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1. Ustalenia ogdlno — organizacyjne.

Jednostka kontrolowana:  Urzad Gminy w Osieku

ul. Kwiatowa 30
83-221 Osiek
Powiat Starogard Gdanski

Zakres kontroli: Kontrola kompleksowa gospodarki finansowej i zaméwien publicznych.

Badany okres: Kontrolg objeto lata 2006-2009.

1.1. Dane ogéline.

1.1.1. Kontrolg przeprowadzit zespol inspektorow w sktadzie:

» Bozena Brzezifiska - Dolacifiska — upowaznienie nr 36/2010 z dnia 17 marca
2010r. — w okresie od dnia 26 kwietnia 2010r. do dnia 02 lipca 2010r., z przerwa w
dniach: 04 maja 2010r., 05 maja 2010r., 13 maja 2010r.,

e Magdalena Brzezifiska - Cholewa — upowaznienie nr 34/2010 z dnia 17 marca
2010r. — w okresie od dnia 26 kwietnia 2010r. do dnia 02 lipca 2010r., z przerwa w
dniach: 04 maja 2010r.,

¢ Magdalena Cholewa - upowaznienie nr 35/2010 z dnia 17 marca 2010r. — w
okresie od dnia 26 kwietnia 2010r. do dnia 02 lipca 2010r., z przerwa w dniach; 04
maja 2010r.,

1.1.2. Kierownictwo jednostki:

Wojtem Gminy jest pani Stanistawa Kurowska wybrana na to stanowisko w wyborach
bezposrednich w dniu 10 grudnia 2006r.. W dniu 18 grudnia 2006r. pani Stanistawa
Kurowska zlozyla wobec Rady Gminy $lubowanie, obejmujac tym samym obowiazki
Wéjta Gminy Osiek do zakonczenia V kadencii, {j. do roku 2010,

Zastepea Wojta Gminy Osiek jest od dnia 01 kwietnia 2007r. pani Irena Patan,
powolana na to stanowisko zarzadzeniem Wéjta Gminy nr 10/2007 z dnia 22 marca
2007r. w sprawie powolania zastepcy Wéjta Gminy Osiek.

Sekretarzem Gminy jest od dnia 28 listopada 1998r. pani Irena Patan, powolana na to
stanowisko uchwata Rady Gminy nr IV/16/98 w sprawie powolania Sekretarza Gminy
Osiek.

Skarbnikiem Gminy jest od dnia 1 stycznia 2005r. pan Andrzej Krzywifiski powolany
na to stanowisko uchwatg Rady Gminy nr XVI1/111/2004 z dnia 29 grudnia 2004r.
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* Przewodniczacym Rady Gminy jest pan Jerzy Klos wybrany do peienia tej funkeji
przez Rade Gminy w dniu 27 listopada 2006r. uchwalg nr 1/2/2006 w sprawie
stwierdzenia wyboru Przewodniczacego Rady Gminy Osiek.

Ogolne informacje o wladzach Gminy zawarte sq takze w zestawieniu stanowigcym zal. nr 1
do niniejszego protokotu kontroli.

Zatgeznik ten obejmuje rowniez dane dotyczace gminnych jednostek organizacyjnych.
1.2. Wewnetrine regulacje prawne jedrnostki.

1.2.1. Statut Gminy.

Obowigzujgcy w  jednostce kontrolowanej statut Rada Gminy uchwalila w dniu
10 marca 2003r. uchwatg nr IV/32/2003 w sprawie uchwalenia Statutu Gminy Osiek. Statut
zostat opublikowany w Dzienniku Urzgdowym Wojewédztwa Pomorskiego nr 58, poz. 2596
z dnia 25 kwietnia 2003r..

W dniu 28 grudnia 2006r. uchwata nr 1V/14/2006 Rada Gminy wprowadzita zmiany do
statutu, dotyczace uaktualnienia wykazu jednostek organizacyjnych Gminy Osiek. Zmiane
opublikowano w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa Pomorskiego nr 86, poz. 5878 z dnia
26 kwietnia 2007r..

1.2.2. Regulamin organizacyjny Urzedu Gminy.

Obowigzujacy w okresie kontrolowanym Regulamin Organizacyjny Urzedu Gminy

w Osieku wprowadzony zostal w zycie zarzadzeniami:

e nr 43/05 z dnia 30 grudnia 2005r. Wéjta Gminy Osiek w sprawie ustalenia

Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Osiek,

e nr 54/2009 z dnia 28 grudnia 2009r. Wéjta Gminy Osiek w sprawie ustalenia

Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Osiek.
1.2.3. Dokumentacja opisujqca prryjete w jednostce zasady rachunkowosci.

Ustalono, ze zasady rachunkowosci obowigzujace w jednostce kontrolowanej zostaly

uregulowane w:

L. zarzadzeniu nr 47/2005 Wajta Gminy Osiek z dnia 30 grudnia 2005r. w sprawie ustalenia
zasad rachunkowosci oraz zakladowego planu kont w Urzedzie Gminy Osiek oraz
gminnych jednostkach budzetowych, w ktorym zawarto:

* okreslenie roku obrotowego i wchodzacych w jego skiad okreséw sprawozdawczych,

o zasady rachunkowosdci oraz szczegolne zasady rachunkowosci,
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metody wyceny aktywéw i pasywéw oraz ustalenia wyniku finansowego,

zasady amortyzacji $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych,
sposéb prowadzenia ksiag rachunkowych,

Opis systemu przetwarzania danych,

system sfuzacy ochronie danych.

Ponadto dla prawidlowego funkcjonowania gospodarki finansowo -~ ksiggowej

wprowadzono przepisy wewnetrzne stanowiace zalaczniki do niniejszego zarzadzenia,

w ktorych zawarto:

wykaz rocznych stawek amortyzacyjnych,

zakladowy plan kont dla budzetu gminy,

zakladowy plan kont dla Urzedu Gminy i pozostalych jednostek budzetowych,
wykaz ksigg rachunkowych,

wykaz systeméw komputerowych wprowadzonych do uzytkowania,

2. zarzadzeniach Wojta Gminy Osiek nr 44/2007 z dnia 31 grudnia 2007r. oraz nr 29/2008 z

dnia 22 sierpnia 2008r. w sprawie aktualizacji zasad (polityki) rachunkowoéci oraz

zaktadowego planu kont w Urzedzie Gminy Osiek,
3. zarzadzeniu nr 48/2006 Woéjta Gminy Osiek z dnia 29 grudnia 2006y,

w sprawie kontroli wewnetrznej 1 instytucjonalnej jednostek,

4. zarzadzeniu nr 42/2004 Wéjta Gminy Osiek z dnia 31 grudnia 2004r. w sprawie instrukcji

kasowej obowigzujacej w Urzedzie Gminy Osiek,

wh

. zarzadzeniu nr 43/2004 Wojta Gminy Osick z dnia 31 grudnia 2004r. w sprawie instrukcji

ewidencji i kontroli drukéw scistego zarachowania,

6. zarzadzeniu nr 49/2006 Wéjta Gminy Osiek z dnia 29 grudnia 2006r. w sprawie obiegu

dokumentoéw finansowo-ksiggowych w Urzedzie Gminy Osiek,

7. zarzadzeniu nr 57/2008 Wojta Gminy Osiek z dnia 31 grudnia 2008r, w sprawie okreslenia

zasad rachunkowosci w zakresie ustalania, ewidencji odpisow aktualizujacych wartoscei

naleznosci,

=]

. zarzadzeniu nr 43/2007 Wéjta Gminy Osiek z dnia 31 grudnia 2007r. w sprawie

wprowadzenia instrukeji inwentaryzacyjnej w Urzedzie Gminy Osiek.

1.2.4. Jednostki pomocnicze Gminy.

Na terenie Gminy Osiek funkcjonuje 12 jednostek pomocniczych (solectw) tj.. Kasparus,

Radogoszcz, Jezewnica, Osiek, SuchobrzeZnica, Karszanek, Skérzenno, Wycinki, Markocin,

Bukowiny, Cisowy, Liséwko, ktore dziataly na podstawie statutu uchwalonego przez Rade




Gminy Osiek uchwalg nr IV/33/2003 z dnia 10 marca 2003r. w sprawie uchwalenia Statutu

Samorzadu Mieszkancéw wsi Gminy Osiek.

1.2.5. Gminne jednostki organizacyjne.

W Gminie Osiek funkcjonujg nastgpujace jednostki organizacyjne:

Urzad Gminy w Osieku,

Zespot Szkét Publicznych w Osieku, utworzony przez Rade Gminy Osiek na
podstawie uchwaly nr VII/43/99 z dnia 11 marca 1999r. w sprawie utworzenia
Zespotu Szkot Publicznych w Osieku,

Gminny Odrodek Pomocy Spotecznej w Osieku, utworzony przez Rade Gminy Osiek
na podstawie uchwaly nr XXII/144/2001 z dnia 27 kwietnia 2001r. w sprawie
utworzenia jednostki budzetowej - Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Osieku,
Srodowiskowy Dom Samopomocy, utworzony przez Radg Gminy Osiek na podstawie
uchwaly nr XXV/167/2001 z dnia 29 listopada 2001r. w sprawie powolania
Srodowiskowego Domu Samopomocy w Osieku oraz uchwaly nr XXIV/143/2005 z
dnia 28 grudnia 2005r. zmieniajacej uchwale w sprawie powolania Srodewiskowego
Domu Samopomocy w Osieku oraz zmiany jego Statutu,

Gmina jest organizatorem dla instytucji kultury pn. Gminna Biblioteka Publiczna
w Osieku, utworzona na podstawie uchwaly nr 111/26/2002 Rady Gminy w Osieku z
dnia 30 grudnia 2002r. w sprawie utworzenia instytucji kultury pod nazwg Gminna
Biblioteka Publiczna w Osieku.

Gmina byla organem zatozycielskim dla Samodzielnego Publicznego Zakladu Opieki
Zdrowotnej w Osieku. W dniu 21 kwietnia 2009r. Rada Gminy podjela uchwale nr
XXMI/135/2009 w sprawie likwidacji Samodzielnego Publicznego Zakladu Opieki

Zdrowotnej w Osieku.

L.2.6. Pelnomocniciwa.

W Gminie Osiek kierownicy jednostek organizacyjnych posiadajg nizej wymnienione

pelnomocnictwa udzielone przez Wéjt Gminy Osiek:

Kierownik Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Osiekuy::

°

(}
et

Do dokonywania czynnosci prawnych zwiazanych z prowadzeniem Gminnego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Osieku. W szczegdlnosei pelnomocnictwo upowaznia
do:
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e gospodarnosci,

L]

rzetelnosci,

celowodcel,

e oraz zgodnosci dokumentacii ze stanem faktycznym.
Komisja Rewizyjna dziala na podstawie planu zatwierdzonego przez Rade Gminy.
W kontrolowanym okresie plan pracy Komisji Rewizyjnej Rada Gminy zatwierdzita na
posiedzeniu w dniu 17 lutego 2009r. (protokét z posiedzenia Rady Gminy nr XX1/2009 z dnia
17.02.2009r.).
W trakcie kontroli ustalono, Zze w roku 2009 Komisja ujela w planie pracy kontrole
dziatalnodci Srodowiskowego Domu Samopomocy w Osieku zaplanowana na Il kwartal
2009r.. Kontroli dokonano w dniu 29 czerwca 2009r., na okoliczno$é czego spisano
odpowiedni protokél, podpisany przez strong kontrolujaca oraz kierownika jednostki

kontrolowane;j.
1.3.2. Kontrola wewnetrzna wykonywana przez Wijta.

Zgodnie z zarzadzeniem Wéjta Gminy Osiek nr 48/2006 z dnia 29 grudnia 2009r. kontrola
finansowa, obejmujaca w kazdym roku co najmniej] 5% wydatkow, miala zostaé
przeprowadzona w nastepujgcych jednostkach:
e Zespot Szkot Publicznych w Osieku,
¢ Ominny Osrodek Pomocy Spolecznej w Osieku,
¢ Srodowiskowy Dom Samopomocy w Osieku.
Wykonanie kontroli Wéjt Gminy powierzyl Skarbnikowi Gminy na podstawie nw.
upowaznien:
» upowaznienic nr 1/2009 z dnia 04.08.2009r. do przeprowadzenia w dniu
04.08.2009r. kontroli w Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Osicku,
» upowaznienie nr 2/2009 z dnia 05.10.2009r. do przeprowadzenia w dniu
05.10.2009r. kontroli w Srodowiskowym Domu Samopormocy w Osieku,
» upowaznienie nr 3/2009 z dnia 08.10.2009r. do przeprowadzenia w dniach 08-
09.10.2009r. kontroli w Zespole Szkot Publicznych w Osieku.
W trakcie kontroli ustalono, Ze przeprowadzono wszystkie kontrole zgodnie z ww.
zarzgdzeniem. Obejmowaly one swym zakresem, co najmniej 5% wydatkéw poniesionych
w 2009 roku.
Z przeprowadzonych kontroli sporzadzono protokoly podpisane przez strone kontrolujacy

i kontrolowana.
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1. korzystania z przywilejéw 1 obowiazkéw kierownika zakladu pracy zgodnie z
kodeksem pracy i przepisami szczegélowymi dotyczacymi funkcjonowania
prowadzonej jednostki organizacyjnej,

2. dysponowania przyznanymi z budzecie gminy $rodkami finansowymi i planowania
ich zgodnie ze statutem jednostki. Wszelkie dyspozycje finansowe nalezy uzgodnié z
Wojtem.

Kierownik S’rodowiskowego Domu Samopomocy w Osieku:

e Do dokonywania czynnosci prawnych zwigzanych z prowadzeniem Srodowiskowego
Domu Samopomocy w Osieku w granicach zwyklego zarzadu. W szczegdlnosei
pelnomocnictwo upowaznia do:

1. korzystania z przywilejéw i obowiazkow kierownika zakladu w zakresie nadzoru
oraz ewidencjonowania czasu pracy pracownikow, udzielania urlopéw i zwolnien
od pracy,

2. dysponowania przyznanymi z budzecie gminy $rodkami finansowymi i
planowania ich zgodnie ze statutem Srodowiskowego Domu Samopomocy. Przez
dysponowanie §rodkami finansowymi rozumie si¢ zawieranie uméw lub zlecenie
wykonawstwa prac niezbednych do prawidlowego funkcjonowania jednostki o
wartosci nie przekraczajacej 500 z1.

Dyrektor Zespotu Szkdt Publicznych w Osieku:

e Do dokonywania czynnosci prawnych zwigzanych z prowadzeniem Samorzadowej
Administracji Placowki Os$wiatowej w Osieku w granicach zwyklego zarzadu. W
szczegolnosel pelnomocnictwo upowaznia do:

I. jednoosobowego skladania o$wiadczenia woli w sprawach biezacego
funkcjonowania jednostki,

2. organizowania administracyjnej, finansowej i gospodarczej obstugi jednostki.
1.3. Funkcjonowanie kontroli wewnetrznej.

Sprawdzeniem objeto kontrole przeprowadzone w roku 2009.

1.3.1. Wykonywanie kontroli przez Komisje Rewizyjng.

Zasady przeprowadzania kontroli przez Komisje Rewizyjna okreslone zostaly w rozdziale VI

Statutu Gminy Osiek.

Zgodnie z ww. zasadami Komisja Rewizyjna kontroluje dziatalnoé¢ Wéjta oraz jednostek
" organizacyjnych pod wzgledem:

e legalnosci,




1.3.3. Os$wiadczenia o stanie majgtkowym.

Kontrola objgto rok 2009.
Do zlozenia o§wiadczen majatkowych oraz informacji zgodnie z przepisem art. 24h ust. 41 5
oraz art. 24 j ust.3 ustawy o samorzadzie gminnym zobowigzani byli: '
®  Przewodniczacy Rady Gminy,
s Wojt Gminy,
@ Skarbnik Gminy,
*  Sekretarz Gminy,
= Kierownicy jednostek organizacyjnych,
» Osoby wydajace decyzje administracyjne.
Na podstawie przedstawionej dokumentacji stwierdzono, ze w roku 2009:
= Wéjt oraz Przewodniczacy Rady V kadencji zlozyli oswiadczenie majatkowe
Wojewodzie w dniu 31 marca 2009r.
*» Radni V kadencji zlozyli o$wiadczenia majatkowe Przewodniczacemu Rady Gminy
do dnia 30 kwietnia 2009r.,
= Skarbnik, Sekretarz, kierownicy jednostek organizacyjnych oraz osoby wydajace
decyzje administracyjne zlozyly o$wiadczenia majatkowe oraz inne dokumenty
wynikajace z przepisu art. 24 j. ust.1 i 2 ustawy o samorzadzie gminnym w terminie
ustawowym.
Przedlozone dokumenty wskazywaty, ze w dniu 21 maja 2009r. przekazano po jednym
egzemplarzu o$wiadczen majatkowych wszystkich oséb do tego zobowigzanych do Urzedu

Skarbowego w Starogardzie Gdanskim.

1.3.4. Realizacja przez jednostke samorzqdu terytorialnego obowiqzkéw wynikajgcych
z tresci ustawy 7 dnia 16 listopada 2000r. o prreciwdziataniu wprowadzania do obrotu
Sfinansowego wartesci majgtkowych pochodzqcych i nielegalnych Ilub nieujawnionych

Zrddel oraz przeciwdzialaniu finansowaniu terroryzmu.

W jednostce opracowano 1 przyjeto do stosowania ,Instrukcje w sprawie przeciwdzialania
wprowadzaniu do obrotu finansowego wartosci majatkowych pochodzacych z nielegalnych
lub nieujawnionych Zrddet oraz przeciwdziataniu finansowania terroryzmu”.

Instrukcja zostata wprowadzona w zycie zarzadzeniem nr 30/2005 Wéjta Gminy Osiek z dnia
10 paZzdziernika 2005r. w sprawie wprowadzenia instrukcji dotyczacej przeciwdzialania

} wprowadzaniu do obrotu wartodei majatkowych pochodzacych z nielegalnych Ilub
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nieuyjawnionych zrédet oraz przeciwdziataniu finansowania terroryzmu obowigzujacej w

Urzedzie Gminy Osiek.
1.3.5. Procedury wewnetrznej kontroli finansowej.

W Urzgdzie Gminy procedury kontroli wewnetrznej ustalone zostalty w zarzadzeniu nr
48/2006 Wojta Gminy Osiek z dnia 29 grudnia 2006r. w sprawie kontroli wewnetrznej i
instytucjonalnej jednostek.

1.3.6. Audyt wewnetrzny.

W badanym okresie w Urzedzie nie zatrudniano audytora wewnetrznego, poniewaz kwota
srodkéw publicznych gromadzonych w ciggu roku kalendarzowego oraz laczna kwota
wydatkéw 1 rozchodéw $rodkéw publicznych dokonywanych w ciagu roku kalendarzowego
nie przekraczala kwoty okreslonej w rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 24 czerwca
2006r. w sprawie kwot, ktorych przekroczenie powoduje obowiazek prowadzenia audytu
wewnetrznego w jednostkach sektora finanséw publicznych (Dz. U. z 2006r. Nr 112, poz.
763).

1.4. Przeprowadzone kontrole zewnetrzne,

Kontrola objeto lata 2006 — 2009.
W kontrolowanym okresie w Gminie Osiek przeprowadzono nizej wymienione kontrole

zewnetrzne:

e W dniach od 09 paZdziemika do 28 grudnia 2006r. przez inspektoréw Wydziatu
Kontroli Gospodarki Finansowej Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdafsku w
zakresie prawidfowosci gospodarki finansowej w latach 2002 - 2005.

Wyniki kontroli zawarto w protokole z dnia 28 grudnia 2006r. podpisanym przez
Woéjta Gminy panig Stanistawg Kurowska, Skarbnika Gminy pana Andrzeja

Krzywinskiego oraz inspektoréw przeprowadzajacych kontrole.

W wystapieniu pokontrolnym z dnia 27 lutego 2007r. Prezes Regionalne Izby
Obrachunkowej wskazat 30-to dniowy termin, w ktérym nalezato podjaé dzialania,

majace na celu wyeliminowanie stwierdzonych nieprawidtowosci.
W dniu 30 marca 2007 roku Wojt Gminy Osiek wystal stosowna informacje.

o W dniach od 20 do 26 kwietnia 2007r. przez inspektora Wydziatu Finanséw i Budzetu
Pomorskiego Urzgdu Wojewodzkiego w Gdansku w  zakresie prawidlowosci

wykorzystania dotacji celowej przyznanej z budzetu panistwa na dofinansowanie
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wiasnych zadan inwestycyjnych zapisanych w Kontrakcie Wojewddzkim w 2006
roku. Ustalenia kontroli zawarto protokole z dnia 11 maja 2007r. podpisanym przez
Sekretarza i Skarbnika Gminy Osieczna oraz inspektora przeprowadzajacego kontrole,
® W dniach 18-19 czerwca, 16 lipca oraz 19-21 listopada 2007r. przez Zespol Kontrolny
Pomorskiego Urzedu Wojewddzkiego w Gdafisku w zakresie zgodnosei z umowsg ‘
realizowanego projektu pn. ,Budowa wodociagu i kanalizacji sanitarnej w Osieku”
pod wzgledem merytorycznym, rzeczowym i finansowym. Ustalenia kontroli zawarto
w informacjach pokontrolnych podpisanych przez Wojta i Skarbnika Gminy Osiek
oraz inspektoréw przeprowadzajacych kontrole.
Il. Gospodarka pienigina i rozrachunki,
Kontrolg objeto rok 2009.
2.1. Gospodarka srodkami pienieinymi,
2.1.1. Gospodarka kasowa
W kontrolowanej jednostce obstuga kasowa prowadzona jest w Urzedzie Gminy.
Regulacje dotyczace gospodarki okreslit Wéjt Gminy w zarzadzeniu nr 42/2004 z dnia
31 grudnia 2004 roku w sprawie instrukcji kasowej obowiazujacej w Urzedzie Gminy Osiek.
W instrukeji okreslono miedzy innymi:
- dokumentacje obrotu kasowego,
- zasady ewidencji obrotu kasowego,
- zasady sporzadzania raportéw kasowych (raport kasowy moze obejmowac okres 10
dni),
- wysokos¢ pogotowia kasowego,
- zasady przeprowadzania kontroli kasy.
Kontrole gospodarki kasowej przeprowadzono w dniu 2 czerwea 2010r.
W jej wyniku stwierdzono, Ze stan gotéwki w kasie byl zgodny ze stanem wynikajgcym
z raportow kasowych. ‘
Z czynno$ci powyzszych sporzadzono odrebny protokdt stanowiacy zal. nr 2 do protokotu
kontroli.
2.1.2, Gospodarka bankowa.
Obstuga bankowa Gminy prowadzona jest przez Bank Spoldzielczy w Skorezu, oddziat
w Osieku, na podstawie umowy zawartej w dniu 10 grudnia 2007r. pomigdzy Gmina Osiek,
reprezentowang  przez Wojta Gminy, przy kontrasygnacie Skarbnika, a Bankiem

{/’f? Spotdzielczym w Skorczu, reprezentowanym przez Prezesa i Wiceprezesa Zarzadu.
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Wyboru banku dokonano z pominigciem przepiséw ustawy, w zwigzku z niskimi kosztami
obstugi nie przekraczajacymi 14.000 €.
Umowa z Bankiem zostala zawarta na okres 3 lat,
W 2009 roku Bank Spéldzieleczy w Skérezu, Oddziat w Osieku, prowadzit nizej wymienione
rachunki bankowe:
= 96 8342 0009 0014 0416 2000 0001 - ORGAN
s 42 8342 0009 0014 0416 2000 0003 - JEDNOSTKA (Urzad Gminy)
= 858342 0009 0014 0416 2000 0005 - FUNDUSZ SWIADCZEN SOCJALNYCH
= 58 8342 0009 0614 0416 2000 0006 - INWESTYCJE
= 65 8342 0009 0014 0416 2000 0002 - DEPOZYTY
» 158342 0009 0014 0416 2000 0004 - FUNDUSZ OCHRONY SRODOWISKA
= 74 8342 0009 0014 0416 2000 0009 - FUNDUSZ PRACY (doksztatcanie
miodocianych)
= 47 8342 0009 0014 0416 2000 0010 - OSRODEK ZDROWIA (§rodki po
zlikwidowanym GOZ).

2.2. Gospodarka drukami scistego zarachowania.

W tym zakresie sprawdzono:

- przestrzeganie zasad gospodarki drukami scistego zarachowania,

- poprawno$¢ prowadzenia ewidencji drukéw $cistego zarachowania.
Regulacje dotyczace gospodarki drukami S$cistego zarachowania okreslit Wojt Gminy
w zarzadzeniu nr 43/2004 z dnia 31 grudnia 2004 roku w sprawie instrukcji ewidencji
1 kontroli drukow Scistego zarachowania.
Ewidencja drukow Scislego zarachowania prowadzona jest w dwoch ksiegach K-210,
zatozonych w dniach: 26 wrzesien 2008r. oraz 2 stycznia 2009r.. Zgodnie z ww. instrukcja
ewidencjonuje si¢ w niej nw. druki wystepujace w Urzedzie Gminy:

= kwitariusze przychodowe K-103,

= dowody wplat KP,

= arkusze spisu z natury,

s karty drogowe,

¥ czeki gotdwkowe.
Kontrole drukéw Scistego zarachowania przeprowadzono w dniu 2 czerwca 2010r. poprzez
poréwnanie stanu faktycznego tych drukéw ze stanem wynikajacym z ewidencii drukow

! . Scistego zarachowania. Stan faktyczny drukéw przedstawial sie nastgpujaco:

e :



= kwitariusze przychodowe K-103 - 14 szt. od numeru 0178600 do 0180000,
*  karty drogowe — 2 szt. od numeru 7997301 do 7997500,

= dowody wplat KP — 17 szt. od numeru 15270 do 16120,

® arkusze spisu z natury — 4 szt. od numeru 27 do 30.

Stan ten byt zgodny ze stanem ewidencyjnym.
2.3. Rozrachunki i roszczenia.
2.3.1. Rodzaje rozrachunkow.

W przedmiotowym zakresie zbadano migdzy innymi:

e realno$¢ naleznosci i zobowiazan wykazanych w urzadzeniach ksiegowych na dzien
31 grudnia 2009r.,

e zgodnos¢ wykazanych naleznosci 1 zobowiazan w bilansie z saldami kont syntetycznych,

e prawidlowos¢ przeprowadzenia merytorycznej i formalnej kontroli dokumentdw
powodujacych powstanie zobowigzan oraz terminowos< ich realizacji,

» prawidlowos¢ ewidencji rozrachunkéw.
2.3.2. Prawidlowos¢ funkcjonowania kont rozrachunkowych.

Ustalono, ze na dzied 31 grudnia 2009r. wykazano w bilansie naleznodci i roszczenia
w kwocie 160.984,19 zI oraz zobowiazania w kwocie 118.824,23 71, co jest zgodne z saldami
naleznosci  zobowiazan wykazanymi na kontach rozrachunkowych.

Wykaz naleznosci wedhug ich rodzajow i szczegdlowoscl ustalony na podstawie kont zespolu

»2" przedstawia ponizsze zestawienie:

Symbol i nazwa konta Kwota
221 Naleznosci z tytutu dochodoéw budzetowych 84.098,21
225 Rozrachunki z budzetami 14.144,36
234 Pozostale rozrachunki z pracownikami 21.455,00
240 Pozostate rozrachunki 32.387.,00
Razem: 152.084,57
290 Odpisy aktualizujace naleznosci 8.899,62

Wykaz zobowigzan wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2009r. przedstawia sie nastepujaco:

Symbol i nazwa konta Kwota
201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami 12.491,73
221 Naleznosci z tytutu dochoddw budzetowych 11.045,64
229 Pozostale rozrachunki publicznoprawne 8.213,09
231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen 49.007,99
240 Pozostale rozrachunki - 38.065,78
Razem: o 118.824,23

f ., Ww. salda na poszezegolnych kontach dotyczyly:
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Naleznodci:

Konto 221 — naleznoéci z tytutu podatkéw 1 optat lokalnych

Konto 225 - rozrachunki z Urzedem Skarbowym z tytutu podatku VAT

Konto 234 — naleznosci od pracownikow z tytulu splat pozyczek mieszkaniowych z funduszu
swiadczen socjalnych

Konto 240 - naleznosci od pracownikéw jednostek organizacyjnych i emerytéw z tytutu splat
pozyczek mieszkaniowych z funduszu $wiadczen socjalnych

Zobowiazania:

Konto 201 — zobowiazania wynikajace z faktur wystawionych w grudniu 2009r., ktérych

termin platnosei przypada w styczniu 2010r.

Konto 221 — zobowigzania z tytulu podatkdw i oplat lokalnych

Konto 229 — zobowigzania wobec ZUS od naliczonego dodatkowego wynagrodzenia
rocznego za 2008r.

Konto 231 - zobowigzania wobec pracownikéw od naliczonego dodatkowego wynagrodzenia
rocznego za 2009r.

Konto 240 — konto depozytu (w tym zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy — droga w
Liséwko), konto Fundusz Pracy (doksztalcanie miodocianych pracownikéw), srodki po

zlikwidowanym gminnym Osrodku Zdrowia w Osieku.
2.3.3. Terminowosé¢ regulowania zobowiqzan.
2.3.3.1. Odprowadzanie podatku dochodowego od 0s6b fizycznych.

Kontrolg objeto terminowosé odprowadzania podatku dochodowego od 0s6b fizycznych od

wyplaconych wynagrodzen w catym 2009 roku.

1-2009 I1-2009 HI-2009 IV-2669
Termin wypehiienia 19.02.2009 16.03.2009 15.04.2009 19.05.2009
deklaracji
Deklarowana kwota 3.350,00 10.249,60 4.116,00 5.243,00
Termin i wysokosé wplaty | 19.02.2009 19.03.2009 15.04.2009 19.05.2009
3.350,00 10.249,00 4.116,00 5.243,00
V-2009 VE-2009 VII-2009 VIII-2009
Termin wypelnienia 19.06.2009 15.07.2009 19.08.2009 07.09.2009
deklaracji
Deklarowana kwota 3.792,00 3.410,00 - 6.616,00 4.488,00
Termin 1 wysokos$¢ wplaty | 19.06.2009 15.07.2009 19.08.2009 07.09.2009
3.792,00 3.410,00 6.616,00 4.488,00
IX-2009 X-2009 XI-2009 X11-2009
Termin wypetnienia 19.10.2009 17.11.2009 16.12.2009 30.12.2009
deklaracji




Deklarowana kwota 4.488,00 5.912,00 4.078,00 9.590,00
Termin 1 wysokod¢ wplaty | 19.10.2009 17.11.2009 16.12.2009 30.12.2009
4.488,00 5.912,00 4,078,00 9.590,00

Stwierdzono, ze w okresie objetym kontrolg jednostka odprowadzata sktadki na podatek
dochodowy od 0séb fizycznych w terminie okreslonym w przepisie art. 38 ust.1 ustawy z dnia
26 lipca 1991r. o podatku dochodowym od osob fizycznych (Dz. U. z 2000r. nr 14 poz.176
z pbdZ.zm.).

Platnik pobieral wynagrodzenie z tytulu terminowego wplacania podatkéw, zgodnie
z przepisem § 1, ust.1, pkt 1 rozporzadzenia ministra Finanséw z dnia 24 grudnia 2004 roku
w sprawie wynagradzania platnikéw 1 inkasentow pobierajacych podatki na rzecz budzetu
panstwa (Dz. U. z 2002r. nr 240, poz. 2065).

2.3.3.2. Odprowadzanie skiadek na Fundusz Ubezpieczen Spolecznych i Fundusz_Pracy.

Kontrolg objeto terminowos¢ odprowadzania sktadek na Fundusz Ubezpieczets Spotecznych

i Fundusz Pracy od wyplaconych wynagrodzen w catym roku 2009.

2009 rok STYCZEN LUTY MARZEC | KWIECIEN
Data wypelnienia deklaracji 03,02.2009 04.03.2009 03.04.2009 64.,05,2009
Data nadania /przyjecia przez | 04.02.2009 04.03.2009 03.04.2009 64.05.2009
ZUS
Deklarowana kwota 17.998,00 36.392,38 18.425,62 23.885,00
Termin { wysokos¢ wplaty 04.02.2009 04.03.2009 03.04.2009 05.05.2009
17.998,00 36.392,38 18.425,62 23.885,00
2009 rok MAJ CZERWIEC LIPIEC SIERPIEN
Data wypelnienia deklaracji (3.06.2009 02.07.2009 03.08.2009 (03.09.2009
Data nadania /przyjecia przez | 03.06.2009 03.07.2009 04.08.2009 03.09.2009
ZUS
Deklarowana kwota 23.496,23 23.351,26 31.025,62 26.170.45
Termin i wysoko$¢ wplaty 03.06.2009 03.07.2009 04.08.2009 (03.09.2009
23.496,23 23.351,26 31.025,62 26.170,45
2609 rok WRZESIEN | PAZDZIERNIK | LISTOPAD | GRUDZIEN
Data wypelnienia deklaracii 03.10.2009 04.11.2009 03.122009 30.12.2008
Data nadania /przyjecia przez | 03.10.2009 04.11.2009 03.12.2009 30.12.2009
ZUSs
Deklarowana kwota 25.650,98 22.072,84 21.773,93 32.219,89
Termin i wysokos$¢ wplaty 05.10.2009 05.11.2609 04.12.2009 30.12.2009
25.650,98 22.072,84 21.773,93 32.219,89

Stwierdzono, ze w okresie objetym kontrolg jednostka odprowadzala skiadki na Fundusz

Ubezpieczen Spotecznych i Fundusz Pracy w terminie okre§lonym w przepisie art. 47 ust.1
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pkt. 2 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998r. o systemie ubezpieczet spotecznych /Dz.U. nr

137, poz. 887 z pdz. zm./.

W Urzedzie Gminy Osiek potracano z naliczonych skladek zryczalttowane wynagrodzenie
platnika, w wysokosci 0,1% odprowadzonych skladek, przystugujace jednostce na podstawie
§1 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 14 grudnia 1998r. w sprawie
wysokosci 1 trybu wyplaty wynagrodzenia platnikom skladek z tytolu wykonywania zadan z
ubezpieczenia spotecznego w razie choroby i macierzyfistwa (Dz. U. z 1998r. nr 153, poz.

1005)

2.3.3.3. Naliczanie i odprowadzanie skiadek na Pavistwowy Fundusz Rehabilitacji Osob

Niepelnosprawnych.

W roku 2009 Gmina miata obowiazek przekazywania sktadek na Panstwowy Fundusz
Rehabilitacji Oséb Niepelosprawnych tylko za miesiac wrzesien. W miesigcu tym stan
zatrudnienia w Gminie wynosit 36 oséb, w tym 2 osoby niepelnosprawne, Skiadki w kwocie
200 zt przekazano na PFRON w dniu 19 pazdziernika 2009r. (WB nr 00328/2009).

2.3.4. Przestrzeganie uprawnien do zaciqgania zobowiqzan obcigiajgcych budiet jednostki

samorzqdu terytorialnego.

W okresie kontrolowanym nie stwierdzono przypadkéw zaciagniecia zobowigzan

obcigzajacych budzet bez upowaznienia.

2.3.5. Zobowigzania wymagalne.

W wyniku analizy zobowigzan wykazanych na kontach zespolu 201 Rozrachunki z
odbiorcami i dostawcami oraz 240 Pozostale rozrachunki ustalono, ze na koniec okresu
sprawozdawczego, tj. na dzied 31 grudnia 2009r. w Urzedzie Gminy Osiek nie wystapity

zobowiazania wymagalne.
2.3.6. Udzielanie zaliczek na wydatki do rozliczenia.

Sposdb rozliczania si¢ z pobranych zaliczek okreslono w § 5 zarzadzenia Nr 49/2006 z dnia
29 grudnia 2006 roku w sprawie obiegu dokumentdéw finansowo — ksiegowych w Urzedzie
Gminy Ostek.
W okresie kontrolowanym w Urzedzie udzielono pracownikom szeéé zaliczek, w tym dwie
zaliczki state.
Szczegdtowa koutrola objeto terminowosé rozliczania si¢ ze wszystkich udzielonych zaliczek.

Rozliczenie przedstawiono w ponizszym zestawieniu:
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Whiosek | Rodzaj | Stanowiske Cel Kwota | Termin Data Kwota | Zwroty
(data) |zaliczki| sluzbowe zaliczki pobrana | rozliczenia | rozliczenia | rozliczona | /wyplaty/
08.01.2009 | stala Kierowca e 600z | 31.12.2009 | 14.07.2009 600zt ---
07.09.2009 | stala Inspektor o 600z} 31.12.2009 | 31.12.2009 600z -
21082008 -~ Inspektor | zorganizowanie
koncertu 1.653zF} 28.08.2009 | 26.08.2009 1.653# -
MUZYCZNego
05.05.2009| -~ | Inspektor | zakupzestawu | o010 00 059009 | 12.052009 |  69628| 372
obiad -kawow.
22.05.2009| - | Inspekior | Zorganizowanie | yna1 |59 052009 | 25.05.2009 2.000
oprawy muzy.
17.07.2009 | - Inspektor | zorganizowanie
koncertu 12.830zF | 24.07.2009 | 20.07.2009 12.830 | -
MUZYCZNEego

Jak wynika z powyzszego zestawienia rozliczenia dokonano terminowo.
2.4. Inwentaryzacja naleZnosci.

Kontrolg objeto rok 2009.

W trakcie kontroli stwierdzono, ze Urzgdzie na dzien 31 grudnia 2009 roku, nie wystgpily
naleznoéei, ktére wymagaly potwierdzenia.

2.5. Kredyty, poiyczki i poreczenia.,

Kontrola objeto kredyty i pozyczki zaciggnigte przez OGming Osiek w  latach
2006 -- 2009.

W kontrolowanym okresie Gmina Osiek zaciggnela jeden kredyt na rachunku biezacym
w kwocie 200.000 zt.

Podstawe zaciggniecia kredytu stanowila uchwala Rady Gminy Osiek nr IV/18/2006 z dnia
28 grudnia 2006 roku w sprawie zaciggniecia kredytu.

W § 1 uchwaly postanowiono zaciggnaé kredyt do wysokosci 200.000 z! na okres do
31 grudnia 2007 roku z przeznaczeniem na pokrycie wystepujacego w ciagu roku deficytu
budzetu.

Umowa kredytu nr S/307/2006 zawarta zostala w dniu 29 grudnia 2006 roku z Bankiem
Spotdzielczym w Skoérczu z przeznaczeniem wskazanym w ww. uchwale Rady na okres od 31
grudnia 2006r. do dnia 31 grudnia 2007r.

Oprocentowanie kredytu w dniu zawarcia umowy wynosilo 4,63% w stosunku rocznym.
QOdsetki zgodnie z umowsg mialy byé naliczane w okresach miesigcznych i pobierane przez BS
ostatniego dnia kazdego miesiaca.

Zgodnie z umowa kredyt mial by¢ ewidencjonowany w rachunku biezacym kredytobiorcy
i mégt byé wykorzystany od dnia 31 grudnia 2006 roku na podstawie dyspozycji
kredytobiorcy.
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Terminy spiaty kredytu wyznaczone do dnia 31 grudnia 2007 roku.

Zabezpieczeniem splaty kredytu byt weksel wilasny /n blanco.

W dniu 8 stycznia 2007 roku podpisano aneks do ww. umowy, w ktérym podwyzszono
wysokoséé kredytu do 800.000 zl.

Podpisanie aneksu poprzedzone zostalo zgodg Rady Gminy Osiek wyrazong w uchwale
ar IV/12/2006 z dnia 28 grudnia 2006 roku w sprawie budzetu gminy na rok 2007.

W § 10 uchwaly Rada upowaznita Wéjta Gminy do zaciagania kredytéw i pozyczek oraz
emisji papierdw wartosciowych na pokrycie wystgpujacego w ciagu roku przej$ciowego
deficytu budzetu do wysokosci 800.000 zt.

Kwota miata zostaé postawiona do dyspozycji kredytobiorcy od dnia 8 stycznia 2007 roku.
Pozostale warunki nie uleglty zmianie.

Nadmieni¢ nalezy, ze przy ubieganiu si¢ jednostki o udzielenie kredytu jej organ
wykonawczy nie zwrocil sig do Regionalnej Izby Obrachunkowej z wnioskiem o opinig

w sprawie mozliwosci splaty kredytu.

lll. Wykonanie budzetu.
W przedmiotowym zakresie sprawdzono miedzy innymi:

® wykonanie budzetu w zgodnosci z obowiazujacym stanem prawnym,

®  prawidlowos$é realizacji zadat nalozonych na Urzad i pracownikéw Urzedu mocg
podjetych przez Rade Gminy uchwal.

Kontrole przeprowadzono w oparciu o nizej wymienione akty prawne:

e ustawe z dnia 30 czerwca 2005r. o finansach publicznych (Dz.U. nr 249, poz.2104
z 2005r. z pbzn. zm),

= ystawe z dnia 13 listopada 2003r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego
(tekst jednolity Dz. U. z 2008r. nr 88, poz.539),

v rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 14 czerwca 2006r. w sprawie szczegdlowej
klasyfikacji dochoddéw 1 wydatkdow, przychodow 1 rozchodéw oraz $rodkéw

pochodzacych ze Zrédel zagranicznych (Dz.U. nr 107, poz.726).

3.1. Dochody budzetowe.

Kontrola wykonania dochodéw objeto rok 2009.

Uchwalony plan dochodéw na 2009r. w kwocie 5.710.299 zt wykonany zostal w kwocie
5.736.859,917, co stanowito 100,5% przyjetego planu.

AR
L &&p 19



Wykonane dochody wynikaja z ewidencji analitycznej i sg zgodne ze sprawozdaniem Rb-27S
z wykonania planu dochodow budzetowych jednostek samorzadu terytorialnego

sporzadzonym za okres od poczatku roku do 31 grudnia 2009r,

3.1.1 Subwencje i dotacie
3.1.1.1 Subwencje

Z tytulu subwencji Gmina Osiek otrzymata w 2009r. Iacznie kwote 2.495.181,00 zI, co
stanowilo 41,49% uzyskanych dochoddw przez gmine.

Na subwencje ogdlng zlozyly sie:

Plan po W“konanie na
Wyszezegolnienie zmianach na 33; 12.2009 %
31.12.2009r. s OO
1 ' 2 3 3:2
1. Subwencja ogdloa 2.495,181,00 2.495,181,00 100
| - cZg$¢ oswiatowa 1.585.317,00 1.585.317,00 100
- czg$¢ wyrdwnawcza : 909.864,00 909.864,00 100

W trakcie Kkontroli ustalono, Zze wszystkic subwencje Gmina Osiek otrzymala
w terminach okre$lonych w art. 34 ustawy z dnia 13 listopada 2003r. 0 dochodach jednostek
samorzadu terytorialnego (tekst jednolity Dz. U. z 2008r. nr 88, poz.539)

3.1.1.2. Dotacje celowe z budzetu pavistwa na realizacje zadan zleconych /§2010/

Svmbol . Dotacje Dotacje wykorzystane
roidziaz‘u Nazwa rozdzialu otrzymanej wz) ’ (i uJ: z g
01095 Pozostala dzialalnosd 50.094,00 50.094,00
75011 | Urzedy wojewddzkie 32.000,00 32.000,00
75101 Urzedy naczelnych organéw wiadzy 406,00 406,00
75113 | Wybory do Parlamentu Europejskiego 4.150,00 4.150,00
85203 | Osrodki wsparcia 135.000,00 134.902,66
85212 Zasitki x:odzinne oraz sktadki na ubezpiecz. 630.000,00 617.488.87
emeryt. 1 rentowe
85213 Sktadki na ubezpieczenia zdrowotne 1.556,58 1.565,36
85214 Zasitki okresowe 18.145,56 18.145,56
Ogolem: 871.362,14 858.752,45

Niewydatkowane w catosci dotacje Gmina zwrécita w nizej wymienionych terminach:

Rozdgféz];f;‘g}’gk B9 | Kwota gwrécona(zl) Nr wyciqgu bankowego Data prrekazania
85203 97,34 5/2010 14.01.2010r,
85212 12.511,13 223/2009 31.12.2009¢,
85213 1,22 223/2009 31.12.2009r.
Razem: 12.609,69 X X

Kontrola objeto wykorzystanie $rodkow otrzymanych w rozdziatach:
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» 75113 Wybory do Parlamentu Europejskiego.
W rozdziale 75011 przyznana dotacja dotyczylta finansowania Urzedu Stanu Cywilnego oraz
ewidencji ludnosci. Otrzymana dotacja przeznaczona byla wylacznie na wynagrodzenia
pracownikéw zatrudnionych lacznie na 1,5 etatu. W kontrolowanym okresie wydatki te
stanowity kwotg 32.000 zt.
W rozdziale 75113 przyznana dotacja zostala wydatkowana na pokrycie kosztéw

przeprowadzenia wyboréw do Parlamentu Europejskiego w kwocie 4.150,00 zt.

3.1.1.3. Prawidlowos¢ wykorzysiania dotacji otrzymanych z budzetu panstwa na realizacje
biezqcych zadan wlasnych /§2030/

W ramach tego paragrafu Gmina Osiek otrzymata nizej wymienione srodki:

Rozdzial Zadanie przeiZif:L () Wykonanie (zf)
80101 Program Radosna Szkola 12.000,00 12.000,00
80195 Awans zawodowy nauczycieli 132,00 132,00
85213 skiadki zdrowotne od udzielonych zasithéw 1.653,42 1.453,78
85214 zasitki i pomoc w naturze i stypendia socjalne 36.624,44 30.185,78
85219 Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej 35.984,00 35.984,00
85295 dozywianie uczniow 35.500,00 35.500,00
85415 pomoc materialna dla uczniow 17.795,60 17.255,00

X x 139.688,86 132.510,56

Niewydatkowane w calosei dotacje Gmina zwrocila w nizej wymienionych terminach:

Rozdzial Kasyfikacji , . .
budsetowej Kwota zwrdcona(zl) Nr wyciggu bankowego Data przekazania
85213 199,64 233/2009 31.12.2009r.
85214 6.438,66 233/2009 31.12.2009r.
85415 540,00 2252000 16.12,2000r,
Razem: 7.178,30 X X

Kontrolg objeto wydatkowanie dotacji otrzymanych na zadania realizowane przez Urzad
Gminy, tj. stypendia dla uczniéw i awans zawodowy nauczycieli.

W wyniku kontroli ustalono, ze wydatki na awans zawodowy nauczycieli dotyczyly
wyplaty wynagrodzenia z tytulu zawartych dwdch umow zlecenia na udzial w pracach
Komisji Egzaminacyjnej powolanej przez Wojta Gminy Osiek Zarzadzeniem nr 25/2009 z
dnia 15 lipca 2009r. dla nauczyciela ubiegajacego si¢ o awans na stopiefl nauczyciela
mianowanego. Wynagrodzenia wynikajgce z uméw stanowita kwota 100,00 zt brutto dla
kazdego zleceniobiorcy.

W okresie kontrolowanym podstawe przyznawania stypendiow socjalnych uczniom

. stanowily nw. akty prawne:




> ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991z, o systemie odwiaty (Dz. U. z 2004r. nr 256 poz.
2572),

» uchwata Rady Gminy Osiek nr XVI1/102/2008 z dnia 2 wrze$nia 2008r. w sprawie
ustalenia Regulaminu udzielania pomocy materialnej o charakterze socjalnym dla
uczniéw zamieszkatych na terenie Gminy Osiek.

W roku 2009 stypendia socjalne dla uczniéw z terenu Gminy Osiek przyznane byly w dwoch
terminach, tj. w miesigcu maju i listopadzie. Lacznie Wojt Gminy wydal 139 decyzji

przyznajacych stypendium, jako pomoc finansowa na zakup podrgcznikéw 1 pomocy

szkolnych.

Kontrola objeto $éwiadczenie przyznane na podstawie nw. decyzji o numerach:
O/ST/001/b/2008/2009, O/ST/002/b/2008/2009, O/ST/003/b/2008/2009,
O/8T/004/b/2008/2009, O/ST/005/b/2008/2009, O/ST/006/b/2008/2009,
O/ST/005/a/2008/2009, O/ST/006/2/2008/2009, O/ST/007/b/2008/2009,
O/ST/008/b/2008/2009 2z dnia 5 maja 2009r. oraz O/ST/001./a/2009/2010,
O/ST/002./2/2009/2010, O/ST/004./a/2009/2010, O/8T/001./a/2009/2010,
Q/ST/005./a/2009/2010, O/ST/006./2/2009/2010, O/ST/007./a/2009/2010,

O/ST/008./2/2009/2010, O/ST/009./a/2009/2010, O/ST/010./a/2005/2010 z dnia 18 listopada
2009r.

Przyznana pomoc we wszystkich kontrolowanych przypadkach zostala rozliczona na
podstawie rachunkéw i faktur za zakupione artykuly okredlone w obowiazujacych w tym

zakresie przepisach prawa.

Pozostate dotacje byly realizowane w Gminnym Ofrodku Pomocy Spolecznej oraz Zespole

Szkot Publicznych w Osieku, w zwiazku z tym odstapiono od ich kontroli.

3.1.1.4. Dotacje na realizacje biezqcych zadan wiasnych otrzymane na realizacje porozumien

z organami administracji rzqdowej § 2020,2023.

W okresie kontrolowanym Gmina Osiek otrzymala na realizaci¢ porozumief z organami

administracji rzadowej dwie nw. dotacje:

» wrozdz. 71035 - 500,00 zI, na podstawie porozumienia zawartego pomiedzy Wojewods
Pomorskim panem Piotrem Karczewskim reprezentowanym przez Dyrektora WSOiC
a Gming Osiek, zawartego dnia 15 czerwca 2007r. w sprawie ufrzymania grobow
i cmentarzy wojennych na terenie gminy. Porozumienie zostalo opublikowane
w Dzienniku Urzedowym Wojewody Pomorskiego nr 135 z 2007r. poz. nr 2430.

otacja zostata wydatkowana w caloéei 1 zgodnie z przeznaczeniem.




» wrozdz. 85295 - 65.221,00 zi, na podstawie porozumienia o wspdipracy przy realizacyi
poakcesyjnego programu wsparcia obszaréw wiejskich zawartego w dniu 14 grudnia
2007r. pomiedzy Wojewddztwem Pomorskim reprezentowanym przez Zarzad
Wojewddztwa w imieniu ktérego dziatali:
= Wicemarszalek Wojewodztwa Pomorskiego p. Mieczystaw Struk
s (Czlonek Zarzadu Wojewddztwa Pomorskiego p. Krystyna Pajura.

W porozumieniu okreélono plan dziatania w celu poprawy spdjnosci spoleczne]

i zmniejszenie wykluczenia spotecznego w Gminie Osiek. Plan ten przewidywal:

»  organizowanie aktywnych form spedzania wolnego czasu z elementami profilaktyki
zdrowia przez ludzi starszych,

® organizacja zaje¢ sportowo - rekreacyjnych dla dzieci i mlodziezy,

= upowszechnianie dziedzictwa kulturowego i tradycji Kociewia dla dzieci 1 miodziezy,
0s0b starszych oraz ich rodzin,

» wsparcie szkoleniowe dla pracownikéw j. s. t. majace na celu poglebienie wiedzy z
zakresu pisania projektow i metod aktywacji spotecznosci lokalne;.

Dotacja w wysokoéci 34.600 euro miala byé przeznaczona na sfinansowanie przez Gmine

planu dzialania zaakceptowanego przez Regionalny Osrodek Polityki Spolecznej zgodnie

z zasadami Progresywnego Programu Wsparcia Obszarow Wiejskich.

Zgodnie z powyzszym planem w roku 2009r. Gmina miala przeznaczy¢ na realizacj¢ zadania

taczng kwote 65.221 zt, z tego w II kwartale 9.937,00 zl, w III kwartale 14.687,00 7z} oraz

w IV kwartale 40.597 zi.

Powyzsze srodki Gmina otrzymata w siedmiu nw. ratach:

L.p. kwota (zi) date wplywu na rachunek Gminy nr WB
1 11,25 19 marca 2009r. 00053
2 11.613,75 7 kwietnia 2009r, 00062
3 9.937,00 21 maja 20091, 00091
4 13.687,00 5 sierpnia 2009r. 00137
5 9.037,83 6 pazdziernika 2009r. 00176
6 16.833,00 3 listopada 2009r. 00195
7 4,101,17 23 grudnia 2009r. 00229
Rarem: 65.221,60

Zgodnie z rozliczeniem na wykonanie zadania wydatkowano $rodki w kwocie 65.221,00 zL.

Wydatkow dokonano w terminie, na zadania okreslone w umowie.

3.1.1.5. Dotacie z funduszy celowych na realizacje zadan eminy.

3.1.1.5.1. Dotacje na realizacje zadan biezacych §2440.
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W okresie kontrolowanym Gmina otrzymata na remonty drég rolnych (rozdz, 60016) dotacje

w Igcznej kwocie 7.474,00 zt na podstawie czterech nw. umow:

> 1.500,00 zt - na podstawie umowy nr 22/09 z dnia 12 sierpnia 2009r. w sprawie

przekazywania $rodkow z Powiatowego Funduszu Ochrony $rodowiska Gospodarki
Wodnej zawartej pomiedzy Powiatem Starogardzkim a Gming Osiek na dofinansowanie
zadania remont awarii przepustu na drodze gminnej (dziatka nr 72/] ) w miejscowosci
Katebnica,

Zgodnie z umowg drodki mialy byé przekazane przez Starostwo Powiatowe
z Powiatowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej po oftzymaniu
stosownej faktury i kontroli wykonania zadania na podstawie protokétu zdawczo-
odbiorczego.

Podstawe rozliczenia dotacji stanowil protokét odbioru robét z dnia 30 listopada 2009r.
Dotacja ta wplynela na rachunek dochoddw Gminy w dniu 11 grudnia 2009z, (WB nr
397/2009).

2.974,00 zt - na podstawie umowy nr 24/09 z dnia 1] sierpnia 2009r, w sprawie
przekazywania $rodkéw z Powiatowego Funduszuy Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnej zawartej pomigdzy Powiatem Starogardzkim a Gming Osiek na dofinansowanie
zadania remont awarii mostu drewnianego na drodze gminnej (dziatka nr 84/1) we wsi
Radogoszcz na cieku melioracyjnym.

Zgodnie z umowa §rodki mialy byé przekazane przez Starostwo Powiatowe
z Powiatowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej po otrzymaniu
stosownej faktury i kontroli wykonania zadania na podstawie protokétu zdawczo-
odbiorczego,

Podstawg rozliczenia dotacji stanowit protokét odbioru robét z dnia 30 listopada 2009r,
Dotacja ta wplyneta na rachunek dochodéw Gminy w dniu 11 grudnia 2009r. (WB nr
397/2009).

1.500,00 zt - na podstawie umowy nr 25/09 z dnia 12 sierpnia 2009r. w sprawie
przekazywania srodkéw z Powiatowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnej zawartej pomiedzy Powiatem Starogardzkim a Gming Osiek na dofinansowanie
zadania remont awarii przepustu na drodze gminnej (dziatka nr 32/2) w miejscowosci
Liséwko.

Zgodnie z umowsa srodki mialy by¢ przekazane przez Starostwo Powiatowe

2 Powiatowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej po otrzymaniu
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stosownej faktury i kontroli wykonania zadania na podstawie protokétu zdawczo-
odbiorczego.

Podstawe rozliczenia dotacji stanowit protokot odbioru robét z dnia 30 listopada 2009r.
Dotacja ta wplynela na rachunek dochoddw Gminy w dniu 11 grudnia 2009r. (WB
nr 397/2009).

» 1.500,00 zt - na podstawie umowy nr 23/09 z dnia 12 sierpnia 2009r. w sprawie

przekazywania $rodkéw z Powiatowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnej zawartej pomiedzy Powiatem Starogardzkim a Gming Osiek na dofinansowanie
zadania remont awarii przepustu na drodze gminnej (dziatka nr 118) w miejscowosci
Wycinki.
Zgodnie z umowa $rodki mialy byé przekazane przez Starostwo Powiatowe
z Powiatowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej po otrzymaniu
stosownej faktury i kontroli wykonania zadania na podstawie protokélu zdawczo-
odbiorczego.

Podstawe rozliczenia dotacji stanowit protokét odbioru robét z dnia 30 listopada

2009r.
Dotacja ta wplyneta na rachunek dochodéw Gminy w dniu 11 grudnia 2009¢. (WB nr
397/2009).
Rozliczenie dotacji w kwocie lacznej 7.474,00 z} stanowily nw. faktury VAT:
Lp. Wystawiajgcy Nr faktury Data wystawienia Kwota (z])
b |Prace ziemne i transport Jarostaw | o 24.09.2009r. 1.634,80
Brzdska Skérzenno
2 |Prace ziemne i transport Jarostaw| . 00 24.09.2009r. 1.634,80
Brzdska Skérzenno
3 Prac’e ziemne 1 transport Jaroslaw 7312000 24.09.2000r. 1.634.80
Brzoska Skérzenno
4 Przedsiebiorstwo Handlowo-
Ustugowe ARKADA Skérez 00126372009 03.09.2009r, 1.110,28
5 Przedsiebiorstwo Handlowo-
Ustugowe ARKADA Skérez 001262/2009 03.09.2009r. 1.148,90
6 Przedsiebiorstwo Handlowo-
Ustugowe ARKADA Skérez 001261/2009 03.09.2009r, 1.211,13
Razem: 8.374,71

Roznica zostala pokryta ze srodkow wiasnych Gminy.

3.1.1.6. Dotacje na dofinansowanie wiasnych zadar biezqeych otrzymane na mocy
porozumien migdzy jednosthami samorzadu terytorialnego oraz pozyskane z innych #rédet
/~ (§§ 2710, 2703)

M okresie kontrolowanym Gmina Osiek otrzymata jedng nizej wymieniona dotacje:
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Klasyfikacja budzetowa Kwota

Dzial | Rozdz. § Podmiot Zadanie Plan Wykonanie
926 92605 2710 Samorzqdovye Wojew’édztwo Program upowszechniania 7.000,00 7.000,00
Pomorskie w Gdanisku ~Sportu

W dniu 22 wrzesnia 2009r. zawarta zostala umowa nr 509/UM/DES/2009 pomiedzy Gming
Osiek a Marszalkiem Wojewo6dztwa Pomorskiego na udzielenie pomocy finansowej
w formie dotacji celowej na zadania w zakresie:

» programu powszechnej nauki plywania w kwocie 3.000,00 zt

» programu aktywizacji sportowej w kwocie 4.000,00 zi.

W § 2 umowy wyznaczono termin realizacji zadania na dzien 20 grudnia 2009r, oraz

okreslono, ze moze by¢ wykorzystana nie wezesniej niz od dnia podpisania umowy, zgodnie

z przedstawionym kosztorysem zalgczonym do wniosku. Jednoczesnie w § 4 umowy

zapisano, ze¢ za wykorzystanie otrzymanej dotacji rozumie sie zaplate na rzecz wykonawcy.

Zgodnie z warunkami umowy dotacja miala zostaé przekazana Gminie do dnia 15 listopada

2009r.

Dotacja zostata przekazana Gminie w dniu 16 listopada 2009r. (WB nr 00/204). Zgodnie

z ustaleniami kontroli dotacja zostala wykorzystana na:

» wyplate wynagrodzen nauczycieli prowadzacych zajecia sportowe po godzinach
lekeyinych — 1.982,50 zt (zaptacono 4 grudnia 2009r. WB nr 00387) oraz 1.391,50 zt
(zaptacono w dniu 22 grudnia 2009r. WB nr 00412, czyli dwa dni po obowigzujacym
terminie),

» odprowadzenie podatku oraz skladek na ubezpieczenie spoleczne o ww. wynagrodzen
666,30 zt ( zaptacono w dniu 30 grudnia 2009r. WB nr 421, czyli dziesig¢ dni po
obowigzujacym terminie),

» zakup biletéw na basen - 750,00 zt (zaplacono 21 grudnia 2009r. WB nr 00410),

» dowoz miodziezy na basen — 2.250,00 zi, (zaptacono 22 grudnia 2009r. WB. nr 00412,
czyli dwa dni po obowigzujacym terminie),

Jak wynika z powyzszego zestawienia wydatkéw dokonano po terminie wyznaczonym

w umowie, tj. po dniu 20 grudnia 2009r. Komplet kserokopii dokumentdéw znajduje si¢ w

materiatach roboczych kontroli, ktérych wykaz stanowi zatgeznik nr 3 do protokdtu kontroli.

3.1.1.6. Dotacje celowe otfrzymane z powiatu na realizacje zada#n biezqcych na podstawie

porozumien miedzy jednostkami samorzqdu terytorialnego/$ 2320/.

W roku 2009 Gmina Osiek nie otrzymata zadnej dotacji na podstawie porozumie miedzy

I -f jednostkami samorzadu terytorialnego.
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3.1.1.7. Dotacje na realizacje inwestycji (§ 629, 630, 631, 632, 633).

Klasyfikacja budietowa Podmiot Zadanie Kwota

Dzial Rozdz. § Plan Wykonanie

600 60017 6260

Pomorskiego w Gdansku | transportu rolnego

Samorzad Wojewodztwa | modernizacja drog 60.000 53.313.81

o

Dotacje z Pomorskiego Urzedu Marszalkowskiego w Gdansku Gmina Osiek ofrzymata na
podstawie umowy nr DROS/R/42/2009 z dnia 21 lipca 2009r. na realizacje zadania pn.
modernizacja drég dojazdowych do gruntéw rolnych. Zgodnie z umowsa zadanie nalezalo
zrealizowaé¢ do dnia 15 pazdziernika 2009r. Kwote dotacji okreslono w umowie w wysokosci
60.000,00 zt.

Podstawa przekazania dotacji bylo dokonanie odbioru zadania w siedzibie Dotowanego na
podstawie sporzgdzonej dokumentacii.

Kwota dotacji zgodnie z umowsa nie mogha przekroczyé 75% calkowitego kosztu zadnia.
Wykonane prace rozliczono nw. fakturami VAT:

» nr 114/2009 z dnia 7 pazdziernika 2009r. na kwotg 29.000,96 zi,

» nr113/2009 z dnia 7 pazdziernika 2009r. na kwote 42.084,13 zl.

W zwigzkn z wydatkowaniem na realizacie zadania lacznej kwoty w  wysokoscl
71.085,09 zt, Gmina otrzymala 75% kosztow zadania, co stanowito wartosé 53.313,81 2.
Dotacja wplyneta na rachunek dochodéw Gminy w dniu 10 listopada 2009r. (WB 201/2009).

Sposdb wydatkowania dotacji przedstawiono w temacie 3.2. Wydatki majatkowe.
3.1.1.8. Dotacje rozwojowe ($§ 2000, 6000)
W roku 2009 Gmina Osiek nie otrzymala dotacji na cele rozwojowe.,

3.1.2 Dochody z tytutu podatkow i oplat.

Kontrole w przedmiotowym zakresie przeprowadzono w oparciu o nastgpujace akty prawne:
o ustawe z dnia 12 stycznia 1991r, o podatkach i optatach lokalnych (Dz.U. z 2006r. nr 121
poz.844),
o ustawe z dnia 15 listopada 1984r. o podatku rolnym (Dz. U. z 2006r, nr 136 poz.969
Z pdz. zm.),
s ustawe z dnia 30 paZzdziernika 2002 o podatku leénym (Dz. U. z 2002r. nr 200, poz.1682),
e ustawe z dnia 29 sierpnia 1997r. ordynacja podatkowa (Dz.U. z 2005r. nr 8 poz.60 z pédz.

zm.),
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obwieszczenie Ministra Finanséw z dnia 29 lipca 2008r. w sprawie gérnych granic stawek
kwotowych podatkéw 1 oplat lokalnych w 20091, (M. P. nr 59 poz.531),

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 21 czerwca 2006r. w sprawie zasad
rachunkowosci i planu kont w zakresie ewidencji podatkéw, oplat i niepodatkowanych
nalezno$ci budzetowych dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego
(Dz. U. Nr 112, poz. 761),

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 10 grudnia 2001, w sprawie zaliczenia gmin
i miast do jednego z czterech okregdw podatkowych (Dz.U. nr 143, poz.1614),
komunikaty Prezesa Gléwnego Urzedu Statystycznego:

*z dnia 20 pazdziemika 2008r. w sprawie $redniej ceny sprzedazy drewna, obliczonej
wedlug Sredniej ceny drewna uzyskanej przez nadlesnictwa za pierwsze trzy kwartaly
2008r. (M. P. Nr 81, poz. 718),

*z dnia 17 pafdziernika 2008r. sprawie $redniej ceny skupu Zyta za okres trzech
pierwszych kwartatow 2008r. (M. P. Nr 81, poz. 717),

uchwale Rady Gminy Osiek nr XIX/110/2008 z dnia 7 listopada 2008r. w sprawie
okreslenia stawek podatkéw i oplat lokalnych na 2009r. (opublikowana w Dzienniku
Urzedowym Wojewddztwa Pomorskiego nr 134 z 2008r. poz. 3427 z dnia 17 grudnia
2008r.),

uchwale Rady Gminy Osiek nr XIX/109/2008 z dnia 7 listopada 2008r. w sprawie
obnizenia ceny skupu zyta przyjmowanej, jako podstawa do obliczenia podatku rolnego
ma 2009r. na obszarze gminy Osiek (opublikowana w Dzienniku Urzgdowym
Wojewodztwa Pomorskiego nr 2 z 2009r. poz. 80 z dnia 9 stycznia 2009r.),

uchwale Rady Gminy Osiek nr XIX/108/2008 z dnia 7 listopada 2008r. w sprawie
okre§lenia wysokosci stawek podatku od $rodkéw transportowych na 2009r.
(opublikowana w Dzienniku Urzgdowym Wojewddztwa Pomorskiego nr 133 z 2008r,
poz. 3316 z dnia 16 grudnia 2008r.),

uchwale Rady Gminy Osiek nr XXXI/155/99 z dnia 27 lutego 1998r. w sprawie

wprowadzenia oplaty prolongacyinej.

3.1.2.1. Ksiegowa ewidencja podatkéw i optat lokalnych.

W wyniku kontroli ustalono, ze w roku 2009 ewidencja podatkow i oplat w Urzedzie Gminy

w Osieku prowadzona byla komputerowo, zgodnie z przepisami rozporzadzenia Ministra

Finanséw z dnia 21 ezerwca 2006r. w sprawie zasad rachunkowoéci 1 planu kont w zakresie

|
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ewidencji podatkéw, oplat 1 niepodatkowych naleznosci budzetowych dla organow
podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. Nr 112, poz. 761).

Ponadto zasady rachunkowodci podatkowej zostaly okreslone w zarzadzenino Woéjta Gminy
Osiek nr 3/2000 z dnia 19 czerwca 2000r. w sprawie ewidencji podatkéw i oplat.

Zasady ewidencji okre$lono na podstawie rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25 maja
1999r. w sprawie zasad rachunkowosci 1 planu kont dla prowadzenia ewidencji podatkow i
oplat dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego, ktore stracitlo moc
prawng w dniu 1 lipca 2006r. tj. w dniu wejécia w zycie rozporzadzenia Ministra Finansow z
dnia 21 czerwca 2006r. w sprawie zasad rachunkowosci i planu kont w zakresie ewidencji
podatkéw, oplat i niepodatkowych naleznodci budzetowych dla organéw podatkowych
jednostek samorzadu terytorialnego. Zasady ewidencji podatkéw w Urzedzie Gminy zostaly
prawidlowo okreslone w zarzadzeniu nr 29/2008 z dnia 22 sierpnia 2008r. w sprawie
aktualizacji zasad (polityki) rachunkowosci oraz zakladowego planu kont w Urzedzie Gminy
Osiek.

Nadmienié nalezy, ze w czasie trwania kontroli Wéjt Gminy w zarzadzeniu nr 22/2010 z dnia
18 maja 2010r. okreslit zasady rachunkowosci i planu kont w zakresie ewidencji podatkéw i
oplat niepodatkowych naleznosci budzetowych.

Prowadzona ewidencja pozwala na okreslenie kwot przypisow, odpiséw, nadplat
i zaleglodci w poszezegdlnych zobowiazaniach. Zapewniono powiazanie sald wynikajacych

z ewidencji podatkowej z ewidencja na kontach syntetycznych Urzedu.

3.1.2.2. Postepowanie podatkowe przy ustalaniu wysokosci zobowiqzania podatkowego.

W trakcie kontroli ustalono, ze decyzje wymiarowe dorgczano podatnikom poprzez sottysow
a takze za posrednictwem poczty. Kontroli terminowosci dostarczania nakazéw platniczych
poddano decyzje wydane dla podatnikéw zamieszkalych w miejscowosci Bukowiny.

Nakazy dorgczane byly podatnikom za potwierdzeniem odbioru, w czasie umozliwiajgcym

optacenie zobowigzan w ustawowym terminie,
3.1.2.3. Podatek od nieruchomosci

W powyzszym zakresie sprawdzono:
*  terminowo$C i poprawnos$¢ sktadania deklaracji,
s zgodnos¢ stawek zastosowanych przy wymiarze podatkow ze stawkami uchwalonymi
przez Rade Gminy,

\ = prawidiowo$¢ wyliczen rachunkowych w zlozonych deklaracjach na 2009r.
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Jak ustalono w roku 2009 nie przeprowadzone zadnej kontroli nieruchomosci podatnikéw,
w celu weryfikacji danych wykazanych w informacjach i deklaracjach podatkowych ze
stanem faktycznym. Obowiazek dokonywania kontroli wynika z przepisu art. 272 ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997r. ordynacja podatkowa. Nadmieni¢ nalezy, ze w czasie trwania
kontroli pracownicy Urzedu przeprowadzili kontrolg nieruchomosci 24 podatnikéw , z

ktérych 16 wykazalo zanizone powierzchnie swoich nieruchomosci do opodatkowania.

Kontrolg objeto zgodno$é wykazanych powierzchni do opodatkowania przez podatnikéw
z danymi wykazanymi w ewidencji geodezyjnej gruntéw dla 50 podatnikéw ujetych
w rejestrze ewidencii gruntow z miejscowosci Radogoszez 1 Bukowiny (jednostki rejestrowe
od 1 do 20) oraz z miejscowosci Osiek (Jednostki rejestrowe od 1 do 10).

W wyniku poréwnania danych nie stwierdzono rozbieznosci pomiedzy ewidencja geodezyjnag

a powierzchnig wykazang przez podatnikow.

Podatek od nieruchomosci od 0s6b prawnych.

W wyniku kontroli stwierdzono, ze wysokoéé wymiaru podatku od nieruchomosdei od
os6b prawnych na 2009r., uwzgledniajaca dodatkowe przypisy i odpisy stanowila kwote
201.670,75 z. Wykonane dochody z tego tytulu wyniosty 201.733,86 zl, co stanowilo
100,4% naleznoscei.

Powyzszy stan naleznodci oraz wplat do budzetu gminy wykazany w sprawozdaniu
Rb 27 S z wykonania dochodoéw budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego za okres od
poczatku roku do dnia 31 grudnia 2009r. zgodny byt z dziennikiem obrotéw i1 sumg przypisow
1 odpisOw W rejestrze przypisow i odpiséw.
Wysokosé stawek podatku od nieruchomosci obowiazujacych w 2009r. Rada Gminy okreslita
w uchwale nr XIX/110/2008 z dnia 7 listopada 2008r. w sprawie okreslenia stawek podatkéw
i optat lokalnych na 2009r.
Na obszarze administracyjnym Gminy Osiek, wedlug stanu na dzien 1 stycznia 2009r.,
funkcjonowato 20 podmiotéw, na ktdrych ciazyl obowiazek podatkowy w podatku od
nieruchomosci od 0séb prawnych.
Kontrolg terminowosci skladania deklaracji podatkowych objgto wszystkich podatnikow,
Ustalono, ze dwoch nw. podatnikéw ztozylo deklaracje podatkowe w dniu:

» Parafia Rzymskokatolicka pw. Sw. Rocha w Osieku — 26 stycznia 2009r.

» Parafia Rzymsko Katolicka pw. Sw. Jézefa w Kasparusie — 10 sierpnia 2009r.




Pozostate podmioty ztozyly deklaracje podatkowe w terminie okre§lonym w art. 6 ust. 8 pkt.1
ustawy z dnia 12 stycznia 1991r. o podatkach i oplatach lokalnych, tj. do dnia 15 stycznia
2009r.

Kontrolg objeto zgodnos¢ zastosowanych stawek wykazanych w deklaracjach podatnikow.
Ustalono, ze podatnicy naliczyli podatek w oparciu o prawidlowe stawki okre§lone przez

Rade¢ Gminy.

Podatek od nieruchomosci od 0séb fizycznyveh.

Podatkiem od nieruchomosci od 0s6b fizycznych objetych byto w 2009 roku 623 podatnikéw.
W wyniku kontroli stwierdzono, 2e¢ wielko$¢ wymiaru tego podatku na 2009r.,
uwzgledniajaca dodatkowe przypisy 1 odpisy stanowilta kwote 495.084,98 zl. Wykonane
dochody z tego tytulu wyniosty 449.754,41 zt, co stanowito 90,84% naleznosci.

Powyzszy stan naleznodci oraz wplat do budzetu gminy wykazany w sprawozdaniu
Rb 27 S z wykonania dochodow budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego za okres od
poczatku roku do dnia 31 grudnia 2009r. zgodny byl z dziennikiem obrotéw i suma przypisow
1 odpisOw w rejestrze przypisow i odpiséw.,

Wymiaru podatku od nieruchomosci dokonano wedhug stawek okreslonych we wczedniej
przywotlanej uchwale organu stanowigcego.

Kontroli poddano przestrzeganie zasady powszechnosci opodatkowania, wynikajacej
z przepisu art. 6 ustawy z dnia 12 stycznia 1991r. o podatkach i oplatach lokalnych,

Na podstawie informacji Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego w Starogardzie
Gdanskim ustalono, ze w roku 2008 zostaly oddane do uzytku 22 budynki. Kontrola objeto
wszystkie budynki ujete w wykazie. W wyniku kontroli ustalono, ze od dnia 1 stycznia 2009r.
opodatkowano wszystkie budynki ujete w wykazie.

Sprawdzeniu poddano opodatkowanie czterech (wszystkich) dzialek letniskowych, ujetych
w wykazie sprzedanych w roku 2009 nieruchomosdci stanowigcych mienie komunalne.

W wyniku kontroli stwierdzono, Zze we wszystkich przypadkach, podatek od nieruchomosci

naliczono wiasciwie.
3.1.2.4. Podatek rolny

W zakresie tego podatku analizie poddano miedzy innymi:
=  prawidlowos¢ naliczania podatku w oparcin o liczbe hektardw fizycznych
i przeliczeniowych,

®  terminowosé i kompletno$é sktadania deklaracji podatkowych,

r/( (\/ * poprawnosé stosowania stawek podatkowych,
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= sposéb prowadzenia ewidencii podatkowej.
3.1.2.4.1. Podatek roiny od 0sdb prawnych.

W roku 2009 podatkiem rolnym od 0séb prawnych objeto grunty o powierzchni 136,9177
hektar6w fizycznych stanowiacych 34,6356 hektardéw przeliczeniowych, ktore byly
w posiadaniu 7 0s6b prawnych.
Eaczna wielkoé¢ wymiaru w podatku rolnym od oséb prawnych na rok 2009 po
uwzglednieniu dodatkowych przypiséw i odpiséw, stanowilta kwotg 1.382,60 z1. Wykonane
dochody z tego tytulu wyniosty 1.381,70 zi, co stanowito 100% naleznosci.
Powyzszy stan naleznosci oraz wplat do budzetu gminy, wykazany w sprawozdaniu
Rb 27 S z wykonania dochoddéw budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego za okres od
poczatku roku do dnia 31 grudnia 2009r., zgodny byl z dziennikiem obrotéw 1 suma
przypisow i odpiséw w rejestrze przypiséw i odpisow.
W roku 2009 Rada Gminy Osiek uchwalg nr XIX/109/2008 z dnia 7 listopada 2008r.
w sprawie obnizenia ceny skupu Zyta przyjmowanej jako podstawa do obliczenia podatku
rolnego na 2009r. na obszarze gminy Osiek, obnizyla ceng zyta do kwoty 40 zt za 1 kwintal.
Kontrola terminowosci skladnia deklaracji podatkowych oraz prawidlowoscia wymiaru objgto
wszystkich podatnikow.
W wyniku kontroli terminowosci skladania deklaracji podatkowych stwierdzono, ze trzech
nw. podatnikéw ztozylo deklaracje podatkowe w dniu:

» Parafia Rzymskokatolicka pw. Sw. Rocha w Osieku — 26 stycznia 2009r.

> Stowarzyszenie Miloénikéw Muzyki Chrzescijanskiej GOSPEL w  Osieku —

26 stycznia 2009r.,

» Parafia Rzymskokatolicka pw. Sw. Rocha w Kasparusie — 10 sierpnia 2009r.
Pozostali podatnicy zlozyli deklaracje podatkowe w obowigzujacym terminie, tj. do dnia
15 stycznia 2009r.
Wymiaru podatku dokonano w oparciu o deklaracje podatkowe, przeliczajac hektary fizyczne
na przeliczeniowe w oparciu o wskazniki dla [ okregu podatkowego, zgodnie
z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 10 grudnia 2001r. w sprawie zaliczenia gmin
oraz miast do jednego z okregdw podatkowych (Dz. U. nr 143, poz.1614).
W przypadku nieterminowej wplaty podatku w Urzgdzie naliczano odsetki za zwloke.
3.1.2.4.2. Podatek rolny od 0sdb fizycznych

Podatek rolny od os6b fizycznych wymierzono 1.390 podatnikom, posiadajacym
3,0190 hektardéw fizycznych gruntdéw, co stanowito 656,9416 hektardw przeliczeniowych.
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Laczna wielko$¢ wymiaru w podatku rolnym na rok 2009, po uwzglednieniu dodatkowych
przypiséw i odpiséw, stanowila kwote 25.741,33 zl.

Wysokos¢ zrealizowanych dochoddéw z tytutu tego podatku wyniosta kwote 24.478,40 zi, co
stanowito 95,09% naleznodci.

Powyzszy stan nalezno$ci oraz wplat do budzetu gminy wykazany w sprawozdaniu
Rb 27 § z wykonania dochodéw budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego za okres od
poczatku roku do dnia 31 grudnia 2009r. zgodny byt z dziennikiem obrotdw i sumg przypisow
i odpisdw w rejestrze przypiséw i odpisow.

Do okreslenia wysokosci stawki podatku przyjeto ceng zyta okreslong we wezesnie]
przywotanej uchwale Rady Gminy.

Kontrola objeto wszystkich (76) podatnikéw ujgtych w rejestrze wymiarowym miejscowosci
Bukowiny,

Wymiaru podatku dokonano w oparciu o karty gospodarstw. Do ustalenia wymiaru podatku
przyjeto ilos¢ 1 klasy uzytkdw rolnych zgodnie z ewidencja geodezyina.

Przeliczajac hektary fizyczne na przeliczeniowe stosowano wskazniki dla I okregu
podatkowego, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 10 grudnia 2001r.
w sprawie zaliczenia gmin oraz miast do jednego z okregdéw podatkowych.

W przypadku nieterminowej wplaty w Urzedzie naliczano odsetki za zwloke.

Kontrolg objeto prawidlowo$¢ naliczania i odprowadzania sktadek na izby rolnicze.
Obowigzek ten wynika z przepisu art. 35 ustawy z dnia 14 grudnia 1995r. o izbach rolniczych
(Dz. U z2002r. nr 101, p0z.927).

Ponizej przedstawiono wysokosé oraz terminy odprowadzonych w roku 2009 skiadek:

Wplywy z podatku i
Termin przekazania | Data przekazania odsetek za Przekazana Nr wyciagu
wynikajgey z ustawy przez gming nieterminowa zaplate kwota /zL/ bankowego
podatku
6 kwiecien 2009r. 22.04.2009r. 11.360,60 227,21 00118/2009
6 czerwiec 2009r. 08.06.2009r. 4.601,20 92,02 00174/2009
7 pazdziernik 2609t 28.10.2000r. 5.125,20 102,50 00339/2009
7 grudzien 20009r. 23.12.2009r, 4.625,70 92,51 00414/2009
Razem: X 25.712,76 514,24 X

Jak wynika z powyzszego zestawienia, wszystkie skladki zostaly odprowadzone po terminie

okreslonym w przepisie art. 35 ust.1 pkt.1 wyzej przywolanej ustawy.
3.1.2.5. Podatek lesny

W powyzszym zakresie sprawdzono:

= terminowos$¢ i kompletno$¢ sktadanych deklaracji podatkowych przez osoby prawne,




» prawidtowosc¢ ustalania stawki podatkowej,
= prawidlowo$é naliczania podatku na podstawie liczby hektaréw fizycznych
i stawki podatkowej.

Podatek lesny od 0séb prawnych.

W roku 2009 stawka podatku lesnego stanowila rownowarto$¢ 0,220 m® drewna obliczone]
wedlug $redniej ceny sprzedazy drewna ogloszonej w komunikacie Prezesa Gidwnego
Urzedu Statystycznego z dnia 20 pazdziernika 2008r. w sprawie sredniej ceny sprzedazy
drewna, obliczonej wedtug Sredniej ceny drewna uzyskanej przez nadlesnictwa za pierwsze
trzy kwartalty 2008r.
Wysokosé zrealizowanych dochodéw z tytutu tego podatku wyniosta kwotg 265.669,80 zi, co
stanowito 100% naleznosci.
Powyzszy stan naleznosci oraz wplat do budzetu gminy byl zgodny ze sprawozdaniem
Rb 27S z wykonania planu dochoddéw budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego
sporzadzonym za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2009r.
Ustalono, ze na terenie administracyjnym Gminy Osiek funkcjonowalo 7 podmiotow
zobowiazanych do ztozenia deklaracji na podatek lesny na rok podatkowy 2009.
Zgodnie z ewidencja podatkowsg w posiadaniu tych podmiotow znajdowalo si¢ 10.681,5706
hektardow fizycznych lasow, z ktérych 8.809,1605 hektaréw podlegato opodatkowantu.
Kontrola terminowosei sktadania deklaracji podatkowych objeto wszystkich podatnikéw.
Ustalono, ze dwoch nw. podatnikow ztozyto deklaracje na podatek lesny w dniu:

» Parafia Rzymskokatolicka pw. Sw. Rocha w Osieku — 26 stycznia 2009,

> Parafia Rzymskokatolicka pw. Sw. Jozefa w Kasparusie - 10 sierpnia 2009r.,
pozostali podatnicy zlozyli deklaracje podatkowe do 15 stycznmia 2009r., tj. w terminie
okre$lonym w przepisie art. 6 ust.5 pkt. 1 ustawy z dnia 30 pazdziernika 2002r. o lasach
(Dz. U. ar 200 poz. 1682).
Kontrola prawidtowosci zastosowanych w pozostalych deklaracjach stawek podatkowych, jak

i poprawno$¢ wyliczen rachunkowych nie wykazala uchybien.

Podatek lesny od 0séb fizycznych.

W powyzszym zakresie sprawdzono:
«  prawidtlowos¢ ustalania stawki podatkowej,
= prawidlowo$¢ naliczania podatku na podstawie liczby hektaréw fizycznych
1 stawki podatkowe;j.

{ Podatek lesny wymierzono 96 podatnikom.
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Kontrolg objeto 9 podatnikow, (wszystkich) z miejscowosci Cisowy.

W wyniku poréwnania powierzchni opodatkowanych lasow z powierzchnig wykazana
w ewidencji gruntéw rozbieznosci nie stwierdzono.

Do naliczenia podatku w Urzgdzie przyjeto lasy o obszarze 797,3592 hektarow fizycznych,
z ktérych opodatkowaniu podlegato 331,2701ha.

Faczna wielkos¢ wymiaru w podatku lesnym od oséb fizycznych na rok 2009, po
uwzglednieniu dodatkowych przypiséw i odpisow, stanowila kwote 11.581,31 z1.

Wysokosé¢ zrealizowanych dochoddéw z tytulu tego podatku wyniosta kwote 11.285,09

z1, co stanowilo 97,44% naleznoéci.
3.1.2.6. Podatek od srodkéw transportowych.

Stawki podatku od $rodkéw transportowych na rok 2009 okreslone zostaly przez Rade Gminy
Osiek w uchwale nr XIX/108/2008 z dnia 7 listopada 2008r. w sprawie okreslenia wysokos$ci
stawek podatku od érodkéw transportowych na 2009r.

Obowiazkiem podatkowym w roku 2009 objgtych bylo 11 osob fizycznych, ktdre posiadaty
facznie 16 srodkdw transportowych. Kontrolg objeto wszystkich podatnikéw.

W wyniku kontroli stwierdzono, ze wszystkie pojazdy bedace w posiadaniu kontrolowanych
podatnikéw zostaly opodatkowane zgodnie z wezesniej przywotana uchwata Rady Gminy.

W przypadku nieterminowej wptaty w Urzedzie naliczano odsetki za zwiloke.

W toku kontroli ustalono, ze laczna wielko$¢ dochodéw z tytulu podatku od Srodkéw
transportowych od oséb fizycznych na 2009r. wyniosia kwote 21.507,80 zi, co stanowilo
99,97% naleznodci (21.513,90z1).

Powyzszy stan naleznosci oraz wplat do budzetu gminy wykazany w sprawozdaniu
Rb 27S z wykonania planu dochodéw budzetowych za okres od poczatku roku do dnia
31 grudnia 2008r. zgodny jest z dziennikiem obrotow.

3.1.2.7. Oplata za posiadanie psow.

W okresie kontrolowanym Rada Gminy Osiek nie wprowadzita oplaty od posiadania psow
w zwigzku z czym dochody z tego tytulu nie wystapily.

3.1.2.8. Oplata miejscowa.

Podstawe pobierana oplaty miejscowej w okresie kontrolowanym stanowila uchwata Rady
Gminy Osiek nr XIX/110/2008 z dnia 7 listopada 2008r. w sprawie okreSlenia stawek
podatkéw i oplat Iokalnych na 2009r.

Gmina Osiek w okresie kontrolowanym uzyskala z tytulu oplaty miejscowej dochody
vocie 8.200,50 z1.
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W celu dokonania poboru optaty miejscowej Wéjt Gminy zawarl dwie umowy zlecenia z
pracownikami Osrodka Rehabilitacyino Wypoczynkowego RESURS w Dobrym Bracie.
Umowy zawarto dniu 31 grudnia 2008r. z okresem obowigzywania od 1 stycznia do
31 grudnia 2009r. W umowach okreslono jedynie wynagrodzenie zleceniobiorcodw, ktérego
wysokodé stanowita 10% zainkasowanych kwot. Inkasenci nie otrzymali z Urzgdu Gminy
drukéw dowodow wplat objetych ewidencjg drukéw dcislego zarachowania. Inkasenci
w zaden sposéb nie byli rozliczani z przyjetych wplat. Najczesciej jeden raz w miesigeu
wplacali do kasy Urzedu jaka$ kwotg, ktéra zgodmie z ich o$wiadczeniem stanowila
réwnowartos¢ pobranych oplat. Od wplacone; kwoty otrzymywali jeden raz w miesigcu
wynagrodzenie w wysokosci 10% wplaconej kwoty.

Nadmieni¢ nalezy, ze jeszcze w czasie trwania kontroli Wojt Gminy sporzadzita aneksy do
umow z inkasentami, ktdre zainteresowani podpisali w dniu 22 czerwca 2010r. W aneksach
okreslono, ze w celu pobierania oplaty inkasent otrzyma z Urzedu kwitariusz K 103, Z
zainkasowanej kwoty zleceniobiorca ma obowiazek si¢ rozliczy¢ do dnia 10 kazdego

miesiaca.
3.1.2.9. Oplata targowa.

Laczna kwota dochoddw uzyskanych z tytulu oplaty targowe] w roku 2009 wyniosta
12.028,00 zi, co stanowito 100,23% planu (12.000,00 z1).

Wysokos¢ oplaty targowej na rok 2009 okreélita Rada Gminy w Osieku w uchwale
nr XIX/110/2008 z dnia 7 listopada 2008r. w sprawie okreslenia stawek podatkéw i oplat
lokalnych na 20005r.

W uchwale okreslono, Zze inkasentem oplaty targowej jest pracownik Urzedu Gminy
legitymujacy si¢ upowaznieniem Wojta Gminy Osiek do wykonywania tych czynnosci.
W przywolane] uchwale okreslono rdwniez wynagrodzenie inkasenta w wysokosci 10%
zainkasowanych kwot oplaty.

Wysokosé stawek oplaty targowej wynosila 8, 15120 21

W uchwale nie okreslono terminu rozliczania si¢ inkasenta z pobranych optat.

W wyniku analizy dokonanych rozliczen z inkasentem za okres pierwszego kwartatu 2009
roku ustalono, ze wplat dokonywano jeden raz w miesigcu, na poczatku miesiagca
za poprzedni miesigc. Naliczone i wyplacone inkasentowi wynagrodzenie bylo zgodne
z uchwalg Rady Gminy.

Nadmieni¢ nalezy, ze w czasie trwania kontroli podpisano z inkasentem umowe zlecenie nr

j 5372010, w ktérej okreslono szczegolno warunki pobierania i rozliczania oplaty targowe;j.
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Oplate pobierano na specjalne bilety o wartosci 8 i 15 zl. Nadmieni¢ nalezy, Zze wartosé
biletéw oplaty targowej nie byla zgodna ze stawkami okredlonymi przez Rade Gminy,

poniewaz na ich podstawie nie mozna bylo pobraé optaty w kwocie 20 z1.

3.1.2.10. Pobor podatkéw, rozliczenie inkasentéw podatkéw i oplat.

Podstawg dokonywania poboru podatkéw przez inkasentéw byla uchwala Rady Gminy
nr XIX110/2008 z dnta 7 listopada 2008r. w sprawie okreslenia stawek podatkéw i oplat

lokalnych na 2000r.

Rozliczenie inkasentdw oplaty targowej oraz miejscowe] przedstawiono w tematach 3.7.2.8.
Oplata miejscowa i 3.1.2.9. Oplata targowa niniejszego protokédlu kontroli.

Wynagrodzenie inkasentow okreslita Rada Gminy uchwalg nr IX/60/99 w sprawie wysokosci
prowizji od skasowanych podatkéw i oplat. Wynagrodzenie to stanowito od 7 do 12%
zainkasowanych podatkow.

Z inkasentami zawarto umowy, w ktdrych okre§lono wynagrodzenie (zgodne z uchwala
Rady) oraz termin rozliczenia si¢ z pobranych na rzecz Gminy (14 dni od dnia przyjecia
wplaty).

Inkasenci bedacy soltysami podpisali oswiadczenia o ponoszeniu odpowiedzialnosel
materialnej za powierzona gotowke z tytulu inkasa podatkow.

W wyniku analizy dokonanego rozliczenia z inkasentem w solectwie Osiek w okresie
plerwszego kwartatlu 2009 roku ustalono, ze wplat zainkasowanej I raty podatkow, soltys
Osieka, pani Irena Motykowska dokonala w dniach: 5 marca — 3.118,00 zl, 12 marca -
3.949,20 zt, 16 marca 6.564,00 zi, 26 marca 2009r. — 838 zi.

Wynagrodzenie naliczone z tytutu inkasa podatkéw bylo zgodne z umowa.
3.1.2.11. Udzielanie ulg w zaplacie podatku i oplata prolongacyjna.

Rada Gminy w Osieku uchwala nr XXXII/155/98 z dnia 27 lutego 1998r. w sprawie
wprowadzenia oplaty prolongacyinej okreélita wysokoéé oplaty prolongacyjnej z tytulu
rozlozenia na raty lub odroczenia terminu platno$ci podatku w wysokosci 25% oglaszanej
stawki odsetek za zwloke.

Zgodnie z przepisem art, 14 pkt 2e ustawy z dnia 30 czerwca 2005r. o finansach publicznych
w Urzedzie sporzadza si¢ wykaz podatnikéw, wobec ktdrych zastosowano ulgi i podaje si¢ go

do publicznej wiadomoéci w biuletynie informacji publiczne;j.

ontrolg objeto decyzje w sprawie ulg podatkowych wystawione w 2009r.
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W kontrolowanym okresie wystawiono:
o 10 decyzji w sprawie umorzenia podatkow,
e 7 decyzji w sprawie odroczenia terminu platnosei podatku.
Kontroli poddano wszystkie decyzje w sprawie odroczenia terminu platnosci oraz umorzenia
podatkow.
W wyniku kontroli stwierdzono, ze:
e ulgi w zaplacie podatku stosowano na wniosek podatnika,
o decyzje w sprawie zastosowania ulgi w zaplacie podatku spelniaty wymogi formalne

decyzji okreslone w art. 210 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. ordynacja podatkowa.
3.1.2.12. Powszechno$¢ opodathowania.

Powszechno$é opodatkowania w okresie kontrolowanym przedstawiono w poprzednich
czedciach niniejszego protokdtu dotyczacej wymiaru podatku od nieruchomosci, rolnego,

lesnego i od $rodkow transportowych.
3.1.2.13. Dochody z oplat adiacenckich.

Rada Gminy w Osieku nie okreslila wysokodci oplaty adiacenckiej. Udzial mieszkancow
w kosztach budowy infrastruktury Rada Gminy okreslila w uchwale nr X1/80/2004 z dnia
29 kwietnia 2004r, w sprawie okreslenia zasad wnoszenia przez mieszkancéw Osieka
$wiadczenia finansowego na realizacje inwestycji Budowa oczyszezalni Sciekow i@ kanalizacyi
sanitarnej wraz z przylgczami. W § 1 uchwaly okreslono wysoko$é udziatu w kosztach ww.
inwestycjii na kwote 1.600 z, natomiast w § 2 uchwaly Rada okredlita, ze wniesione
$wiadczenie finansowe zostanie zaliczone na poczet optaty adiacenckiej. Rada Gminy nie
okreslita wysokosci optaty adiacenckiej. Nadmieni¢ nalezy, ze Wéjt Gminy nie przygotowal
projektu uchwaty w sprawie ww. oplaty. Wniesione oplaty przez mieszkancow nie zostaly
zaliczone na jej poczet.

Inwestycja zostata zakoficzona w dniu 20 sierpnia 2007r.

Koszt wykonania przylaczy do wszystkich nieruchomodei wynidst zgodnie =z
powykonawczym kosztorysem inwestorskim 389.184, 23 zt brutto.

Na okoliczno$¢ wniesienia oplat za podtaczenie do kanalizacji zawarto w roku 2007 umowy
z 232 mieszkancami. Ogodlna kwota wynikajaca z umdw stanowila 364.700 zt. Wartos¢ ta
zostala pomniejszona o kwote 6.500 zi, stanowiacg réwnowarto$¢ naliczenia odszkodowania

26 mieszkancom za wykonanie wykopéw na gruntach stanowiacych ich wiasnosé.

38




Nalezno$¢ Gminy wynikajaca z zawartych uméw nie zostala przypisana na zadnym koncie
rozrachunkowym. Ewidencje tych naleznosci w Urzedzie prowadzono pozabilansowo,
Wplaty mieszkancéw z ww. tytulu byly ewidencjonowane na koncie Wn 130 Rachunek
dochoddw jednostki (dziat 756 rozdzial 75618 § 0490) oraz Ma 221 Naleznosci z iytulu
dochodéw budzetowych.

Nadmieni¢ nalezy, ze 60 mieszkafcow nie wywiazato si¢ ze swoich zobowiazan.
Zobowigzanie to wobec gminy stanowi warto$é 52.222,00 zi. Nadmienié nalezy, ze w
Urzedzie nie prowadzono zadnych czynnosci w celu wyegzekwowania powyzszych
naleznosci.

Zestawienie mieszkancow 1 ich zobowiazan z ww. tytulu oraz wyjasnienie Skarbnika w
sprawie nie dochodzenia naleznosci od zobowigzanych zalaczono do materialéw roboczych

kontroli, ktérych wykaz stanowi zalacznik nr 3 do protokédtu kontroli.

3.1.2.14.0Oplata planistyczna.
Wysokos¢ optat planistycznych Rada Gminy Osiek okreslita w uchwale Nr X1/52/2007 z dnia
18 wrzeénia 2007r. w sprawie ustalenia stawki procentowej z tytulu wzrostu wartosci
nieruchomosci przy decyzjach o lokalizacji inwestycji celu publicznego i warunkach
zabudowy. Uchwala zostata opublikowana w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa
Pomorskiego nr 6 z dnia 28 stycznia 2008r.
Dochody z tytutu oplaty planistycznej w okresie kontrolowanym stanowily kwote
11.331,39 21, co wyniosto 113,31% planu (10.000,00 zb).
W latach 2006 do 2009r. Rada Gminy Osiek nie podjela Zzadnej uchwaly o zmianie planu
zagospodarowania przestrzennego.
Podstawe do ustalenia oplaty planistycznej stanowity nw. decyzje o warunkach zabudowy:

» nr 8/2006 z dnia 8 sierpnia 2006r.

» nr22/2007 z dnia 8 pazdziernika 2007r.

» nr 22/2007 z dnia 15 paZdziernika 2007r.

» nr 52/07/2008 z dnia 14 maja 2008r.
Wéjt Gminy Osiek w okresie kontrolowanym wydal nw. decyzje w sprawie ustalenia oplaty
planistycznej:

> nr GKP-7325/1/4-2/2009/1 z dnia 31 sierpnia 2009r. oplata planistyczna — 30%

» nr GKP-7325/2/09/2010/1 z dnia 6 maja 2010r, optata planistyczna —25%

» nr GKP-7325/1/3-2/2009/1 z dnia 31 sierpnia 2009r. oplata planistyczna - 30%

/7}6(‘-4/ » nr GKP-7325/1/2-2/2009/1 z dnia 31 sierpnia 2009r. optata planistyczna — 30%
<5 7l
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> nr GKP-7325/1/1-2/2009/1 z dnia 31 sierpnia 2009r. oplata planistyczna — 30%

» nr GKP-7325/6/08/2009/2 z dnia 10 listopada 2009r. oplata planistyczna — 30%
Wysoko$é optaty zostala prawidlowo okreslona na podstawie operatdw szacunkowych
nieruchomosdci gruntowych wykonanych przez uprawnionego rzeczoznawce majgtkowego.
Termin wniesienia oplaty ustalono w decyzji na 30 dni od daty uprawomocnienia si¢ decyzji.

Wszyscy zobowigzani wniedli naliczong oplat¢ w terminie okre$lonym w decyzjach.
3.1.2.15. Oplata eksploatacyjna.

W roku 2009 w Gminie Osiek nie wystapity podmioty zobowiazane do wniesienia oplat
eksploatacyjnych, w zwiazku, z czym dochody z tego tytutu nie wystapily.

3.1.2.16. Oplaty za zajmowanie pasa drogowego i umieszczanie w nim urzqdzen
nie zwiqzanych z funkcjonowaniem drogi.

Kontrola objgto rok 2009.

Powyzsze zagadnienie regulujg nw. akty prawne:

* yustawa z dnia 21 marca 1985 roku o drogach publicznych (Dz. U. nr 204, poz. 2086
z pdZn. zm.),

» rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia I czerwca 2004 roku w sprawie okredlenia
warunkow udzielania zezwolen na zajecie pasa drogowego (Dz. U. nr 140, poz. 1481)

» uchwala Rady Gminy w Osieku nr XV/99/2004 z dnia 28 pazdziernika 2004r.
w sprawie ustalenia wysokodci stawek za zajecie pasa drogowego drég gminnych,
ktérych zarzadces jest Gmina Osiek.

W okresie kontrolowanym dochody z tytutu oplaty za zajecie pasa drogowego stanowily
kwote 3.478,08 zi, co stanowilo 115,94% planu (3.000 z1).

W wyniku kontroli ustalono, ze w roku 2009 Wéjt Gminy wydal trzy decyzje w sprawie
zezwolenia na zajecie pasa drogowego. Dochody z ww. tytutu dotyczyly réwniez oplat za
zajecie pasa drogowego wynikajacych z siedmin decyzji wystawionych w latach poprzednich.
3.1.2.17. Oplaty za wydanie zezwolenia na sprzedaz alkoholu.

Kontrolg objeto rok 2009.

Sprawdzono prawidtowosé naliczania oplat za wydane zezwolen na sprzedaz alkoholu.

W roku 2009 z tytulu pobranych optat za wszystkie wydane zezwolenia na sprzedaz napojow
alkoholowych Gmina Osiek osiagneta dochody w kwocie 50.107,29 zl, co stanowito 94,54%
planu (53.000,00z1).

Podstawe pobierania przez Gming oplat za wydawanie zezwolen na sprzedaZz napojow

alkoholowych stanowig nizej wymienione przepisy prawne:
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= ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982r. o wychowaniu w trzeZwosci i przeciwdzialaniu
alkoholizmowi (4j. Dz. U. z 2007, ar 70, poz. 473),

» uchwala Rady Gminy w Osieku nr XXV11/175/2002 z dnia 26 marca 2002r. w sprawie
przyjecia liczby punktéw napojéw zawierajacych powyzej 4,5% alkoholu (z wyjatkiem
piwa) przeznaczonych do spozycia poza miejscem sprzedazy i miejscu sprzedazy —
uchwala zostata opublikowana w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Pomorskiego nr
40 poz. 926 z 17 czerwcea 2002r.

W roku 2009 wydano nizej wymienione zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych:

Zezwolenia jednorazowe
L.p. Nr rodzaj czas obowigzywania data wplaty
zezwolenia
1. 1 1/372009 do 4,5% alkoholu oraz piwo 02.05.2009r. do 03.05.2009r. 29.04.2009r.
2. 2472009 do 4,5% alkoholu oraz piwo 23.05.2009r. 22.05.2009r.
3. 3/3/2009 do 4,5% alkoholu oraz piwo 27.06.20009r. - 28.06.2009r, 26.06.2009r,
4 | 4/32009 do 4,5% alkcholu oraz piwo 18.07.2009r. do 19.07.2009r, 17.07.2009
5. | 54372009 do 4,5% alkohol oraz piwo 01.08.2005r. 02.08.2005r. 30.07.2009
6. | 6/3/2009 do 4,5% alkoholu oraz piwo 01.08.20091. 02.08.20091, 29.07.2009
7. | 7/3/2009 do 4,5% alkoholu oraz piwo 14.08.2009r. - 15.08.2009r. 12.08.2009r.
8 | 843/2009 do 4,5% alkoholu oraz piwo 22.08.2009r. - 23.08.2009r. 21.08.20051,
9 9/3/2009 do 4,5% atkoholu oraz piwo 28.11.2009r. 27.11.20009r,
Przediugenie zezwolen w 2009r,
i 1/2009/A do 4,5% alkoholu oraz piwo 16.01.2009r. -31.01.2014r, 14.01.2009r,
2 13/2009/A do 4,5% alkoholu oraz piwo 01.02.2009r. -31.01.2014r. 30.01.2009r.
3 14/2009/A do 4,5% alkoholu oraz piwo 02.02.2009r. - 31.01.201 2y, 02.02.2000r,
4 11720098 powyzej 4,5% do 18% z]16.01.2009r. - 31.01.2014r. 14.01.2009r,
wyjatkiem piwa
5 12/2009/B powvzej 4,5% do 18% z|02.02.2009r.-31.01.2012r, 02.02.2009:.
wyjatkiem piwa
6 11/2009/C powyzej 18% 02.02.2009r. - 31.01.2012r. 02.02.2009r.
Nowe zezwolenia w 2009r,
1 15/2009/A do 4,5% alkoholu oraz piwo 15.07.2009r. -31.01.2019r. 15.07.2000.
2 13/2009/B powyzej 4,5% do 18% z|15.07.2009r, 31.01.2019r, 15.07.2009r.
wyjatkiem piwa
3 12/2009/A do 4,5% alkoholu oraz piwo 16.01.2009r. - 31.01.2011r. 16.01.2005r,

Kontrola objeto wszystkie zezwolenia nowowydane oraz przedluzajace.

W trakcie kontroli stwierdzono, ze wszystkie oplaty zostaly wniesione w prawidlowej
wysokosci i terminach okreslonych w ustawie z dnia 26 pazdziernika 1982r. o wychowaniu
w trzezwosci 1 przeciwdziataniu alkoholizmowi. O$wiadczenia o wartosci sprzedazy w roku

poprzednim zostaly réwniez zlozone w obowigzujacym terminie.

3.1.2.18 Skutki udzielonveh ule podatkowych przez Rade Gminy i zwolnien i ulg ustawowych.

Kontrola objgto rok 2009,

Kontrola objeto wszystkie nizej wymienione ulgi podatkowe:
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Ulgi ustawowe w podatku rolnym.

W okresie kontrolowanym Wéjt Gminy Osiek udzielit dwéch ulg w podatku rolnym z tytutu
nabytych gruntéw W wyniku kontroli ustalono, ze we wszystkich przypadkach zostaly
spetnione warunki do zwolnienia i ulgi w podatku rolnym oraz okres zwolnienia ustalono w
sposdb prawidlowy.

Ulgi ustawowe w podatku lesnym.

W roku 2009 w gminie Osiek udzielono ulgi podatkowej z tytulu posiadania lasu
z drzewostanem ponizej 40 lat w wysokosci 78.384,00 zl, ktore naliczono za 2.335,8871 ha
fizycznych laséw. Powierzchnie lasdw z drzewostanem do 40 lat okreslono na podstawie

operatu lesnego wykonanego przez Nadle$nictwo Lubichowo.

Ulgi udzielone przez Rade Gminy.

Rada Gminy uchwala nr XIX/110/2008 z dnia 7 listopada 2008r. w sprawie okre$lenia stawek
podatkéw i oplat lokalnych na 2009r, okredlita wysoko$¢ stawek podatku od nieruchomosci
na obszarze gminy Osiek na rok 2009. Stawki te we wigkszosci byty nizsze od okreslonych
w obwieszczeniu Ministra Finansow z dnia 29 lipca 2008r. w sprawie gérnych granic stawek
kwotowych podatkéw 1 optat lokalnych w 2009r. (M. P. nr 59 poz.531).

Skutki obnizenia gornych stawek podatku od nieruchomodci na dziefi 31 grudnia 2009r.

przedstawiono w ponizszym zestawieniu:

Lp. Wyszczegdlnienie Pow. w m’ Stawka Stawka Skutek
Ministra Rady Gminy 3x{4-5)
Finanséw
1 2 3 4 5 6
1. - Budynki mieszkalne 15.203,47 0,62 0,55 5.264,24
2. Budynki zw. z dzialalnoscia 4.476,72 19,81 14,50 23.771,38
3, Budynki gospodarcze 23.277,37 6,64 3,32 78.794,78
4, Budynki letniskowe 22.247.16 6,04 6,40 5.339,32
5. Grunty pod jeziorami 9.155.100,00 3,90 3,90 0,0
6. Grunty pozostale 926.970,00 0,37 0,18 176.124,30
7. Grunty zw. z dziatalnodcig 25.927,00 | 0,74 0,66 2.074.16
8. Budowle 6.969.33124 2% 2% 0,0
9, Swiadczenia zdrowotne 432348 4,01 4,01 0,0
10. | Grunty zajete pod drogami 121.656,00 0,37 0,10 32.847,12
15. | Razem: 324.221,3

Y.aczna wysoko$é skutkéw z tytulu obniZzenia przez Radg Gminy w 2009r, gdmych stawek
podatku od nieruchomosci wyniosta 323.231,60 zt i w takiej wysokosci wykazana zostala
w potrocznym sprawozdaniu RDP z wykonania dochodéw podatkowych za okres od poczatku
roku do dnia 31 grudnia 2009r.

Réznica w kwocie 989,70 21 wynikla ze zmiany zagospodarowania nieruchomosci przez

podatnikow w ciggu roku.
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Skutki obnizenia stawek w podatku rolnym.

Rada Gminy Osiek uchwalg nr XIX/109/2008 z dnia 7 listopada 2008r. w sprawie obnizenia

ceny skupu zyta przyjmowanej, jako podstawa do obliczenia podatku rolnego na 2009r. na

obszarze gminy Osiek obnizyta cene skupu zyta do 40,00 zi.

Ponizej przedstawiono skutki finansowe z tego tytutu:

Powierzehni Powierzchnia ha Stawka Stawka Skutek
Lp. Wyszezegdinienie a ha flzpezne preelicz, (podstawa ustawowa Rady 3x{4-5)
podatku) {(zh) Gminy ()
1 2 3 4 5 6
1. | Gospodarstwa rolne 2597,3941 287,6679 139,50 160,00 11.362,88
. |dzialki 12,5426 12,5429 279,00 260,00 990,88
15. | Razem: 12.359,76

W trakcie kontroli ustalono, ze ww. kwota skutkéw nie zostala wykazana w sprawozdaniu

Rb PDP z wykonania dochoddéw podatkowych za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia

2009r., jak réwniez w sprawozdaniu Rb PDP z wykonania dochodéw podatkowych za okres

od poczgtku roku do dnia 30 czerwca 2009r.

3.1.2.19. Windykacja zaleglosci podatkowych.

W trakcie kontroli ustalono, Ze na dzien 31 grudnia 2008r. zaleglosei z tytutu niezaptaconych

w terminie podatkow wyniosty 52.554,86 z1.

Do dnia 31 marca 2009r., w wyniku prowadzonych przez Urzad czynnosci windykacyjnych

zaleglosci zmalaty o kwote 6.985,54z1.

W poszezegblnych rodzajach podatkéw przedstawialy sie one nastgpujaco:

Wyszezegélnienie Zalegloé¢ na Dokonane wplaty | Zaleglo§¢ na 3111109
31.XIL08 (zh) (zh (zh)

Podatek rolny 992,31 121,32 870,99
Podatek od nieruchomosci 51.074,10 6.805,49 44.268,61
Podatek lesny 481,35 58,73 422,62
Podatek od $rodkéw

transportowych 710 j 7,10
Razem: 52.554,86 6.985,54 45.569,32

W roku 2009 do osob nie wywigzujacych sie z obowigzku terrmnowego regulowania

naleznosci podatkowych wystano lacznie 375 upomnieft oraz wystawiono 50 tytulow

. wykonawczych.

o
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Dzialania Urzedu w zakresie windykacji zaleglosei podatkowych przedstawiono na
przykladzie losowo wybranych dhuznikow.
Podatnik o numerze konta 01-00000395 na dzien 31 grudnia 2009r. posiadal zaleglosé

w kwocie 245,30 z}, ktora dotyczyla nie zaptaconego podatku rolnego za lata od Il raty 2007r.

do IV raty 2007r. oraz od [ raty 2009r. do IV raty 2009r.

Do podatnika w roku 2009 wystano nw. upomnienie:

Zaleglosé Kwota Nr i data upomnienia Nr i data tytuln wykonawczego

Podatek rolny 207,30 | Up. Nr 207 z dnia 20.10.2009 r, nie wystawiono

Zalegtoé¢ do dnia zakonczenia kontroli nie zostata uregulowana.
Podatnik 0 numerze konta 01-00000169 na dzief 31 grudnia 2009r. posiadat zaleglosé

w kwocie 166 zl, ktéra dotyczyla nie zaplaconego podatku rolnego za okres od I raty 2009r.

do IV raty 2009r.

Do podatnika w roku 2009 wystano nw. upomnienia:

Zaleglo$é Kwota Nr i data upomnienia Nr i data tytulu wykonawezego
 Podatek rolny 40,001 Up. Nr4 zdnia 22.04.2009 r. Tiie wystawiono
Podatek rolny 124,00 | Up. Nr 200 z dnia 20.10.2009 1, nie wystawiono

Zaleglos¢ do dnia zakoficzenia kontroli nie zostata uregulowana.

Podatnik o numerze konta 02-00000531 na dzied 31 grudnia 2009r. posiadal zaleglosé
w kwocie 7.649,80 z1, ktéra dotyczyla nie zaptaconego podatku od nieruchomosci za lata od

I raty 2008r. do IV raty 2009r.

Do podatnika w roku 2009 wystano nw. upomnienia oraz tytuly wykonawcze:

Zalegloic Kwota Nr i data upomnienia Nr i data tytulu wykonawczego
Podatek od nieruchomodct | 4.164,00 SW 664/12/2009 z dnia 14.01.2009r,
Podatek od nieruchomosci | 2.466,00 SW 664/13/2009 z dnia 14.01.2009r.
Podatek od nieruchomosci | 7.935,00 | Up. Nr 49 z dnia 22.04.2009r. nie wystawiono
Podatek od nieruchomosci | 4.164,00 SW 664/23/2009 z dnia 11.05.2009r.
Podatek od niernchomodei 3.771,00 SW 664/24/2009 z dnia 11.05.2009r.
Podatek od nieruchomosci 6.344,80 | Up. Nr 243 z dnia 20.10.2009r. nie wystawiono
Podatek od nieruchomosei | 7.649,80 | Up. Nr 265 z dnia 01.12.2009r. nie wystawiono
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Zalegtosé do dnia zakoniczenia kontroli nie zostata uregulowana.

Podatnik o numerze konta 02-2284 na dzien 31 grudnia 2009r. posiadat zaleglo$¢ w kwocie
6.630,15 zt, ktora dotyczyla nie zaplaconego podatku od nieruchomosci za lata od I raty
2008r. do IV raty 2009r.

Do podatnika w roku 2009 wystano nw. upomnienia oraz tytuly wykonaweze:

Zaleglo$¢ Kwota Nr i data upomnienia Nr i data tytula wykonawczego
Podatek od niernchomodci 895,00 SW 664/9/2009 z dnia 07.01.2009 r,
Podatek od nieruchomosci | 3.780,15 | Up. Nr 63 z dnia 22.04.2009 1. nie wystawiono
Podatek od nieruchomosci 953,00 | SW 664/27/2009 z dnia 27.07.2009 r.
Podatek od nieruchomosci | 5.680,15 | (Jp. Nr 257 z dnia 20.10.2009 . nie wystawiono
Podatek od nieruchomosci 2.853,00 SW 664/50/2009 z dnia 10.12.2009 1.

Zalegtos¢ do dnia zakonhczenia kontroli nie zostala uregulowana.

Podatnik o numerze konta 03-00000149 na dzien 31 grudnia 2009r. posiadal zaleglos¢
w kwocie 108 zi, ktéra dotyczyta nie zaptaconego podatku lesnego za lata od I raty 2008r. do
IV raty 2009r.

Do podatnika w roku 2009 wystano nw. upomnienie:

Zaleglos¢ Kwota Nr i data upomnienia Nr i data tytulu wykonawezego

Podatek lesny 78,00 | Up. Nr 10 z dnia 22.04.2009 r. " nie wystawiono

Zalegloéé do dnia zakonczenia kontroli nie zostala uregulowana.

Podatnik o numerze konta 03-00000005 na dzien 31 grudnia 2009r. posiadat zaleglosc
w kwocie 94,64 z1, ktéra dotyczyla nie zaplaconego podatku za lata od II raty 2009r. do 1V raty
2009r.

Do podatnika w roku 2009 wyslano nw. upomnienia oraz tytuly wykonawcze:

Zaleglosc Kwota Nr i data upornnienia Nr i data tytulu wykonawczego
Podatek lesny 57,00 [ SW 664/16/2009 z dnia 15.01.2009 1.
Podatek lesny 127,00 SW 664/17/2009 z dnia 15.01.2009 1.
Podatek lesny 217,00 { Up. Nr 52 z dnia 22.04.2009 r, nie wystawiono
Podatek lesny 33,00 SW 664/25/2009 z dnia 27.07.2009 1.
Podatek lesny 61,64 | Up. Nr 247 z dnia 20.10.2005 r. nie wystawiono

Zalegloéé do dnia zakoficzenia kontroli nie zostala uregulowana.

3.1.3.Dochody 7 majqtku.

Kontrola objeto rok 2009.

Kontrole przeprowadzono w oparciu o nw. akty prawne:



e ustawe z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2001r. Nr 142, poz. 1591
z poz. zm.)

s ustawe z dnia 21 sierpnia 1997r. o gospodarce nieruchomo$ciami (Dz.U z 2004r. Nr 261,
poz. 2603 z p6z. zm.)

o rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 14 wrzeénia 2004r. w sprawie sposobu i trybu
przeprowadzania przetargdéw oraz rokowan na zbycie nieruchomosei (Dz. U z 2004r. Nr
207, poz. 2108),

e uchwala Rady Gminy w Osieku nr XVII/100/2008 z dnia 2 wrzesnia 2008r. w sprawie
przeznaczenia do sprzedazy dziatek we wsi Wycinki,

e uchwala Rady Gminy w Osieku nr XV1/93/2008 z dnia 18 czerwca 2008r. w sprawie
przeznaczenia do sprzedazy dzialek we wsi Osiek — Dobry Brat,

e zarzadzenie nr 23/2009 Wéjta Gminy Osiek z dnia 8 lipca 2009r. w sprawie powolania
Komisji Przetargowej do przeprowadzania przetargdw na sprzedaz mienia gminnego

bedacego wiasnoscig gminy Osiek.
3.1.3.1. Dochody ze sprzedazy mienia komunalnego.

W 2009 roku Gmina Osiek w wyniku sprzedazy mienia uzyskata dochéd w wysokosci
88.926,44 zI, co stanowito 115,8% planu (76.803,00 zi) i jest to zgodne z danymi
wykazanymi w sprawozdaniu Rb 278 z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki
samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2009r.

W imieniu Gminy Osiek umowy na sprzedaz mienia komunalnego podpisywala

jednoosobowo Wéjt Gminy.

3.1.3.1.1. Dochody ze sprzedazy mienia w drodze przetargu

W okresie kontrolowanym w drodze przetargu Gmina Osiek dokonala sprzedazy czterech

nieruchomoéci stanowigeych grunty letniskowe.

Podstawe dokonania sprzedazy stanowily uregulowania Rady Gminy zawarte we wczesniej

przywotanych uchwalach.

W trakcie kontroli ustalono, ze:

e we wszystkich przypadkach zastosowano tryb 1 forme przetargu, okreslong
w art. 40 ust.1 pkt. 1 ustawy o gospodarce nieruchomoéciami,

s ceny nieruchomosei ustalono na podstawie ich wartosci okreslonej przez rzeczoznawce
majatkowego,

W 1rakcie kontroli ustalono:
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e informacje o wywieszeniu wykazu do wiadomodci publicznej nie ogloszono w prasie
lokalnej,

e wadium zostalo wniesione przez uczestnikéw przetargdw w prawidlowej wysokoscl,
najp6zniej na 3 dni przed rozstrzygnigciem przetargu,

o cene, za ktora sprzedano nieruchomodci, zapltacono w catodci przed dniem zawarcia

umowy (aktu notarialnego).
3.1.3.1.2. Sprzedaz nieruchomosci w drodze bezprzetargowej.

W okresie kontrolowanym Gmina Osiek nie dokonala sprzedazy nieruchomosci w drodze

bezprzetargowey.

3.1.3.2. Dochody z tytutu oddania nieruchomosci w wieczyste uzytkowanie.

Kontrola objgto rok 2009.

W roku kontrolowanym nie oddano gruntéw w uzytkowanie wieczyste.

W Gminie Osiek mienie komunalne uzytkuje 4 uzytkownikow wieczystych, w tym 2 osoby

fizyczne 12 osoby prawne.

Szczegdtowe] kontroli poddano oplaty wniesione w roku 2009 przez wszystkich

uzytkownikéw,

W trakcie kontroli stwierdzono, ze:

e oplaty roczne byly wnoszone w terminie do dnia 31 marca, natomiast w przypadku
opdZnien w zaplacie naliczano odsetki za zwloke,

e ewidencja analityczna dochoddéw z tytulu uzytkowania wieczystego byla prowadzona

w sposob prawidiowy.

3.1.3.3. Dochody z tytutu przeksztaleenia prawa uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci,
Kontrola objeto rok 2009,

W okresie kontrolowanym nie dokonanc zadnego przeksztalcenia prawa uzytkowania
wieczystego w prawo wlasnosct.

3.1.3.4. Dochody z uwlaszczenia osob prawwych nieruchomosciami bedqcymi dolychezas
w ich zarzqdzie lub uzytkowaniu.

Kontrola objeto rok 2009.

W Gminie Osiek w okresie kontrolowanym nie wystapily przypadki uwlaszczenia oséb
prawnych nieruchomosciami bedacymi dotychezas w ich zarzadzie Iub uzytkowaniu.

3.1.3.5. Dochody z tytulu oddania nieruchomosci w trwaly zarzqd.
Kontrolg objeto rok 2009.
W okresie kontrolowanym nie oddano nieruchomosci w trwaty zarzad.

3.1.3.6. Dochody z tytutu dzierzawy gruntdw rolnych stanowiqcych mienie komunalne.
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Podstawe naliczania czynszéw dzierzawnych stanowila uchwala Rady Gminy Osiek
nr 11/10/2006 z dnia 12 grudnia 2006r. w sprawie czynszu za dzierzawg gruntdw na cele
rekreacyjne w Gminie Osiek.

W okresie kontrolowanym w Gminie Osiek grunty rolne dzierzawilo 5 podmiotow, w tym
jedna osoba prawna.

Czynsze dzierzawne zgodnie z zawartymi umowami byly corocznie podwyzszane o wskaznik
wzrostu cen towardw i ustug konsumpcyjnych za rok poprzedni.

Zaptata czynszu, zgodnie z umowa powinna by¢ dokonana w dwdch ratach w terminach do
30 marca i 30 wrzesnia kazdego roku.

Kontrola objeto wplaty czynszow wszystkich dzierzawcéw. Ustalono, Ze czynsze wplacono

w terminach 1 wysokosciach okreslonych w umowach.
3.1.3.7. Dochody = tytulu dzierzawy i najmu lokali, stanowiqcych mienie komunalne.

Postawe naliczania czynszéw najmu stanowita uchwata Rady Gminy nr VII/31/95 z dnia
1 lutego 1995r. w sprawie okreslenia stawek czynszu regulowanego za lokale mieszkalne.
Uchwata ta zostata zmieniona po raz ostatni uchwalg Rady Gminy w Osieku nr XXX/144/97
z dnia 19 grudnia 1997r. w sprawie zmiany stawki czynszu regulowanego w lokalach
mieszkalnych na obszarze Gminy Osiek. W roku 2009 dochody z tytulu najmu lokali
komunalnych stanowity kwote 4.541,62 zi. Zalegloi¢ z ww. tytulu wyniosta na dzief 31
grudnia 2009r. - 7.950 zl.
W okresie kontrolowanym w Gminie Osiek mienie komunalne najmowato:

» osiem lokatoréw mieszkan,

» trzech dzierzawcow lokali uzytkowych.
7 ww. zawarto umowy, w ktorych okreslono wysoko$é czynszéw oraz termin ich zaplaty.
Kontrola objeto terminowos$¢ wplat przez wszystkich zobowigzanych. Ustalono, ze w
przypadku nieterminowej wplaty w Urzedzie naliczano odsetki za zwloke.
3.1.3.7. Odsetki i dywidendy od kapitatu wniesionego do spotek.
W okresie kontrolowanym Spétka z o. 0. pn. Zaktad Utylizacji Odpadéw Komunalnych Stary
Las, w ktore] Gmina Osiek posiada udzial finansowy, przedstawila sprawozdanie
z wyniku finansowego za rok 2008. Ze sprawozdania tego wynika, ze spétka w roku 2008 nie
wypracowata zadnego zysku

Dochody z tytutu dywidend w okresie kontrolowanym w Gminie Osiek nie wystapily.
3.1.4.Inne dochody.

3.1.4.1 Odsetki od srodkow finansowych gromadzonych na rachunkach bankowych.




Kontrola objeto rok 2009,

Kwota z tytulu odsetek zgromadzonych na rachunkach bankowych Gminy w wysokodei
16.318,20 z1, zostala ujeta w rozdziale 75814 § 0920 i wykazan'a w sprawozdaniu Rb 27 S
z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego za okres od

poczatku roku do dnia 31 grudnia 2009r.
3.2.Przychody budzetowe
3.2.1.Przychody z zaciqgnietych przez gming pozyczek i kredytdw na rynku krajowym.

Kontrola objeto rok 2005.

W okresie kontrolowanym przychody z tytutu zaciagnietych kredytéw i pozyczek w Gminie
Osiek nie wystapily.

3.3. Wydatki budietowe.

Kontrola objeto rok 2009.

7 budzetu Gminy Osiek w 2009r. wydatkowano kwotg 5.815.185,91 zt 4j. 93,2% $rodkéw
przeznaczonych na realizacjg zadan (6.240.517,00), co jest zgodne ze sprawozdaniem Rb 285
o wydatkach budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku do
dnia 31 grudnia 2009r..

Kontrola objeto przestrzeganie dyscypliny finanséw publicznych w zakresie wydatkowania
srodkéw, zgodnie z wielkodciami zaplanowanymi, wedtug stanu na dzien 21 maja, 12 lipea,
14 wrzeénia, 19 grudnia 2008r. oraz 17 lipca, 13 wrzesénia, 09 paZdziernika, 25 listopada
i 20 grudnia 20091..

W wyniku kontroli nie stwierdzono przypadkéw przekroczenia planu wydatkow.

3.3. 1. Wydatki bietqce.

Kontrola objeto rok 2009.

3.3.1.1. Wydatki z tytutu wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzern.

Wymienione zagadnienia skontrolowano pod wzgledem zgodnosci z nastepujacymi aktami

prawnymi:

s pstawa z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzadowych (Dz.U. Nr 223,
poz. 1458),

m ustawg z dnia 3 marca 2000 roku o wynagrodzeniach os6b kierujacych niektorymi
podmiotami prawnymi (Dz.U. z 2000r. Nr 26, poz.306 z pézn. zm.),

s rozporzadzeniem Rady Ministcéw z dnia 2 sierpnia 2005 roka w sprawie zasad

wynagradzania pracownikéw samorzadowych zatrudnionych w urzedach gmin,
\V starostwach powiatowych i urzedach marszatkowskich (Dz.U. nr 146, poz. 1223),
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= rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 18 marca 2009 roku w sprawie zasad
wynagradzania pracownikow samorzadowych (Dz.U. nr 50, poz. 398),

= rozporzgdzeniem Ministra Finanséw z dnia 14 czerwca 2006 roku w sprawie
szczegdlowe] klasyfikacji dochoddéw 1 wydatkéw oraz przychodéw i rozchodéw oraz
srodkow pochodzacych ze Zrédel zagranicznych (Dz.U. or 107, poz. 726 z pézn .zm),

= zarzadzeniem Wéjta Gminy nr 22a/2009 z dnia 24 czerwca 2009 roku w sprawie ustalenia
Regulaminu wynagradzania pracownikéw Urzgdu Gminy Osiek na podstawie umowy
0 praceg,

= zarzadzenie Wéjta Gminy nr 31/03 z dnia 29 grudnia 2003 roku w sprawie zmiany
Regulaminu przyznawania nagrod dla pracownikéw samorzadowych Urzedu Gminy
Osiek.

3.3.1. 1. 1. Wynagrodzenia osobowe pracownikéw.

W trakcie kontroli sprawdzono:

»  prawidlowosé zaszeregowania pracownikéw Urzedu Gminy i ich stawek placowych,

»  prawidlowos$¢ naliczania i wyplat dodatkéw za wieloletnig prace zawodowa,

»  prawidlowos¢ przyznawania i naliczania nagrod jubileuszowych,

» prawidlowo$é naliczania wynagrodzen 1 prowadzenia ewidencji analitycznej

wynagrodzen.
W badanym okresie na wynagrodzenia osobowe pracownikéw Urzedu z rozdziatu 75023
Urzedy Gmin oraz z rozdziatu 75011 Urzedy Wojewddzkie wydatkowano ogédlem kwotg
510.001,72 =zt (482.799,72 7t — rozdz. 75023 oraz 27.222,00 zt — rozdz. 75011), co stanowilo
09,79% $rodkoéw przeznaczonych na ten cel w budiecie gminy (511.048,00 zi).
W odniesieniu do ogétu poniesionych wydatkéw (5.815.185,91 z1) stanowilo to 8,77%.
Wedlug stanu na 31 stycznia 2009 roku w Urzedzie zatrudnionych bylo

13 pracownikéw administracji (rozdz. 75023 1 75011), co stanowilo 13 etatow.
Kontroli poddano wynagrodzenia wszystkich pracownikéw Urzgdu.
Wynagrodzenie dla Wojta Gminy ustalono uchwatg Nr XVI/96/2008 Rady Gminy z dnia
18 czerwea 2008 roku. Sktadnikami wynagrodzenia byly: wynagrodzenie zasadnicze, dodatek
specjalny, dodatek funkcyjny oraz dodatek stazowy.
Ponadto ustalono, na podstawie akt osobowych pracownikéw, kart wynagrodzen oraz list
wyplat za II potrocze 2009z, Ze:

» ze wszystkimi pracownikami zawarto umowe o prace,

» ustalenia wynagrodzen dokonywala Wojt Gminy Osiek,




» wynagrodzenia pracownikéw zostaty naliczone 1 wyplacone w prawidlowej
wysokosécei,
» w zaszeregowaniu i stawkach ptacowych nieprawidlowosci nie stwierdzono.
W roku 2009 w Urzedzie z rozdziahn 75023 wyplacono 2 nagrody jubileuszowe na taczna

kwote 15.564,00 zt. Nieprawidtowosci nie stwierdzono.
3.3.1.1.2. Dodatkowe wynagrodzenia rocine.

Kontrole w powyzszym zakresie przeprowadzono w oparciu o przepisy ustawy z dnia
12 grudnia 1997r. o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikow sfery budzetowe;j
(Dz.U. nr 160, poz.1080 z pdz. zm.).

Kontrola objeto dodatkowe wynagrodzenie roczne wypltacone w roku 2009, nalezne za rok
2008.

Ustalono, ze dodatkowe wynagrodzenia roczne, dotyczace rozdziatu 75023 Urzedy Gmin oraz
rozdziat 75011 Urzedy Wojewddzkie, wyptacone w roku 2009 stanowito kwotg 36.935,47 zi.
W sprawozdaniu Rb 288 sporzadzonym za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2009r.
kwotg t¢ ujeto w catosei w rozdziale 75023 Urzedy Gmin.

Kontrole prawidtowosci naliczania przeprowadzono w oparciu o karty wynagrodzen i listy
wyplat pracownikéw Urzgdu.

Ustalono, ze objete kontrolg dodatkowe wynagrodzenia roczne naliczono we whasciwiej
wysokosci, w oparciu o prawidlowo ustalona podstawg. Wyplaty tych wynagrodzen
dokonano w lutym 2009 roku.

3.3.1.1.3. Sktadki na ubezpieczenia spofeczne i Fundusz Pracy.

Temat opisano w punkcie 2.3.3.1. Odprowadzanie podatku dochodowego od 0séb Sfizycznych
oraz w punkcie 2.3.3.2. Odprowadzanie skladek na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych i
Fundusz Pracy.

3.3.1.4. Nagrody.

Kontrola objeto rok 2009.
W kontrolowanym okresie nagrody pracownikom Urzedu (rozdziat 75023 Urzedy Gmin oraz
rozdziat 75011 Urzedy Wojewddzkie) przyznal Wojt Gminy w dniach:
» 01.07.2009r. (wyplacono w dniu 09.07.2009r) w lacznej kwocie 10.000,00 zt
w wysokosci od 200,00 zt do 2.500,00 zi,
: » 04.12.2009r. (wyplacono w dniu 04.12.2009r.) w lacznej kwocie 19.000,00 zt
: /\( w wysokoéei od 300,00 zt do 3,900,00 zt.
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Lacznie na nagrody dla pracownikéw Urzedu w 2009 roku wydatkowano 29.000,00 zi, co
stanowilo 5,69% ogétu wydatkéw przeznaczonych na wynagrodzenia (510.001,72 zb).

3.3.1.5. Pozostale wydatki.
Kontrola objeto rok 2009.
3.3.1.5.1. Naliczanie i wykorzystanie Srodkdw zakladowego funduszu swiadczen socjalnych.

Zasady gospodarowania $rodkami Funduszu okreslono w Regulaminie Korzystania
z Zakladowego Funduszu Socjalnego w Urzedzie Gminy w Osieku, wprowadzonym w Zycie
w dniu 03.03.1995r. oraz w licznych aneksach do ww. regulaminu.
Na rachunek ZFSS Urzedu Gminy wplywajg réwniez $rodki ZFSS Gminnego Odrodka
Pomocy Spotecznej w Osieku, Gminnej Biblioteki Publiczngj w Osieku oraz
Srodowiskowego Domu Samopomocy w Osieku. Na okoliczno$¢ wspdlnego prowadzenta
dziatalnoéci socjalnej Urzedu Gminy i wyzej wymienionych jednostek zawarto w dniu
02.01.2007r. stosowne porozumienia.
Pracownikom powyzszych jednostek pomoc przyznawana jest na podstawie ww. regulaminu.
Ustalono, ze na dzieft 1 stycznia 2009r. na rachunku bankowym Funduszu znajdowaly sig
érodki w wysokosci 36.815,55 zt.
W 2009 roku na Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych odprowadzono Iacznie kwoteg
32.335,48 zt. Qdpis naliczony zostal prawidiowo.
W roku kontrolowanym lacznie naliczono i odprowadzono odpis na nw. pracownikow:

e 13 etatow pracownikéw Urzedu Gminy,

e 7 emerytéw Urzedu Gminy,

e 2 etatéw pracownikéw Gminnej Biblioteki Publicznej,

s 2 emerytow Gminnej Biblioteki Publicznej,

e 3,5 etatow pracownikéw Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej,

e 1 emeryta Gminnego Ogrodka Pomocy Spotecznej,

o 2,75 etaty pracownikow Srodowiskowego Domu Samopomocy,

e 3 etaty pracownikow obstugi oczyszczalni i hydroforni,

s 1 etat pracownika obstugi wysypiska,

e 1 emeryta obslugi wysypiska,

e 1,25 etaty pracownikéw odpowiedzialnych za dowoz,

2 etaty pracownikow obstugi drog,
/J \/ 4 etaty pracownikéw Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotne;j.
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Wplywy na Rachunek Swiadczeft Socjalnych przedstawiono w ponizszym zestawieniu:

Jednostka I rata odpisu 11 rata odpisn Lacznie
Kwota(zl)/data Kwota(zl)/data (zh
Srodowiskowy Dom 2.063,00/03.04.09 688,00/28.09.09 2.751,00
Samopomocy
Gminny Ofrodek Pomocy | 5 769 9028 05.09 905,81/30.09.09 3.666,81
Spolecznej
Gminna Biblioteka 2.333,42/27.05.09 - 2.333,42
Publiczna
Urzad Gminy 12.000,00/03.04.09 | 4.584,17/30.09.09
5.000,00/28.05.09 21.584,17
Samaodzielny Publiczny £ i
Zaktad Opioks Zdrowetnej | >000:082407.09 2,000,08
Razem 26.157,50 6.177.98 32.33548

*) odpis naliczono za 6 miesigey, z uwagi na fakt likwidacji Samodzielnego Publicznego
Zakladu Opieki Zdrowotnej w Osieku,

Jak wynika z powyzszej tabeli, w przypadku Gminnego Osrodka Zdrowia, termin
odprowadzenia réwnowartosei dokonanych odpiséw na rachunek bankowy nie zostal
dotrzymany. Wplata 75% planowanego odpisu (2.000,08 z) w wysokosci 1.500,06 zt
nastapita z 54-dniowym opdzZnieniem.

Na dochody ZFSS zaliczono réwniez wysoko$¢ naliczonych przez Bank odsetek w kwocie
222,23 7.

Wydatki poniesione z ZFSS w 2009 roku zamknely sie kwota 99.732,70 zk.

Kontroli poddano wydatki poniesione w I péiroczu 2009r..

Ustalono, ze w przypadku $wiadczen z Funduszu, przyznanych decyzja Wojta Gminy w dniu
07.04.2009r. z okazji Swigt Wielkanocnych, pracownikowi zatrudnionemu na % etatu
ustalono wysokosé $wiadezenia w wysokosci 150,00 zt (pozostali pracownicy otrzymali
$wiadczenia w wysokodei 300,00 zh). Zgodnie z przepisem art, 8 ustawy z dnia 4 marca
1994r. o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych (Dz. U. z roku 1996 nr 70 poz. 335 ze
zm.), wysoko$é $wiadczen socjalnych dla pracownikéw uzalezniona jest od jest ich sytuacji
zyciowej, rodzinnej i materialnej a nie wielkodci etatu, na jakim pracownik jest zatrudniony.
W pozostalych przypadkach przyznane $wiadczenia prawidiowo dokumentowano i byly

zgodne z przyjetym regulaminem.
3.3.1.5.2, Wydatki na podréie krajowe pracownikow.

Temat skontrolowano pod wzgledem zgodno$ci z nw. przepisami prawa:
> rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Spofecznej z dnia 19 grudnia 2002 roku

~ w sprawie wysokosci oraz warunkéw ustalania naleznodei przystugujacych pracownikowi
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zatradnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu
podrézy stuzbowej na terenie kraju (Dz. U. nr 236, poz. 1990 z poin. 7zm.),

» rozporzadzeniem Ministra Transportu z dnia 23 paZdziernika 2007 roku zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie warunkéw ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu
kosztéw uzywania do celéw shuzbowych samochodow osobowych, motocykli
i motorowerdw, niebedacych wiasnoscia pracodawcy (Dz. U. nr 201, poz. 1462).

W roku 2009 na pokrycie kosztow podrozy shuzbowych w dziale 750 Administracja publiczna

w rozdziale 75023 Urzedy Gmin wydatkowano $rodki w kwocie 8.224,99 zi, co stanowito

87,5% planowanych na ten cel wydatkow.

W roku 2009 nie przyznano zadnej osobie limitu kilometréw na jazdy lokalne. W roku 2009

w Urzedzie wydano pracownikom 87 polecen wyjazdu stuzbowego.

Szezegbtowa kontrola objeto delegacje wystawione w 11 péiroczu 2009r..

W trakcie kontroli prawidtowoscei rozliczania kosztow podrézy shuzbowych stwierdzono, ze:

» podroze stuzbowe odbywaly si¢ na podstawie jednorazowych polecenl wyjazdu
stuzbowego wystawianych przez Wojta Gminy lub osobe przez niego upowazniona,

» podroze stuzbowe prawidlowo dokumentowano, m. in. poprzez ujmowanie polecen
wyjazdu w rejestrze oraz prawidlowe ich wypelnianie,

> przestrzegano zasady rozliczania wylacznie kosztow podrozy stuzbowych
odbywanych w terminie i w miejscu oraz $rodkiem lokomocji wskazanym przez
pracodawce w poleceniu wyjazdu stuzbowego; wyjatek stanowi delegacja nr 76/2009
z dnia 26.11.2009r., dotyczaca podrozy stuzbowej odbytej w dniu 30.11.2009r., w
ktérej termin wskazany w poleceniu wyjazdu okreslono na 27.11.2009r.,

» wszystkie polecenia wyjazdéw rozliczano zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie
przepisami prawa.

W roku kontrolowanym polecenia wyjazdu stuzbowego dla Wéjta Gminy w roku 2009

wystawiane byly przez Sekretarza Gminy. W dniu 29.12.2009r. Wojt Gminy Osiek

zarzadzeniem nr 56/2009 wyznaczyta Sekretarza Gminy Osiek do wykonywania czynnosci
7z zakresu prawa pracy wobec Wojta, niezastrzezonych do wylacznej kompetencji Rady

Gminy oraz Przewodniczacego Rady Gminy Osiek.
3.3.1.5.3. Wydatki na podréie pracownikow poza granicami kraju.

Kontrolg objeto rok 2009.
W kontrolowanym okresie nie wystapily wydatki na podrdze pracownikow poza granicami

kraju.
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3.3.1.5.4.Wydatki na podrdie krajowe i zagraniczne radnych gminy.

Kontrolg objeto rok 2009.
W kontrolowanym okresie nie wystapity wydatki na podroze krajowe i zagraniczne radnych

gminy.
3.3.1.5.5. Wyplaty diet radnym, cztonkom komisji Rady Gminy [ innym uprawnionym.

Kontrola objeto rok 2009,
Temat skontrolowano w oparciu o nw. akty prawne:

e ustawe z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001r. or 142,
poz. 1591 z pbZn. zm.),
e rozporzadzenie Rady Ministrtéw z dnia 26 lipca 2000r. w sprawie maksymalnej
wysokosci diet przystugujacych radnemu gminy (Dz. U. nr 61, poz. 710),
e uchwale Rady Gminy Osieck nr 1I/14/2002 z dnia 09 grudnia 2002r.
w sprawie ustalenia miesi¢cznej diety dla Przewodniczacego Rady Gminy w Osieku,
e uchwale Rady Gminy Osiek nr XIHI/66/2007 z dnia 27 grudnia 2007r.
w sprawie zasad wyplacania diet oraz zwrotu kosztdw podrézy shuzbowych radnym
Rady Gminy Osiek,
e uchwate Rady Gminy Osiek nr XXIV/138/2009 z dnia 17 czerwca 2009r.
w sprawie zasad wyplacania diet oraz zwrotu kosztéw podrézy stuzbowych radnym
Rady Gminy Osiek,
e uchwate Rady Gminy Osiek nr XI11/67/2007 z dnia 27 grudnia 2007r. w sprawie zasad
otrzymywania 1 wysokodci diety przystugujacej soltysom,
o uchwale Rady Gminy Osiek nr XX1V/139/2009 z dnia 17 czerwca 2009r. w sprawie
zasad otrzymywania i wysokodci diety przyshugujacej soltysom.
Wydatki zakwalifikowane do rozdziatu 75022 Rady Gmin § 303 wyniosty w badanym okresie
28.480,00 71, co stanowito 0,49% ogotu wydatkéw budzetowych poniesionych w 2009 roku
(5.815.185,91 z1).
7 rozdziatu tego wyptacono diety Przewodniczacemu 1 Wiceprzewodniczacym Rady Gminy,
przewodniczacym, czlonkom Komisji statych, radnym oraz soltysom za udzial w sesjach
Rady 1 posiedzeniach Komisji.
Podstawe naliczania 1 wyplacania diet stanowily uregulowania zawarte w ww. uchwalach,

w ktorych okreslono diety dla :




> radnych Rady Gminy w wysokosci 100,00 zt za udzial w sesjach Rady Gminy i
posiedzeniach Komisji,
» Wiceprzewodniczacego Rady Gminy 1 przewodniczacych Komisji Spofeczne,
Gospodarczej i Rewizyjnej w wysokodcei 120,00 zt za udzial w sesjach Rady Gminy
i posiedzeniach Komisji,
» soltyséw w wysokosci 80,00 zi za udzial w posiedzeniach Rady Gminy.
Podstawe do wyplacenia diety stanowi¢ miala lista obecnodci potwierdzona podpisem
radnego, cztonka Komisji lub soltysa.
Rada Gminy okreslita rowniez w ww. uchwale zryczaltowana miesigczng wysokosc diety dla
Przewodniczacego Rady Gminy w kwocie 800,00 zt.
Kontrolg objeto wyplaty diet radnym, czlonkom Komisji oraz soltysom w II péroczu
2009 roku.

Stwierdzono, ze wszystkie diety wyplacono w odpowiednich wysokosciach.

3.3.1.5.6.Wydatkowanie srodkéw na realizacje Gminnego Programu Profilaktyki

Rozwigzywania Problemow Alkoholowych.

Kontrolg objgto rok 2009.

W kontrolowanym okresie z tytulu oplaty za wydanie zezwolenia na sprzedaz napojow
alkoholowych Gmina Osiek uzyskata dochéd w wysckosei 50.107,29 zt.

Rada Gminy w dniu 17 lutego 2009r. podjela uchwale nr XXI/122/2009 w sprawie
zatwierdzenia Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych
w Gminie Osiek.

Wojt Gminy zarzadzeniem nr 5/2009 z dnia 25.02.2009r. powolal Gminna Komisjg
Rozwiazywania Problemoéw Alkoholowych. Czlonkowie komisji zostali przeszkoleni w
zakresie profilaktyki i rozwiazywania probleméw alkoholowych, zgodnie z wymogiem
okrelonym w przepisie art. 4! pkt. 4 ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982r. o wychowaniu w
trzezwodcl i przeciwdziataniu atkoholizmowi (Dz. U. z 2007r., nr 70, poz. 473 tj.).

Zasady wynagradzania czlonkow Gminnej Komisji Rozwigzywania Problemdéw
Alkoholowych, zgodnie z ktérymi osobom wchodzacym w skiad Komisji przystuguje
wynagrodzenie w wysokosci 80,00 zt za udzial w kazdym posiedzeniv Komisji.

Kontrola objeto wyplate wynagrodzen czionkom komisji w II pélroczu 2009r..

W wyniku czynnosci kontrolnych ustalono, ze wyplaty wynagrodzenia dokonano na zasadach

okreslonych w ww. uchwale.




W roku 2009 na wynagrodzenia, o ktérych mowa powyzej Gmina poniosta wydatki
w wysokosci 2.790,00 zi.

Na podstawie kart wydatkéw ustalono, ze na realizacj¢ ww. zadan w roku 2009 Gmina Osiek
wydatkowata kwote 43.648,47 zi, co stanowito 85,59% zaplanowanych w budzecie na ten cel
$rodkow (51.000,00 z1).

Szezegolowej kontroli poddano wydatki zaklasyfikowane w rozdziale 85154: §4210 oraz
§4300 poniesione w 11 pétroczu 2009 roku.

Ustalono, ze wszystkie wydatki byly dokonywane na zadania objete ww. programenm.

W sprawozdaniach rocznych Rb 27 S i Rb 28 S, sporzadzonych za okres od poczatku roku do
dnia 31 grudnia 2009r., wykazano kwoty dochodéw i wydatkéw zgodne 2 ewidencja
ksiggowa.

3.3.1.5.7.Wydatkowanie Srodkéw na realizacje Gminnego Programu Przeciwdziatania
Narkomanii.

Kontrolg objeto rok 2009.

Rada Gminy w dniu 28 kwietnia 2006r. podjela uchwale nr XXV 158/2006 w sprawie
uchwalenia Gminnego Programu Przeciwdzialania Narkomanii w Gminie Osiek.

Ponadto w dniu 17 lutego 2009r. Rada Gminy podjeta uchwale nr XXI/123/2009 w sprawie
uchwalenia preliminarza Gminnego Programu Przeciwdziatania Narkomanii w Gminie Osiek
na rok 2009.

Na podstawie kart wydatkéw ustalono, Zze na realizacje zadan ujgtych w ww. programie
w roku 2009 CGmina Osiek wydatkowata kwotg 1.810,00 zl, co stanowio 90,5%
zaplanowanych w budzecie na ten cel $rodkow (2.000,00 zt).

Kontroli poddano wszystkie wydatki poniesione w 2009 roku.

Ustalono, ze wszystkie wydatki byty dokonywane na zadania objgte ww. programen.

W sprawozdaniu rocznym Rb 28 S, sporzadzonym za okres od poczatku roku do dnia
31 grudnia 2009r., wykazano kwoty wydatkéw zgodne z ewidencjg ksiegowa.

Wydatki na realizacje Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw
Alkoholowych oraz Gminnego Programu Przeciwdzialania Narkomanii zamknely sie
w kwocie 45.458,47 z1 1 stanowily 90,72% kwoty dochoddéw, jakie Gmina otrzymata z tytulu
wydawania zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych (50.107,29 z1).

3.3.1.5.8.Wydatkowanie sSrodkow z zakresu ochrony przeciwpoiarowej.
\ Kontrolg objeto rok 2009.
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Na terenie Gminy Osick w roku 2009 funkcjonowato 5 jednostek Ochotniczej Strazy
Pozarnej.

W kontrolowanym okresie wydatki na OSP ewidencjonowano w rozdziale 75412
i stanowily one kwotg 252.274,20 1, co stanowito 98,76% planu (255.450,00 zt).
Szczegbiowa kontrolg objeto wydatki poniesione w 11 polroczu 2009r., zaewidencjonowane
w §4210 Wydatki na zakup materialéw i wyposazenia oraz §4300 Zakup ustug pozostalych.

Nie stwierdzono nieprawidtowoéci w dokonywaniu wydatkow.

W dniu 17 lutego 2009r. Rada Gminy Osiek podjgta uchwale nr XXI/ 126/2009 w sprawie
ustalenia ekwiwalentu pienieznego dla czlonkéw Ochotniczej Strazy Pozarnej, w ktérej
okreslono ekwiwalent za udzial w dziataniu ratowniczym lub w szkoleniu pozarniczym

w wysokosci 7 zt za godzing.

Kontrola objeto wyplate ekwiwalentu za udziat w akcjach ratowniczych w II pélroczu 2009r..

Ustalono, ze wyplaty dokonano w odpowiedniej wysokosci.

Wojt Gminy zarzadzeniem nr 50/2006 z dnia 29.12.2006r. ustalita normy zuzycia paliwa dla
samochodéw stuzbowych, w tym pozarniczych, sprzetu silnikowego 1 agregatow.
Szczegdlowa kontrola objeto prawidtowosé rozliczania kosztow zuzycia paliwa w II kwartale

2009t.. Nieprawidlowogdci nie stwierdzono.
3.3.1.5.9.Wydatki na zakupy, dostawy, roboty i ustugi (poza inwestycjami).

Kontrola objeto rok 2009.

Sprawdzeniu poddano wydatki zrealizowane w miesigcach od stycznia do kwietnia 2009r.

(WB/00001-00130, RK/00001-00030, PK/00001-00111).

W wyniku kontroli stwierdzono, ze:

»  dowody ksiegowe dotyczace wydatkéw zostaly we wiasciwy sposob zakwalifikowane do
odpowiednich podziatek klasyfikacji budzetowej,

»  sprawdzone pod wzgledem merytorycznym i rachunkowym oraz zatwierdzone do wyplaty
przez osoby do tego upowaznione.

Kontrola objeto przestrzeganie w II pétroczu 2009r. warunkéw dotyczacych wysokosci

ustalonych oplat oraz termin6éw ich uiszczania, okreslonych w nizej wymienionych umowach

zawartych miedzy Gmina Osiek, reprezentowana przez Wojta Gminy pania Stanistawe

Kurowska, a:

e Zakladem ,Gospoda Wczasowa” reprezentowang przez wiasciciela pana Piotra

Sumeczyfiskiego - umowa nr 1a/2007 z dnia 02.01.2007r. na udostgpnienie dla celow
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publicznych toalet WC, zlokalizowanych w ,,Gospodzie Wezasowej” w godzinach jej
otwarcia, zawarta na okres od 01.01.2007r. do 31.12.2009r.. W umowie okreslono
wynagrodzenie w wysokosci 320,00 zi, plame w terminie ostatniego dnia kazdego
kwartatu po przediozeniu rachunku;

Zakladem Ustugi Kominiarskie Piotr Gdaniec - umowa nr 14/2008 z dnia 08.01.2008r. na
ustugi kominiarskie, zawarta na okres od 01.01.2008r. do 31.12.2010r.. W umowie
okreslono wynagrodzenie zryczattowane w wysokosci 405,00 zt kwartalnie, platne
w drugim miesiacu kazdego kwartalu, w terminie 14 dni po otrzymaniu rachunku i po
uprzednim potwierdzeniu prawidiowosci wykonanych ustug;

Firma OSIEKNET Marek Chabowski — umowa nr 34/2005- Cd-1 z dnia 25.05.2008r. na
éwiadczenie ustugi dostepu do Internetu ,Firmowy Internet”, zawarta na okres od
25.05.2008r. do 24.05.2011r.. W umowie okreélono miesigczne oplaty abonamentowe
zgodne z zalaczonym cennikiem ustug, tj. w kwocie 54,90 2t brutto miesigcznie, platne na
podstawie wystawionej faktury;

Firmg OSIEKNET Marek Chabowski — umowa (bez numeru) z dnia 04.05.2009r. na
$wiadczenie kompleksowej obstugi informatycznej sprzgtu komputerowego, zawarta na
okres od 04.05.2009r. do 31.12.2009r.. W umowie okreslono miesigczne wynagrodzenie
w wysokosci 610,00 zt brutto, platne po kazdym zakonczonym miesigcu ushugi, na
podstawie wystawionej faktury;

Radcs Prawnym panem Waldemarem Luczkowskim — umowa nr 06/2009 z dnia
06.01.2009r. na wykonywanie pracy radcy prawnego w zakresie obstugi prawnej Urzedu
Gminy Osiek i jednostek organizacyjnych Gminy, zawarta na okres od 01.01.2009r. do
31.12.2009r.. W umowie okreslono miesieczne wynagrodzenie ryczaltowe na kwotg
1.000,00 zt netto (plus 22% podatek VAT), platne w dniu 25-go kazdego miesigea, po
otrzymaniu faktury;

Pracownig Projektowa mgr inz. arch. Maria Landowska — umowa nr 9/2009 z dnia
14.01.2009r. na przygotowanie projektéw decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu
publicznego oraz decyzji o warunkach zabudowy na terenie administrowanym przez
Gmine Osiek, zawarta na okres od 08.01.2009r. do 31.12.2009r.. W umowie okre§lono
wynagrodzenie ryczaltowe za wykonanie przedmiotu umowy w kwocie:

- za projekt decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycjii celu publicznego -
244,00 zt brutto,
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- za projekt decyzji o odmowie ustalenia warunkéw zabudowy lub odmowie ustalenia
lokalizacji inwestycji celu publicznego - 183,00 zi brutto,

- za projekt decyzji o warunkach zabudowy — 305,00 zt brutto;

Podstawe do rozliczenia stanowié miaty protokoly przekazania i odbioru poszczegolnych
projektéw decyzji oraz wystawiona na ich podstawie faktura;

e Firma ,Prace Ziemne 1 Transport” Jaroslaw Brzoska — umowa nr 12/2009 z dnia
02.03.2009r. na wykonanie prac polegajacych na remontach i naprawach drég gminnych
(walowanie i réwnanie), zawarta na okres od 02.03.2009r. do 31.12.2009r.. W umowie
okreélono wynagrodzenie w wysokosci umownej za godzing pracy sprzgtu:

- rowniarka — 85,00 zl netto,
- walec — 50,00 zI netto,
- transport — stawki zgodnie z zalacznikiem do umowy.
Platnosé za wykonang ushige nastapi¢ miata w ciagu 7 dni od daty otrzymania faktury.
W zakresie przestrzegania warunkow okreslonych w powyzszych umowach nieprawidiowosci

nie stwierdzono.
3.3.1.5.9.1. Wydatki na realizacje zadan zwiqzanych z opiekq nad bezdomnymi zwierzgtami.

W roku 2009 Gmina nie zaplanowala i nie poniosta zadnych wydatkéw zwigzanych z opiekg

nad bezdomnymi zwierzetami.

Uchwale w sprawie zasad wytapywania bezdomnych zwierzat na terenie Gminy Osiek Rada

Gminy Osiek podjeta w dniu 23.03.2010 (uchwata nr XXXI/170/2010 w sprawie zasad
" wylapywania bezdomnych zwierzat na terenie Gminy Osiek oraz dalszym z nimi

postepowaniu - po zasiegnigciu opinii Powiatowego Lekarza Weterynarii w Starogardzie

Gdanskim).

3.3.1.5.10.Wydatkowanie Srodkow funduszy celowych.

3.3.1.5.10.1. Wydatkowanie  Srodkéw Gminnego Funduszu  Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Wodnej.

Szczegblows kontrole przychodéw oraz wydatkowania rodkéw Funduszu przeprowadzono
w oparciu o rok 2009.

Plan przychodéw i wydatkéw GFOS i GW na rok 2009 Rada Gminy Osiek zatwierdzila
w zalgezniku nr 8 do uchwaty nr XX/116/2008 z dnia 23 grudnia 2008r. w sprawie budzetu
gminy na rok 2008.

Zgodnie z powyzsza uchwalg zaplanowano:

stan funduszu na dzien 01 stycznia 2009r. w wysokosci 13.200,00 4,
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» przychody w wysokosci 2.000,00 21,

» wydatki funduszu w wysokosci 15.200,00 zt (zakup materialéw, zakup ustug, prowizje
bankowe, podréze stuzbowe krajowe).

W trakcie kontroli ustalono, ze:

5 stan $rodkdw na rachunku bankowym w dniu 1 stycznia 2009r. stanowil kwote
15.690,09 zi,

» przychody stanowily kwotg 12.283,08 zI.

> w roku 2009 nie dokonano wydatkéw z GFOS.

Realizacje przychodéw 1 wydatkéw Gminnego Funduszu Ochrony Srodowiska

i Gospodarki Wodnej za rok 2009 przedstawiono w ponizszym zestawieniu:

P Wykonanie
Wyszczegoblnienie Pian we ewidencji ksicg. we Rb-33
1. Przychody (§ 2970) 2.000,00 12.283,08 12.283,08
2. Wydatki (§ 4300) 15.200,00 0,00 0,00

Naliczone odsetki od érodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym Funduszu w kwocie

268,03 zt zostaly odprowadzone w roku 2009 na rachunek dochodéw budzetu gminy.

Na rachunku bankowym Gminnego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej

w dniu 31 grudnia 2009r. pozostato 27.979,48 zl.

3.3.1.5.10.2. Wydatkowanie srodkéw Paristwowego Funduszu Kombatantow.

Kontrolg objeto rok 2009.

W okresie kontrolowanym Gmina nie otrzymala $rodkéw z Pafstwowego Funduszu

Kombatantéw.

3.3.1.6. Dotacje.

3.3.1.6.1. Dotacje podmiotowe.

W kontrolowanym okresie Gmina przekazata dwie dotacje podmiotowe dla:

> Gminnej Biblioteki Publicznej w Osieku (rozdzial 92116 Biblioteki § 2480 Dotacja
podmiotowa z budzetu dla samorzqdowey instytucji kultury) w kwocie 105.600,00 z1.

Przekazanie dotacji nastepowato w nw. terminach:

Data przekazania Kwota Numer dowodu
08.01.2009r. 8.000,00 WB/00009
13.02.2009r. 7.900,00 WB/00047
10.03.2000r. 7.000,00 WB/00073
08.04.2009r. 8.000,00 WR/00106
12.05.2009r. 8.000,00 WB/00138
10.06.2009¢. 8.000,00 WB/00177
09.07.2000r. 8.000,00 WB/00209
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15.07.2009r. 8.000,00 WB/00215
10.09.20009z. 8.000,60 WB/00285
02.10.2009r. 8.000,00 WB/00312
13.11.2009r. 8.700,00 WB/00360
04.12.2009r. 10.000,00 WB/00387
14.12.2000r. £.000,00 WB/00398
Razem: 105.600,00 -

Zgodnie ze sporzadzonym sprawozdaniem instytucja ta wydatkowata w kontrolowanym

okresie kwote 105.600,00 zL

Nadmienié nalezy, ze wysokosé srodkéw przekazanych ww. instytucji kultury byta zgodna

z wysokoscia okreslong w budzecie Gminy.

> Specjalistycznego Szpitala Sw, Jana w Starogardzie Gdanskim (rozdzial 85111 Szpitale
ogdlne § 2560 Dotacja podmiotowa z budietu dla samodzielnego publiczrego zakladu
opieki zdrowotnej utworzonego przez Jednostke samorzadu terytorialnego) w kwocie
2.000,00 7! na dofinansowanie remontu pomieszczen podstacji Pogotowia Ratunkowego
w Skérczu, polegajacego na wymianie stolarki okiennej i drzwiowe], na podstawie
umowy nr 31/2009 z dnia 17 czerwca 2009r. zawartej ze Specjalistycznym Szpitalem
Sw. Jana w Starogardzie Gdanskim.

W dniu 17 czerwca 2009r. Rady Gminy podjeta uchwale nr XXIV/144/2009 w sprawie

udzielenia pomocy finansowej na rzecz Specjalistycznego Szpitala Sw. Jana w Starogardzie

Gdanskim, w ktorej okreslono, ze pomoc finansowa w wysokodci 2.000,00 zi zostanie

udzielona w formie dotacji celowej ze $rodkéw budzetu Gminy Osiek na rok 2009r. na ww.

cele.

Zgodnie z zawartg umowa, rozliczenie miato zostaé przedlozone do dnia 31.07.2009r. wraz

z kserokopiami faktury zakupu, dowodu zaplaty, umowy z wykonawcg robét oraz protokotem

odbioru wykonania rob6t, potwierdzonymi za zgodno$¢ z oryginalem.

Przekazanie dotacji nastapito w terminie 30 czerwca 2009r. (WB 196/2009). Dotacje
rozliczono w dniu 14 lipca 2009r. (brak daty wptywu do urzedu), na podstawie faktury
ar 11/05.2009 z dnia 20.05.2009r. na kwote 5.978,00 zt (platne w dniu 29.06.2009r.) oraz
protokotu technicznego odbioru robot z dnia 25.06.2009r..

Nadmienié nalezy, Zze wysoko$¢ $rodkéw przekazanych ww. podmiotowi byla zgodna

z wysokoscia okreslong w budzecie Gminy.
3.3.1.6.2. Dotacfe przedmiotowe.

W kontrolowanym okresie Gmina nie udzielita zadnej dotacji przedmiotowej.

3.3.1.6.3. Dotacje celowe.
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Gmina w roku kontrolowanym nie udzielila zadnej dotacji celowej na finansowanie zadan
whasnych zleconych innym jednostkom.

W roku 2009 Gmina udzielita jednej dotacji celowej dla Komendy Powiatowej Strazy
Pozarnej w wysokosci 3.800,00 zk (rozdzial 75411 Komendy Powiatowe Panstwowej Strazy
Pozarnej § 662 Dotacje celowe przekazane dla powiatu na inwestycje i zakupy inwestycyjne
realizowane na podstawie porozumien (umow) miedzy jednostkami samorzadu terylorialnego)
z przeznaczeniem na zakup samochodu pozarniczego dla Komendy Powiatowej Panstwowej
Strazy Pozarnej, na podstawie umowy nr 30/2009 z dnia 27 czerwca 2000r, zawarte]
z Powiatem Starogardzkim, przy udziale Komendanta Powiatowego Pafistwowej Strazy
Pozarnej w Starogardzie Gdanskim.

W dniu 17 czerwca 2009r. Rady Gminy podjeta uchwale nr XXIV/141/200% w sprawie
udzielenia pomocy finansowej na rzecz Powiatu Starogardzkiego, w ktorej okreslono, ze
pomoc finansowa w wysokoscei 3.800,00 zt zostanie udzielona w formie dotacji celowej
ze $rodkow budzetu Gminy Osiek na rok 2009r. na ww. cele.

Zgodnie z zawartg umowa, rozliczenie mialo zostac przediozone do dnia 31.12.2009r. wraz
7 kserokopia faktury zakupu i dowodu zaplaty, potwierdzonymi za zgodnos¢ 2 oryginalem.
Przekazanie dotacji nastapito w terminie 07 lipca 2009r, (WB 206/2009). Dotacje rozliczono
w dniu 30 grudnia 2009r. (data wplywu do urzedu 04.01.2010r.), na podstawie faktury nr 275
z dnia 04.12.2009r. na kwote 713.262,00 21 (platne w dniu 29.12.2009r.).

Nadmieni¢ nalezy, ze wysokosé $rodkéw przekazanych ww. podmiotowi byla zgodna
7 wysokoscig okreslona w budzecie Gminy.

3.3.1.6.4. Dotacje przekazane na realizacje porozumier miedzy Jednosthami samorzqdu
terytorialnego.

Gmina Osiek na realizacje porozumief miedzy jednostkami samorzadu terytorialnego (§232)
przekazala kwoty:

% 1.500,00 21 - (dzial 600 Transport i lgeznosé rozdziat 60095 Pozostata dzialalnoséy —
dla Powiatu Starogardzkiego na opracowanie strategii bezpieczenstwa ruchu
drogowego dla Powiatu Starogardzkiego przez Powiat Starogardzki w 2009r., na
podstawie porozumienia zawartego w dniu 07 stycznia 2009r..

Zgodnie z zawartym porozumieniem, rozliczenie miato nastgpi¢ poprzez przestanie
kserokopii faktury za opracowanie strategii, potwierdzonej za zgodnos$¢ z oryginatem,

w terminie 2 tygodni od dnia zaptaty faktury do dnia 31.12.2009r..
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Przekazanie dotacji nastapito w dniu 28 stycznia 2009r. (WB 27/2009). Dotacje rozliczono
w dniu 17 grudnia 2009r. (data wplywu do urzedu 28.12.20091.), na podstawie faktury
nr 60/2009 z dnia 22.09.2009r. na kwote 45.000,00 z} (platne w dniu 21.10.2009r1.).
Nadmienié nalezy, ze wysoko$¢ srodkéw przekazanych ww. podmiotowi byla zgodna
z wysokoscig okreslong w budzecie Gminy.

» 1.200,00 zt — (dziat 851 Ochrona zdrowia rozdzial 85149 Programy polityki
zdrowoinej) — dla Powiatu Starogardzkiego na wspétfinansowanie ,,Powiatowego
programu profilaktyki gruzlicy pluc i choréb nowotworowych ukfadu oddechowego”,
na podstawie umowy Nr OZ.8011/1/09 zawartej w dniu 01 kwietnia 2009r..

W dnin 17 lutego 2009r. Rady Gminy podjgta uchwale nr XX1/124/2009 w sprawie
wyrazenia zgody na zawarcie porozumienia Wojta Gminy Osiek z Zarzadem Powiatu
Starogardzkiego, dotyczacego realizacji Powiatowego programu profilaktyki gruzlicy phuc
i choréb nowotworowych ukladu oddechowego.
Zgodnie z zawartym porozumieniem, rozliczenie mialo nastapi¢ do dnia 18.12.2009r. na
podstawie przekazanego sprawozdania z realizacji programu.
Przekazanie dotacji nastapilo w dniuv 02 lipca 2009r. (WB 202/2009). Dotacje rozliczono
w dniu 16 grudnia 2009r. (data wplywu do urzedu 18,12.2009r.), na podstawie sprawozdania
zawierajacego dane dotyczace m.in. liczbg wykonanych badan, liczbg wykrytych
nieprawidlowosci, liczbe skierowan na dalsze konsultacje. Niewykorzystang kwote dotacji
w wysokoéei 300,00 zt zwrdcono w dniu 18.12.2009r. (WB 409/2009).
Nadmieni¢ nalezy, ze wysoko$¢ srodkéw przekazanych ww. podmiotowl byla zgodna z
wysokoscig okreslong w budzecie Gminy.
3.3.1.7. Stosowanie ustawy o zamowieniach publicznych.
Kontrola objeto rok 2009.
W trakcie kontroli ustalono, ze w ww. okresie w celu wylonienia dostawcow robdt i ustug
stosowano przepisy ustawy prawo zamdwien publicznych.
Stwierdzono, ze wiekszo$¢ wykonawcdw wyltaniana byla z pominigciem trybéw okreslonych
w ustawie z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamoéwient publicznych (Dz.U. nr 19 poz. 177) na
podstawie przepisu art. 4 ust. 8.
Kontrola objeto réwniez poprawnosé zawierania umow na realizacje ushug 1 dostaw w roku
2009.
Ustalenia w tym zakresie opisano w temacie 3.3.1.5.9. Wydarki na zakupy, dostawy, roboty i

i ustugi (poza inwestycjami).

\ f\szm Wydatki majatkowe.
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W roku 2006 w budzecie gminy uchwalonym na rok 2006 przez Rad¢ Gminy Osiek w dniu
28 grudnia 2005r. uchwalg nr XXIV/140/2005, na realizacj¢ zadan inwestycyjnych
przeznaczono érodki w wysokoscei 1.056.183,00 zL.

Po dokonanych w ciggu roku zmianach plan ten ulegl zwigkszeniu i na dzien 31 grudnia
2006t. stanowit kwote 3.419.459,00 zi.

W roku 2006 na realizacje inwestycji wydatkowano kwotg 2.658.894,93 zt.

W roku 2007 w budzecie gminy uchwalonym na rok 2007 przez Radg Gminy Osiek w dniu
28 grudnia 2006r. uchwaty nr IV/12/2006, na realizacjg zadan inwestycyjnych przeznaczono
$rodki w wysoko$ci 749.643,00 zt.

Po dokonanych w ciagu roku zmianach plan ten ulegl zwigkszeniu i na dzien 31 grudnia
2007r. stanowil kwote 1.103.472,00 zi.

W roku 2007 na realizacj¢ inwestycji wydatkowano kwote 1.057.710,06 zi.

W roku 2008 w budzecie gminy uchwalonym na rok 2008 przez Rad¢ Gminy Osiek w dniu
27 grudnia 2007r. uchwala nr X111/61/200, na realizacj¢ zadan inwestycyjnych przeznaczono
$rodki w wysokosei 138.000,00 zi.

Po dokonanych w ciagu roku zmianach plan ten ulegl zwigkszeniu i na dziefi 31 grudnia
2008r. stanowit kwote 373.500,00 z1.

W roku 2008%;1&1 realizacje inwestycji wydatkowano kwotg 339.854,14 zi.

W roku 2009 w budzecie gminy uchwalonym na rok 2009 przez Radg Gminy Osiek w dniu
23 grudnia 2008r. uchwaly nr XX/116/2008, na realizacje zadaf inwestycyjnych
przeznaczono $rodki w wysokosci 171.820,00 z1.

Po dokonanych w ciagu roku zmianach plan ten ulegt zwigkszeniu i na dzien 31 grudnia
2009r. stanowit kwote 619.770,00 zi.

W roku 2009 na realizacje inwestycji wydatkowano kwote 601.666,01 zi.

3.3.2.1. Wydatki na inwestycje

Kontrola objeto nizej wymienione zadania:
1. Modernizacja drég dojazdowych do gruntéw rolnych.
Podstawe realizacji powyzszej inwestycji stanowila uchwala Rady Gminy Osiek
ar XX V/146/2009 z dnia 25 sierpnia 2009r. w sprawie zmian w budzecie gminy na rok 2009.
Zr6dla finansowania zadania byly nastgpujace:

> $rodki Gminy — 18.971,29 zi,

» Urzad Marszatkowski - 53.313,80zt.

/o



W dniu 20 sierpnia 2009r. Wojt Gminy Osiek zglosit Starodeie Starogardzkiemu zamiar

remontu nawierzchni drogi gminnej transportu rolnego Liséwko (wykonanie tych robdt nie

jest objete obowiazkiem uzyskania pozwolenia na budowe)

Przebieg postepowania w sprawie wyboru wykonawcy przedstawiono w ponizszym

zestawieniu:
Lp. Wyszczegdinienie Opis postepowania
1, Nazwa i adres zamawiajacego Gmina Osiek
remont nawierzchni drogi gminnej
2. Przedmiot zamoéwienia transportu rolnego Liséwko na dzialce nr
332 etap
3. Tryb udzielenia zamowienia przetarg nieograniczony
4 Wartos$¢ zamowienia w zi (brutto) 62,000,060zt
) Rownowartos$é w euro 15.991 €

Ogloszenie o zamdéwieniu
1) przekazanie Prezesowi UZP (data)

5 sierpnia 2009r.

2) opublikowanie w Biuletynie Zamdéwien

5 sierpnia 2009r, nr 298140-2009

5. | Publicznych (data i pozycja)
3) zamieszczenie na tablicy ogloszen Urzedu 5 sierpnia 2009r.
4) strona internetowa (od dnia do dnia) 5 sierpnia 2009r
5) inne nie zamieszczono
6. Termin zloZenia wniosku nie dotyczy
7. lo$¢ ztozonych wnioskow nie dotyczy
8. 1los¢ zaproszonych oferentow nie dotyczy
9. Termin zlozenia ofert {do dnia) 27 sierpnia 2009r. godz. 13,00
10. | Otwarcie ofert (data, godzina) 27 sierpnia 2009r. godz. 13,30
11. | Kryteria wyboru ofert 100% cena
12. | Sporzadzona specyfikacja Istotnych Warunkow 3 sierpnia 2009r.
zamowienia (art. 36, ust. 1 Prawa Zamdéwient
Publicznych)
13. | Hoéc ofert zlozonych 1. Prace Ziemne i Transportowe Jaroslaw
Brzoska Skérzenno 29,
2. Przedsiebiorstwo Ogolnobudowlane
OERLICH Zygmunt Oerlich Wigckowy
118
3. Transport Ustugi Handel Skiad Opalu i
Materialdw Budowlanych Tadeusz Decka
Morzeszczyn
14. | llos¢ ofert odrzuconych nie odrzucono
15. | Cena ofert najtafiszej (brutto w tym VAT) 42.084,13 2k (22%)
16. Cena oferty najwyzszej (brutto w tym VAT) 65.137,60 zF (22%)
17. | Cena wybranej oferty (brutto w tym VAT) 42.084,13 7k (22%)
18. | Wymagana kwota wadium nie wymagano
Termin wplaty (do dnia) -
19. Whpiata wadium -

Kwota, forma

Data wplaty

Komisja Przetargowa (z dnia i przez kogo
powotana i liczba osdb)

Zarzadzenie Wojta Gminy Osiek nr 35/2008
z dnia 15 wrzednia 2008r. w sprawie
powolania stalej Komisji przetargowej do

S

66{



przeprowadzenia przetargbw na remonty
nawierzchni drogi gminnej z Lisdéwko na
dzialce 33/2 potozonej w Gminie Osiek

21. | O$wiadczenie Kierownika zamawiajacego na 27 sierpnia 2009r.
zatgczonym druku ZP-11 (art. 17 ust.2 Prawa
Zamdwien Publicznych)

22, | Oéwiadczenia czionkdw komisji przetargowej na 3 czlonkéw komisji 27 sierpnia 2009r.
zalaczonych drukach ZP-11 (art. 17 ust.2 Prawa
Zamdwien Publicznych)

23. Informacja o spetieniu przez wykonawcow 27 sierpnia 2009r.
warunkow udziatu w postgpowaniu na
zalaczonych drukach ZP-17

24. | Data wszczecia postepowania przetargowego 5 sierpnia 2009r.

25. | Data zakoniczenia postepowania przetargowego 22 wrzednia 2009r,

26. Data podpisania umowy z wykonawca (nazwa 22 wrzesnia 2009,
wykonawcy)

27. | Wartos¢ umowy ogdtem (w tym VAT) 42.84,13 zt (22% podatku VAT)

28. | Termin wykonania zadania 2 paZdziernika 2009z,

29. | Okres gwarancji 36 miesiecy

30. | Protesty i odwotania nie wniesiono

Rozstrzygniecie przetargu nastapito w dniu 27 sierpnia 2009r.

Komisja Przetargowa, jako najkorzystniejsza uznala ofertg  Przedsigbiorstwa
Ogolnobudowlanego OELRICH Zygmunt Oelrich z migjscowosci Wigckowy 118.

W dniu 22 wrzeénia 2009r. podpisano umowe nr 52/2009 z ww. Przedsigbiorstwem na
Remont nawierzchni drogi gminnej transportu rolnego — Liséwko na dziatce 33/2 I etap.

W umowie okreslono termin realizacji zadania od dnia 26 lipca do dnia 2 paZdziernika 2009r.
oraz wynagrodzenie wykonawcy w kwocie zgodnej z oferta, tj. 42.084,13 zi brutto, w tym
22% podatku VAT.

W umowie przewidziano mozliwosé platnosei czgdciowych na podstawie faktur
wystawionych w oparciu o protokél procentowego zaawansowania wykonanych robot,
potwierdzonych przez Inspektora Nadzoru.

Okres gwarancji okreslono w umowie zgodnie z oferty, tj. na 36 miesigey.

Zgodnie protokétem odbioru koficowego robét (bez daty) zadanie wykonano bez uwag.
Nalezne wynagrodzenie w kwocie 42.084,13 zt wykonawca rozliczyt faktura or 113/2009
7 dnia 7 pazdziernika 2009r. na kwotg 42.084,13 zt brutto.

Wyboru inspektora nadzoru inwestorskiego dokonano z pominigeiem procedur okreslonych
w ustawie z dnia 29 stycznia 2004r. prawo zamowien publicznych (Dz.U. Nr 223, poz. 1655

z poz. zm.) z uwagi na wartos¢ zamowienia ponizej 14.000 euro.
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W dniu 22 wrzesnia 2009r. zawarto umowe na pelnienie nadzoru inwestorskiego nad ww.

inwestycja z panem Andrzejem Laskowskim zam. w miejscowosci Skércz. Umowy nie

kontrasygnowat Skarbnik Gminy.

W umowie okreslono wynagrodzenie wykonawcy w kwocie 600,00 zi. Termin wykonanta

zadana okreslono w umowie od dnia 22 wrzesnia 2009r. do dnia 2 pazdziernika 2009r.

Wynagrodzenie inspektora nadzoru wyptacono w dniu 5 listopada 2009r.

Wyplacone wynagrodzenie inspektora nadzoru zostalo rozliczone rachunkiem nr 5/2009

z dnia 22 pazdziernika 2009r.

o remont nawierzchui drogi gminnej transportu rolnego Liséwko na dzialce nr 33/2 —
etap 1T

Inwestycja zostata w calo$ei sfinansowana z budzetu Gminy.

W dniu 1 pazdziernika 2009r. z Przedsigbiorstwem Ogblnobudowlanym OELRICH Zygmunt

Oelrich 7 migjscowoéci Wieckowy 118 zawarto umowg na Remont nawierzchni drogi

gminnej transportu rolnego ~ Liséwko na dziaice 33/2 111 etap. Umowy nie kontrasygnowat

Skarbnik Gminy.

Wyboru wykonawcy zadania dokonano z pominigciem procedur okres§lonych w ustawie

7 dnia 29 stycznia 2004r. prawo zaméwien publicznych (Dz.U. Nr 223, poz. 1655 z p6Z. zm.)

7 uwagi na niska warto$¢ zaméwienia do 14.000 euro.

W umowie okre§lono termin realizacji zadania do dnia 9 paZdziernika 2009r. oraz

wynagrodzenie wykonawcy w kwocie 29.000,96 zl, w tym 22% podatku VAT,

W umowie przewidziano mozliwosé platmosci czgdciowych na podstawie faktur

wystawionych w oparciu o protokol procentowego zaawansowania wykonanych robdt,

potwierdzonych przez Inspektora Nadzoru.

Okres gwarancji okreslono w umowie na 36 miesigcy.

Zgodnie protokétem odbioru konicowego robét z dnia 7 paidziernika 2009r. zadanie

wykonano bez uwag.

Nalezne wynagrodzenie w kwocie 29.000,96 zl wykonawca rozliczy! faktura nr 114/2009

z dnia 7 pazdziemika 2009r. na kwotg 29.000,96 zi.

W dniu 1 pazdziernika 2009r. zawarto umowe na petnienie nadzoru inwestorskiego nad ww.

inwestycja z panem Andrzejem Laskowskim zam. w migjscowosei Skorez. Umowy nie

kontrasygnowat Skarbnik Gminy.

W umowie okreslono wynagrodzenie wykonawcy w kwocie 600,00 zi. Termin wykonania

zadana okreglono w umowie od dnia 1 pazdziernika 2009r. do dnia 2 pazdziernika 20091,



Nadmieni¢ nalezy, Ze termin zakoficzenia zadania przez inspektora nadzoru byl o 7 dni
krotszy od terminu zakonczenia robot przez wykonawce zadania (9 pazdziernika 2009r.).
Wynagrodzenie inspektora nadzoru wyptacono w dniu 5 listopada 2009r.
Wyplacone wynagrodzenie inspektora nadzoru zostato rozliczone rachunkiem nr 6/2009
z dnia 22 pazdziernika 2009r.
Modernizacje drogi transportu rolnego na dzialce 33/2 (etap II i III) przyjeto na stan $rodkéw
trwatych Gminy w dniu 30 listopada 2009r. dowodem OT nr 13/1/2009 na kwote
79.100,00 zt. Wartos¢ ta jest zgodna z wartoscig wynikajaca z konta 080.
e Budowa kanalizacji sanitarnej w Osieku, Gmina Osiek.
Realizacja powyzszego zadania objeta byla nw. kontrolami Wydzialu Zarzadzania
Funduszami Europejskimi Pomorskiego Urzedu Wojewddzkiego w Gdansku:

» wokresie od 18 do 191 16 czerwea 2007r.

» wokresie od 19 do 21 listopada 2007r.
Ustalenia kontroli zawarto w informacjach pokontrolnych nr 2/D/1/1/07 oraz 74/P/1/1/07.
Wyniku kontroli nie stwierdzono nieprawidlowosci majacych wplyw na wynik postepowania.
e Rozbudowa kanalizacji sanitarnej wraz z priytaczami dla rejonu osiedla Dobry Brat

z miejscowosci Osiek.
Ww. zadanie traktowano w Gminie, jako wykonanie robot dodatkowych, do umowy zawartej
z Przedsiebiorstwem Robét Melioracyjnych i Ochrony Srodowiska EKOMEL Spélka z o.0.
z Chojnic w dnia 22 maja 2006r. na budowe wodociagu i kanalizacji sanitarnej w Osieku.
W umowie tej w § 3 okreslono, ze wynikle w toku realizacji zamdwienia roboty dodatkowe
moga by¢ wykonywane przez Wykonawcg na osobne zamdwienia Zamawiajacego.
Jednoczesénie ustalono, ze za roboty dodatkowe uznaje sie roboty, ktorych wykonanie stato sig
konieczne na skutek sytuacji, ktérych nie dalo sie przewidzie¢ oraz gdy z przyczyn
technicznych lub gospodarczych zaméwienia dodatkowego nie mozna bylo oddzielié od
wykonania przedmiotu umowy.
Ostateczny termin zakoficzenia realizacji zadania okreslonego w ww. umowie ustalono
w aneksie nr 2 do powyzszej umowy na dzien 31 sierpnia 2007r.
Konieczno$é rozbudowy kanalizacji okreslono w protokdle koniecznosci nr 1 z dnia
22 maja 2007r. oraz ustaleniach narady kierownictwa jednostki z wykonawca zadania w dniu
22 maja 2007r. W protokoéle koniecznosei uzasadniono konieczno$é wykonania dodatkowych
przylaczy faktem, iz ilo$¢ sciekéw doplywajaca do oczyszezalni jest niewystarczajaca dla

‘zapewnienia stabilizacji pracy oczyszczalni. Uzasadnienie potraktowania rob6t dodatkowych,

jako robot, ktorych nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili udzielenia zamdwienia publicznego




zawarto w wyjasnieniu Wéjt Gminy, pani Stanistawy Kurowskiej. Wyjasnienie zataczono do
materialéw roboczych kontroli, ktérych wykaz stanowi zatacznik nr 3 do protokétu kontroli.
W dniu 7 wrzesnia 2007r. zawarto z Przedsiebiorstwem Robot Melioracyjnych 1 Ochrony
Srodowiska EKOMEL Spdtka z o.0. z Chojnic umowe w sprawie wykonania robot
dodatkowych przy realizacjii Budowy kanalizacji sanitarnej w Osieku, Gmina Osiek.
Zamé6wienia udzielono na podstawie przepisu art.67 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 29 stycznia
2004r. prawo zamowien publicznych.

Podstawe realizacji zadania stanowila uchwata Rady Gminy Osiek z dnia 27 listopada 2007r.
w sprawie zmian w budzecie gminy na 2007r.

Pomimo zaplanowania w budzecie srodkéw na realizacje zadania dopiero w dniu 27 listopada
2007r. umowa z wykonawea zostata zawarta juz w dniu 7 wrzesnia 2007r.

Nadmieni¢ nalezy, ze na dziefi podpisania umowy na roboty dodatkowe Rada Gminy nie
zaplanowala $rodkéw na ich realizacje.

Komplet dokumentéw w te] sprawie znajduje sig on w materialach roboczych kentroli,
ktérych wykaz stanowi zal. nr 3 do protokétu.

Nadmieni¢ nalezy, ze pél roku przed sporzadzeniem protokoéhu koniecznosei, w dniu
16 listopada 2006r. umowsg nr 44/2006 Gmina Osiek zlecita Firmie PROMIS Mirostawa
Eopato z Bytowa wykonanie projektu na rozbudowe kanalizacii sanitarnej wraz z przylgczami
dla rejonu osiedla Dobry Brat z miejscowosci Osiek.

W umowie okreélono termin wykonania projektu do dnia 31 stycznia 2007r. oraz
wynagrodzenie wykonawcy w kwocie 24.400,00 zt brutto.

W dniu 25 stycznia 2007r. podpisano aneks nr 1 do powyzszej umowy, ktérym zmieniono
termin wykonania zadania do dnia 20 sierpnia 2007r.

Wykonawca rozliczyt zadanie fakturs nr 27/08/2007 z dnia 23 sierpnia 2007r. na kwotg
zgodna z umowa, tj. 24.400,00 zf brutto.

Wyjasnienie w sprawie potraktowania rozbudowy kanalizacji, jako rob6t dodatkowych przy
budowie kanalizacji ztozyla Wojt Gminy, pani Stanistawa Kurowska i znajduje si¢ ono w
materialach roboczych kontroli, ktérych wykaz stanowi zal. nr 3 do protokétu.

W dniu 26 pazdziernika 2007r. inwestycje przyjeto na stan $rodkdéw trwalych Gminy
dowodem OT nr 5/2007 na kwote 226.125,81 zb. Warto$¢ ta jest zgodna z wartoscia
wynikajaca z konta 080.

3.3.2.2. Pozostale wydatki majqgtkowe.




3.3.2.2.1. Wydatki na zakup i objecie akeji oraz wniesienie wkladow do spdlek prawa
handlowego.

W okresie kontrolowanym nie dokonano wydatkéw z ww. tytutu.

33222 Wydatki z tytulu kar i odszkodowan, Kkosztéw postgpowania sadowego
i prokuratorskiego oraz z tytulu pozostatych odsetek.

W okresie kontrolowanym nie dokonano wydatkéw z ww. tytulu.
3.4. Rozchody budietowe.

Kontrolg objeto rok 2009.

W roku kontrolowanym rozchody w budzecie Gminy nie wystapity.

IV. Mienie komunalne.

4.1. Gospodarka nieruchomosciami.

Kontrola objeto lata 2008 — 2009.

4.1.1. Unormowania wewnetrzne w zakresie obrotu nieruchomosciami.

Zasady gospodarki nieruchomogciami ustalone przez organ stanowiacy gminy omo6wiono
w punkcie 3.1.3. Dochody z majqtku niniejszego protokotu.

4.1.2. Obrot nieruchomosciami.

Stan majgtku Gminy w latach 2008-2009 (ustalony na podstawie konta 011 i prowadzonej

ewidencji §rodkow trwalych) ksztaltowat sig nastepujaco:

Rok 2008
Warto§¢ inwentarzowa
Wyszczegolnienie Na dzien . . - . Na dzien
01.01.2008 Zwigkszenia | Zmniejszenia 31.12.2008
00 - Grunty 687.292.64 124.895,60 0 812,188,24
01 - Budynki i lokale sp&ldzielcze 956.072,63 0 0 956.072,63
 wlasnogciowe prawo do lokalu
i mieszkalnego
02 - Obiekty inZynierii ladowej i wodnej 6.634.532,38 6.462,29 0 6.640.994,67
03 — Kotly i maszyny energetyczne 2.551,90 0 0 2.551,90
04 - Maszyny, urzadzenia i aparaty 42.784,06 0 5.114,00 37.670,06
ogdlnego zastosowania
05 — Specjalistyczne maszyny, urzadzenia i 21.594,60 14.489,00 0 36.083,00
aparaty
06 — Urzadzenia techniczne 31.977.40 4.173,00 0 36.150,40
07 — Srodki transportu 321.437,63 336.598,00 21.728,02 636.307,61
08 — Narzgdzia, przyrzady, ruchomosci i 14.356,47 12.767,00 11.222,77 15.900,70
wyposazenie
Razem: 8.712.599,11 499.384,89 38.064,79 9.173.919,21
W nw. grupach $§rodkéw trwalych zmiany ksztattowaly si¢ nastgpujaco:
» 00— Grunty.
/
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W roku 2008 warto$é nieruchomodci gruntowych ulegla zwigkszeniu o kwotg 124.895,60 z1,

w wyniku:

- 119.760,60 z! przejecie z inwestycji modernizacji drogi w Lisoéwku, na podstawie dowodu

OT nr 4/2008 z dnia 31.12.2008r. (zaewidencjonowano na koncie 011 w dniu
31.12.2008r. na podstawie dowodu PK/0377),

_ 5.135,00 zt nabycie w wyniku nieodplatnego przekazania Gminie dziatki, stanowiacej

droge w miejscowosci Osiek. Na okolicznoé¢ przekazania mienia w dniu 29 stycznia

2008r. sporzadzono umowe darowizny w formie aktu notarialnego Rep. A numer

2245/2008 (zewidencjonowano na koncie 011 w dniu 30.09.2008r. na podstawie dowodu

PK/0282).

» 01 — Budynki i lokale spoldzielcze wlasno$ciowe prawo do lokalu mieszkalnego.

W roku kontrolowanym wartos¢ budynkdw nie ulegha zmianie.

Rok 2009
Warto§é inwentarzowa

Wyszezeglnienie OT:‘:);] ;‘339 Zwigkszenia | Zmniejszenia 31:33‘ 12’;39
00 - Grunty 812.188,24 200,00 158.749.,43 653.638,81
01 — Budynki i lokale spotdzielcze 956.072,63 84.001,59 0 1.040.074,22
| whasnogciowe prawo do lokalu
mieszkalnego
02 — Obiekty inzynierii ladowej i wodnej 6.640.994,67 549.665.99 0 7.190.660,66
03 — Kotly i maszyny energetyczne 2.551,90 0 2.551,90 0
04 - Maszyny, urzadzenia i aparaty 37.670,06 13.561,11 0 51.231,17
ogolnego zastosowania
05 — Specjalistyczne maszyny, urzadzenia i 36.083,00 0 0 36.083.00
aparaty
06 — Urzadzenia techniczne 36.150,40 0 0 36.150,40
07 — Srodki transportn 636.307,61 54.537,91 3.224,00 687.621,52
08 — Narzedzia, przyrzady, rachomoscei i 15.900,70 35.702,66 0 51.603,36
wyposazenie

Razem: 9.173.919,21 737.669,26 164.525,33 | 9.747.063,14

W nw. grupach $rodkéw trwatych zmiany ksztattowaty si¢ nastepujaco:

» 00~ Grunty.

W 2009 roku wartoéé nieruchomodci gruntowych ulegta zwiekszeniu o kwotg 200,00 zi

w wyniku nieodplatnego przekazania Gminie Osiek dziatki nr 32/3 nalezacej do Agencji

Nieruchomosci Rolnych w Gdansku. Na okoliczno$¢ przekazania mienia w dniu 15 wrzesnia

i
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2009r. zawarto umowe notarialng nr Rep. A numer 13543/2009 (zaewidencjonowano na

koncie 011 w dniu 30.09.2009r. na podstawie dowodu PK/0283).

W roku kontrolowanym warto§é nieruchomosei gruntowych ulegla zmniejszeniu o kwote
158.749,43 zk. Na kwote tg zlozyly sig:

- 3.947,50 7t sprzedaz dzialek. Na okolicznoé¢ sprzedazy zawarto umowy notarialne:
nr Rep. A 13078/2009, Rep. A 13090/2009, Rep. A 13084/2009 z dnia 7 wrzesnia
2009r., (zdjeto z ewidencji konta 011 w dniu 30.09.2009r. na podstawie dowodu
PK/0283),

- 154.801,93 7k przeniesienie wartosci nieruchomosci z grupy 00 - grunty do grupy 02
— obiekty inzynierii lgdowej i wodnej. Kwota stanowi réwnowarto$¢ inwestycji
modernizacji drég w Karszanku i w Lisowku.

> 01 ~ Budynki i lokale spéldzielcze wlasnosSciowe prawo do lokalu mieszkalnego.

W roku 2009 wartosé budynkdw ulegia zwiekszeniu o kwote 84.001,59 zI Na kwotg ta
zhozyly sie:

- 5.44120 7zt — zwiekszenie wartosci budynku OSP Bukowiny na skutek wymiany
drzwi, na podstawie dowodu OT nr 12/2009 z dnia 30.09.2009r. (zaewidencjonowano
na koncie 011 w dniu 30.09.2009r. na podstawie dowodu PK/00282),

- 22.02597 71 - zwickszenie wartosci budynku Urzgdu Gminy na skutek modernizacji,
na podstawie dowodu OT nr 14/2009 z dnia 31.12.2009r. (zaewidencjonowano na
koncie 011 w dniu 31.12.2009r. na podstawie dowodu PK/00383),

- 5.003,63 zt - zwickszenie wartosci budynku w Karszanku na skutek wymiany drzwi
wejéciowych, na podstawie dowodu OT nr 17/2009 z dnia 31.12.2009r.
(zaewidencjonowano na koncie 011 w dniu 31.12.2009r. na podstawie dowodu
PK/00383),

- 3.834,86 zI - zwiekszenie wartosci budynku w Kasparusie na skutek wymiany drzwi,
na podstawie dowodu OT nr 18/2009 z dnia 31.12.2009r. (zaewidencjonowano na
koncie 011 w dniu 31.12.2009r. na podstawie dowodu PK/00383),

- 47.695,93 zt — przejecie $rodkéw trwatych - czedei budynku zlikwidowanego GOZ w
Osicku, na podstawic protokolu zdawczo - odbiorczego z dnia 1.09.2009r.
(zaewidencjonowano na koncie 011 w dniu 31.12.2009r. na podstawie dowodu

PK/00383).

)\ 4,1.3. Ewidencja nieruchomosci

el




Ewidencja nieruchomosci prowadzona jest w Urzedzie na koncie 011 oraz w jedenastu
ksiegach inwentarzowych srodkéw trwatych prowadzonych recznie z podziatem na Urzad
Gminy, OSP, hydrofornig, wysypisko smieci.

4.1.3.1. Egzekwowanie zwrotu bonifikat udzielonych przy sprredaty lokali z zasobu

mieszkaniowego jednostek samorzqdu terytorialnego dokonanych w latach 2000 - 2009.

Kontrola objeto lata 2000-2009.

Kontrole przeprowadzono w oparciu o nw. akty prawne:

- Ustawe z dpia 21 sierpnia 1997r. o gospodarce nieruchomosciami (Dz.U. z 2004, Nr 261,
poz. 2603 z p6zn. zm.),

- Uchwale Rady Gminy w Osieku nr XXVII/128/97 z dnia 30 czerwca 1997r. w sprawie
ustalenia kryteriéw do sprzedazy budynkéw mieszkalnych lub lokali mieszkalnych,
stanowiacych wlasnos$é gminy Osiek.

W wyniku czynnosci kontrolnych ustalono, ze w Urzedzie Gminy Osick w okresie od

01.01.2000r. do 31.12.2009r. nie wystapily przypadki sprzedazy lokali mieszkalnych z zasobu

mieszkaniowego jednostki z udzielong bonifikata.

4.2. Gospodarka pozostalymi skladnikami majqtku.

Kontrolg objeto rok 2009,

Badajac ww. zakres dziatalnosci opierano si¢ na uregulowaniach prawnych okreslonych w:

- ustawic z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz.U. z 2002 roku
Nr 76, poz. 694 z p6z. zm.)

- ustawie z dnia 15 lutego 1992 roku o podatku dochodowym od osob prawnych (Dz.U
z 2000 roku Nr 54, poz. 654 z poz. zm.)

- rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 roku w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowoséci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finanséw publicznych (Dz. U.
Nr 142, poz. 1020).

4.2.1. Srodki trwate.

4.2.1.1. Zmiany wartosci srodkow trwalych.

Podstawowe $rodki trwale

Wedlug stanu na dzied 1 stycznia 2009 roku w bezposrednim zarzadzie Urzedu Gminy
znajdowaly sie érodki trwale o wartosci ewidencyjnej 9.173.919,21 zk.
Wartosé ta w trakcie roku ulegla zwiekszeniu o kwotg 737.669,26 z1.
Wzrost wartosci nastgpit w wyniku:




— zakupow inwestycyjnych - 17.756,69 21

- przekazania — 151.697,01 z}

— inwestycji~413.413,03 z

— przeniesienie miedzy grupami — 154.801,93 z1.

Warto$é¢ érodkow trwatych w ciagu 2009 roku ulegta zmniejszeniu o kwote 164.525,33 zt na

skutek:

- likwidacji — 5.775,90 zt

— sprzedazy — 3.947,50 zt

— przeniesienie migdzy grupami — 154.801,93 zi.

Wartosé érodkéw trwalych na dzien 31 grudnia 2009 roku stanowita kwotg 9.747.063,14 zt

Na kwote 5.775,90 zt ztozyly si¢ likwidacje nw. Srodkéw trwatych:
— piec c.0.—2.551,90 z
— samochod Nysa T522 — 3.224,00 zt.

W Urzedzie Gminy Osiek likwidacji srodkéw trwatych dokonywata komisja likwidacyjna,

powolana przez Wéjta Gminy Zarzadzeniem nr 58/2008 z dnia 31.12.2008r. w sprawie

powotania statej komisji likwidacyjnej rzeczowych skladnikéw majatkowych.

Szczegdtowej kontroli poddano likwidacje obu srodkéw trwatych:

= samochdd ciezarowy NYSA T522 nr rej. GAD 5914, nr podwozia 405603, o wartosci
inwentarzowej 3.224,00 zt. Protokot likwidaciji $rodka trwatego zostal sporzadzony przez
komisje likwidacyjna w dniu 18 listopada 2009 roku, w tym tez dniu pojazd zostat
przekazany do demontazu (zaswiadczenie o demontazu pojazdu nr G/07 SD).
7 ewidencji konta 011 oraz 071 $rodek trwaty zostat zdjgty w dniu 20 listopada 2009r.
na podstawie dowodu PK/00332.

» piec c.0. 0 wartoci inwentarzowej 2,551,90 zt. Protokét likwidacji srodka trwalego zostal
sporzadzony przez komisje likwidacyjna w dniu 6 listopada 2009 roku. W dniu
10 listopada 2009r. zostal przekazany na surowce witérne Przedsigbiorstwu Surowce
Wiorne skup - przetworstwo — sprzedaz, Starogard Gdanski, na podstawie dokumentu
nr Z09/338.
Z ewidencji konta 011 oraz 071 zdjgto go w dniu 16 listopada 2009r. na podstawie
dowodu PK/00325.

Nadmieni¢ nalezy, ze obie likwidacje nie zostaly poprzedzone orzeczeniem rzeczoznawcy.

Wyjasnienie w sprawie zlozyl Skarbnik Gminy pan Andrzej Krzywinski. Wyjasnienie
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znajduje sie w materiatach roboczych kontroli, ktorych wykaz stanowi zak. nr 3 do protokotu
kontroli.

Pozostale srodki trwafe

Kontrola objeto rok 2009.

Ewidencja pozostalych $rodkéw trwatych prowadzona jest w Urzedzie na koncie 013
(syntetycznym) oraz w czternastu ksiggach inwentarzowych $rodkéw trwatych prowadzonych
recznie.

Wedlug stanu na dzien 1 stycznia 2009 roku w bezposrednim zarzadzie Urzedu Gminy
znajdowaly sie pozostate $rodki trwale o wartosci ewidencyjnej 163.033,15 zi. Wartos¢ ta w
trakcie roku ulegla zwigkszeniu o kwote 26.126,05 zi. Wzrost wartosci nastgpit w wyniku
zakupu nowych srodkéw trwatych.

Wartogé érodkéw trwatych w ciagu 2009 roku ulegla zmniejszeniu o kwotg 18.130,00 zt na
skutek likwidacji.

Warto$é ich na dzien 31 grudnia 2009 roku stanowita kwotg 171.029,20 zt.

Na kwote 18.130,00 zt ztozyly sie likwidacje nw. $rodkéw trwatych:
— urzadzenie z predkos$ciomierzem ~ 950,00 zt
~ atlas wielofunkcyjny — 1.230,00 z1
—~ kontenery 1100 1. — 12.900 zt (43 szt. x 300 zi)
~ kserokopiarka Konica 2223 —3.050,00 zt

Szczegdltowej kontroli poddano likwidacje wszystkich $rodkoéw trwatych:

= urzadzenie z predkoéciomierzem o wartosci inwentarzowej 950,00 =z, atlas
wielofunkeyjny o warto$ci inwentarzowej 1.230,00 zt oraz kontenery 1100 1. o wartosci
inwentarzowej 12.900 zt (43 szt. x 300 zi). Wszystkie wymienione érodki trwale zostaly
objete protokolem likwidacji sporzadzonym przez komisj¢ likwidacyjna w dniu
6 listopada 2009 roku. W dniu 10 listopada 2009r. zostaly przekazane na surowce wtorne
Przedsiebiorstwu Surowce Wtorne skup - przetworstwo — sprzedaz, w Starogardzie
Gdanskim, na podstawie dokumentu nr Z 09/338.
7 ewidencji konta 011 oraz 072 $rodki trwale zostaly zdjgte w dniu 18 listopada 2009r. na
podstawie dowodu PK/00325.
Nadmieni¢ nalezy, ze w/w likwidacje nie zostaly poprzedzone orzeczeniem
rzeczoznawey. Wyjasnienie w sprawie zlozyl Skarbnik Gminy pan Andrzej Krzywifiski.

Wyjasnienie znajduje sie w aktach kontroli, ktérych wykaz stanowi zal. nr 3 do protokotu

/ kontroli.
s
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= kserokopiarka Konica 2223 o wartosci inwentarzowej 3.050,00 zt. Sprzet przekazano do
likwidacji na podstawie ekspertyzy - oceny zakresu naprawy kserokopiarki sporzadzonej
przez Przedsiebiorstwo Techniczno — Handlowe PESTAR, Starogard Gdaski w dniu
10 listopada 2009r. Protokét likwidacji srodka trwalego zostal sporzadzony przez komisjg
likwidacyjna w dniu 6 listopada 2009 roku. W dniu 13 listopada 2009r. zostal przekazany
Przedsigbiorstwu Techniczno - Handlowemu PESTAR, Starogard Gdanski (karta
przekazania odpadu nr PZ 50/11/2009/U). Z ewidencji konta 011 oraz 072 zdjeto go
w dniu 18 listopada 2009r. na podstawie dowodu PK/00325.

4.2.1.2. Umarzanie i ewidencja umorzed srodkéw trwalych.

Na koncie 071 - Umorzenie Srodkow trwalych oraz wartoSci niematerialnych i prawnych
ewidencjonowano zmniejszenia wartosci poczatkowych z tytulu umorzenia podstawowych
srodkéw trwalych i podstawowych wartoséci niematerialnych i prawnych, ktdre podlegajg
stopniowemu umorzeniu wedtug stawek amortyzacyjnych okreSlonych przez Woéjta Gminy
Osiek w zataczniku nr 1 do zarzadzenia nr 47/2005 z dnia 30 grudnia 2005r. Przyjete przez
Wéijta stawki sg zgodne z okredlonymi w zalaczniku do ustawy o podatku dochodowym od
0s6b prawnych (Dz. U. z 2000r., Nr 54, poz. 654 ze zm.).

Kontroli poddano prawidlowosé naliczania stawek amortyzacyjnych wszystkich srodkow
trwatych zakupionych w 2009 roku. Umorzenie tych srodkoéw zostato prawidlowo naliczone
w tabelach amortyzacyjnych.

Wartoé¢ umorzenia wszystkich s$rodkéw trwatych zostala ujgta na kontach ksiegi glownej
w ostatnim dniu grudnia 2009 roku w kwocie 368.505,51 zI (PK/00391).

4.2.1.3. Oznaczanie majgthu numerami identyfikacyjnymi i priypisanie odpowiedzialnosci
pracownikom.

Na podstawie proby obejmujgcej $rodki trwate znajdujace si¢ w biurze oznaczonym, jako
,sala §lubow” w budynku Urzedu ustalono, ze wszystkie srodki trwale oznaczono numerami
identyfikacyjnymi, zgodnie z klasyfikacjg srodkéw trwalych wprowadzona w  zycie
rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 1999 roku w sprawie Klasyfikacji
Srodkéw Trwatych (KST) (Dz. U. Nr 112. poz.1317 ze zm.).

W Urzedzie przypisano pracownikom odpowiedzialno$¢ za mienie typu: samochdd, kosiarka
spalinowa, pilarka, wykaszarka itp. Powierzenic mienia nastgpilo na podstawie protokolow
podpisanych przez Wojta oraz pracownikéw. W protokotach okreslono okres, na jaki
powierzono pracownikowi dany sprzgt, przypadki, w ktérych podlega on zwrotowi oraz

okreslono sytuacje, w ktorych zwalnia si¢ pracownika od odpowiedzialnosci.




4.2.2. Wartosci niematerialne i prawne.

4.2.2.1. Ewidencja wartosci niematerialnych i prawnych.

Na koncie 020 - Wartosci niematerialne i prawne ewidencjonowano licencje na programy
komputerowe. Ewidencj¢ analityczng wartodci niematerialnych i prawnych w roku 2009

prowadzono rgcznie w 1 ksiedze inwentarzowej.
4.2.2.2. Zmiany w stanie wartosci niematerialnych i prawnych.

Kontrolg objgto rok 2009,

Wedlug stanu na dzieft 01.01.2009r. w bezposrednim zarzadzie Urzedu Gminy znajdowaly sie
wartosci niematerialne i prawne o wartosci ewidencyjnej 19.310,00 zt. Warto$é ta w trakcie
roku wzrosia o 5.621,77 zt na skutek zakupu dwéch programéw komputerowych i na koniec

roku stanowita wartos¢ 24.931,77 z1.
4.2.2.3. Umorzenia i ewidencja umorzen wartosci niematerialnych i prawnych.

Na koncie 072 Umorzenie pozostatych Srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych ewidencjonowano zmniejszenie warto$ci poczatkowe] z tytuly umorzenia
pozostatych srodkéw trwalych oraz wartodei niematerialnych i prawnych, ktére umarza sig
jednorazowo w pelnej wartosci w miesigcu wydania do uzywania. Umorzenie tych érodkéw
ksiegowano w korespondencji z kontem 400 Koszty wedtug rodzajow.

4.2.3. Finansowy majqtek trwaly.

Gmina Osiek posiada finansowy majgtek trwaly o wartosei 48.000,00 zl, ktory stanowi
rownowartos¢ 96 udziatdw w kapitale zakladowym spotki pn.: Zaklad Utylizacji Odpadéw
Komunalnych Stary Las Spétka z 0.0. w Starym Lesie.

Podstawa ujgcia na koncie 030 ww. majatku jest akt notarialny Rep. A 9341/2009 z dnia
25 czerwea 2009r. na kwote 48.000 2t (96 udzialéw po 500,00 z1).

4.2.4. Materialy.

Pelng wartoscig wszystkich zakupionych materialéw obciazano od razu wlasciwe koszty,

rezygnujac z ewidencji magazynowej.
4.2.4.1. Gospodarka magazynowa,

Jednostka nie posiada wyodrebnionego magazynu. Nie zuzyte na dzieri 31 grudnia materiaty
ustalone w wyniku spisu z natury, ewidencjonuje sie na koncie Wn 310 Materialy oraz stronie

Ma konta 400 Koszty wedtug rodzaju.

p?lnwentaryzacja rzeczowych sktadnikow majarku.
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Kontrolg objgto lata 2006 — 2009,

Zasady przeprowadzania inwentaryzacji w Gminie Osiek w okresie kontrolowanym okreélone
zostaly w zarzadzeniu nr 43/2007 Wéjta Gminy z dnia 31 grudnia 2007r. w sprawie
wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej w Urzedzie Gminy Osiek.

W okresie kontrolowanym przeprowadzono inwentaryzacje na podstawie zarzadzenia Wojta

Gminy nr 47/2009 z dnia 26.11.2009r. w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji,

Zgodnie z powyzszym zarzadzeniem inwentaryzacja mialy zosta¢ objete rzeczowe skladniki
majatkowe stanowiace wlasnosé gminy.

Inwentaryzacj¢ nalezato przeprowadzié wg stanu na dzien 30 listopada 2009r.. Czas trwania
inwentaryzacji okreslono w zarzadzenin od dnia 7 grudnia do dnia 18 grudnia 2009r.
Ostatecznego terminu rozliczenia inwentaryzacji w zarzadzeniu nie okreglono.

Spisu z natury dokonano na arkuszach spisowych od numeru objetych ewidencja drukow
Scistego zarachowania. Arkusze spisowe zawieraly informacje m.n. o miejscu i czasie
przeprowadzenia spisu, skltadzie zespoh spisowego wraz z podpisami jego czionkdw.

Na zestawieniach zbiorczych spisu z natury sporzadzonych na dzien 30 listopada 2009r,
zawarto informacje o wartosci mienia objetego spisem z natury oraz wartosci ksiegowe;.
Sprawozdanie z zakonczonej inwentaryzacji sporzadzila Komisja Inwentaryzacyjna w dniu
21 grudnia 2009r. Ostatnim dokumentem inwentaryzacyjnym byt protokét rozliczen wynikéw
inwentaryzacyjnych, w ktérym stwierdzono réznice inwentaryzacyjne w mieniu objetym
ewidencjq ilosciowa. Stwierdzony przez Komisje niedobér w  ilogei 22  sztuki
zakwalifikowano, jako niezawiniony oraz spisano w cigzar pozostalych kosztow
operacyjnych, natomiast stwierdzong nadwyzke w ilogei 1.961 wpisano w ksiegi
inwentarzowe.

W latach 2006-2009 na dzied 31 grudnia, dokonywano spisu z natury nie zuzytych
materialow takich jak wegiel, drewno opalowe, olej napedowy, benzyna, gaz oraz $rodki

pieniezne w kasie.
V. Zadania zlecone i realizowane w ramach porozumies.

Kontrola objgto rok 2009.

5.1. Dotacje otrzymane prrez Gming w zwiqzku z realizaciq zadan zleconych oraz inne

zadania zlecone ustawami realizowane priez samorzqd gminy.
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5.1.1. Dotacje celowe otrzymane z budietu parstwa na zadania bieiqce 7 zakresu

administracji rzgdowej oraz inne zadania zlecone ustawami, realizowane przez samorzqd

gminy.

Rozliczenie z przyznanych i wykorzystanych dotacji przez Gming Osiek na zadania zlecone —

biezace /§201/ w roku 2009 przedstawione w temacie 3./.1.2 Dotacje celowe z budzetu

panstwa na realizacje zadan zleconych.

5.1.2. Dotacje celowe otrzymane z budietu parstwa na realizacje inwestycji i rakupow

inwestycyjnych z zakresu administracji rzqdowej oraz inne zadania zlecone ustawami

realizowane przez samorzqd gminy /§632/.

W kontrolowanym okresie Gmina Osiek nie otrzymata dotacji celowych z budzetu pafistwa

na realizacje inwestycii i zakupdw inwestycyjnych.

5.1.3. Plan finansowy zadan zleconych.

Stwierdzono, ze w roku 2009 kontrolowana jednostka opracowala plan finansowy zadan

zleconych zgodnie z przepisem arf. 186 ustawy o finansach publicznych i przepisami

rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 23 stycznia 2002r. zmieniajacego rozporzadzenie

w sprawie szczegblowych zasad, trybu i termindéw opracowywania planéw finansowych

zadan administracji rzgdowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu

terytorialnego ustawami oraz przekazywania jednostkom samorzadu terytorialnego dotacji

celowych na realizacje tych zadan (Dz. U. or 12, poz. 113).

W6jt Gminy w zatgczniku nr 3 do zarzadzenia nr 1/2009 z dnia 12 stycznia 2009 roku

w sprawie przyjecia budzetu gminy na rok 2009 w ukladzie wykonawczym, opracowal Plan

finansowy zada# zleconych z zakresu administracji rzqdowej na rok 2009.

Plan finansowy obejmowal kwoty:

s dochoddw z tytuln przyznanych gminie dotacji na realizacjg zadan z zakresu administracji
rzadowej oraz innych zadan zleconych ustawami, w pelnej szczegolowodei klasyfikacii
budzetowej,

= wydatkéw w pelnej szezegdtowosci klasyfikacji budzetowe;.
5.2, Prawidlowos¢ wykorzystania dotacji.

Wydatki na pomoc spoleczng realizowana przez O$rodek Pomocy Spolecznej w Osieku
finansowang z budzetu panstwa w okresie od 1 stycznia do 31 grudnia 2009 roku

przedstawiono w ponizszym zestawieniu:

Ilos¢ 0s6b korzystajgcych

ze Swiadczen Kwota (z])

Rodzaj §wiadczenia Ilos¢ Swiadczen

Zasiki stale 86 10 31.666,00
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Zasitki okresowe 48 15 16.665,00

Program Panstwa w zakresie

dozywiania (ogétem): 35.500,00
- doposazenie stofdowki - - 2.500,00
- zasitki + pomoc rzeczowa 136 91 20.194,00
- positki {w tym bez wywiadu) 4.221 63 12.806,00
Skiadki zdrowotne od zasitkow 86 10 2.850,00
stalych
Fundusz alimentacyjny 47 . 4 13.102.00
Swiadczenia rodzinne 6.157 Sredmoroczz;gghczba rodzin 603.907.00
S?dadk; spf)ieczne od swiadczen 4 1 480,00
pielggnacyjnych
§id_adkz o zdrowotpe od 4 1 170,00
$wiadczen pielegnacyjnych

Razem: 704.340,08

Zadania z zakresu pomocy spofecznej w Gminie Osiek realizowane s przez Gminny Osrodek
Pomocy Spolecznej w Osicku, utworzony na mocy uchwaty Rady Gminy w Osieku z dnia
27 kwietnia 2001r. w sprawie utworzenia jednostki budzetowej - Gminnego Osrodka Pomocy
Spofecznej w Osieku.

Statut Gminnemu O$rodkowi Pomocy Spolecznej nadala Rada Gminy uchwaly
nr XX1I/130/2005 z dnia 1 grudnia 2005 roku w sprawie uchwalenia statutu Gminnego

Osrodka Pomocy Spotecznej w Osieku.

Statut zmieniono nw. uchwatami Rady Gminy w sprawie zmian statutu Gminnego Osrodka

Pomocy Spotecznej w Osieku:
- Nr XIV/75/2008 z dnia 26 lutego 2008r.,
- Nr XVIII/105/2008 z dnia 2 pazdziernika 2008r.

Na stanowisku Kierownika Osrodka Pomocy Spolecznej od dnia 15 czerwca 1990 roku
zatrudniona byta pani Barbara Surma.

Wéjt Gminy upowaznit ww.:

e w dniu 4 maja 2004 roku do prowadzenia postepowania w sprawach $wiadczen
rodzinnych a takze wydawania decyzji w tych sprawach wynikajacych z ustawy
o $Swiadczeniach rodzinnych (Zarzadzenie nr 12a/2004),

e w dniu 1 czerwca 2004 roku do wydawania decyzji administracyjnych
w indywidualnych sprawach z zakresu pomocy spolecznej nalezacych do wlasciwoscei
gminy (Zarzadzenie nr 14/2004),

e w dniu 1 wrzenia 2005 roku do prowadzenia postepowania wobec dtuznikéw

alimentacyjnych (Zarzadzenie nr 21/2005),
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e w dniu 31 lipca 2008 roku do prowadzenia postgpowan w sprawach $wiadczer
z funduszu alimentacyjnego oraz wydawania w tych sprawach decyzji (Zarzadzenie
nr 23/2008).
5.3. Srodki na realizacje porozumier.
3.3.1.Rodzaje dotacji celowych otrzymanych prrez gmine na realizacje porozumier,
5.3.1.1. Dotacje na realizacje porozumien, klasyfikowane w § 202 dotyczqee porozumicn
z organami administracji rzqdowej i § 232 dotyczqce porozumieri 7 powiatem,
Rozliczenie z przyznanych 1 wykorzystanych dotacji na realizacje porozumiel przez Gmine
Osiek w roku 2009 przedstawiono w temacie 3.1.1.4. Dotacje na realizacje biezqcych zadan
wlasnych otrzymane na realizacjg porozumier; z organami administracyi rzqdowej.

W roku 2009 Gmina Osiek nie otrzymata dotacji celowych z powiatu na realizacje zadan

biezgcych na podstawie porozumied migdzy jednostkami samorzadu terytorialnego.

5.3.2.Prawidlowos¢ wykorzystania dotacji celowych otrzymanych na realizacje zada¥ na

podstawie porozumies.

Srodki na realizacje porozumien zostaly wydatkowane zgodnie z przeznaczeniem.

V1. Rozliczenia finansowe z jednostkami organizacyjnymi jednostki

samorzadu terytorialnego.

Kontrolg objeto rok 2009.

6.1.Jednostki budzetowe.

W kontrolowanym okresie budzet Gminy realizowaly 4 jednostki budzetowe.

Jednostki te otrzymaty informacje o ostatecznych kwotach dochodéw i wydatkéw, stosownie
do przepisu art.186 ust.1 pkt.2 ustawy o finansach publicznych.

Rada Gminy upowaznita woéjta do przekazania wprawnien kierownikom jednostek
organizacyjnych do dokonywania przeniesier planowanych wydatkéw gminy.

Kierownicy jednostek organizacyjnych nie zostali jednak upowaznieni przez Wojta Gminy do
dokonywania przeniesien planowanych wydatkow.

Wszelkie zmiany planu finansowego (z wylaczeniem przeniesien miedzy dziatami)
dokonywane byly przez Wojta Gminy.

Wéjt Gminy udzielit kierownikom jednostek na podstawie przepisu art. 47 ustawy z dnia
8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym pelnomocnictwa do dokonywania czynnosci
prawnych zwigzanych z prowadzeniem poszczegolnych jednostek organizacyjnych

w granicach zwyklego zarzadu.
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Wykorzystanie otrzymanych srodkéw przez jednostki budzetowe Gminy w roku 2009

przedstawiono w ponizszym zestawieniu:

Kwota Kwota wykorzystana Kwota . .
or‘;{i?:as:;(;na przekazana | (na podst. sprawozd. | zwrécona Nr :)g:lt;:g;;qgu
(zh) Rb-28) (1) (£41]
Urzad Gminy 2.900.000,00 2.890.602,31 9.397,69 WB nr 233/2009 z dnia
31.12.2009r.
Gminny Oérodek 997.908,00 $87.196,99 10.711,01 | WB nr233/2009 z dnia
Pomocy Spolecznej 31.12.2009r,
Zespot Szké6t 1.774.417,00 1.772.994,72 540,00 WB or 202/09 z dnia
Publicznych 12.11.2009r,
882,28 WB nr 233/09 z dnia
31.12.2000r,
Srodowiskowy 165.000,00 164.391,89 608,11 WB nr 233/09 z dnia
Dom Samopomocy 31.12.2009r.
Ogélem 5.837.325,00 5.815.185,91 22.139,09 X

Obstuga finansowa jednostek budzetowych prowadzona jest w tych jednostkach. Kazda
jednostka posiada odrebny rachunek bankowy. Dla kazdej jednostki prowadzona jest odrebna
ewidencja ksiggowa oraz dla kazdej jednostki sporzadza si¢ odrgbne sprawozdania budzetowe
i finansowe.

Sprawozdania jednostek podpisujg kierownicy tych jednostek i glowni ksiggowi, ktérym
kierownicy jednostek powierzyli obstuge finansowa,

Jednostki posiadaja plany dochodéw, przyjete dochody przekazuja na rachunek budzetu
gminy.

6.2. Zaktady budietowe.

Gmina Osiek nie utworzyla zadnych zakladéw budzetowych.

6.3. Samorzadowe osoby prawne.

6.3.1. Instytucje kultury,

Gmina jest organizatorem dla jednej instytucji kultury, §j. Gminnej Biblioteki Publicznej
w Osieku.

W kontrolowanym okresie Gmina przekazata jedna dotacje podmiotowa dla ww. instytucji
kultury (rozdz. 92116, § 2480) w kwocie 105.600,00 zt,

Wykorzystanie dotacji opisano w temacie 3.3.7.6.7 Dotacje podmiotowe niniejszego

protokotu,

Wysokos¢ srodkéw przekazanych ww. instytucji kultury byta zgodna z wysokoscia okreslong
w budzecie Gminy i wykazang w skladanych sprawozdaniach.

6.3.2. Samodzielne Publiczne Zaklady Opieki Zdrowotnej
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Gmina Osiek byla do korica czerwea 2009r. organem zatozycielskim dla publicznego zaktadu
opieki zdrowotnej — Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej w Osieku.
Gmina nie przekazata w tym okresie Zadnej dotacji dla ww. instytucji.

6.3.3. Pozostale komunalne osoby prawne.,

Gmina Osiek posiada udziaty w spolce: Zaktad Utylizacji Odpadéw Komunalnych Stary Las.

W okresie kontrolowanym Gmina nie przekazata spétce zadnych srodkow,

VII. Ksiggowosé i sprawozdawczo$é finansowa.

Kontrola objeto rok 2009.

Zasady prowadzenia ksiegowoéci oraz sprawozdawczosci sprawdzono pod wzgledem

zgodnosci z nastgpujacymi aktami prawnymi:

® ustawg z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (tekst jednolity z 2002r. Dz.U. nr 76,
poz.694 z pdz. zm.),

= rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 18 grudnia 2001r. w sprawie szezegolnych
zasad rachunkowosei oraz planéw kont dla budzetn pafistwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego oraz niektdrych jednostek sektora finansow publicznych (Dz.U.
nr 153, poz.1752),

® rozporzadzeniem Ministra Finans6w z dnia 28 lipca 2006r. w sprawie szczeg6lnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu pafistwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finanséw publicznych (Dz.U. nr 142,
poz. 1020),

* rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 27 czerweca 2006r. w  sprawie

sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. nr 115, poz. 781).

71. Stan i kompletno$¢ wurzqdzeri ksiggowych oraz prawidlowo$é i terminowosé

zapiséw w ewidencji ksiegowej.

W powyzszym zakresie sprawdzeniu poddano w szczegoélnosei:

¢ zakladowy plan kont,

e dokumentacj¢ systemu przetwarzania danych przy uzyciu komputerow.
W okresie kontrolowanym rachunkowosé budzetu gminy i jednostki budzetowe; prowadzona
byta recznie i komputerowo.
Recznie dokonywano zapisow w ksiggach inwentarzowych $rodkow trwalych, Komputerowo
dokonywano zapiséw w pozostalych ksiegach rachunkowych.
W Urzedzie Gminy prowadzi si¢ nastepujace ksiegi rachunkowe:
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e dziennik,
* konta syntetyczne (obowiazuje ujecie kazdej operacji zgodnie z zasadg podwdjnego
zapisu),
e konta analityczne,
° zestawienie obrotéw i sald kont syntetycznych i analitycznych.
Ustalono, ze prowadzenie ksiag rachunkowych w Urzedzie Gminy przy uzyciu komputera
Zapewnia:
¢ utrzymanie zasob6w informatycznych,
e uzyskanie czytelnych informacji w  odniesieniu  do zapiséw  dokonanych
w ksiggach rachunkowych poprzez ich wydrukowanie lub przeniesienie na inny
komputerowy noénik danych,
° automatyczng kontrolg ciaglosci zapiséw, przenoszenia obrotéw Iub sald,
* sporzadzanie wydrukéw komputerowych ksigg rachunkowych, skladajacych sie
z automatycznie ponumerowanych stron z oznaczeniem pierwszej 1 ostatniej oraz
automatyczne sumowanie na kolejnych stronach w sposob ciagly w roku obrotowyni.
Ksiegi rachunkowe sa trwale oznaczone nazwsa jednostki oraz nazws danego rodzaju ksiegi
rachunkowej.
Ksiggi oznaczone zostaly, co do roku obrotowego, okresu sprawozdawczego i daty
sporzadzenia.
Dostep do danych informatycznych zabezpieczony jest haslem dostepu  programu

informatycznego. Haslo jest wyrdznikiem poszezegolnego uzytkownika (pracownika).
7.2. Sprawozdawczo$é budsetowa.

W trakeie kontroli sprawdzono zgodnosé danych wykazanych w sprawozdaniach z danymi
wynikajacymi z ksiag rachunkowych w nizej wymienionych sprawozdaniach budzetowych,
sporzgdzonych na dzien 31 grudnia 2009r..

= Rb 278 z wykonania planu dochodéw budzetowych j.s.t,

* Rb 28 S z wykonania planu wydatkéw budzetowych j.s.t.

®= RbPDP z wykonania podstawowych dochodéw podatkowych gminy,

" RbZ o stanie zobowigzan wedhug tytutéw diuznych oraz gwarancji i poreczen,

* Rb N o stanie naleznodci,

* RbNDS o nadwyzce/deficycie j s.t.,

® Rb 33 z wykonania planéw finansowych funduszy celowych nie posiadajgcych

osobowosci prawnej, /

/.
{
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*  Rachunek zyskdw i strat.
Ponadto kontroli poddano sprawozdanie z wysokosci $rednich wynagrodzen nauczycieli na
poszczegdlnych stopniach awansu zawodowego w szkolach prowadzonych przez jednostke
samorzadu terytorialnego.,
Ustalono, ze w dniu 11 lutego 2010r. przekazano w wersji elektronicznej do Regionalnej Izby
Obrachunkowej w Gdansku sprawozdanie zbiorcze z realizacji wysokosci $rednich
wynagrodzen nauczycieli na poszczegélnych stopniach awansu zawodowego w szkotach
prowadzonych przez jednostke samorzadu terytorialnego. W tym samym dnin sprawozdanie
wystano do RIO w formie dokumentu a takze przediozono podmiotom, o ktérych mowa
w art. 30a ust. 3 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 roku Karty Nauczyciela (Dz. U. z 2006r. nr
97, poz. 674 z pézn. zm.).
Organ prowadzacy szkoly bedacy jednostka samorzadu terytorialnego przeprowadzit analize
poniesionych w poprzednim roku kalendarzowym wydatkéw na wynagrodzenia nauczycieli
w odniesieniu do wysokosci $rednich wynagrodzer oraz sredniorocznej struktury zatrudnienia
nauczycieli na poszezegdlnych stopniach awansu zawodowego. Analizy tej dokonano do dnia
8 lutego 2010 roku. W wyniku analizy stwierdzono, ze tylko w jednym przypadku
fj. nauczyciela stazysty, nie osiagnieto $redniej wynagrodzen gwarantowanych przepisami
ustawy Karta Nauczyciela. Powstala réznica w kwocie 600,78 zt dotyczy jednego
nauczyciela. Ww. kwota nic zostata wyplacona ze wzgledu na to, ze nauczyciel ten byl
zatrudniony od stycznia do sierpnia 2009 roku. Natomiast w chwili przeprowadzania analizy
wynagrodzen w Zespole Szkét Publicznych w Osicku nie jest zatrudniony zaden nauczyciel
stazysta,
Sprawdzono réwniez bilans jednostki budzetowe; sporzadzony dla Urzedu Gminy Osiek na
dzien 31 grudnia 2009z..
W wyniku kontroli nie stwierdzono przypadkéw niezgodnodci  danych ujetych

w sprawozdaniach z danymi wynikajacymi z ksiag rachunkowych.

Integralng czes¢ protokdtu stanowia nizej wymienione zalaczniki:
L. Zestawienie zawierajace ogélne informacje o wiadzach Gminy, dane dotyczace
jednostek organizacyjnych.
2. Zestawienie Akt Kontroli.
3. Protoko! kontroli kasy.

rotokol niniejszy sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach.

Ustalenia w nim zawarte zostaly przez strong kontrolujaca przedstawione kierownictwu AIZ\
/
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Jjednostki i oméwione na posiedzeniy zorganizowanym w dniu 2 lipca 2010 roku.

Powiadomiono jednoczesnie Wéjta o przystugujacym stronie kontrolowanej prawie odmowy

podpisania protokohu i zlozenia w ciagu 3 dni od daty jego otrzymania pisemnych wyjasnien,

co do przyczyny tej odmowy.

Kontrolg odnotowano w ksiedze kontroli pod pozycja 2/10

Osiek, dnia 2lipca 2010r.

Inspektorzy kontroli RIO

/
et

(Bozena Brzeziﬁéka—Dolaciﬁska)

e

(Magdalena Cholewa)

A
(Magdalena:Brzezinska-Cholewa)

Podpisy:

Przedstawiciele Gminy

& ; YT N S
(Skart n1ksfl;(f/§m,m/y)'?&;’xz:ga‘:s.a-zz.
Voo

URZAD GMI By
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Zalgeznik nr 2
Protokél kontroli kasy

Przeprowadzonej w Urzedzie Gminy Osiek w dniy 2 czerwea 2010r. w godzinach od 10.00
do 10.20 przez Magdalene Brzezinska - Cholewa — inspektora kontrol Regionalnej Izby
Obrachunkowej w Gdasnskuy.
W toku kontroli stwierdzono, co nastepuje:
1. Rzeczywisty stan gotowki w kasie wynosit: 279,28 zt.
2. Stan gotéwki w kasie wedlug raportéw kasowych:
- Raport nr 16/2010 Dochody za okres 1- 2 czerwea 2010r. — 163,80 =1,
- Raport nr 16/2010 Budzet za okres 1- 2 czerwea 2010r. — 1 15,48 z1,
3. Pogotowie kasowe dla kontrolowanej jednostki ustalone zostalo w zarzadzeniu Wijta
Gminy nr 42/2004 z dnia 31 grudnia 2004r. w kwocie 600,00 zt.
4. Kasjerka zlozyla oswiadczenie o odpowiedzialnogci materialnej za powierzone Pieniadze i
inne warto$ci w dniu 31 grudnia 2000r,
5. Ostatnig kontrole gospodarki kasowej przeprowadzita w dniu 31 grudnia 2009r. komisja
inwentaryzacyjna.
6. W kasie znajduja si¢ wzory podpiséw oséb uprawnionych do zatwierdzania wydatkéw do
wyplaty.
7. W kasie nie przechowuje sie zadnych depozytdw.
8. Druki $cistego zarachowania:
= czeki gotéwkowe BS — 8 sztuk o numerach: 3036754968 - 3036754975

Podpisy
Inspektor RIO Kasjerka
)
. s
(M\agdalen/\‘,a\Brzeziﬁska- (Joanna Gniewkowska)

Cholewa)”




Zalgcznik Nr 3

Wykaz materiatow roboczych kontroli komplekso wej Gminy Osiek

. Komplet dokumentéw w sprawie rozliczenia dotacji szt. 9 (1-9). (str. 26
protokotu kontroli)

. Komplet dokumentéw w sprawie rozliczenia doplat mieszkaficéw miejscowosci
Osiek do budowy kanalizacji szt. 5 (10 — 14). (str. 30 protokohu kontroli)

. Komplet dokumentéw w sprawie zlecenia robot dodatkowych do inwestycji szt. 5
(15~ 19).(str. 70 protokéhu kontroli)

. Komplet dokumentéw w sprawie przekroczenia zakresu upowaznienia do
zaciagania zobowigzah szt. 5 (20 - 25). (str. 70 protokéh kontroli)

. Wyjasnienie Skarbnika Gminy w sprawie likwidacji mienia w Urzgdzie Gminy
Osiek szt. 1 (26). (str. 75, 76 protokotu kontroli)




