ZARZADZENIE Nr 72/2010
Wojta Gminy Osiek
z dnia 31.12.2010r.

w sprawie aktualizacji zasad (polityki) rachunkowosci
oraz zakladowego planu kont w Urze¢dzie Gminy Osiek

Na podstawie art. 4 1 art. 10 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994r. o rachunkowosci (Dz.
U. z 2002r. Nr 76, poz. 694 z p6zn. zm.) oraz w zwiazku z rozporzadzeniem Ministra
Finanso6w z dnia 5 lipca 2010r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowos$ci oraz planow
kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami RP (Dz. U. Nr
128, poz. 861) Wojt Gminy zarzadza, co nastgpuje:

§1
W Zarzadzeniu Woéjta Gminy Osiek Nr 47/2005 z 30.12.2005r. w sprawie ustalenia zasad
rachunkowosci oraz zakladowego planu kont w Urzedzie Gminy Osiek oraz gminnych
jednostkach budzetowych dokonuje si¢ zmian w Urzedzie Gminy Osiek w sposob

nastepujacy:

W zalaczniku Nr 3 Plan Kont dla urzedu gminy i pozostalych jednostek budzetowych:
Konto 131 otrzymuje brzmienie: Rachunek biezacy samorzadowych zakladow
budzetowych

Konto 137 otrzymuje brzmienie: Rachunek Srodkéw pochodzacych ze zrodel
zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi

Konto 138 otrzymuje brzmienie: Rachunek Srodkow europejskich

Konto 140 otrzymuje brzmienie: Krotkoterminowe aktywa finansowe

Dodaje sie konto 141 — Srodki pieni¢zne w drodze.

Konto 141 stuzy do ewidencji srodkow pienigznych w drodze. Na stronie Wn konta 141
ujmuje si¢ zwigkszenia stanu srodkoOw pieni¢znych w drodze, a na stronie Ma — zmniejszenia
stanu Srodkow pienigznych w drodze. Stosownie do przyjetej techniki ksiggowania, Srodki
pienigzne w drodze moga by¢ ewidencjonowane na biezaco lub tylko na przelomie okresu
sprawozdawczego.

Konto 141 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkdéw pienigznych w drodze.

Dodaje si¢ konto 224 — Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu
srodkow europejskich.

Konto 224 shizy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji
budzetowych, a takze do ewidencji rozliczenia przez instytucje zarzadzajace i posredniczace
platnosci z budzetu srodkéw europejskich.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

1) warto$¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy, w korespondencji z kontem 130;

2) warto$¢ platnosci dokonanych na rzecz beneficjentow przez Bank Gospodarstwa
Krajowego, w korespondencji z kontami 227 lub 230.
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Na stronie Ma konta 224 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

1) warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane 1 rozliczone, w korespondencji z kontem 810;

2) warto$¢ platnosci z budzetu $rodkdw europejskich uznanych za rozliczone, w
korespondencji z kontami 810 lub 230;

3) wartos$¢ dotacji zwroconych w tym samym roku budzetowym, w korespondencji z kontem
130.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 224 powinna zapewnia¢ mozliwos¢ ustalenia
warto$ci przekazanych dotacji oraz =zaliczek z tytulu platnosci z budzetu s$rodkow
europejskich wedlug jednostek oraz przeznaczenia tych srodkow.

Rozliczone 1 przypisane do zwrotu dotacje, ktoére organ dotujacy zalicza do dochodow
budzetowych, sa uymowane na koncie 221.

Konto 227 otrzymuje brzmienie: Rozliczenie wydatkow z budzetu srodkow europejskich
Konto 228 otrzymuje brzmienie: Rozliczenie Srodkéow pochodzacych ze zrodel
zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi.

Wykresla si¢ konta:
257 — Naleznosci z tytutu prefinansowania
268 — zobowiazania z tytutu prefinansowania

Zmienia si¢ opis do kont 400, 401, 750 w sposob nastepujacy:

Konto 400 — ,,Amortyzacja”

Stuzy do ewidencji naliczonych odpisow amortyzacyjnych od s$rodkow trwatych
ewidencjonowanych na koncie 011 oraz tych wartosci niematerialnych 1 prawnych, od
ktorych odpisy amortyzacyjne sa naliczane stopniowo wedlug przyjetych stawek
amortyzacyjnych. Na podstawie ustalen zawartych w § 6 ust. 2 ,,rozporzadzenia” — §rodki
trwale (z wyjatkiem gruntow) oraz warto$ci niematerialne 1 prawne amortyzuje si¢ wedtug
zasad przyjetych przez jednostke zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowosci. Jednostka
moze przyjac stawki amortyzacyjne okreslone w przepisach o podatku dochodowym od 0sob
prawnych albo stawki okreslone przez dysponenta czgsci budzetowej lub zarzad jednostki
samorzadu terytorialnego. Jednostki zwolnione z podatku dochodowego od os6b prawnych
moga amortyzowaé $rodki trwale oraz warto$ci niematerialne 1 prawne amortyzuje si¢
jednorazowo za okres catego roku, natomiast bedace podatnikami podatku dochodowego od
0sOb prawnych (np. samorzadowe zaktady budzetowe) musza nalicza¢ amortyzacje za okresy,
za jakie skladaja deklaracje CIT. Na stronie Wn konta 400 ksigguje si¢ naliczone odpisy
amortyzacyjne, a na stronie Ma ewentualne korekty zmniejszajace odpisy amortyzacyjne

oraz przeniesienie w koncu roku salda konta na wynik finansowy. W ciagu roku konto 400
moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore wyraza wysokos$¢ kosztéw amortyzacji naliczonej od
poczatku danego roku. W koncu roku saldo konta 400 przenosi si¢ na konto 860.

Konto 750 — ,,Przychody finansowe,,
Stuzy do ewidencji przychodow z tytulu operacji finansowych niestanowiacych dochodéw
budzetowych wymienionych w art. 5 ust. 2 pkt 1 1 2 ustawy o finansach publicznych.
Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
— przychody ze sprzedazy papieréw wartosciowych,
— przychody z udziatow 1 akcji,
— dywidendy,
— odsetki od udzielonych pozyczek,
— dyskonto przy zakupie weksli, czekow obcych 1 papieréw wartosciowych,
— odsetki za zwloke w zaptacie naleznosci, z wyjatkiem odsetek dotyczacych naleznosci
z tytutu przychoddéw ujmowanych na koncie 720,
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— dodatnie r6znice kursowe,

— oprocentowania lokat terminowych 1 o§rodkéw na rachunkach bankowych (takze srodkow
budzetu europejskiego znajdujacych si¢ na rachunkach w BGK) z wyjatkiem
oprocentowania $rodkéw ZFSS, panstwowych funduszy celowych oraz depozytow i sum
obcych, ktére powigkszaja odpowiednie fundusze lub warto$¢ zobowigzan wobec
wiascicieli tych sum, chyba ze odrgbne przepisy stanowia inacze;.

Ewidencje analityczna do przychodéw ujmowanych na koncie 750 nalezy prowadzi¢ z
uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej dochodow. W ewidencji szczegolowej
prowadzonej do konta 750 nalezy wyodrgbni¢ informacje w przekrojach koniecznych do
sporzadzenia planéw oraz sprawozdan budzetowych 1 finansowych, a takze do analizy
wykonania tych planow. W celu uzyskania danych do rachunku zyskéw 1 strat, w ewidencji
przychodéw finansowych nalezy wyodrebni¢ nastgpujace grupy wskazujace na tytul ich
uzyskania, a w szczegdlnosci:

— dywidendy 1 udzialy w zyskach innych podmiotéw gospodarczych,

— odsetki (od udzielonych pozyczek 1 zwloki w zaptacie naleznosci),

— pozostate przychody finansowe niestanowiace dochodéw budzetowych.

Na koniec roku saldo konta przenosi si¢ na strong Ma 860. Konto 750

na koniec roku nie wykazuje salda. W rachunku zyskow 1 strat przychody

ewidencjonowane na koncie 750 wykazuje si¢ w grupie G. Przychody finansowe.

Konto 401 otrzymuje nazwe ,,Zuzycie materialow i energii”

Konto 401 ,,Zuzycie materialow i energii”

Stuzy do ewidencji kosztéw: zuzycia materialdow 1 wyposazenia oraz energii ponoszonych w
podstawowej dziatalnosci operacyjnej, a takze w dziatalnosci pomocniczej 1 ogdlnego zarzadu
jednostki. Nie ujmuje si¢ na nim materiatdw 1 energii zuzytych w dzialalno$ci inwestycyjne;j
oraz w dzialalno$ci finansowanej z ZFSS i z funduszy celowych. Koszt zuzycia materialow
ustala si¢ zgodne z przyjetymi zasadami okreslonymi w polityce rachunkowosci w cenie
zakupu, nabycia lub w statych cenach ewidencyjnych skorygowanych o odchylenia od cen
ewidencyjnych, za§ energii w cenie zakupu, jesli naliczony VAT podlega odliczeniu. Jezeli
naliczony podatek VAT nie podlega odliczeniu od naleznego, woéwczas o jego wartos¢
zwigksza si¢ ceng zakupu materiatow energii, wigc ostatecznie powigksza si¢ koszt zuzycia.
Na tym koncie ujmuje sig¢ takze rOwnowarto$¢ umorzenia sktadnikéw wyszczegolnionych w §
6 ust. 3 pkt 1-6 ,,rozporzadzenia”, ktore podlegaja umorzeniu w petnej wartosci poczatkowe;j
w miesigcu wydania do uzywania (Wn 401 Ma 072). W szczeg6lnosci na stronie Wn konta
401 yymuje si¢ zuzycie:

1) materialdw wydanych do dziatalnosci podstawowej, ogolnej i pomocniczej, w tym takze
artykutéw spozywczych i odpadkéw,

2) wyposazenia,

3) opakowan,

4) paliwa,

5) czgsci zapasowych maszyn 1 urzadzen,

6) energii.

Po stronie Wn tego konta ksigguje si¢ takze niedobory i szkody materiatow powstate w
wyniku btednych pomiarow zuzycia 1 ubytkow naturalnych mieszczacych si¢ w granicach
norm. Nie ujmuje si¢ na koncie 401 odpisow z tytulu trwalej utraty wartosci materialow
dokonywanej na dzien bilansowy. Odpis z tytutlu obnizenia wartosci zapasu materiatdéw do
poziomu cen sprzedazy netto ujmowany jest na stronie Wn konta 761. Na stronie Ma konta
401 uymuje si¢ w szczegdlnosci zmniejszenie poniesionych kosztéw zuzycia materiatow 1
energii oraz nadwyzki materialdw mieszczace si¢ w granicach dopuszczalnego biedu
pomiaru. Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi si¢ na strong Wn 860. Konto nie
wykazuje salda na koniec roku obrotowego. W rachunku zyskéw 1 strat wartos¢ zuzytych



materiatow 1 energii ewidencjonowanych na koncie 401 wykazuje si¢ w kosztach dziatalnosci
operacyjnej w poz. B.IL.

Dodaje si¢ konta 402, 403, 404, 405, 409, 720:

Konto 402 — ,,Uslugi obce”

Stuzy do ewidencji kosztow ustug obcych wykonanych na rzecz dzialalno$ci operacyjnej
jednostki. Koszty ustug obcych ewidencjonuje si¢ w cenie zakupu netto, tj. bez podlegajacego
odliczeniu naliczonego w fakturach podatku VAT. Natomiast jezeli naliczony podatek VAT
nie podlega odliczeniu od naleznego, wowczas o jego warto$¢ zwigksza si¢ koszt nabytej
ustugi. Na koncie 402 ujmuje si¢ w szczegoInosci przyjete:

1) ushugi remontéw, napraw 1 konserwacji srodkow trwatych uzywanych przez jednostke,

2) ustugi spedycyjne, sktadowania, transportowe, takze przewozu pracownikow, o ile koszty
te nie sa wliczane do kosztow podrdzy stuzbowych lub nie wiaza si¢ z dziatalnoscia socjalna,
3) inne ustugi (np. pocztowe, lacznosci, bankowe, pralnicze, komunalne, obliczeniowe, z
tytulu najmu 1 dzierzawy, z tytulu leasingu operacyjnego, doradcze, tlumaczenia,
informatyczne, telekomunikacyjne, dozoru mienia, utrzymania czystosci 1 wywozu $mieci,
ogloszen w srodkach masowego przekazu, archiwow).

Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty, zas po stronie Ma ich zmniejszenie
wynikajace z faktur lub rachunkéw korygujacych. Na koniec roku obrotowego saldo konta
przenosi si¢ na strong Wn 860. Konto nie wykazuje salda na konie roku obrotowego. W
rachunku zyskéw 1 strat koszty ustlug obcych wykazuje si¢ w kosztach dziatalnosci
operacyjnej w poz. B.III.

Konto 403 — ,,Podatki i oplaty”

Stuzy do ewidencji podatkow 1 oplat o charakterze kosztowym, a w szczego6lnosci:

— podatku akcyzowego,

— podatku od nieruchomosci,

— podatku od $rodkéw transportu,

— podatku od czynno$ci cywilnoprawnych,

— optat o charakterze podatkowym (np. optaty za czynno$ci cywilnoprawne, optaty z tytutu
gospodarczego korzystania ze sSrodowiska, oplaty za ochrong srodowiska 1 na rzecz PFRON,

— opfat: lokalnych, skarbowych, notarialnych, sadowych (niezwiazanych z dochodzeniem
roszczen, zakupem aktywow trwatych, niezaliczanych do warto$ci niematerialnych 1
prawnych), administracyjnych.

Na koncie 403 nie ksigguje si¢ oplat ponoszonych w dziatalno$ci podstawowej majacych
charakter sankcji, ktére ujmuje si¢ na stronie Wn konta 761, odsetek z tytulu zwloki w
zaplacie zobowiazan ewidencjonowanych na stronie Wn konta 751 oraz opfat sadowych z
tytutu dochodzenia naleznosci spornych ewidencjonowanych na stronie Wn konta 761. Nie
ujmuje si¢ na nim takze podatku dochodowego od 0s6b prawnych odprowadzanego przez
samorzadowe zaklady budzetowe (Wn 870 Ma 225), zaliczek pobranych przez platnika z
tytutu podatku dochodowego od wynagrodzen, uméw zlecenia i o dzieto (Wn 231 Ma 225).
W ciagu roku podatki i oplaty zwigkszajace koszty dzialalnosci podstawowej ujmuje si¢ na
stronie Wn konta, za$ ich zmniejszenie po stronie Ma. Na koniec roku obrotowego saldo
konta przenosi si¢ na strong Wn 860. Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.
W rachunku zyskow 1 strat podatki i oplaty ksiggowane na koncie 403 wykazuje si¢ w
kosztach dziatalnos$ci operacyjnej w poz. B.IV.

Konto 404 — ,,Wynagrodzenia”

Stuizy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzen za pracg
(pienigznych 1 w naturze) dla pracownikow 1 innych osob fizycznych zatrudnionych na
podstawie umowy o pracg, umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej i innych
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umow zgodnie z odrgbnymi przepisami. Na koncie 404 ujmuje si¢ zardwno wynagrodzenia
zaliczane do osobowych, bezosobowych, jak 1 do honorariow. Na stronie Wn konta 404
ujmuje si¢ kwote wynagrodzen brutto tacznie z wartoScia przystugujacych swiadczen w
naturze zaliczonych do wynagrodzen (bez potracen z réznych tytutdw dokonywanych w
listach ptac). Na koncie 404 nie ujmuje sig¢:

— wynagrodzen niezwigzanych z dziatalnoScia operacyjna jednostki, naliczonych np. w
zwigzku z usuwaniem skutkow zdarzen nadzwyczajnych (pozaru, powodzi, kradziezy z
wlamaniem), ktore ksigguje si¢ na stronie Wn konta 771, oraz dotyczacych inwestycji
(srodkow trwatych w budowie) ksiggowanych na stronie Wn konta 080,

— wyplat ze $rodkdéw funduszy celowych oraz $wiadczen niezaliczanych do wynagrodzen,
ktore obciazaja konta 405 lub 409,

— wyplat z sum na zlecenie.

Na stronie Ma konta 404 ksigguje si¢ korekty zmniejszajace uprzednio zaksiggowane
wynagrodzenia brutto. Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi si¢ na strong Wn 860
1 wobec tego nie wykazuje ono salda na koniec roku obrotowego. W rachunku zyskoéw 1 strat
koszty wynagrodzen wykazuje si¢ w kosztach dziatalnosci operacyjnej w poz. B.V.

Konto 405 — ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia”

Stuzy do ewidencji kosztéw dzialalnosci operacyjnej z tytutu ubezpieczen spotecznych oraz
roznego rodzaju $wiadczen na rzecz pracownikOw 1 0sob fizycznych zatrudnionych na
podstawie umowy o pracg, umowy o dzielo 1 innych uméw, ktére nie sa zaliczane do
wynagrodzen. Na koncie 405 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

— koszty ubezpieczen spotecznych pracownikdéw i1 podopiecznych, obciazajacych jednostke,

— koszty z tytulu r6znych swiadczen wyplacanych pracownikom, ale nie zaliczanych do
wynagrodzen lub uposazen,

— zasadzone renty,

— naliczone w ciezar kosztow odpisy na ZFSS oraz $wiadczenia urlopowe wyplacane
nauczycielom,

— skfadki na Fundusz Pracy oraz PFRON,

— doptaty do biletow, kwater, wyzywienia, stotdwek 1 bufetow pracowniczych,

— koszty szkolen pokrywane przez pracodawce,

— wydatki zwiazane z bhp 1 ochrong zdrowia,

— inne $wiadczenia na rzecz pracownikOw oraz innych os6b uprawnionych.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ naliczone koszty z tytutlu ubezpieczen spotecznych oraz
roznego rodzaju swiadczen na rzecz pracownikow 1 innych osob fizycznych zatrudnionych na
podstawie umowy o pracg, umowy o dzielo 1 innych uméw, ktére nie sa zaliczane do
wynagrodzen, oraz na rzecz innych os6b uprawnionych. Na stronie Ma konta 405 ksigguje si¢
zmniejszenia uprzednio ujetych kosztow. Saldo konta 405 na koniec roku obrotowego
przenosi si¢ na strong Wn 860. Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego. W
rachunku zyskow 1 strat koszty ubezpieczen spotecznych 1 innych §wiadczen wykazuje si¢ w
kosztach dziatalno$ci operacyjnej w poz. B.VI.

Konto 409 — ,,Pozostale koszty rodzajowe”

Stuzy do ewidencji pozostatych kosztow dziatalno$ci podstawowej, ktore nie sa uymowane na
kontach 400-405, wzglednie podlegajacych zaliczeniu do kosztéw finansowych
ewidencjonowanych na koncie 751 lub do pozostatych kosztéw operacyjnych ksiggowanych
na koncie 761.

Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

— koszty ryczattow dla pracownikOw za uzywanie samochodéw prywatnych do zadan
shuzbowych,



— koszty krajowych 1 zagranicznych podrdzy stuzbowych, z wyjatkiem delegacji zwiazanych
bezposrednio z budowa $rodkdéw trwatych, ktore obciazaja konto 080, lub z dzialalnos$cia
finansowana z funduszy celowych,

— koszty ubezpieczen majatkowych 1 osobowych,

— odprawy z tytutu wypadkow przy pracy,

— koszty reprezentacji 1 reklamy, np. ogloszen w réznych srodkach przekazu (prasa, telewizja,
radio, Internet, bilbordy), koszty przyjmowania gosci krajowych 1 zagranicznych (w tym
koszty hoteli, przejazdow, przyjec), warto§¢ upominkdéw 1 nagrod rzeczowych stuzacych
reklamie, koszty wyjazdow wilasnych pracownikéw w celach reklamy i reprezentacii,

— inne koszty.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuldw, a na stronie Ma ich
zmniejszenie oraz przeniesienie salda na dzien bilansowy na konto 860. Konto nie wykazuje
salda na koniec roku obrotowego. W rachunku zyskow 1 strat pozostale koszty rodzajowe
wykazuje si¢ w kosztach dziatalnos$ci operacyjnej w poz. B.VIL.

Konto 720 — ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”

Stuizy do ewidencji przychodéw z tytulu dochodéw budzetowych. Majac na uwadze
komentarz do konta 750, na stronie Ma konta 720 ujmuje si¢ przychody z tytulu dochodow
jednostek budzetowych, stanowiacych dochody publiczne wymienione wart. 5 ust. 2 pkt 112
ustawy o finansach publicznych, oraz z innych tytulow niewymienionych przy pozostatych
kontach zespotu 7. W urzedach jednostek samorzadu terytorialnego ujmuje si¢ takze
przychody z tytulu tych dochodéw samorzadu terytorialnego, ktore nie sa ujgte w planach
finansowych innych samorzadowych jednostek budzetowych i wptywaja bezposrednio na
rachunek budzetu (konto 133). Przychody z tytutu wyzej wymienionych dochodow jednostek
budzetowych obejmuja:

1) wartos¢ wszelkich naleznych budzetom podatkéow, skladek, optat, cet, wplat z
samorzadowych zakladow budzetowych oraz z tytulu zwrotu wydatkow budzetowych lat
ubiegtych, a takze z innych tytutdw okreslonych przepisami;

2) rownowarto$¢ tych dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego, ktére nie sa
ujete w planach finansowych innych samorzadowych jednostek budzetowych, bo wplywaja
bezposrednio na rachunek budzetu (§ 7 ,,rozporzadzenia™), a w szczegdlnosci:

— subwencje i dotacje celowe z budzetu panstwa,

— udzialy jednostek samorzadu terytorialnego we wptywach z podatku dochodowego,

— dotacje celowe z panstwowych funduszy celowych oraz dotacje celowe na zadania
realizowane przez jednostke samorzadu terytorialnego na podstawie porozumien migdzy
jednostkami samorzadu terytorialnego.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy (zmniejszenia uprzednio uje¢tych) dochodéw
budzetowych oraz na koniec roku przeniesienie salda na konto 860. Ewidencj¢ analityczna
przychodéw ujmowanych na koncie 720 nalezy prowadzi¢, uwzgledniajac podziatki
klasyfikacji budzetowej dochodow. Ewidencja szczegoétowa prowadzona do konta 720
powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodéw z tytutu dochodow budzetowych wedtug
pozycji planu finansowego jednostki. Dochody finansowe moga by¢ ujmowane na koncie 720
okresowo, na podstawie danych z ewidencji 1 sprawozdan podatkowych. W koncu roku
obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860. Na koniec roku konto nie wykazuje
salda.
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Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01.01.2011r.



