ZARZADZENIE Nr 12 /2011
Wojta Gminy Osiek

z dnia 05 maja 2011 roku

Na podstawie art.21 ust.1 ustawy z 29 stycznia 2004r — Prawo zaméwieri
Publicznych ( Dz.U. z 2006r. Nr 164,p0z.1163 ze zm.) zarzadza sie, co
nastepuje :

§ 1

Powotluje z dniem 05 maja 2011 r. komisje przetargowa do przygotowywania i
przeprowa,dzema postepow ania o udzielenie zaméwienia pubhczneoo na:
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w sktadzie :

1) Irena Patan - przewodniczacy komisji,
2) Matgorzata Klein - czlonek komisji — sekretarz,
3) Marek Bukowski - czlonek komisji,

4) Adam Gléwczewski - cztonek komisji,

Do zadan przewodniczacego nalezy w szeczegdlnosci:
1) nadzér nad przebiegiem oceny ofert przez cztonkéw komisji
przetargowe],
2) dokonanie badania i oceny merytorycznej ofert.




§ 3

Do zadan sekretarza nalezy w szczeg6Inosci:

1) przygotowanie projektéw wnioskow, ogloszen i pism niezbednych do
przygotowania lub przeprowadzenia postgpowania,

2) dokonanie oceny dokumentow zakaczonych przez wykonawcdw pod
wzgledem spelnienia wymogow formalnych,

3) dokonania badania i oceny merytorycznej ofert,

4) sporzadzenie protokotu postepowania o udzielenie zamdéwienia
publicznego.

§ 4

Do zadan cztonka komisji przetargowej, innych niz wymienione w

§ 213, nalezy w szczegélnosei :

1) dokonanie oceny spetniania przez wykonawcow warunkow udziatu w
postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego,

2) dokonanie badania i oceny merytorycznej ofert.

§ 5

Szczegbtowe zadania komisji przetargowej oraz tryb jej pracy okresla
regulamin pracy komisji przetargowe] stanowiacy zalacznik do niniejszego
zarzadzenia.
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr 12 /2011
Wojta Gminy Osiek
z dnia 05 maja 2011 roku

REGULAMIN KOMISJI PRZETARGOWE]

§ 1

Ustala sie organizacje, sktad, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw cztonkow
komisji powolanej o udzielenie zamowienia publicznego, prowadzonym przez

Gmine Osiek.
§ 2
1. Komisje przetargowa powoluje sie do przygotowania i przeprowadzenia

postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.
2. Komisja przetargowa sktada sie z 4 0s6b. W sktad komisji przetargowe;

wchodza:
1) Irena Patan - przewodniczacy komisji,
2) Matgorzata Klein - cztonek komisji — sekretarz,
3) Marek Bukowski - cztonek komisji,
4) Adam Glowczewski - cztonek komisji,

§ 3

1. Komisja przetargowa przystepuje do wykonywania czynnosci
niezwlocznie po otrzymaniu decyzji o powotaniu komisji oraz materialow
umozliwiajacych przygotowanie projektéw dokumentéw niezbednych do
podjecia czynnosci wymaganych przepisami o zamoéwieniach publicznych.

2. Praca komisji przetargowej rozpoczyna si¢ z chwilg uptywu skladania
ofert.

§ 4

1. Komisja przetargowa obraduje na posiedzeniach, zwotywanych przez
przewodniczacego komisji, w terminach zapewniajacych sprawny przebieg

prac.
2. 7 kazdego posiedzenia komisji przetargowej sporzadza sig protokot.

§ 5

1. Komisja przetargowa podejmuje rozstrzygnigcia w drodze uchwaty.
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W przypadku braku jednomyslnosci w sprawach objetych pracami komisji,
rozstrzygniecie spornej kwestii nastepuje w glosowaniu jawnym zwykla
wiekszoscig glosow; w przypadku rownej liczby gloséw decyduje glos
przewodniczacego komisji.

W przypadku, o ktérym mowa w ust.2, czlonek komisji przetargowe;:

1) nie moze wstrzymac si¢ od glosu;

2) moze zglosié pisemnie do protokotu zdanie odrebne, wskazujac
kwestionowane przez niego rozstrzygniecie komisji przetargowej(
zdanie odrebne wymaga uzasadnienia).

Czynnosci podejmowane przez komisje przetargowa sa skuteczne, jezeli w
posiedzeniu uczestniczy, co najmniej potowa liczby cztonkéw komisji.

§ 6

Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwiazanych z postepowaniem o
udzielenie zaméwienia publicznego wymaga wiadomosci specjalnych,
komisja przetargowa wnioskuje do kierownika zamawiajacego o powolanie
bieglych, wskazujac osobe biegtego, oraz dotacza uzasadnienie wniosku.
Biegly, o ktorym mowa w ust.1, jest zobowiazany ztozyc¢ oSwiadczenie
zgodnie z art.17 Prawa zamo6wien publicznych.

§ 7
Cztonkowie komisji przetargowej wykonujg swoje zadania w sposdb
rzetelny i uczciwy, kierujac sie wylacznie przepisami prawa, posiadana
wiedza 1 doswiadczeniem.
Dokumenty sporzadzone przez komisje przetargowa wymagaja
zatwierdzenia przez kierownika zamawiajacego. W przypadku braku
zatwierdzenia czynnosci komisja przetargowa powtarza t¢ czynnose, z
zastrzezeniem wyjatkow przewidzianych przepisami o zamowieniach
publicznych. W przypadku wystapienia okolicznosci skutkuj acych
konieczno$cia uniewaznienia postepowania, postgpowanie uniewaznia sig.
Komisja przetargowa nie moze ujawniaé zawartych w ofertach informacji,
stanowiacych:
1) tajemnice prawnie chroniona, w szczegolnosci informacji
niejawnych, chronionych danych osobowych,
2) tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwe] konkurencii.

§ 8
1. Czlonkowie komisji przetargowej, po ujawnieniu wykonawcow
ubiegajacych si¢ o zaméwienie publiczne, sktadajg pisemne
oéwiadczenie o braku lub istnieniu okoliczno$ci wymienionych w art.17
ust.1 pzp, z zastrzezeniem ust.2.
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2. W przypadku ujawnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art.17 ust.1, w
toku postepowania o udzielenie zamdwienia, cztonek komisji
przetargowej niezwlocznie informuje o tym na pisemnie
przewodniczacego komisji przetargowe;.

Przewodniczacy komisji przetargowej informuje kierownika

zamawiajacego o okolicznosciach, o ktérych mowa w ust.2, oraz o

niewywiazywaniu sie cztonka komisji przetargowej z obowiazkow

wynikajacych z przepiséw pzp oraz postanowien niniejszego regulaminu.

4. W przypadku, o ktérym mowa w ust.2, kierownik zamawiajacego
odwotuje cztonka komisji przetargowe;.

5. Czynnosci komisji przetargowej, jezeli zostaly dokonane z udziatem
cztonka, o ktérym mowa w ust.2, podlegaja powtérzeniu, z wyjatkiem
czynnosci otwarcia ofert oraz czynnosci faktycznych, ktore nie majaq
wplywu na wynik postegpowania.

6. Przepisy ust. 1-4 stosuje sie odpowiednio do przewodniczacego komisji
przetargowe;j.

7. Przepisy ust.3-5 stosuje sie odpowiednio, jezeli cztonek komisji
przetargowej zostanie wylaczony z powodu nieztozeni o$wiadczenia, o
ktorym mowa w ust.1, lub ztozy o$wiadczenie niezgodne z prawda.
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§ 9
1. Pracami komis;ji przetargowej kieruje przewodniczacy.
2. Do zadan przewodniczacego komisji przetargowej nalezy w
szczegllnosei:
1) wyznaczanie termindw posiedzen komisji przetargowej oraz ich
prowadzenie,
2) podziat obowiazkéw pomiedzy cztonkéw komisji przetargowe],
3) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego,
4y odebranie od cztonkédw komisji przetargowej oraz innych osob
wykonujacych czynnosci zwiazane z postgpowaniem o udzielenie
zamdwienia publicznego, oswiadczen, o ktoérych mowa w § 8
ust.1.

§ 10
Do zadan sekretarza komisji przetargowej nalezy w szczegolnosci: prowadzenie
dokumentacji prac komisji przetargowej, sporzadzenie protokotow z
postepowania, zapewnienie zachowania formy pisemnej postgpowania o

udzielenie zaméwienia publicznego.
§ 11



1. Zakonczenie prac komisji przetargowej nastepuje z chwilg zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego lub uniewaznienia
postgpowania w sprawie zamdwienia publicznego.

2. Przewodniczacy komisji przetargowej po zakonczeniu postepowania o
udzielenie zaméwienia publicznego przekazuje, za pokwitowaniem,
wszystkie dokumenty zwigzane z praca komisji przetargowej
kierownikowi zamawiajacego.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.




