ZARZADZENIE Nr 41/2012
Wojta Gminy Osiek
z dnia 31.12.2012r.

w sprawie dokumentacji w zakresie wzajemnych wylaczen
naleznosci i zobowiazan, przychodow i kosztow oraz funduszu

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci ( Dz. U. z
2009r. nr 152, poz. 1223 ze zm.) ustala sig, co nastepuje:

§1

1. Ustala si¢ wykaz samorzadowych jednostek budzetowych zobowiazanych do
prowadzenia ewidencji wzajemnych wyltaczen nalezno$ci 1 zobowigzan,
przychoddéw 1 kosztéw oraz funduszu jednostki, zgodnie z zalacznikiem nr 1 do
zarzadzenia.

2. Zobowiazuje si¢ kierownikow jednostek budzetowych do przedlozenia tacznie
ze sprawozdaniem finansowym, tj. bilansem, rachunkiem zyskow 1 strat,
zestawieniem zmian w funduszu jednostki, wykazoéw dotyczacych wzajemnych
rozliczen pomigdzy tymi jednostkami.

3. Po dokonaniu wzajemnych wylaczen Skarbnik Gminy sporzadza taczne
sprawozdanie finansowe.

§2
Ustala si¢ wzory dokumentéw dotyczacych wzajemnych rozliczen pomigdzy
jednostkami budzetowymi Gminy Osiek:
1) Arkusz wzajemnych rozliczen — wylaczenia do bilansu — zalacznik nr 2 do
zarzadzenia,
2) Arkusz wzajemnych rozliczen — wylaczenia do rachunku zyskow 1 strat —
zalacznik nr 3 do zarzadzenia,
3) Arkusz wzajemnych rozliczen do zestawienia zmian w funduszu jednostki —
zalacznik nr 4 do zarzadzenia
4) Na podstawie w/w arkuszy sporzadza si¢ Zestawienie wzajemnych wytaczen —
zalacznik nr 5 do zarzadzenia.

§3
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy 1 kierownikom jednostek
budzetowych.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalacznik nr 1
do Zarzadzenia Wojta Gminy Osiek Nr 41/2012
z dnia 31.12.2012r.

Wykaz jednostek budzetowych Gminy Osiek

1. Urzad Gminy Osiek
2. Zespo6t Szkot Publicznych w Osieku
3. Gminny Os$rodek Pomocy Spotecznej w Osieku

4. Srodowiskowy Dom Samopomocy w Osieku



Zalacznik nr 2
do Zarzadzenia Wojta Gminy Osiek Nr 41/2012
z dnia 31.12.2012r.

ARKUSZ WZAJEMNYCH ROZLICZEN DO BILANSU za ........ rok

Zobowiazania

Nazwa kontrahenta- Konto ksiegowe :
: . . . Nr faktury . . ; . Pozycja w
jednostki organizacyjnej (rachunku) Tytut zobowigzania | na ktérym .UJQ’[O Kwota bilansie
gminy operacje
Razem:
Naleznosci
Nazwa kontrahenta- Konto ksiegowe :
: . . . Nr faktury . . . : Pozycja w
jednostki organizacyjnej (rachunku) Tytut zobowigzania | na ktérym .UJQ’[O Kwota bilansie
gminy operacje

Razem:




Zalacznik nr 3

do Zarzadzenia Wojta Gminy Osiek Nr 41/2012

ARKUSZ WZAJEMNYCH ROZLICZEN DO RACHUNKU ZYSKOW | STRAT za ..... rok

Przychody
Nazwa kontrahenta- Nr faktu Konto ksiegowe Pozycja w
Lp. | jednostki organizacyjnej (rachunkrg) Nazwa przychodu | na ktérym ujeto Kwota rachunku zyskow
gminy operacje i strat
Razem:
Koszty
Nazwa kontrahenta- Nr faktu Konto ksiegowe Pozycja w
Lp. | jednostki organizacyjnej ry Nazwa kosztu na ktorym ujeto Kwota rachunku zyskow
(rachunku)
gminy operacje i strat

Razem:

z dnia 31.12.2012r.



Zalacznik nr 4
do Zarzadzenia Wojta Gminy Osiek Nr 41/2012
z dnia 31.12.2012r.
ARKUSZ WZAJEMNYCH ROZLICZEN DO ZESTAWIENIA ZMIAN
W FUNDUSZU JEDNOSTKI za ....rok

Fundusz jednostki - zwiekszenia

Nazwa kontrahenta- Nr i nazwa Konto ksiegowe Pozycja w
Lp. | jednostki organizacyjnej Rodzaj operaciji na ktérym ujeto Kwota zestawieniu zmian
: dokumentu :
gminy operacje w funduszu
Razem:
Fundusz jednostki - zmniejszenia
Nazwa kontrahenta- Nr i nazwa Konto ksiegowe Pozycja w
Lp. | jednostki organizacyjnej Rodzaj operaciji na ktérym ujeto Kwota zestawieniu zmian
: dokumentu :
gminy operacje w funduszu

Razem:




Zalacznik nr 5
do Zarzadzenia Wojta Gminy Osiek Nr 41/2012
z dnia 31.12.2012r.

ZESTAWIENIE WZAJEMNYCH WYLACZEN

y 2: rok
Nazwa jednostki Bilans Rachunek zyskéw i strat Zes::msgheszr:lan
organizacyjne gminy
Naleznosci | Zobowigzania| Przychody Koszty Zmniejszenia | Zwiekszenia

Ogoétem




