ZARZADZENIE Nr 42/2012
Wojta Gminy Osiek
z dnia 31.12.2012r.

w sprawie ustalenia zasad rachunkowosci
oraz zakladowego planu kont w Urze¢dzie Gminy Osiek

Na podstawie przepisow art. 4 1 10 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowosci (tekst
jednolity Dz. U. z 2009r. Nr 152, poz. 1223 z pézn. zm.) oraz Rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 5
lipca 2010r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz. 861, zm. Dz. U. z 2012r., poz. 121), zwanego dalej
,rozporzadzeniem”, zarzadza si¢ co nastgpuje:

§1

Okreslenie roku obrotowego

Ustala sig, ze rokiem obrotowym jest okres 12-stu miesigcy od dnia 1 stycznia do dnia 31 grudnia
kazdego roku kalendarzowego, a okresami sprawozdawczymi sa poszczegdlne miesiagce w roku
obrotowym.

§2

Zasady rachunkowosci

1. Urzad Gminy prowadzi rachunkowos$¢ zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowosci z
uwzglednieniem zasad okreslonych w niniejszym zarzadzeniu.

2. Urzad Gminy zobowiazany jest do stosowania okreslonych ustawa zasad rachunkowosci, w tym:
a) zasady rzetelnego obrazu — zgodnie z ktora jednostka zobowiazana jest stosowacé okreslone
ustawa zasady rachunkowosci, rzetelnie 1 jasno przedstawiajac sytuacje majatkowa i finansowa
oraz wynik finansowy,

b) zasada memoriatu — wyrazajaca si¢ tym, ze w ksiggach rachunkowych jednostki nalezy ujacé
wszystkie osiagnigte przypadajace na jej rzecz przychody i obciazajace ja koszty zwiazane z
tymi przychodami dotyczace danego roku obrotowego, niezaleznie od terminu ich zaptaty,

c) zasada ostroznosci — zgodnie z ktora poszczegdlne sktadniki aktywow 1 pasywow wycenia si¢
stosujac rzeczywiscie poniesione na ich nabycie (wytworzenie) ceny (koszty), z zachowaniem
zasady ostroznosci,

d) zasada ciaglosci — zgodnie z ktora nalezy stosowa¢ w sposob ciagly, dokonujac w kolejnych
latach obrotowych jednakowego grupowania operacji gospodarczych, wyceny aktywow i
pasywow, w tym takze dokonywania odpisow amortyzacyjnych lub umorzeniowych, ustalania
wyniku finansowego 1 sporzadzania sprawozdan finansowych tak, aby za kolejne lata informacje
z nich wynikajace byly poréwnywalne. Wykazane w ksiggach rachunkowych na dzien ich
zamknigcia stany aktywdéw 1 pasywow nalezy ujaé w tej samej wysoko$ci, w otwartych na
nastgpny rok obrotowy ksiggach rachunkowych.

3. Przy stosowaniu przyjetych zasad rachunkowosci przyjmuje si¢ zatozenie, ze Gmina i jednostki
budzetowe beda kontynuowaly w dajacej si¢ przewidzie¢ przysztosci dziatalno§¢ w nie
zmniejszonym istotnie zakresie.
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§3

Szczegolne zasady rachunkowosci

W celu ustalenia nadwyzki lub niedoboru budzetu operacje gospodarcze dotyczace dochodow i
wydatkéw budzetu gminy sa ujmowane w ksiggach rachunkowych na odrebnych kontach
ksiggowych w zakresie faktycznych (kasowo zrealizowanych) wplywow 1 wydatkow
dokonanych na bankowych rachunkach biezacych dochodow i1 wydatkow budzetowych, z
wyjatkiem operacji dotyczacych rozliczen z budzetem Unii Europejskiej oraz operacji
szczegb6lnych, okreslonych w odregbnych przepisach.

. W pozostatym zakresie w ksiggach rachunkowych ujmuje si¢ wszystkie osiagnigte, przypadajace

na jej rzecz przychody 1 obcigzajace ja koszty zwigzane z tymi przychodami dotyczace danego
roku obrotowego, niezaleznie od terminu ich zapftaty.

Dla zapewnienia wspotmiernosci przychodoéw 1 zwigzanych z nimi kosztow do aktywow lub
pasywow danego okresu sprawozdawczego zaliczane bgda koszty lub przychody dotyczace
przysztych okreséw oraz przypadajace na ten okres sprawozdawczy koszty, ktore jeszcze nie
zostaly poniesione.

. Jednostka, kierujac si¢ zasada istotnosci, odstepuje od obowiazku, wynikajacego z przepisow

art.39 ust.l ustawy o rachunkowosci, dokonywania czynnych rozliczeh migdzyokresowych
kosztow (np. prenumerata, ubezpieczenie mienia), jezeli dotycza one przysztych okresow
sprawozdawczych.

. Zwroty wydatkow dokonanych w tym samym roku budzetowym przyjmuje si¢ na rachunek

biezacy wydatkow 1 pomniejsza wykonanie wydatkow w tym roku budzetowym. Natomiast
uzyskane przez jednostke zwroty wydatkéw dokonanych w poprzednich latach budzetowych
przyjmuje si¢ na rachunki biezace dochodow.

. Zaangazowanie srodkow wprowadza si¢ na konto pozabilansowe na podstawie dokumentu tj.

zlozonego wniosku o zaangazowanie.

§4

Metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalenia wyniku finansowego

. Srodki trwate to $rodki okreslone w art. 3 ust.1 pkt 15 ustawy o rachunkowosci.
. Przyymuje si¢ nastgpujace metody prowadzenia ewidencji analitycznej rzeczowych sktadnikdéw

obrotowych:

a) ewidencja iloSciowo-warto$ciowa objgto nastepujace sktadniki:

- sktadniki majatkowe o wartosci powyzej 10% dolnej granicy stawki okreslonej w przepisach o
podatku dochodowym od oséb prawnych oraz $rodki trwale bez wzgledu na wartosci
wymienione w ust. 5 pktaib,

b) ewidencja iloSciowa objeto srodki trwale ponizej 10% dolnej granicy stawki ustalonej w
przepisach o podatku dochodowym od 0s6b prawnych,

c¢) ewidencja srodkdéw trwalych objeto srodki trwate o wartosci powyzej 3.500 z1,

d) odpisami w koszty bezposrednio po zakupie podlegaja nastgpujace sktadniki: srodki czystosci,
srodki bhp, materialy biurowe, czgs$ci zamienne, firany, rolety, karnisze, wieszaki, kosze na
$mieci.

. Srodki trwale wycenia si¢ wedlug zasad okre§lonych w ustawie o rachunkowosci, ale $rodki

trwale stanowiace witasnos¢ Skarbu Panstwa lub Gminy otrzymane nieodplatnie, na podstawie
decyzji wlasciwego organu, moga by¢ wyceniane w wartosci okreslonej w tej decyzji.

. Rzeczowe sktadniki majatku obrotowego wycenia si¢ na dzien bilansowy wedtug ich wartosci

wynikajacych z ewidencji, przy czym:

a) za poczatkowa warto$¢ ewidencyjna pozostatych srodkéw trwatych (konto 013) przyjmuje si¢
ceng zakupu, bez pozostajacych w bezposrednim zwiazku z ich nabyciem kosztow zakupu,

b) wycena inwestycji (konto 080) w ksiggach rachunkowych jest dokonywana wedlug
jednakowych zasad w trakcie roku obrotowego 1 na dzien bilansowy, tzn. w cenach nabycia lub
kosztach wytworzenia.

Ceng nabycia stanowi rzeczywista cena zakupu skfadnika majatku, obejmujaca kwoteg nalezna
sprzedajacemu, bez podlegajacych odliczeniu podatku od towaré6w 1 ushug oraz podatku
akcyzowego, powigkszona o:
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- koszty bezposrednio zwiazane z zakupem 1 przystosowaniem skladnika aktywoéw do stanu
zdatnego do uzywania lub wprowadzenia do obrotu, tacznie z kosztami transportu, jak tez
zaladunku, wytadunku, sktadowania lub wprowadzenia do obrotu,

- koszty optat materialnych, sadowych i skarbowych,

- koszty odsetek 1 roznic kursowych,

- koszty zwiazane z montazem S$rodka,

- w przypadku importu — obcigzenia o charakterze publicznoprawnym.

Koszt wytworzenia sktadnika majatku we wlasnym zakresie stanowia sume:

- ceny nabycia oraz ushugi obce,

- koszty wynagrodzen wraz z narzutami

- innych kosztow bezposrednio zwiazanych z wytworzeniem danego obiektu.

. Jednorazowo, przez spisanie w koszty w miesiacu przyjecia do uzywania umarza sig:

a) ksiazki 1 inne zbiory biblioteczne,

b) srodki dydaktyczne, w tym takze srodki transportu, shuzace do nauczania i wychowania w
szkotach 1 placowkach o$wiatowych,

¢) odziez 1 umundurowanie,

d) meble 1 dywany,

e) inwentarz zywy,

f) pozostate srodki trwate (wyposazenie) oraz warto$ci niematerialne 1 prawne, o wartosci nie
przekraczajacej wielko$ci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od 0s6b prawnych, dla
ktorych odpisy amortyzacyjne sq uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartosci
w momencie oddania do uzywania (art. 16d ustawy o podatku dochodowym od 0s6b prawnych),
g) czesci zamienne lub materiaty do stalego wmontowania, jesli nie stanowia ulepszenia srodka
trwalego, bez wzgledu na wartos¢ ich zakupu

h) materialy biurowe,

1) srodki czystosci,

j) $rodki bhp.

. Nie umarza si¢ gruntow oraz dobr kultury.
. Wartos$¢ poczatkowa srodkow trwatych i dotychczas dokonane odpisy umorzeniowe podlegaja

aktualizacji wyceny zgodnie z zasadami okreslonymi w odrgbnych przepisach, a wyniki
aktualizacji sa odnoszone na fundusz.

§5

. Odpisom amortyzacyjnym podlegaja $rodki trwale ujete na koncie 011 - ,,Srodki trwale” przy

zastosowaniu stawek amortyzacyjnych okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od
0sOb prawnych (zatacznik nr 1 do ustawy z dnia 15 lutego 1992 r., t.j. Dz. U. z 2011 r. Nr 74, poz. 397 z
p6zniejszymi zmianami).

. Wartosci niematerialne i prawne zakupione ze srodkéw na wydatki biezace oraz stanowiace pierwsze

wyposazenie nowych obiektow o wartosci poczatkowej nizszej od wymienionej w ustawie o podatku
dochodowym dla oséb prawnych, a takze bedace pomocami dydaktycznymi albo ich nieodlacznymi
czgSciami  traktuje si¢ jako pozostate warto$ci niematerialne i prawne, ktore umarzane sag w 100%

W miesiacu przyjecia do uzywania.

. Wartos$ci niematerialne 1 prawne o wartosci wigkszej niz dwukrotno$¢ kwoty ustalonej w

przepisach o podatku dochodowym od 0s6b prawnych, umarza si¢ stopniowo zgodnie z zasadami
okreSlonymi w ustawie o rachunkowosci oraz w przepisach podatkowych stosujac 30% stawke
amortyzacji.

. Odpisow amortyzacyjnych dokonuje si¢ jednorazowo za okres calego roku lub poczynajac od

miesiaca przyjecia do uzywania do miesiaca, w ktorym Srodek trwaly (warto$¢ niematerialna 1
prawng) zlikwidowano, sprzedano, nieodptatnie przekazano lub stwierdzono jej niedobor.

. Odpisow amortyzacyjnych dokonuje si¢ od wartosci poczatkowej srodkéw trwatych lub wartosci

niematerialnych i1 prawnych poczawszy od pierwszego miesiaca nast¢pujacego po miesiagcu, w
ktory ten srodek trwaty wprowadzono do ewidencji.

. Jezeli srodki trwale ulegly ulepszeniu, w wyniku przebudowy, rozbudowy, rekonstrukcji,

adaptacji lub modernizacji, warto$¢ poczatkowa tych srodkéw powigksza si¢ o sum¢ wydatkodw
na ich ulepszenie, w tym takze o wydatki na nabycie czgsci skladowych lub peryferyjnych,
ktorych jednostkowa cena nabycia przekracza kwoty ustalonej w przepisach o podatku
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dochodowym od 0sob prawnych (art. 16G ust. 13). Srodki trwale uwaza sie za ulepszone, gdy
suma wydatkow poniesionych na ich przebudowg, rozbudowg, rekonstrukcjg, adaptacje lub
modernizacje¢ w danym roku podatkowym przekracza kwotg¢ ustalona w przepisach o podatku
dochodowym od os6b prawnych 1 wydatki te powoduja wzrost warto$ci z dnia przyjecia
srodkow trwatych do uzywania.

. Nie dokonuje si¢ biernych rozliczen migdzyokresowych kosztow wynikajacych z wykonania
przysztych $wiadczen na rzecz pracownikow, w tym §wiadczen emerytalnych.

§6

. Aktywa 1 pasywa wycenia si¢ nie rzadziej niz na dzien bilansowy w sposob ustalony w rozdziale
4 ustawy o rachunkowosci.

. Nie dokonuje si¢ odpisow aktualizujacych naleznosci z tytulu dochodéw 1 wydatkow
budzetowych, a odpisy aktualizujace naleznosci na rzecz funduszy tworzonych na podstawie
ustaw obciazaja fundusze.

. Odsetki od nalezno$ci 1 zobowigzan, w tym rowniez tych, do ktorych stosuje si¢ przepisy
dotyczace zobowiazan podatkowych, ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w momencie ich
zaplaty lub w wysokos$ci odsetek naleznych na koniec kwartatu.

. Naleznos$ci 1 zobowiazania oraz inne skladniki aktywow 1 pasywoéw wyrazone w walutach
obcych wycenia si¢ nie pdzniej niz na koniec kwartal, wedtug zasad obowiazujacych na dzien
bilansowy.

. Uzgodnienie stanu nalezno$ci 1 zobowiazan, do ktérych stosuje si¢ przepisy ustawy o
zobowiazaniach podatkowych nastepuje na prosbe podatnika. Uzgodnienie sald moze nastapi¢
poprzez pisemne wzajemne potwierdzenie sald lub uzgodnienie telefoniczne, dokonujac
zestawienia z tych uzgodnien (nazwisko 1 imig osoby, z ktéra kwoty zostaly uzgodnione).

§7

Sposob prowadzenia ksiag rachunkowych

. Ustala si¢ wykaz kont stanowiacych zalaczniki do zarzadzenia:
a) wykaz 1 zasady funkcjonowania kont dla budzetu gminy — zatacznik nr 1
b) wykaz i1 zasady funkcjonowania kont dla Urzedu gminy— zalacznik nr 2.

§8

. Urzad Gminy prowadzi ksiggowos¢ komputerowo oraz czgsciowo rgcznie 1 posiada:

a) wykaz zbioréw stanowiacych ksiggi rachunkowe na nosnikach czytelnych dla komputera oraz

wykaz ksiag prowadzonych recznie — zatacznik nr 3.

b) dokumentacj¢ przetwarzania danych przy uzyciu komputera 1 jej zmiany obejmujace poza

spisem zbiordw co najmnie;j:

- wykaz programow wraz z pisemnym stwierdzeniem dopuszczenia przez jednostk¢ kazdego
nowego lub zmienionego programu do stosowania — zalacznik nr 4

- opis przeznaczenia kazdego programu, sposobu jego dzialania,

- zasady ochrony danych,

- zasady ewidencji przetwarzania danych

Dokumentacje do w/w punktow stanowia opracowania otrzymywane od firmy ,,RADIX”.

§9

. Ksiggi rachunkowe prowadzone przy uzyciu komputera powinny spetniaé nastepujace
wymagania:

a) Trwale oznaczenie nazwa jednostki, ktorej dotycza oraz zrozumiata nazwa danego rodzaju
ksiggi rachunkowe;.

b) Wyrazenie oznaczone co do miesiaca i roku obrotowego oraz daty sporzadzania.

¢) Przechowywane starannie w kolejnosci chronologiczne;.

d) Wydruki komputerowe powinny si¢ sktada¢ z automatycznie ponumerowanych stron z
oznaczeniem pierwszej 1 ostatniej oraz zsumowane na kolejnych stronach w sposob ciaglty w
roku obrotowym 1 0znaczone nazwa programu przetworzenia.



e) Dziennik przy uzyciu komputera musi zapewnic:

- ymowanie wylacznie zapisow sprawdzonych

- niedostgpnos¢ zbioréw dla modyfikacji poza wprowadzeniem korekt ksiggowych

- automatyczna kontrolg ciagtosci zapisoOw 1 przenoszenie obrotéw

- wydruk dziennika w postaci kolejno numerowanych stron nie rzadziej niz na koniec kazdego

miesigca.

f) Zapisow w porzadku systematycznym dokonuje si¢ rownoczesnie:

- w dzienniku obrotow

- na kontach ksiggi gtowne;j

- na kontach analitycznych

- na kontach pozabilansowych.

g) Wydruki moga by¢ sporzadzane w formie elektronicznej - pliki w programie MS Word lub
innym posiadajacym te same cechy uzytkowe, przechowywane na no$niku pendrive lub CD.

h) Dokumenty ksiggowe grupuje si¢ i 0znacza nastgpujaco:

- kasowe oznaczone jako RK

- bankowe oznaczone jako WB

- memoriaty (faktury, rachunki, noty ksiggowe) oznaczone jako PK

- zaangazowanie oznaczone jako PK.

1) Na dzien 30 czerwca 131 grudnia sporzadza si¢ zestawienie obrotow i sald w jednostce,

1) Wydruki podatkowe (WIP):

- salda rozrachunkowe podatkéw na koniec kazdego kwartatu,

- dziennik obrotow za dany miesiac,

- upomnienia 1 rejestr wystanych upomnien,

§10

. Zapis w komputerowej ksigdze rachunkowej musi posiada¢ automatycznie nadany numer

pozycji, pod ktora zostal wprowadzony do dziennika, dane pozwalajace na ustalenie programu
wprowadzenia danych, a ponadto:
a) daty dokonania operacji
b) okreslenie dowodu ksiggowego, stanowiacego podstawe zapisu
c) tekstu opisu operacji
d) kwote zapisu
e) dekret strony Wn 1 Ma.
§11
Konta ksiag pomocniczych prowadzi si¢ dla:

. Srodkéw trwatych, wartoéci niematerialnych i prawnych oraz dokonanych od nich odpisdw

amortyzacyjnych (ksiggi $rodkow trwalych, tabele amortyzacyjne i umorzeniowe, kartoteki
srodkow trwatych)

2. Pozostatych srodkow trwatych - ksiggi ilo§ciowo, wartosciowe 1 ilosciowe.
3. Rozrachunki z pracownikami

§ 12

Ochrona danych 1 ich zbiorow:

I.

Ochrona danych przy uzyciu komputera polega na:

a) tworzeniu rezerwowych kopii zbioréw na pendrive lub CD,

b) bezpiecznego przechowywaniu pendriva lub CD,

c¢) ochronie przed nieupowaznionym dostgpem do programow (hasta),
d) stosowaniu odpornych na zagrozenie no$nikéw danych,

e) wydrukach na dzien zamknigcia ksiag rachunkowych.

§13

Urzad Gminy zobowiazany jest wprowadza¢ do ustalonego stanu kont zmiany wynikajace ze zmian
w zasadach wykorzystania budzetu, gospodarki finansowej lub sprawozdawczosci.



§14

Z dniem 31 grudnia 2012r. traci moc: Zarzadzenie Wojta Gminy Osiek Nr 47/2005 z dnia
30.12.2005r. w sprawie ustalenia zasad rachunkowosci oraz zakltadowego planu kont w Urzedzie
Gminy Osiek oraz gminnych jednostkach budzetowych, Zarzadzenie Wojta Gminy Osiek Nr
44/2007 z dnia 31.12.2007r. w sprawie w sprawie aktualizacji zasad (polityki) rachunkowosci oraz
zaktadowego planu kont w Urzedzie Gminy Osiek, Zarzadzenie Wojta Gminy Osiek Nr 29/2008 z
dnia 22.08.2008r. w sprawie aktualizacji zasad (polityki) rachunkowosci oraz zaktadowego planu
kont w Urzedzie Gminy Osiek, Zarzadzenie Wojta Gminy Osiek Nr 72/2010 z dnia 31.12.2010r. w
sprawie aktualizacji zasad (polityki) rachunkowosci oraz zakladowego planu kont w Urzedzie
Gminy Osiek.

§15
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowiazujaca od 1 stycznia 2013r. 1 ma
zastosowanie dla Urzedu Gminy Osiek.



Zalacznik nr 1
do Zarzadzenia Wojta Gminy Osiek
Nr 42/2012 z dnia 31.12.2012r.

PLAN KONT DLA BUDZETU GMINY
I. Wykaz kont:

1. Konta bilansowe

133 — Rachunek budzetu

134 — Kredyty bankowe

140 — Srodki pienigzne w drodze

222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych
224 — Rozrachunki budzetu

240 — Pozostale rozrachunki

250 — Naleznosci finansowe

260 — Zobowiazania finansowe

901 — Dochody budzetu

902 — Wydatki budzetu

903 — Niewykonane wydatki

904 — Niewygasajace wydatki

909 — Rozliczenia migdzyokresowe

960 — Skumulowane wyniki budzetu

961 — Wynik wykonania budzetu

962 — Wynik na pozostatych operacjach
968 — Prywatyzacja

2. Konta pozabilansowe

991 — Planowane dochody budzetu
992 — Planowane wydatki budzetu
993 — Rozliczenia z innymi budzetami

I1. Opis kont:

1. Konta bilansowe

Konto 133 — ,,Rachunek budzetu”

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych dokonywanych na bankowych rachunkach
budzetu. Zapisy na koncie 133 dokonywane sa wylacznie na podstawie dowodow bankowych i
musza by¢ zgodne z zapisami w ksiggowosci banku.

W razie stwierdzenia btedu w dowodzie bankowym, ksigguje si¢ sumy zgodnie z wyciagiem,
natomiast réznicg¢ wynikajaca z btedu odnosi si¢ na konto 240, jako ,sumy do wyjasnienia”.
Roéznice te wyksiggowuje si¢ na podstawie dokumentu bankowego zawierajacego sprostowanie
biedu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje si¢ wptywy srodkéw pieni¢znych na rachunek budzetu, w tym
rowniez sptaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu oraz wplywy
kredytow przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ wyptaty z rachunku budzetu, w tym rowniez wyptaty dokonane
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w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo kredytowe konta 133) oraz
wyplaty z tytulu splaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z
kontem 134.

Na koncie 134 ujmuje si¢ roéwniez lokaty dokonywane ze srodkow rachunku budzetu oraz §rodki na
niewygasajace wydatki.

Konto 133 moze wykazywac¢ saldo Ma. Saldo Wn konta 133 oznacza stan srodkow pieni¢znych na
rachunku budzetu, a saldo Ma konta 133 — kwote wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego
przez bank na rachunku budzetu.

Konto 134 — ,,Kredyty bankowe”

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytow bankowych zaciagnigtych na finansowanie budzetu.

Na stronie Wn konta 134 ujmuje sig sptat¢ lub umorzenie kredytu.

Na stronie Ma konta 134 ujmuje si¢ kredyt bankowy na finansowanie budzetu oraz odsetki od
kredytu bankowego.

Konto 134 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace stan kredytu przeznaczonego na finansowanie
budzetu.

Konto 140 — ,,Srodki pieni¢zne w drodze”
Konto 140 stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych w drodze, w tym:

1) srodkow otrzymanych z innych budzetow w przypadku, gdy srodki te zostaly przekazane w
poprzednim okresie sprawozdawczym i sa objete wyciagiem bankowym z data nastgpnego
okresu sprawozdawczego,

2) kwot wyplacanych przez inkasentdw za posrednictwem poczty lub bezposrednio do banku z
tytutu dochodéw budzetowych, w wypadku potwierdzenia wplaty przez bank w nastgpnym
okresie sprawozdawczym,

3) przelewow dochodow budzetowych zrealizowanych przez bank ptatnika w okresie
sprawozdawczym 1 objetych wyciagami bankowymi z rachunku bankowego biezacego
budzetu w nastgpnym okresie sprawozdawczym.

Stosownie do przyjetej techniki ksiggowania $rodki pienigzne w drodze moga by¢é
ewidencjonowane biezaco lub tylko na przetomie okresow sprawozdawczych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ kwoty srodkow pienigznych w drodze, a na stronie Ma —
wplyw §rodkow pieni¢znych w drodze na rachunek budzetu.

Saldo Wn konta oznacza stan srodkéw pieni¢znych w drodze.

Konto 222 — ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez
te jednostki dochodow budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki  budzetowe
w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan jednostek budzetowych, w korespondencji z
kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ przelewy dochodéw budzetowych na rachunek budzetu,
dokonane przez jednostki budzetowe, w korespondencji z kontem 133.

Ewidencje szczegotowa do konta 222 prowadzi si¢ w sposoéb umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez nie dochodow
budzetowych.

Konto 222 moze wykazywac¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan dochoddéw budzetowych zrealizowanych przez jednostki
budzetowe 1 objgtych okresowymi sprawozdaniami, lecz nie przekazanych na rachunek budzetu.
Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodoéw budzetowych przekazanych przez jednostki budzetowe
na rachunek budzetu, lecz nie objetych okresowymi sprawozdaniami.

Konto 223 — ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu dokonanych przez te
jednostko wydatkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie wydatkéw



jednostek budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ Srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie wydatkow
jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w wysokosci
wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 902. Ewidencje
szczegbtowa do konta 223 prowadzi si¢ w sposdb umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen z
poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytulu przelanych na ich rachunki $rodkow
budzetowych przeznaczonych na pokrycie wydatkéw budzetowych.

Konto 224 — ,,Rozrachunki budzetu”
Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunku z innymi budzetami, a w szczegdlnosci:
1) rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez urz¢dy skarbowe na rzecz budzetu,
2) rozrachunkoéw z tytulu udzialtow w dochodach innych budzetow,
3) rozrachunkéw z tytulu dotacji 1 subwencji,
4) rozrachunkow z tytulu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa
Ewidencja szczegotowa do konta 224 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu nalezno$ci i zobowiazan
wedhug poszczego6lInych tytutow oraz wedlug poszczegodlnych budzetow.
Konto 224 moze wykazywac¢ dwa salda.
Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 224 — stan zobowiazan budzetu z
tytutu pozostatych rozrachunkow.

Konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy ewidencji innych rozrachunkow zwiazanych z realizacja budzetu, z wyjatkiem
rozrachunkow 1 rozliczen uymowanych na kontach 222, 223, 224, 227, 228, 250, 260.

Ewidencja szczegotowa do konta 240 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozrachunkow wedlug
poszczegbdlnych tytutow oraz wedhug kontrahentow.

Konto 240 moze wykazywac¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznos$ci, a saldo Ma konta 240 stan zobowiazan z tytutu
pozostatych rozrachunkow.

Konto 250 — ,,Naleznosci finansowe”

Konto 240 stuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznosci finansowych, a w
szczeg6lnosci z tytulu udzielonych pozyczek.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje si¢ powstanie i zwigkszenie naleznosci finansowych, a na stronie
Ma — ich zmniejszenie.

Ewidencja szczegdbtowa prowadzona do konta 250 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
naleznos$ci z poszczegoInymi kontrahentami wedtug tytutow naleznosci.

Konto 250 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznos$ci finansowych, a saldo
Ma stan nadpftat z tytutu naleznosci finansowych.

Konto 260 — ,,Zobowigzanie finansowe”

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowiazan zaliczanych do zobowiazan finansowych, z wyjatkiem
kredytow bankowych, a w szczegdlnosci z tytulu zaciagnigtych pozyczek 1 wyemitowanych
instrumentow finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje si¢ wartos¢ sptaconych zobowigzan finansowych, a na stronie Ma
ujmuje si¢ warto$¢ zaciagnigtych zobowiazan finansowych. Ewidencja szczegétowa prowadzona do
konta 260 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu zobowigzan z poszczegdlnymi
kontrahentami wedhug tytulow zobowiazan.

Konto 260 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadplaconych zobowiazan
finansowych, a saldo Ma stan zaciagni¢tych zobowiazan finansowych.

Konto 901 — ,,Dochody budzetu”

Konto 901 stuzy do ewidencji osiagnig¢tych dochodow budzetu.

Na stronie Wn konta konta 901 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy osiagnig¢tych
dochodow budzetu na konto 960.



Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ dochody budzetu:
1) na podstawie finansowych sprawozdan jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem
222,
2) na podstawie sprawozdan innych organdéw, w korespondencji z kontem 224,
3) inne dochody budzetowe, w szczeg6lnosci subwencje 1 dotacje, w korespondencji z kontem
133,
4) z tytulu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondencji z
kontem 224,
5) wilasne, w korespondencji z kontem 133.
Ewidencja szczegdélowa do konta 901 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu poszczegdlnych
dochodow budzetu wedlug podziatek klasyfikacji.
Saldo Ma konta 901 oznacza sumg osiagnigtych dochodéw budzetu za dany rok.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 902 — ,,Wydatki budzetu”
Konto 902 stuzy do ewidencji dokonanych wydatkow budzetowych budzetu.
Na stronie Wn konta 902 ujmuje si¢ wydatki:
1) jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan finansowych, w korespondencji z
kontem 224,
2) z tytulu rozrachunkéw z innymi budzetami, korespondencji z kontem 224,
3) wilasne, w korespondencji z kontem 133.
Na stronie Ma konta 902 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy dokonanych wydatkéw
budzetowych na konto 960.
Ewidencja szczegolowa do konta 902 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu poszczeg6dlnych
wydatkéw budzetu wedhug podziatek klasyfikacji.
Saldo Wn konta 902 oznacza sumg dokonanych wydatkoéw budzetu za dany rok.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 903 — ,,Niewykonane wydatki”

Konto 903 shuizy do ewidencji niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do realizacji w latach
nastepnych.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje si¢ wartos¢ niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do
realizacji w latach nastepnych w korespondencji z kontem 904.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 904 — ,,Niewygasajace wydatki”
Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.
Na stronie Wn konta 904 ujmuje sig:
1) wydatki jednostek budzetowych dokonane w cigzar planu niewygasajacych wydatkéw na
podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondencji z kontem 225;
2) przeniesienie niewygasajacych wydatkow na dochody budzetowe.
Na stronie Ma konta 904 ujmuje si¢ warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow.
Konto 904 moze wykazywa¢ saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych wydatkow
lub do czasu wygasnigcia planu niewygasajacych wydatkow.

Konto 909 — ,,Rozliczenia mi¢dzyokresowe”

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen migdzyokresowych.

Na stronie Wn konta 909 ujmuje si¢ w szczegolnosci koszty finansowe stanowiace wydatki
przysztych okreséw (np. odsetki od zaciagnigtych kredytow 1 pozyczek w korespondencji z kontami
134 lub 260), na stronie Ma — przychody finansowe stanowiace dochody przysztych okresow (np.
subwencje 1 dotacje przekazane w grudniu dotyczace nastgpnego roku budzetowego).

Ewidencja szczegbtowa do konta 909 powinna umozliwiaé ustalenie stanu rozliczen
migdzyokresowych wedtug ich tytutow.

Konto 909 moze wykazywac saldo Wn 1 Ma.
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Konto 960 — ,,Skumulowane wyniki budzetu”

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego.

W ciagu roku konto 960 przeznaczone jest do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia lub
zwigkszenia skumulowanych wynikow jednostki samorzadu terytorialnego.

W szczegdlnosci na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje si¢, pod data zatwierdzenia sprawozdania
z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie salda kont 961 1 962.

Konto 960 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta 960 — stan
skumulowanej nadwyzki budzetu.

Konto 961 — ,,Wynik wykonania budzetu”

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
poniesionych w ciagu roku wydatkow budzetu, w korespondencji z kontem 902.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
zrealizowanych w ciagu roku dochodéw budzetu, w korespondencji z kontem 901.

W ewidencji szczegotowe] do konta 961 wyodrebnia si¢ zrédla zwigkszen 1 rodzaje zmniejszen
wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczos$ci

Na koniec roku konto 961 moze wykazywac¢ saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan deficytu
budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki. W roku nastgpnym, pod data zatwierdzenia budzetu, saldo
konta 961 przenosi si¢ na konto 960.

Konto 962 — ,,Wynik na pozostalych operacjach”

Konto 962 shizy do ewidencji pozostalych operacji nierasowych wptywajacych na wynik
wykonania budzetu.

Na stronie Wn konta 962 ujmuje si¢ w szczegolnosci koszty finansowe oraz pozostale koszty
operacyjne zwiazane z operacjami budzetowymi.

Na stronie Ma konta 962 ujmuje si¢ w szczegdlnosci przychody finansowe oraz pozostale
przychody operacyjne zwiazane z operacjami budzetowymi.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego koszty przenosi si¢ na strong Wn konta 960, a
przychody na strong Ma konta 960.

Konto 968 — ,,Prywatyzacja”

Konto stuzy do ewidencji przychodow 1 rozchodéw dotyczacych prywatyzacji.

Na stronie Wn ujmuje si¢ rozchody pokryte srodkami z prywatyzacji a na stronie Ma przychody z
tytutu prywatyzacji.

Ewidencje szczegdlowa do konta 968 prowadzi si¢ wedlug podzialek klasyfikacji 1 tytutdw
prywatyzacji. Konto 968 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace stan srodkdw z prywatyzacji.

2. Konta pozabilansowe

Konto 991 — ,,Planowane dochody budzetu”

Konto 991 stuz y do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 991 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodéw budzetu.

Na stronie Ma konta 991 ujmuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu zwigkszajace
planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 okresla w ciagu roku wysokos¢ planowanych dochodow budzetu.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sume rowna saldu konta ujmuje si¢ na stronie Wn konta
991.

Konto 992 — ,,Planowane wydatki budzetu”

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkow budzetu oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu zwigkszajace
planowane wydatki.
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Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetowe zmniejszajace plan wydatkow budzetu lub
wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciagu roku wysoko$¢ planowanych wydatkéw budzetu.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sume rowna saldu konta ujmuje si¢ na stronie Ma konta
992.

Konto 993 — ,,Rozliczenie z innymi budzetami”

Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi budzetami w ciagu roku, ktore nie
podlegaja ewidencji na kontach bilansowych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ naleznosci od innych budzetéw oraz splate zobowiazan wobec innych
budzetow.

Na stronie Ma konta 993 ujmuje si¢ zobowiazania wobec innych budzetow oraz wplaty naleznosci
otrzymane od innych budzetow.

Konto 993 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznos$ci od innych
budzetow, a saldo Ma konta 993 — stan zobowiazan.

Pomocniczo w celu wltasciwego zaewidencjonowania powstatych zdarzen (operacji) stosuje sie
,, Komentarz do planu kont” Jana Charytoniuka.
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Zalacznik Nr 2
do Zarzadzenia Wojta Gminy Osiek
Nr 42/2012 z dnia 31.12.2012r.

PLAN KONT DLA URZEDU GMINY

I. Wykaz kont:

1. Konta bilansowe

Zespol 0 — Majatek trwaly

011 — Srodki trwale

013 — Pozostale srodki trwale

014 — Zbiory biblioteczne

015 — Mienie zlikwidowanych jednostek

020 — Wartosci niematerialne 1 prawne

030 — Dlugoterminowe aktywa finansowe

071 — Umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
072 — Umorzenie pozostatych srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
073 — Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe

080 — Inwestycje (srodki trwale w budowie)

Zesp6l 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe

101 — Kasa

130 — Rachunek biezacy jednostki

132 — Rachunki dochodéw jednostek budzetowych

134 — Kredyty bankowe

135 — Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
137 — Rachunek $rodkéw pochodzacych ze zrddet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi
138 — Rachunek $rodkéw europejskich

139 — Inne rachunki bankowe

140 — Krotkoterminowe aktywa finansowe

141 — Srodki pienigzne w drodze

Zespol 2 — Rozrachunki i roszczenia

201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 — Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych

222 — Rozliczenie dochodow budzetowych

223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych

224 — Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkow europejskich.
225 — Rozrachunki z budzetami

226 — Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

227 — Rozliczenie wydatkow z budzetu srodkow europejskich

228 — Rozliczenie srodkéw pochodzacych ze zroédel zagranicznych
229 — pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 — Rozrachunki a tytulu wynagrodzen

234 — Pozostale rozrachunki z pracownikami

240 — Pozostale rozrachunki

290 — Odpisy aktualizujace naleznosci

Zespol 3 — Materialy i towary

310 — Materiaty
330 — Towary
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Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
400 — Amortyzacja

401- Zuzycie materialdow 1 energii

402 — Ustugi obce

403 — Podatki 1 optaty

404 — Wynagrodzenia

405 — Ubezpieczenia spoteczne 1 inne §wiadczenia
409 — Pozostate koszty rodzajowe

Zespol 7 — Przychody i koszty ich uzyskania
720 — Przychody z tytulu dochodéw budzetowych
750 — Przychody finansowe

760 — Pozostale przychody operacyjne

761 — Pozostale koszty operacyjne

770 — Zyski nadzwyczajne

771 — Straty nadzwyczajne

Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 — Fundusz jednostki

810 — Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz $rodki z budzetu na
inwestycje

820 — Rozliczenie wyniku finansowego

840 — Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow

851 — Zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych

853 — Fundusze celowe

855 — Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

860 — Wynik finansowy

870 — Podatki 1 obowiazkowe rozliczenia z budzetem obciazajace wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe

976 — Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami

994 — Wktad wlasny niepieni¢zny

998 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
999 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

I1. Opis kont:

1. Konta bilansowe

Zespol 0 — ,,Majatek trwaly”
Konta zespotu 0 ,,Majatek trwaty” stuza do ewidencji:
1) rzeczowego majatku trwalego,
2) warto$ci niematerialnych 1 prawnych,
3) finansowego majatku trwalego,
4) umorzenia majatku,
5) inwestycji.

Konto 011 — ,,Srodki trwale”
Konto 011 shuizy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow

trwalych zwiazanych z wykonywana dziatalno$cia jednostki, ktore nie podlegaja ujeciu na kontach
013, 014, 016, 017.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu 1 wartosci

poczatkowej srodkow trwatych, z wyjatkiem umorzenia srodkéw trwatych, ktére ujmuje si¢ na
koncie 071.
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Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

1) przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwalych pochodzacych z zakupu gotowych
srodkow trwatych lub inwestycji oraz warto$¢ ulepszen zwigkszajacych wartos¢ poczatkowa
srodkow trwatych,

2) przychody $rodkow trwalych nowo ujawnionych,

3) nieodptatne przyjecie srodkow trwatych,

4) zwigkszenia wartos$ci poczatkowej srodkéw trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich
wyceny,

Na stronie ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wycofanie srodkow trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia lub
zuzycia, sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania,

2) ujawnione niedobory srodkow trwatych,

3) zmniejszenia wartosci poczatkowej srodkéw trwatych dokonywanych na skutek aktualizacji ich
wyceny.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwic:

1) wustalenie warto$ci poczatkowej poszczegolnych obiektow srodkow trwatych,

2) ustalenie 0sob lub komoérek organizacyjnych, ktorym powierzono $rodki trwate

3) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.

Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacz stan $rodkow trwalych w wartosci

poczatkowe;.

Konto 013 — ,,Pozostale srodki trwale”
Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszen wartosci poczatkowej pozostatych
srodkow trwatych, niepodlegajacych ujeciu na kontach 011, 014, 016 1 017, wydanych do uzywania
na potrzeby dzialalnosci podstawowej jednostki lub dziatalno$ci finansowo wyodregbnionej, ktore
podlegaja umorzeniu w pelnej wartosci w miesiacu wydania do uzywania.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu 1 wartosci
poczatkowej pozostatych srodkow trwatych znajdujacych si¢ w uzywaniu, z wyjatkiem umorzenia
ujmowanego na koncie 072.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

1) srodki trwale przyjgte do uzywania z zakupu lub inwestycji,

2) nadwyzki srodkow trwatych w uzywaniu,

3) nieodptatne otrzymanie srodkow trwatych,

Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

1) wycofanie $rodkow trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia lub zuzycia,

sprzedazy, nieodplatnego przekazania oraz zdjgcia z ewidencji syntetycznej,

2) ujawnione niedobory srodkow trwatych w uzyciu.
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci
poczatkowej $rodkéw trwatych oddanych do uzywania oraz oso6b lub komoérek organizacyjnych, u
ktorych znajduja sig srodki trwate.
Konto 013 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore wyraza wartos¢ srodkow trwalych znajdujacych si¢ w
uzywaniu w wartosci poczatkowe;.

Konto 014 — ,,Zbiory biblioteczne”
Konto 014 shuizy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i1 zmniejszen wartosci zbioréw bibliotecznych
bibliotek naukowych, fachowych, szkolnych 1 pedagogicznych oraz bibliotek publicznych.
Na stronie Wn konta 014 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu 1 wartosci
poczatkowej zbiordw bibliotecznych, z wyjatkiem umorzenia, ktére ujmuje si¢ na koncie 072.
Na stronie Wn konta 014 uymuje si¢ w szczeg6lnosci:
1) przychdd zbiorow bibliotecznych pochodzacych z zakupu lub nieodptatnie otrzymanych,
2) nadwyzki zbiorow bibliotecznych
Na stronie Ma konta 014 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:
1) rozchod zbiorow bibliotecznych na skutek likwidacji, sprzedazy lub nieodplatnego
przekazania,
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2) niedobory zbiorow bibliotecznych.
Przychody i rozchody zbioroéw bibliotecznych wycenia si¢ wedtug cen nabycia.
Przychody z tytulu nieodptatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia si¢ zgodnie z komisyjnym
oszacowaniem ich wartosSci.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 014 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu
poszczeg6lnych zbiorow bibliotecznych, z dalszym podzialem okreSlonym w odrgbnych
przepisach.
Konto 014 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan zbioréw bibliotecznych znajdujacych si¢
w jednostce.

Konto 015 — ,,Mienie zlikwidowanych jednostek”

Konto 015 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i1 zmniejszen wartosci mienia przejgtego przez
organ zalozycielski lub nadzorujacy po zlikwidowanym przedsigbiorstwie panstwowym,
komunalnym lub innej podleglej jednostce organizacyjnej, czyli zakladzie budzetowym lub
gospodarstwie pomocniczym.

Na stronie Wn konta 015 organ zalozycielski lub nadzorujacy uymuje w szczegdlnosci:

1) warto$¢ mienia przejetego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej jednostce
organizacyjnej, wedlug warto$ci wynikajacej z bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa
lub jednostki,

2) korektg warto$ci mienia, stanowiaca roéznicg pomigdzy wartoscia mienia wynikajaca z
bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub jednostki a warto$cia mienia przekazanego
spotce, innej jednostce organizacyjnej lub sprzedanego,

3) warto$¢ mienia zwrdconego przez spotke lub pozostajacego po zlikwidowanej innej
jednostce organizacyjnej, ktora zostaje przyjeta na stan sktadnikéw majatkowych organu
zalozycielskiego lub nadzorujacego.

Na stronie Ma konta 015 organ zatozycielski lub nadzorujacy ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) warto$¢ mienia pozostajacego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej jednostce
organizacyjnej, a przekazanego spotce w wysokosci wynikajacej z umowy ze spotka, lub
przekazanego jako udziat do spéiki, warto$§¢ mienia sprzedanego lub przekazanego innym
jednostkom,

2) korektg wartosci mienia stanowiaca rdznice pomigdzy wartoscia mienia wynikajaca z
bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub innej jednostki jednostki organizacyjnej a
warto$ciag mienia przekazanego spoice lub innym jednostkom

Ewidencje szczegdtowa do konta 015 moze stanowi¢ bilans zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub
innej jednostki organizacyjnej wraz z zalacznikami.

Konto 015 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan mienia zlikwidowanego
przedsigbiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej wedtug wartosci wynikajacych z bilansu tego
przedsigbiorstwa lub jednostki, bedacego w dyspozycji organu zatozycielskiego lub nadzorujacego,
a przekazanego spotka, innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzejetego na wilasne potrzeby
albo tez zagospodarowanego w inny sposob.

Konto 020 — ,, Wartosci niematerialne i prawne”

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen zmniejszen wartosci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma — wszelkie zmniejszenia
stanu wartosci poczatkowej warto$ci niematerialnych 1 prawnych, z wyjatkiem umorzenia
ujmowanego na koncie 071 1 072.

Ewidencja szczegdélowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczanie
umorzenia warto$ci niematerialnych 1 prawnych, podziat wedlug ich tytutdow lub oséb
odpowiedzialnych.,

Konto 020 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan wartosci niematerialnych 1 prawnych w
warto$ci poczatkowe;.

Konto 030 — ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”
Konto 030 stuzy do ewidencji dlugotrwatych aktywow finansowych, a w szczegoInosci akeji
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1 innych dlugoterminowych aktywow finansowych o terminie wykupu dtuzszym niz rok.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu
dlugoterminowych aktywéw finansowych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 030 powinna zapewni¢ ustalenie wartosci
poszczegbdlnych sktadnikéw dlugoterminowych aktywow finansowych wedtug tytutow.

Konto 030 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ dlugoterminowych aktywow
finansowych.

Konto 071 — ,, Umorzenie Srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”
Konto 071 shuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych 1 prawnych, ktore podlegaja umorzeniu wedlug stawek amortyzacyjnych
stosowanych przez jednostke.

Odpisy umorzeniowe sa dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn — zmniejszenia umorzenia
wartosci poczatkowej srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych 1 prawnych.

Ewidencje szczegotowa do konta 071 prowadzi si¢ wedtug zasad podanych w wyjasnieniach do
kont 011 1 020. Do kont 011, 020 1 071 mozna prowadzi¢ wspdlna ewidencje szczegdtowa. Konto
071 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci srodkow trwalych oraz
wartosci niematerialnych o prawnych.

Konto 072 — ,,Umorzenie pozostalych Srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych”

Konto 072 stluzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych 1 prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w petni wartosci, w miesiacu
wydania ich do uzywania. Umorzenie ksiggowane jest w korespondencji z kontem 400. Na stronie
Ma konta 072 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn- zmniejszenia umorzenia wartosci
poczatkowej srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych. Na stronie Wn konta 072
ujmuje si¢ umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych zlikwidowanych
z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych, przekazanych nieodplatnie oraz zdjgtych z
ewidencji syntetycznej, a takze stanowiacych niedobor lub szkodg. Na stronie Ma konta 072 ujmuje
si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania S$rodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych 1 prawnych obciazajace odpowiednie koszty, dotyczace nadwyzek Srodkéw
trwalych oraz wartosci niematerialnych i1 prawnych, dotyczace srodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych 1 prawnych otrzymanych nieodptatnie.

Konto 072 moze wykazywac saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowe;]
srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych 1 prawnych umorzonych w pelni wartosci w
miesigcu wydania ich do uzywania.

Konto 073 — ,,Odpisy aktualizacyjne dlugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 073 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych dtugoterminowe aktywa finansowe.

Konto moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza warto§¢ odpisow aktualizujacych
dlugoterminowe aktywa finansowe.

Konto 080 — ,,Inwestycje (Srodki trwale w budowie)”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow inwestycji rozpoczgtych oraz rozliczenia kosztow inwestycji
na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

1) poniesione koszty dotyczace $rodkéw trwalych w budowie w ramach prowadzonych
inwestycji zarowno przez obcych wykonawcow, jak 1 we wlasnym imieniu,

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do
uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotow, zakupionych od kontrahentow oraz
wytworzonych w ramach wlasnej dziatalnosci gospodarcze;,

3) poniesione koszty ulepszenia srodka trwalego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja,
adaptacja lub modernizacja), ktére powoduja zwigkszenia wartosci uzytkowej Srodka
trwalego,
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Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ warto$¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych, a w
szczegolnosci:

1) srodkow trwatych,

2) warto$ci niematerialnych 1 prawnych,

3) warto$¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych inwestycji,
Na koncie 080 mozna ksiggowa¢ roéwniez rozliczenia kosztow dotyczacych zakupdéw gotowych
srodkow trwatych.
Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej wyodrgbnienie
kosztow inwestycji wedtug poszczegoInych rodzajow efektow inwestycyjnych oraz skalkulowanie
ceny nabycia lub kosztu wytworzenia obiektow srodkdéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych.
Konto 080 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza koszty inwestycji niezakonczonych.

Zesp6l 1 — ,,Srodki pieniezne i rachunki bankowe”
Konta zespotu 1 ,.Srodki pienigzne 1 rachunki bankowe” shuza do ewidenc;ji:

1) krajowych i zagranicznych srodkoéw pieni¢znych, przechowywanych w kasach,

2) krotkoterminowych papierow wartosciowych,

3) krajowych i zagranicznych srodkow pienigznych,

lokowanych na rachunkach w bankach,

4) udzielanych przez banki kredytow w krajach 1 zagranicznych srodkow pienigznych,

5) innych krajowych 1 zagranicznych srodkow pienig¢znych.
Konta zespolu 1 maja odzwierciedla¢ operacje pienigzne oraz obroty 1 straty srodkéw pieni¢znych
oraz krétkoterminowych papieréw wartosciowych.

Konto 101 — ,,Kasa”
Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotdéwki znajdujacej si¢ w kasach jednostki.
Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ wptyw gotdéwki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma —
rozchody gotowki i niedobory kasowe.
Wartos¢ konta 101 koryguje si¢ o roznice kursowe dotyczace gotdéwki w obecnej walucie.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) stanu gotowki w walucie polskiej,

2) wyrazonego w walucie polskiej 1 obcej stanu gotowki w walucie zagranicznej, z podziatem

na poszczegolne waluty obce,

3) wartos$ci gotdéwki powierzonej poszczegdInym osobom z nig odpowiedzialnym,

Konto 101 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan gotowki w kasie.

Konto 130 — ,,Rachunek biezacy jednostki”

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu7 srodkow budzetowych oraz obrotéw na rachunku bankowym
jednostki budzetowej z tytulu wydatkéw 1 dochodow (wpltywow) budzetowych objgtych planem
finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wpltywy srodkéw budzetowych:

1) otrzymanych na realizacj¢ wydatkow budzetowych zgodnie z planem finansowym oraz dla
dysponentdéw nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 223,

2) z tytulu zrealizowanych przez jednostke budzetowa dochodow budzetowych (ewidencja
szczegbtowa wedlug podziatek klasytikacji dochodow budzetowych), w korespondencji z
kontem 101, 221 lub innym wiasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje si¢:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki budzetowej, w
tym rowniez $rodki pobrane do kasy na realizacje wydatkow budzetowych (ewidencja
szczegbtowa wedlug podziatek klasytikacji wydatkow budzetowych), w korespondencji z
wiasciwymi kontami zespotu 1,2, 3,4, 7 lub 8,

2) okresowe przelewy dochodow budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem 222,

3) okresowe przelewy srodkow budzetowych dla dysponentow nizszego stopnia (ewidencja
szczegdtowa wedtug dysponentow, ktérym przelano srodki budzetowe), w korespondencji z
kontem 223.
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Zapisy na koncie 130 sa dokonywane na podstawie wyciagow bankowych, w zwiazku z czym

musi zachodzi¢ petna zgodnos$¢ zapisow miedzy jednostka a bankiem.

Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czynnosci obrotow, co oznacza, ze do blednych

zapisow, zwrotoOw nadptat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny. Konto

130 moze stuzy¢ réwniez do ewidencji dochodow 1 wydatkow realizowanych bezposrednio z

rachunku biezacego budzetu.

Saldo konta 130 w zakresie realizowanych wydatkow podlega okresowemu przeksiggowaniu na

podstawie sprawozdan budzetowych na strong Ma konta 800, a w zakresie dochodow na strong

Wn konta 800.

Konto 130 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw budzetowych na rachunku

biezacym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 réwne jest saldu sald wynikajacych z

ewidencji szczegdtowej prowadzonej dla kont:

1) wydatkow budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkéw budzetowych moze wykazywac
saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow budzetowych otrzymanych na realizacj¢ wydatkow
budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku,

2) dochodéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochoddéw budzetowych moze wykazywac
saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw budzetowych z tytulu zrealizowanych dochodow
budzetowych, ktore do konca roku nie zostaly przelane do budzetu

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie przelewu:

1) srodkow budzetowych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 223,

2) przelewu do budzetu dochodow budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku,
w korespondencji z kontem 222.

Konto 132 — ,,Rachunki dochodéw jednostek budzetowych”

Konto 132 stuzy do ewidencji srodkow pienigznych gromadzonych na wydzielonym rachunku
bankowym panstwowych i1 samorzadowych jednostek budzetowych prowadzacych dziatalnos¢
oswiatowa, w szczegbdlnosci z tytuln” spadkoéw, zapisow, darowizn, odszkodowan i1 wplat za
utracone lub uszkodzone mienie bedace w zarzadzie albo w uzytkowaniu jednostki budzetowej 1
przeznaczonych na finansowanie dziatalnos$ci jednostki, z wylaczeniem finansowania wynagrodzen
osobowych.

Na stronie Wn konta 132 ujmuje si¢ wptywy srodkdéw pienigznych na ten rachunek, a na stronie Ma
— wyplaty srodkow pienigznych z rachunku bankowego.

Ewidencja szczegdtowa do konta 132 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu poszczegdlnych tytutow
pozyskiwania dochodow wedhig dzialow, rozdzialéw i paragrafow.

Saldo konta 132 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan Srodkoéw pienigznych na
rachunkach bankowych dochodow.

Konto 134 — ,,Kredyty bankowe”

Konto 134 shuzy do ewidencji kredytow bankowych przeznaczonych na finansowanie dziatalnosci
podstawowej 1 inwestycji, przelanych przez bank na odpowiednie rachunki bankowe.

Na stronie Wn konta 134 ujmuje si¢ sptatg kredytow, a na stronie Ma — kredyty udzielone jednostce
przez bank 1 przelanie na rachunek biezacy lub inwestycyjny. Konto 134 moze wykazywac saldo
Ma, ktére oznacza stan kredytow udzielonych przez bank oraz przelanych na rachunki jednostki.

Konto 135 — ,,Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenie”

Konto 135 stuzy do ewidencji srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia, a w szczego6lnosci
zakladowego funduszu $wiadczen specjalnych, funduszy celowych i innych funduszy, ktorymi
dysponuje jednostka.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wplywy $rodkéw na rachunki bankowe, a na stronie Ma —
wyplaty srodkoéw z rachunkow bankowy.

Ewidencja szczegdtowa do konta 135 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu $rodkow kazdego
funduszu.

Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pienigznych, na rachunkach
bankowych funduszy.
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Konto 137 — ,,Rachunek Srodkéw pochodzacych ze zrdodel zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi”

Konto 137 stluzy do ewidencji operacji pieni¢znych dokonywanych na rachunkach s$rodkow
pochodzacych ze zrddet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi innych niz srodki europejskie.
Na koncie 137 dokonuje si¢ ksiggowan wylacznie na podstawie dokumentow bankowych, w
zwiazku

z czym musi zachodzi¢ pelna zgodno$¢ zapisow miedzy jednostka a bankiem.

Na stronie Wn konta 137 ujmuje si¢ wplywy tych srodkdw na rachunek bankowy, a na stronie Ma —
wyptywy tych srodkow.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 137 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu Srodkow
pochodzacych ze zrodetl zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi w podziale na zrodla ich
pochodzenia.

Konto 138 — ,,Rachunek srodkow europejskich”

Konto 138 shizy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na rachunkach bankowych,
zwigzanych z realizacja programoéw 1 projektow finansowanych ze srodkow europejskich.

Na koncie 138 dokonuje si¢ ksiggowan na podstawie dokumentéw bankowych, w zwiazku z czym
musi zachodzi¢ zgodnos$¢ zapisOw miedzy jednostka a bankiem.

Na stronie Wn konta 138 ujmuje si¢ w szczegdlnosci wplywy sSrodkoéw pienigznych w
korespondencji z kontem 227, a na stronie Ma ujmuje si¢ w szczeg6lnosci wyplaty srodkow
pieni¢znych na realizacj¢ programow i projekty finansowanych z tych srodkow.

Ewidencja szczegotowa do konta 138 jest prowadzona w szczegdlowosci planu finansowego 1
powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia stanu poszczegdlnych srodkow pienigznych wedtug zrddet
ich pochodzenia. Ewidencja ta powinna umozliwi¢ rdéwniez ustalenie stanu tych srodkow
odpowiednio w podziale na programy lub projekty.

Konto 139 — ,,Inne rachunki bankowe”

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkéw pienigznych wydzielonych na innych
rachunkach niz rachunki biezace 1 specjalnego przeznaczenia.

W szczego6lnosci na koncie 139 prowadzi si¢ ewidencje obrotow na wyodregbnionych rachunkach
bankowych:

1) czekow potwierdzonych,

2) sum depozytowych,

3) sum na zlecenie,

4) srodkdéw obcych na inwestycje.

Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiggowan wytacznie na podstawie dowodéw bankowych, z zwiazku z
czym musi zachodzi¢ petna zgodnos$¢ zapisow konta 139 miedzy ksiggowoscia jednostki a
ksiggowoscia banku.

Na stronie Wn konta uymuje si¢ wpltywy wydzielonych $rodkéw pienieznych z rachunkow
biezacych oraz sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyplaty srodkoéw pienieznych dokonane z wydzielonych
rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ podzial wydzielonych
srodkOw na rodzaje, a takze wedlug kontrahentoéw.

Konto 139 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pienigznych znajdujacych si¢
na innych rachunkach bankowych.

Konto 140 — ,,Krotkoterminowe aktywa finansowe”

Konto 140 shizy do ewidencji krétkoterminowych papierdw wartosciowych i1 innych $rodkow
pienigznych, ktorych wartos¢ wyrazona jest zarowno w walucie polskiej, jak 1 w walucie obcej (w
tym czeki 1 weksle obce), a takze srodkow pienigznych w drodze

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu krotkoterminowych papierow
warto$ciowych 1 innych $rodkoOw pienigznych, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu
krotkoterminowych papierow wartosciowych 1 innych srodkow pienigznych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie:
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1) poszczegdlnych sktadnikéw krétkoterminowych papierow warto§ciowych i1 innych srodkow
pieni¢znych,
2) stanu poszczeg6dlnych krotkoterminowych aktywow finansowych wyrazonego w walucie
polskiej 1 obcej, z podzialem na poszczegolne waluty obce,
3) warto$ci krotkoterminowych papierow wartosciowych 1 innych s$rodkéw pienigznych
powierzonych poszczegdlnym osobom za nie odpowiedzialnym.
Konto 140 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan krotkoterminowych papierow
wartosciowych 1 innych §rodkow pieni¢znych.

Konto 141 — "Srodki pieni¢zne w drodze"

Konto 141 shuzy do ewidencji srodkow pienigznych w drodze. Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢
zwigkszenia stanu srodkow pienigznych w drodze, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu srodkow
pienigznych w drodze. Stosownie do przyjetej techniki ksiggowania, srodki pienigzne w drodze
moga by¢ ewidencjonowane na biezaco lub tylko na przetomie okresu sprawozdawczego.

Konto 141 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkoéw pienigznych w drodze.

Zespotl 2 — ,Rozrachunki i roszczenia”

Konta zespotu 2 ,Rozrachunki i roszczenia” stuza do ewidencji krajowych 1 zagranicznych
rozrachunkow oraz roszczen.

Konta zespotu 2 stuza takze do ewidencji rozliczen srodkow budzetowych, wynagrodzen, rozliczen
niedoborow, szkod 1 nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwiazanych z rozrachunkami 1
roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegdélowa prowadzona do kont zespolu 2 powinna umozliwi¢ wyodrgbnienie
poszczegbdlnych grup rozrachunkoéw, rozliczen 1 roszczen spornych, ustalenie przebiegu ich
rozliczen oraz stanu naleznos$ci, rozliczen, roszczen spornych 1 zobowigzan z podziatem wedtug
kontrahentéw oraz, jesli dotyczy rozliczen w walutach obcych — wedtug poszczegoInych walut.

Konto 201 — ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw 1 roszczen krajowych 1 zagranicznych z tytulu dostaw,
robdt 1 ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robot 1 ustug oraz kaucji gwarancyjnych, a
takze naleznos$ci z tytutu przychoddéw finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje si¢ naleznosci
jednostek budzetowych zaliczanych do dochodow budzetowych, ktore uymowane sa na koncie 221.
Konto 201 obciagza si¢ za powstale naleznosci i roszczenia oraz spfatg¢ 1 zmniejszenia zobowiazan, a
uznaje za powstate zobowiazania oraz splat¢ i1 zmniejszenia naleznosci 1 roszczen.

Na koniec roku nalezy sporzadzi¢ wykaz do konta 201 zapewniajacy mozliwo$¢ ustalenia
naleznos$ci 1 zobowiazan krajowych i zagranicznych wedtug poszczegdlnych kontrahentdéw.

Konto 201moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci 1 roszczen, a saldo Ma — stan
zobowigzan.

Konto 221 — ,,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ naleznos$ci z tytutlu dochodow budzetowych 1 zwroty nadptat.
Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wptaty naleznosci z tytutu dochodoéw budzetowych oraz odpisy
(zmniejszenia) naleznosci.

Na koncie 221 ujmuje si¢ réwniez naleznosci z tytulu podatkow pobieranych przez wiasciwe
organy. Zapisy z tego tytulu moga by¢ dokonywane na koniec okresoOw sprawozdawczych na
podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej (zalgglosci 1 nadplaty).

Konto 221 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci

z tytulu dochodow budzetowych, a saldo Ma — stan zobowiazan jednostki budzetowej z tytulu
nadptat w dochodach budzetowych.

Ewidencje dochodow z urzedow skarbowych 1 udziatbw w podatku dochodowym od oséb
fizycznych 1 prawnych dokonuje si¢ okresowo memorialowo na podstawie polecenia ksiggowania
PK w korespondencji z kontem 222.

Natomiast przypisy 1 odpisy naleznosci budzetowych w korespondencji z kontem 720 1 750
kwartalnie.

21



Konto 222 — ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen zrealizowanych przez jednostke budzetowa dochodow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do budzetu, w korespondencji z
kontem 130 oraz dochody — subwencje i1 dotacje memorialowo na podstawie polecenia ksiggowania
PK w korespondencji z kontem 750. Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ w ciagu roku
budzetowego okresowego lub roczne przeksiggowania zrealizowanych dochodéw budzetowych na
konto 800, na podstawie sprawozdan budzetowych oraz dochody — subwencje 1 dotacje
memorialowo na podstawie polecenia ksiggowania PK.

Konto 222 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan dochodow budzetowych
zrealizowanych, lecz nieprzelanych do budzetu. Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez
ksiggowanie przelewu do budzetu dochodow budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca
roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 — ,,Rozliczenia wydatkow budzetowych”
Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen zrealizowanych przez jednostke budzetowa wydatkow
budzetowych.
Na stronie Wn konta 223 ujmuje sig:
1) w ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan
budzetowych, zrealizowanych wydatkéw budzetowych na konto 800.
2) Okresowe przelewy srodkow budzetowych dysponentom nizszego stopnia na pokrycie
wydatkéw budzetowych, w korespondencji z kontem 130.
Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:
1) okresowe wplywy srodkow pienigznych otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych,
w tym wydatkow budzetu panstwa w ramach wspotfinansowania programéw 1 projektow
realizowanych ze srodkow europejskich, w korespondencji z kontem 130,
2) okresowe wptywy srodkow pienigznych przeznaczonych dla dysponentow nizszego stopnia,
w korespondencji z kontem 130.
W samorzadowych jednostkach budzetowych na koncie 223 ujmuje si¢ rOwniez operacje zwiazane
z przeptywami srodkow europejskich w zakresie, w ktorym srodki te stanowia dochody jednostek
samorzadu terytorialnego.
Konto 223 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore oznacza stan srodkéw budzetowych otrzymanych na
pokrycie wydatkow budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.
Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta wyzszego
stopnia srodkéw budzetowych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 224 - ,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu Srodkow
europejskich”
Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji budzetowych, a
takze do ewidencji rozliczenia przez instytucje zarzadzajace i posredniczace platnosci z budzetu
srodkow europejskich.
Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:
1) wartos¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy, w korespondencji z kontem 130,
2) warto$¢ platnosci dokonanych na rzecz beneficjentow przez Bank Gospodarstwa
Krajowego, w korespondencji z kontami 227 lub 230.
Na stronie Ma konta 224 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:
1) warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane 1 rozliczone, w korespondencji z kontem 810,
2) warto$¢ platnosci z budzetu Srodkow europejskich uznanych =za rozliczone, w
korespondencji z kontami 810 lub 230,
3) warto$¢ dotacji zwrdéconych w tym samym roku budzetowym, w korespondencji z kontem
130.
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 224 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia wartosci
przekazanej dotacji oraz zaliczek z tytulu platnosci z budzetu srodkow europejskich wedlug
jednostek oraz przeznaczenia tych srodkow.
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Konto 225 — ,,Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkdéw z budzetami w szczegdlnosci z tytulu dotacji,
podatkow, nadwyzek srodkow obrotowych, wplaty zysku do budzetu, nadplat w rozliczeniach z
budzetami.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadplaty oraz wplaty do budzetu, a na stronie Ma
zobowiazania wobec budzetow 1 wplat od budzetow.

Ewidencja szczegdtowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznosci 1
zobowiazan wedtug kazdego z tytutlow rozrachunkow z budzetem odrgbnie.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan zobowiazan
wobec budzetow.

Konto 226 — ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”

Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci lub dlugoterminowych rozliczen z
budzetem, a w szczeg6Inosci naleznosci z tytulu prywatyzacji oraz naleznos$ci zahipotekowanych.
Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnosci dlugoterminowe naleznos$ci, w korespondencji
z kontem 840, a takze przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do diugoterminowych, w
korespondencji z kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci przeniesienie naleznosci dlugoterminowych
do krotkoterminowych w wysokosci raty naleznej na dany rok, w korespondencji z kontem 221.
Konto 226 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ dlugoterminowych naleznosci.
Ewidencja szczegdtowa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu poszczegolnych
naleznos$ci budzetowych.

Konto 227 — ,,Rozliczenie wydatkow z budzetu Srodkow europejskich”

Konto 227 stuzy do ewidencji rozliczenia wydatkow z budzetu srodkow europejskich ujetych w
planie wydatkow srodkow europejskich.

Na stronie Wn konta 227 ujmuje si¢ w szczegdlnosci w ciagu roku budzetowego okresowe lub
roczne przeniesienie wydatkow z budzetu $rodkéw europejskich na podstawie sprawozdan
budzetowych na konto 800.

Na stronie Ma konta 227 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wplywy srodkéw europejskich otrzymanych na pokrycie wydatkow w zwiazku z realizacja
programow 1 projektow finansowanych z tych srodkow, w korespondencji z kontem 138,

2) przeksiggowanie kwoty uregulowanego zobowiazania wobec wykonawcy (odbiorcy) na
podstawie informacji z Banku Gospodarstwa Krajowego o dokonaniu ptatnosci na rachunek
wykonawcy (odbiorcy), w korespondencji z kontami zespotu 2,

3) w instytucji koordynujacej, zarzadzajacej lub posredniczacej — warto$¢ platnosci
dokonanych przez Bank Gospodarstwa Krajowego na rzecz beneficjentow z tytulu
wydatkéw ujetych w planach finansowych tych instytucji, w korespondencji z kontem 224.

Konto 228 — ,,Rozliczenie Srodkow pochodzacych ze zrédel zagranicznych”
Konto 228 stuzy do ewidencji rozliczen s$rodkdw pochodzacych ze zrddet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi, innych niz srodki europejskie.
Na stronie Wn konta 228 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:
1) okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkow ze zrodetl zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi, w korespondencji z kontem 800,
2) przekazanie $rodkow na pokrycie wydatkow realizowanych ze zrodet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi innym jednostkom, w korespondencji z kontem 137.
Na stronie Ma konta 228 ujmuje si¢ w szczeg6Inosci wptyw srodkow otrzymanych na pokrycie
wydatkow realizowanych ze zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi lub przeznaczonych
dla innych jednostek, w korespondencji z kontem 137.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 228 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozliczen
srodkow pochodzacych ze zrddet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi w podziale na zrodia
ich pochodzenia.
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Konto 229 — ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 shizy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych, a w
szczegbdlnosci z tytulu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznos$ci oraz splate 1 zmniejszenie zobowiazan, a na stronie
Ma — zobowiazania, sptatg i zmniejszenie naleznosci z tytutu rozrachunkoéw publicznoprawnych.
Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
naleznos$ci 1 zobowigzan wedtug tytutow rozrachunkéw oraz podmiotdw, z ktorymi dokonywane sa
rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan
zobowigzan.

Konto 231 — ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”
Konto 231 shizy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki 1 innymi osobami
fizycznymi z tytulu wyplat pienigznych i1 §wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrgbnymi
przepisami, do wynagrodzen, a w szczeg6lnoSci naleznosci za prace wykonywang na podstawie
stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjne;.
Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

1) wyplaty pieni¢zne lub przelewy wynagrodzen,

2) wyptlaty zaliczek na poczet wynagrodzen,

3) warto$¢ wydanych §wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen,

4) potracenia wynagrodzen obciazajace pracownika.
Na stronie ma konta 231 ujmuje si¢ zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen.
Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan
zobowiazan jednostki z tytulu wynagrodzen.

Konto 234 — ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”
Konto 234 shizy do ewidencji naleznos$ci, roszczen 1 zobowiazan wobec pracownikow 1 innych
tytutdéw niz wynagrodzenia.
Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

1) wyplacone pracownikom zaliczki 1 sumy do rozliczenia na wydatki obciazajace jednostke,

2) naleznos$ci od pracownikow z tytutu dokonanych przez jednostke swiadczen odptatnych,

3) naleznosci z tytutu pozyczek z zaktadowego funduszy swiadczen socjalnych,

4) nalezno$ci i roszczenia od pracownikow z tytutu niedoborow 1 szkod,

5) zaptacone zobowiazania wobec pracownikow
Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

1) wydatki wylozone przez pracownikow w imieniu jednostki,

2) rozliczone zaliczki 1 zwroty sSrodkdw pienigznych,

3) wplywy naleznos$ci od pracownikdéw.
Zaliczki wyptacone pracownikom w walutach obcych mozna uymowa¢ do czasu ich rozliczenia, w
rownowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyptacie zaliczki.
Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
naleznosci, roszczen 1 zobowiazan z poszczegdlnymi pracownikami wedtug tytutdow rozrachunkéw.
Konto 234 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci 1 roszczen, a saldo Ma —
stan zobowiazan wobec pracownikoéw.

Konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 shuzy do ewidencji krajowych 1 zagranicznych naleznos$ci 1 roszczen oraz zobowigzan
nieobjetych ewidencja na kontach 201 — 234. Konto 240 moze by¢ uzywane réwniez do ewidencji
pozyczek 1 rdéznego rodzaju rozliczef, a takze krotko- 1 dlugoterminowych naleznosci funduszy
celowych.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstale nalezno$ci 1 roszczenia oraz splat¢ 1 zmniejszenie
zobowiazan, a na stronie Ma — powstale zobowiazania oraz splat¢ 1 zmniejszenie naleznosci 1
roszczen.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie rozrachunkow,
roszczen 1rozliczen z poszczegdlnych tytutow.
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Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoS$ci 1 roszczen, a saldo Ma — stan
zobowigzan.

Konto 290 — ,,Odpisy aktualizujgce naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie odpisow aktualizujacych naleznosci.

Saldo Ma konta 290 oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Na koncie tym ewidencjonuje si¢ odsetki przypisane od zalegtosci budzetowych kwartalnie oraz
naleznosci po zweryfikowaniu, co do ktérych istnieje prawdopodobienstwo ich nies$ciagnigcia.
Ksiggowanie tych naleznosci (zaleglos$ci) watpliwych nastgpuje na dzien 31 grudnia z konta 221.

Zespol 3 — ,,Materialy i towary”

Konta zespotu 3 ,,Materiaty i towary” stuza do ewidencji zapaséw materiatow (konta 310 1 340) 1
towarow (konta 330 1 340) oraz rozliczenia zakupu materiatdéw, towardéw 1 ustug (konto 300).

Na kontach 310 1 330 prowadzi si¢ ewidencj¢ zapaséw materiatlow i towarow znajdujacych si¢ w
magazynach wlasnych 1 obcych jednostki w cenach zakupu, jezeli koszty zwigzane bezposrednio z
zakupem odnoszone sa w koszty w okresie ich poniesienia.

Przychody, rozchody oraz stany zapaséw materialow 1 towaréw na kontach 310 1 330 wycenia si¢
wedhug cen ewidencyjnych. Gdy cena ewidencyjna rozni si¢ od ceny rzeczywistej, nalezy
wyodregbni¢ odchylenia od cen rzeczywistych na koncie 340. Rozliczenie odchylen nastgpuje
wedlug zasad okreslonych w zaktadowym planie kont.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do kont 310 1 330 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu zapasoOw wedlug miejsc ich znajdowania si¢ 1 0s6b, ktorym powierzono piecz¢ nad nimi, a w
odniesieniu do zapaséw materialow 1 towaréw objetych ewidencja ilosciowo — warto$ciowa — takze
wedhug ich poszczegdlnych rodzajow 1 grup.

Konto 310 — ,,Materialy”

Konto 310 stuzy do ewidencji zapasow materiatdow, w tym takze opakowan i odpadkow,
znajdujacych si¢ w magazynach wlasnych 1 obcych oraz we wlasnym 1 obcym przerobie.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje si¢ zwigkszenie ilosci 1 wartosci stanu zapasu materialow, a na
stronie Ma — jego zmniejszenia.

Konto 310 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére wyraza stan zapaséw materialow, w cenach zakupu,
nabycia lub statych cenach ewidencyjnych.

Konto 330 — ,,Towary”

Konto 330 przeznaczone jest do ewidencji zapaséw towarow. Ewidencja na tym koncie obejmuje
si¢ towary znajdujace si¢ zarowno we wilasnych magazynach, punktach sprzedazy, punktach
przerobu, jak réwniez w magazynach obcych 1 przerobie obcym.

Na stronie Wn konta 330 ujmuje si¢ zwigkszenie ilo$ci 1 wartosci stanu zapasOw towarow, a na
stronie Ma — jego zmniejszenia.

Konto 330 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan zapaséw towaro6w w cenach zakupu,
nabycia lub w statych cenach ewidencyjnych.

Zespol 4 — ., Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”

Konta zespotu 4 ,, Koszty wedlug rodzajow 1 ich rozliczenie” stuza do ewidencji kosztéw w uktadzie
rodzajowym 1 ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w momencie
ich powstania niezaleznie od terminu ich zaptaty. Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztow
dokonuje si¢ na podstawie dokumentoéw korygujacych koszty (np. faktur korygujacych).

Nie ksigguje si¢ na kontach zespotu 4 kosztow finansowych, zgodnie z odrgbnymi przepisami, z
funduszy celowych 1 innych oraz kosztow inwestycji, pozostalych kosztow operacyjnych, kosztow
operacji finansowych 1 strat nadzwyczajnych.

Ewidencje szczegolowa do kont zespolu 4 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposob
umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych lub innych
sprawozdan okreslonych w odrgbnych przepisach obowiazujacych jednostke.
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Konto 400 — ,,Amortyzacja”

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpisOw amortyzacji od srodkéw trwalych 1 wartosci
niematerialnych 1 prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo wedlug
stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma konta 400 ujmuje si¢
ewentualne zmniejszenia odpisOw amortyzacyjnych oraz przeniesienie w koncu roku salda konta na
wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywa¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokos$¢
poniesionych kosztow amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na
konto 860.

Konto 401 - ,,Zuzycie materialow i energii”

Stuizy do ewidencji kosztow: zuzycia materialdw 1 wyposazenia oraz energii ponoszonych w
podstawowe] dziatalno$ci operacyjnej, a takze w dziatalno$ci pomocniczej 1 ogdlnego zarzadu
jednostki. Nie ujmuje si¢ na nim materiatdw i energii zuzytych w dziatalnosci inwestycyjnej oraz w
dzialalnosci finansowanej z ZFSS i z funduszy celowych. Koszt zuzycia materialow ustala sig
zgodne z przyjetymi zasadami okreslonymi w polityce rachunkowos$ci w cenie zakupu, nabycia lub
w statych cenach ewidencyjnych skorygowanych o odchylenia od cen ewidencyjnych, zas energii w
cenie zakupu, jesli naliczony VAT podlega odliczeniu. Jezeli naliczony podatek VAT nie podlega
odliczeniu od naleznego, wowczas o jego warto$¢ zwigksza si¢ ceng zakupu materialdw energii,
wigc ostatecznie powigksza si¢ koszt zuzycia.

Na tym koncie ujmuje si¢ takze rdwnowartos¢ umorzenia sktadnikéw wyszczeg6lnionych w § 6
ust. 3 pkt 1-6 ,rozporzadzenia”, ktore podlegaja umorzeniu w pelnej wartosci poczatkowe] w
miesigcu wydania do uzywania (Wn 401 Ma 072). W szczegdlnosci na stronie Wn konta 401
ujmuje si¢ zuzycie:

1) materiatbw wydanych do dzialalno$ci podstawowej, ogdlnej 1 pomocniczej, w tym takze
artykutéw spozywczych i odpadkow,

2) wyposazenia,

3) opakowan,

4) paliwa,

5) czgsci zapasowych maszyn 1 urzadzen,

6) energii.

Po stronie Wn tego konta ksigguje si¢ takze niedobory i szkody materiatow powstate w wyniku
btednych pomiaréw zuzycia 1 ubytkéw naturalnych mieszczacych si¢ w granicach norm. Nie uymuje
si¢ na koncie 401 odpiséw z tytulu trwatej utraty wartosci materiatdbw dokonywanej na dzien
bilansowy. Odpis z tytulu obnizenia wartos$ci zapasu materialow do poziomu cen sprzedazy netto
ujmowany jest na stronie Wn konta 761. Na stronie Ma konta 401 ujmuje si¢ w szczego6lnosci
zmniejszenie poniesionych kosztow zuzycia materialow 1 energii oraz nadwyzki materiatlow
mieszczace si¢ w granicach dopuszczalnego bledu pomiaru. Na koniec roku obrotowego saldo
konta przenosi si¢ na strong Wn 860. Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego. W
rachunku zyskow 1 strat warto$¢ zuzytych materialow 1 energii ewidencjonowanych na koncie 401
wykazuje si¢ w kosztach dziatalnos$ci operacyjnej w poz. B.IL.

Konto 402 — ,,Uslugi obce”

Stuzy do ewidencji kosztow ushug obcych wykonanych na rzecz dziatalno$ci operacyjnej jednostki.
Koszty ustug obcych ewidencjonuje si¢ w cenie zakupu netto, tj. bez podlegajacego odliczeniu
naliczonego w fakturach podatku VAT. Natomiast jezeli naliczony podatek VAT nie podlega
odliczeniu od naleznego, wowczas o jego warto$¢ zwigksza si¢ koszt nabytej ustugi. Na koncie 402
ujmuje si¢ w szczegolnosci przyjete:

1) ushugi remontéw, napraw 1 konserwacji srodkow trwatych uzywanych przez jednostke,

2) ustugi spedycyjne, skladowania, transportowe, takze przewozu pracownikow, o ile koszty te nie
sa wliczane do kosztow podrozy stuzbowych lub nie wiaza si¢ z dziatalnoscia socjalna,

3) inne ustugi (np. pocztowe, lacznosci, bankowe, pralnicze, komunalne, obliczeniowe, z tytutu
najmu 1 dzierzawy, z tytulu leasingu operacyjnego, doradcze, tlumaczenia, informatyczne,
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telekomunikacyjne, dozoru mienia, utrzymania czystosci 1 wywozu Smieci, ogloszen w $rodkach
masowego przekazu, archiwow).

Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty, za§ po stronie Ma ich zmniejszenie
wynikajace z faktur lub rachunkéw korygujacych. Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi
si¢ na strong¢ Wn 860. Konto nie wykazuje salda na konie roku obrotowego. W rachunku zyskow 1
strat koszty ustug obcych wykazuje si¢ w kosztach dzialalno$ci operacyjnej w poz. B.II1.

Konto 403 — ,,Podatki i oplaty”

Stuzy do ewidencji podatkoéw 1 oplat o charakterze kosztowym, a w szczego6lnosci:

— podatku akcyzowego,

— podatku od nieruchomosci,

— podatku od $rodkéw transportu,

— podatku od czynno$ci cywilnoprawnych,

— oplat o charakterze podatkowym (np. oplaty za czynnosci cywilnoprawne, opfaty z tytulu
gospodarczego korzystania ze sSrodowiska, oplaty za ochrong srodowiska 1 na rzecz PFRON,

— optat: lokalnych, skarbowych, notarialnych, sadowych (niezwiazanych z dochodzeniem roszczen,
zakupem aktywow trwalych, niezaliczanych do wartosci niematerialnych 1 prawnych),
administracyjnych.

Na koncie 403 nie ksieguje si¢ optat ponoszonych w dziatalno$ci podstawowej majacych charakter
sankcji, ktore ujmuje si¢ na stronie Wn konta 761, odsetek z tytulu zwloki w zaptacie zobowiazan
ewidencjonowanych na stronie Wn konta 751 oraz optat sadowych z tytutlu dochodzenia naleznosci
spornych ewidencjonowanych na stronie Wn konta 761. Nie ujmuje si¢ na nim takze podatku
dochodowego od 0séb prawnych odprowadzanego przez samorzadowe zaktady budzetowe (Wn 870
Ma 225), zaliczek pobranych przez ptatnika z tytutu podatku dochodowego od wynagrodzen, uméw
zlecenia 1 o dzieto (Wn 231 Ma 225). W ciagu roku podatki 1 oplaty zwigkszajace koszty
dzialalnosci podstawowej ujmuje si¢ na stronie Wn konta, za$§ ich zmniejszenie po stronie Ma. Na
koniec roku obrotowego saldo konta przenosi si¢ na strong Wn 860. Konto nie wykazuje salda na
koniec roku obrotowego. W rachunku zyskoéw 1 strat podatki 1 optaty ksiggowane na koncie 403
wykazuje si¢ w kosztach dziatalno$ci operacyjnej w poz. B.IV.

Konto 404 — ,,Wynagrodzenia”

Stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen za prace (pienigznych
1 w naturze) dla pracownikéw 1 innych oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
pracg, umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej 1 innych umow zgodnie z odrgbnymi
przepisami. Na koncie 404 ujmuje si¢ zarOwno wynagrodzenia zaliczane do osobowych,
bezosobowych, jak 1 do honorariow. Na stronie Wn konta 404 ujmuje si¢ kwotg¢ wynagrodzen
brutto facznie z wartoscia przystugujacych §wiadczen w naturze zaliczonych do wynagrodzen (bez
potracen z roznych tytutow dokonywanych w listach ptac). Na koncie 404 nie ujmuje si¢:

— wynagrodzen niezwigzanych z dzialalnoscia operacyjna jednostki, naliczonych np. w zwiazku z
usuwaniem skutkow zdarzen nadzwyczajnych (pozaru, powodzi, kradziezy z wtamaniem), ktére
ksigguje si¢ na stronie Wn konta 771, oraz dotyczacych inwestycji (Srodkow trwalych w budowie)
ksiggowanych na stronie Wn konta 080,

— wyplat ze srodkéw funduszy celowych oraz $wiadczen niezaliczanych do wynagrodzen, ktore
obciazaja konta 405 lub 409,

— wyplat z sum na zlecenie.

Na stronie Ma konta 404 ksigguje si¢ korekty zmniejszajace uprzednio zaksiggowane
wynagrodzenia brutto. Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi si¢ na strong Wn 860

1 wobec tego nie wykazuje ono salda na koniec roku obrotowego. W rachunku zyskow 1 strat koszty
wynagrodzen wykazuje si¢ w kosztach dziatalnos$ci operacyjnej w poz. B.V.

Konto 405 — ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia”

Stuizy do ewidencji kosztow dziatalnosci operacyjnej z tytulu ubezpieczen spotecznych oraz
roznego rodzaju $wiadczen na rzecz pracownikéw i1 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie
umowy o pracg, umowy o dzieto i1 innych uméw, ktére nie sa zaliczane do wynagrodzen. Na koncie
405 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
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— koszty ubezpieczen spotecznych pracownikdéw 1 podopiecznych, obciazajacych jednostke,

— koszty z tytulu réznych $wiadczen wyplacanych pracownikom, ale nie zaliczanych do
wynagrodzen lub uposazen,

— zasadzone renty,

— naliczone w cigzar kosztow odpisy na ZFSS oraz §wiadczenia urlopowe wyptacane nauczycielom,
— skfadki na Fundusz Pracy oraz PFRON,

— doptaty do biletow, kwater, wyzywienia, stotdwek 1 bufetow pracowniczych,

— koszty szkolen pokrywane przez pracodawce,

— wydatki zwiazane z bhp 1 ochrona zdrowia,

— inne $wiadczenia na rzecz pracownikOw oraz innych os6b uprawnionych.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ naliczone koszty z tytulu ubezpieczen spotecznych oraz
roznego rodzaju $wiadczen na rzecz pracownikéw i innych osob fizycznych zatrudnionych na
podstawie umowy o pracg, umowy o dzieto 1 innych umow, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen,
oraz na rzecz innych osob uprawnionych. Na stronie Ma konta 405 ksigguje si¢ zmniejszenia
uprzednio ujetych kosztéw. Saldo konta 405 na koniec roku obrotowego przenosi si¢ na strong Wn
860. Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego. W rachunku zyskow 1 strat koszty
ubezpieczen spotecznych 1 innych $wiadczen wykazuje si¢ w kosztach dziatalnosci operacyjnej w
poz. B.VL.

Konto 409 — ,,Pozostale koszty rodzajowe”

Stuzy do ewidencji pozostalych kosztow dzialalnosci podstawowej, ktoére nie sa ujmowane na
kontach 400405, wzglednie podlegajacych zaliczeniu do  kosztow  finansowych
ewidencjonowanych na koncie 751 lub do pozostatych kosztow operacyjnych ksiggowanych na
koncie 761.

Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

— koszty ryczattow dla pracownikow za uzywanie samochodow prywatnych do zadan stuzbowych,
— koszty krajowych 1 zagranicznych podrézy stuzbowych, z wyjatkiem delegacji zwiazanych
bezposrednio z budowa s$rodkow trwatych, ktore obciazaja konto 080, lub z dziatalnoscia
finansowana z funduszy celowych,

— koszty ubezpieczen majatkowych 1 osobowych,

— odprawy z tytutu wypadkow przy pracy,

— koszty reprezentacji 1 reklamy, np. ogloszen w r6znych srodkach przekazu (prasa, telewizja, radio,
Internet, bilbordy), koszty przyjmowania gosci krajowych i1 zagranicznych (w tym koszty hoteli,
przejazdow, przyjec), wartos¢ upominkow 1 nagrod rzeczowych shuzacych reklamie, koszty
wyjazdéw wlasnych pracownikoéw w celach reklamy 1 reprezentacji,

— inne koszty.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytulow, a na stronie Ma ich zmniejszenie
oraz przeniesienie salda na dzien bilansowy na konto 860. Konto nie wykazuje salda na koniec roku
obrotowego. W rachunku zyskow 1 strat pozostale koszty rodzajowe wykazuje si¢ w kosztach
dziatalnos$ci operacyjnej w poz. B.VIIL.

Zespol 7 — ,,Przychody i koszty ich uzyskania”
Konta zespotu 7 ,,Przychody i koszty ich uzyskania” stuza do ewidenc;ji:
1) przychodow i kosztow ich uzyskania z tytutu sprzedazy produktow, towardéw, przychodéw i
kosztow operacji finansowych oraz pozostatych przychodow 1 kosztow operacyjnych,
2) podatkow nieujetych na koncie 400,
3) dotacji 1 subwencji otrzymanych, ktére wpltywaja na wynik finansowy, oraz dotacji
przekazanych.
Ewidencje szczegdtowa prowadzi si¢ wedtug pozycji planu finansowego oraz stosownie do potrzeb
planowania, analizy i sprawozdawczos$ci oraz obliczenia podatkow.

Konto 720 — ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”

Konto 720 shizy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych zwiazanych
bezposrednio z podstawowa dziatalnos$cia jednostki, w szczegdlnosci dochodow, do ktorych zalicza
si¢ podatki, sktadki, optaty, inne dochody budzetu panstwa, jednostek samorzadu terytorialnego
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oraz innych jednostek, nalezne na podstawie odregbnych ustaw lub uméw migedzynarodowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ opisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma konta
720 uymuje si¢ przychody z tytutu dochodoéw budzetowych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie przychodow z
tytutu dochodéw budzetowych wedlug pozycji planu finansowego.

W zakresie podatkowych 1 niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegdltowa jest
prowadzona wedtug zasad rachunkowos$ci podatkowej, natomiast w zakresie podatkow pobieranych
przez inne organy ewidencj¢ szczegolowa stanowia sprawozdania o dochodach budzetowych
sporzadzane przez te organy.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Konto 750 — ,,Przychody finansowe”

Konto 750 shuzy do ewidencji przychodéw finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytutu operacji finansowych, w szczegdlnosci
przychody ze sprzedazy papierow wartosciowych, przychody z udzialow 1 akcji, dywidendy oraz
odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekow obcych 1 papieréw
wartosciowych oraz odsetki za zwlokg w zaptacie naleznos$ci, dodatnie r6znice kursowe.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie przychodow
finansowych z tytulu udziatow w innych podmiotach gospodarczych, nalezne jednostce odsetki.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na stron¢ Ma konta 860 (Wn konto
750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 760 — ,,Pozostale przychody operacyjne”

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodow niezwiazanych bezposrednio ze zwykla dziatalnoscia
jednostki, w tym wszelkich innych przychodow niz podlegajace ewidencji na kontach: 720, 750..

W szczegdlnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sig:

1) przychody ze sprzedazy materialow w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow,

2) przychody ze sprzedazy srodkow trwalych, wartosci niematerialnych 1 prawnych oraz
srodkow trwatych w budowie,

3) odpisane przedawnione zobowiazania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodptatnie
otrzymane, w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa
obrotowe,

4) rownowarto$¢ odpisow amortyzacyjnych od s$rodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych 1 prawnych otrzymanych nieoplatnie przez samorzadowe zaklady
budzetowe, a takze od srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych, na
sfinansowanie ktorych samorzadowy zaktad budzetowy otrzymat s$rodki pienig¢zne, w
korespondencji ze strona Wn konta 800,

5) zmniejszenie stanu produktow w korespondencji ze strona Wn konta 490.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne na strong Ma konta 860, w
korespondencji ze strona Wn konta 760.
Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 — ,,Pozostale koszty operacyjne”

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio z podstawowa dziatalno$cia
jednostki.

W szczegdlnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sig:

1) koszty osiagnigcia pozostatych przychodow w wartosciach cen zakupu lub nabycia
materialow,

2) kary, odpisane przedawnione, umorzone 1 niesciggalne naleznosci, odpisy aktualizujace od
naleznos$ci, koszty postgpowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodplatnie przekazane
rzeczowe aktywa obrotowe.

Konto 761 stuzy rowniez — w jednostkach ewidencjonujacych koszty na kontach 400, 401, 402,
403, 404, 405, 409, 490 oraz zespolu 5 - do ewidencji zapisow uzupetniajacych, dokonanych na

29



kontach zespotu 5 1 6 z tytutu zwigkszen badz zmniejszen stanu produktow
(w tym takze rozliczeh migdzyokresowych 1 kosztow), w korespondencji z innymi kontami niz
konto 490, konta zespotéw 5 lub 6 oraz konta kosztu wlasnego sprzedazy w zespole 7. Na stronie
Wn konta 761 w korespondencji ze strona Ma konta 490 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu produktow.
W koncu roku obrotowego przenosi sig:
1) na strong Wn konta 490 — koszty zwiazane z zakupem 1 sprzedaza sktadnikéw majatku,
jezeli zostaty ujete na koncie 761, w korespondencji ze strona Ma konta 761,
2) na strong Wn konta 860 pozostale koszty operacyjne, w korespondencji ze strona Ma konta
761.
Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Konto 770 — ,,Zyski nadzwyczajne”

Konto 770 stluzy do ewidencji dodatnich skutkdéw finansowych zdarzen trudnych do przewidzenia,
nastgpujacych poza dzialalnoscia operacyjna jednostki 1 niezwiazanych z ogdlnym ryzykiem jej
prowadzenia.

Na stronie Ma konta 770 ujmuje si¢ w szczegdlnosci przyznane lub otrzymane odszkodowania
dotyczac zdarzen losowych.

Na stronie Wn konta 770 ujmuje si¢ korekty (zmniejszenia) uprzednio zaksiggowanych zyskow
nadzwyczajnych.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ zyski nadzwyczajne na strong Ma konta 860 (Wn konto
770).

Na koniec roku obrotowego konto 770 nie wykazuje salda.

Konto 771 — ,,Straty nadzwyczajne”

Konto 771 shizy do ewidencjonowania ujemnych skutkéw finansowych zdarzen trudnych do
przewidzenia, nastgpujacych poza dzialalnoscia operacyjna jednostki i niezwigzanych z ogdlnym
ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Wn konta 771 ujmuje si¢ poniesione straty nadzwyczajne, a w szczegdlnosci szkody,
spowodowane zdarzeniami trudnymi do przewidzenia, nast¢pujacymi poza dzialalno$cia operacyjna
jednostki niezwigzanymi z ogdlnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Ma konta 771 ujmuje si¢ korekty (zmniejszenia) strat nadzwyczajnych.

WE koncu roku obrotowego przenosi si¢ straty nadzwyczajne na strong Wn konta 860 (Ma konto
771).

Na koniec roku obrotowego konto 771 nie wykazuje salda.

Konto 800 — ,,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”
Konta zespolu 8 stuza do ewidencji funduszy, wyniku finansowego 1 jego rozliczenia, dotacji z
budzetu, rezerw i rozliczen miedzyokresowych przychodow.

Konto 800 — ,,Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencji rGwnowartosci majatku trwatego 1 obrotowego jednostki 1 ich zmian.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma — jego zwigkszenia,
zgodnie z odrgbnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) przeksiggowanie straty bilansowej roku ubieglego z konta 860,

2) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodow
budzetowych z konta 222,

3) przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i1 srodkow budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810,

4) roznice aktualizacji wyceny §rodkoéw trwatych,

5) warto$¢ sprzedanych, nieodplatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wkiadu
niepieni¢znego (aportu) Srodkéw trwalych, warto$ci niematerialnych 1 prawnych oraz
srodkow trwatych w budowie,

6) warto$¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek,

7) warto$¢ aktywoOw przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia,
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8) rownowartos¢ odpisow amortyzacyjnych od Srodkdw trwalych oraz warto$ci
niematerialnych 1 prawnych otrzymanych nieodplatnie przez samorzadowe zaklady
budzetowe, a takze od srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, na
sfinansowanie ktorych samorzadowy zaktad budzetowy otrzymat s$rodki pieni¢zne, w
korespondencji ze strong Ma konta 760.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

1) przeksiggowanie zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860,

2) przeksiggowania, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow
budzetowych z konta 223,

3) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkéw srodkow
europejskich z konta 227,

4) okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkow ze zrodel zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi z kontra 228,

5) wplyw srodkow przeznaczonych na finansowanie inwestycji,

6) roznice z aktualizacji srodkéw trwatych,

7) nieodplatne otrzymanie $rodkéw trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz
srodkow trwatych w budowie,

8) wartos$¢ aktywoéw przejetych od zlikwidowanych jednostek,

9) wartos¢ objetych akcji 1 udziatow,

10) wartos$¢ aktywow otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Ewidencja szczegdotowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
przyczyn zwigkszen 1 zmniejszen funduszu jednostki.
Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 — ,,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki z budzetu
na inwestycje”

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, ptatnosci z budzetu srodkow europejskich oraz
srodkow z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje sig:

1) warto$¢ dotacji przekazanych z budzetu w czg$ci uznanej za wykorzystane lub rozliczone, w
korespondencji z kontem 224,

2) warto$¢ platnosci z budzetu Srodkéw europejskich uznanych za rozliczone, w
korespondencji z kontem 224,

3) réwnowarto$¢ wydatkow dokonanych przez jednostki budzetowe ze §rodkéw budzetu na
finansowanie: $rodkow trwatych w budowie, zakupu $rodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiggowanie, w koncu roku, salda konta 810 na konto 800.
Na koniec roku konto 800 nie wykazuje salda.

Konto 820 - ,,Rozliczenie wyniku finansowego”

Konto 820 stuzy do ewidencji rozliczenia wyniku finansowego samorzadowych zakladow
budzetowych oraz nadwyzki dochodéw jednostek budzetowych prowadzacych dziatalnosé
oswiatowa.

Na stronie Wn konta 820 ujmuje si¢ dokonane lub nalezne wptaty do budzetu z tytulu nadwyzki
srodkow obrotowych samorzadowych zaktadow budzetowych oraz nadwyzki dochodéw jednostek
budzetowych prowadzacych dziatalno$¢ oswiatowa.

Na stronie Ma konta 820 ujmuje si¢ przeniesienie salda konta w roku nast¢gpnym na konto 800.

Konto 840 — ,,Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow”

Konto 840 stuzy do ewidencji przychoddéw zaliczanych do przysztych okresow oraz innych
rozliczen migdzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenie 1 zwigkszenie rezerwy, a na stronie Wn — ich
zmniejszenie lub rozwigzanie.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ rOwniez powstanie 1 zwigkszenie rozliczen migdzyokresowych
przychodéw, a na stronie Wn — ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do przychodéw roku
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obrotowego lub zyskéw nadzwyczajnych.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ mozno$¢ ustalenia stanu:
1) rezerwy oraz przyczyn jej zwigkszen 1 zmniejszen,
2) rozliczen migdzyokresowych przychodow z poszczegdlnych tytutow oraz przyczyn ich
zwigkszen i zmniejszen.
Konto 840 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore oznacza stan rezerw 1 rozliczen migdzyokresowych
przychodow.

Konto 851 — ,,Zakladowy fundusz Swiadczen socjalnych”
Konto 851 shuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszen zaktadowego funduszu swiadczen
socjalnych.
Srodki pienigzne tego funduszu, wyodregbnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje si¢ na
koncie 135 ,,Rachunki $srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”. Pozostate srodki majatkowe
ujmuje si¢ na odpowiednich kontach dziatalnosci podstawowej jednostki (z wyjatkiem kosztow 1
przychoddéw podlegajacych sfinansowaniu z funduszy).
Ewidencja szczegdtowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrgbnienie:
1) stanu, zwigkszen 1 zmniejszen zaktadowego funduszy $§wiadczen socjalnych, z podziatem
wedhug zrodet zwigkszen 1 kierunkoOw zmniejszen,
2) wysokosci poniesionych kosztow 1 wysokosci uzyskanych przychodow przez poszczegdlne
rodzaje dzialalnosci socjalne;.
Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakladowego funduszu swiadczen socjalnych.

Konto 853 — ,,Fundusze celowe”

Konto 853 stuzy do ewidencji stanu, zwigkszen 1 zmniejszen funduszy celowych, funduszy
motywacyjnych oraz innych funduszy specjalnego przeznaczenia.

Na stronie Wn konta 853 ujmuje si¢ koszty oraz inne niz koszty zmniejszenia funduszy, a na stronie
Ma — przychody oraz pozostate zwigkszenia funduszy.

Ewidencja szczegdtowa do konta 853 powinna pozwoli¢ na ustalenie zwigkszen 1 zmniejszen oraz
stanu kazdego z funduszy oddzielnie.

Saldo Ma konta 853 wyraza stan funduszy celowych, funduszy motywacyjnych oraz innych
funduszy specjalnego przeznaczenia.

Konto 855 — ,,Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek”

Konto 855 stuzy do ewidencji roéwnowartosci mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw
panstwowych, komunalnych lub innych jednostek organizacyjnych, przejetego przez organy
zalozycielskie 1 nadzorujace.

Na stronie Wn ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu z tytulu sprzedazy mienia lub jego likwidacji, a na
stronie Ma — stan funduszu 1 jego zwigkszenia o rownowarto$¢ mienia zlikwidowanych
przedsigbiorstw lub innych jednostek organizacyjnych, ustalona na podstawie bilanséw tych
jednostek, w korespondencji z kontem 015.

Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw lub innych
jednostek organizacyjnych, przejetego przez organ zatozycielski lub nadzorujacy, a nie
przekazanego spdtkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzyjetego na wlasne potrzeby,
lub warto$¢ mienia sprzedanego, ale jeszcze niesptaconego.

Konto 860 — ,,Wynik finansowy”
Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.
W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sumg:
1) poniesionych kosztéw, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405 1409,
2) zmniejszen stanu produktow oraz rozliczen migdzyokresowych w stosunku do stanu na
poczatek roku, w korespondencji z kontem 490, w jednostkach stosujacych to konto,
3) warto$¢ sprzedanych towar6w w cenie zakupu lub nabycia, w korespondencji z kontem 730,
oraz materiatow w korespondencji z kontem 760,
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4) dotacji przekazanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej samodzielnie bilansujacych
oddzialow oraz na inwestycje samorzadowych zaktadow budzetowych, w korespondencji z
kontem 740,

5) kosztéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych kosztow
operacyjnych, w korespondencji z kontem 761,

6) strat nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 771.

7) obowiazkowych zmniejszen wyniku finansowego, w korespondencji z kontem 870.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sume:

1) uzyskanych przychoddéw, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7,

2) zwigkszen stanu produktow oraz rozliczen migdzyokresowych w stosunku do stanu na
poczatek roku, w korespondencji z kontem 490,

3) dotacji otrzymanych na finansowanie dzialalno$ci podstawowej, w korespondencji z kontem
740,

4) zyskow nadzwyczajnych, w korespondencji z kontem 770.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn — stratg
netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastgpnym na konto 800.

Konto 870 - ,Podatki i obowiazkowe rozliczenia z budzetem obcigzajagce wynik
finansowy”

Konto 870 shuzy do ewidencji obowiazkowych zmniejszen wyniku finansowego z tytutu podatku
dochodowego oraz wptaty z zysku do budzetu w gospodarstwach pomocniczych.

Na stronie Wn konta 870 ujmuje si¢ zarachowane zmniejszenia wyniku, w korespondencji ze strong
Ma konta 225.

Ewidencje szczegdtowa do konta 870 prowadzi sig¢ wedtug poszczegdlnych rozliczen z budzetem.
W koncu roku saldo konta 870 podlega przeksiggowaniu na strong¢ Wn konta 860.

2. Konta pozabilansowe

Konto 976 - ,,Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami”
Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczenh miedzy jednostkami w celu
sporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego.

Konto 994 - ,,Wklad wlasny niepieni¢zny”

Konto 994 shizy do ewidencji wkladu wlasnego niepieni¢znego poniesionego przy realizacji
projektow z udziatem $rodkow europejskich

Na stronie Ma konta 994 ujmuje si¢ przypis wkiadu wilasnego niepieni¢znego na podstawie
dokumentow przedstawionych przez osobg odpowiedzialng za realizacje projektow w danym roku
budzetowym.

Na stronie Wn konta 994 ujmuje si¢ wyksiggowanie wkladu wlasnego niepieni¢znego w wysokosci
poniesionego wkiadu niepieni¢znego w danym roku budzetowym.

Saldo konta 994 to warto$¢ wniesionego wktadu wlasnego niepienigznego. Analityka do konta 994
winna umozliwi¢ ustalenie wktadu wiasnego niepieni¢znego z podziatem na poszczegdlne projekty.
Na koniec roku konto 994 nie wykazuje salda.

Konto 998 - ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego”
Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych w planie
finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie finansowym nie
wygasajacych wydatkow budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.
Na stronie Wn konta 998 ujmuje sig:

1) réwnowarto$¢ sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym roku budzetowym,

2) rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkoéw, ktore beda obciazaty wydatki roku nastepnego.
Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli wartos¢ umow, decyzji i
innych postanowien, ktorych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkow
budzetowych w roku biezacym.,
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Ewidencja szczegdlowa do konta 998 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego, z wyodrgbnieniem planu nie wygasajacych wydatkow.
Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 — ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow, ktore maja by¢ zrealizowane w
latach nastgpnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ rownowartos¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych w
latach poprzednich, a obciazajacych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowej lub plan
finansowy nie wygasajacych wydatkow przeznaczony do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysoko$¢ zaangazowanych wydatkéw lat przysztych.
Ewidencja szczegdlowa do konta 999 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego, z wyodrgbnieniem planu nie wygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkdéw
budzetowych lat przysztych.

Pomocniczo, w celu wlasciwego zaewidencjonowania powstatych operacji stosuje sie ,, Komentarz
do planu kont” Marii Augustowskiej oraz ,, Komentarz do planu kont” Jana Charytoniuka.
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Zalacznik nr 3
do Zarzadzenia Wojta Gminy Osiek
Nr 42/2012 z dnia 31.12.2012r.

WYKAZ KSIAG RACHUNKOWYCH:

- prowadzonych recznie
- w formie zbiorow komputerowych

I. Wykaz ksiag rachunkowych (prowadzonych recznie):

a) w zakresie ewidencji rachunkowej jednostki 1 organu:

- ksiegi srodkow trwalych,

- kartoteki srodkow trwatych,

- ksiggi pozostatych srodkow trwatych 1 ilosciowo-wartosciowe 1 ilosciowe,
- karty materialowe,

- rejestry podatku VAT - sprzedazy 1 zakupu,

I1. Wykaz zbiorow stanowiacych ksiegi rachunkowe na nosnikach czytelnych dla komputera:
a) w zakresie ewidencji podatkow 1 oplat dotyczacych:
optat za wodg, za $cieki, za $§mieci, podatku rolnego, lesnego, od nieruchomosci, uzytkowania
wieczystego, czynszOw komunalnych za lokale i dziatki, podatek od srodkéw transportowych,
sprzedaz mienia, renta planistyczna, oplata za sprzedaz alkoholu, optaty skarbowej, oplaty
miejscowej, oplaty za dzierzawg obwodow towieckich, oplaty targowe;,
prowadzi si¢ nastgpujace zbiory:
- dzienniki obrotow
- rejestry kont
- kartoteki podatnikéw
- wykazy obrotow
b) w zakresie ewidencji rachunkowej jednostki i organu:
- wykaz kont
- plany finansowe
- dzienniki obrotow
- zestawienie stanow 1 sald kont
- wykazy obrotoéw, stanow 1 sald
- kartoteka obrotow — analityczna 1 syntetyczna
- listy ptac
- kartoteka wynagrodzen pracowniczych
- kartoteka podatku dochodowego
- zestawienie sktadek ZUS
- sprawozdania 1 bilans.
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Zalacznik nr 4

do Zarzadzenia Wojta Gminy Osiek
Nr 42/2012 z dnia 31.12.2012r.

Wykaz systemow komputerowych
wprowadzonych do uzytkowania w Urz¢dzie Gminy Osiek

Lp. Nazwa systemu uzytkownik podpisy
1. ELUD - ewidencja ludnosci Adam Gltéwczewski
2. POGRUN - naliczanie podatkow Joanna Gniewkowska
3. WIP - windykacja podatkowa Justyna Jedrzejewska
4. FKB — finansowo-ksiggowy Andrzej Krzywinski

ksiggowosci budzetowej Krystyna Zawrotna
5. SYSTEM PLACE - program placowy Krystyna Zawrotna
6. BESTIA - budzet gminy Andrzej Krzywinski

1 sprawozdawczos¢

7. FAKTURA - rejestr faktur VAT Tadeusz Kotodziejczak
8. USC - rejestr aktow stanu cywilnego Torlop Mieczystaw
9. KADRY - rejestr umow i pracownikow Joanna Chabowska
10. PLATNIK - rozliczanie z ZUS Krystyna Zawrotna
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