75412 § 6280 — 6.560,00

w rozdziale 75412 § 6280 - 6.560,00 zt na zadanie Odnowienie potencjatu ratowniczego
Jednostek Ochotniczych Strazy Pozarnych z terenu Gminy Osiek. Dotacja w ww. kwocie
zostala przyznana Gminie na podstawie umowy nr WFOS/D/II-22/46/2013 z dnia
7 marca 2013r. zawartej z Wojewodzkim Funduszem Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnej w Gdansku. Zgodnie z umows, koszt kwalifikowany zadania powinien wynies¢
22.240,00 zt. Termin wykonania zadania okre§lono w umowie na 30 kwietnia 2013r.
Warunkiem przekazania dotacji lub transzy bylo zlozenie przez Gming prawidlowo
wypelnionego o$wiadczenia a w terminie do 30 kwietnia 2013r. do ztozenia rozliczenia.
W dniu 24 kwietnia 2013r. dokonano rozliczenia zadania. Z rozliczenia wynikato, ze
tacznie koszty kwalifikowane zdania zamknety sie kwota 25.798.87 zt, z czego dotacja
stanowita kwotg 6.560,00zL. W dniu 7 maja 2013r. dotacja wplynela na rachunek
bankowy Gminy (WB nr 00068).

3.7.2. Rozliczenie udzielonych dotacji,

3.7.2.1.Dotacje podmiotowe.
Kontrola objgto rok 2013.

W kontrolowanym okresie Gmina Osiek przekazata dotacje podmiotows dla Gminnej

Biblioteki Publicznej w Osieku w kwocie 116.700,00 zk. Wykorzystanie dotacji zostato

opisane w temacie 5.4. 1. Instytucje kultury.

3.7.2.2. Dotacje przedmiotowe.

W roku 2013 z budzetu Gminy Osiek nie udzielono zadnej dotacji przedmiotowej.

3.7.2.2.Dotacje celowe,

W okresie kontrolowanym Gmina Osick nie udzielita dotacji celowych.

3.7.2.4. Dotacje na pomoc finansowq udzielonq innym jednostkom samoriqdu

terytorialnego.
W roku 2013 z budzetu Gminy Osiek zostaly udzielone nw. dotacje:

, Srodki .
Podzmlka" Cel udzielenia Podmiot preekazane Wykonanie
klasyfikacji @ (z)
851-85149-2320Program profilaktyki wad postawy u dzieci  Powiat Starogard Gdanski 600,00 130,70
\Powiat Starogardzki
851-85149-2320 Powiatowy program profilaktyki zakazer Powiat Starogard Gdanski 600,00 600,00
wirusem brodawczaka ludzkiego na lata
2012-2017

ey
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° 000,00 z! - podstawg przekazania dotacji stanowila uchwata Rady Gminy nr

XVIII/108/2012 z dnia 17 grudnia 2012 r. w sprawie wyrazenia zgody na zawarcie
porozumienia W¢jta Gminy Osiek z Zarzadem Powiatu Starogardzkiego w sprawie
wspolnej realizacji Powiatowego programu profilaktyki wad postawy u dzieci.

W dniu 2 kwietnia 2013r. Wojt Gminy Osiek zawarla z Powiatem Starogardzkim umowe
nr 8010/5/2013. Zgodnie z umows Gmina Osiek zobowigzala si¢ przekaza¢ srodki
finansowe w wysokosci 600,00 zt, w terminie 30 dni od dnia otrzymania pisemnej
informacji Powiatu o rozpoczeciu realizacji Programu. Takg sama kwote dla Gminy Osiek
zabezpieczylo w budzecie Starostwo Powiatu Starogardzkiego.

Programem mialo by¢ objetych 16 dzieci z rocznika 2005 bedacych uczniami Publicznej
Szkoty Podstawowej w Osieku.

Gmina przekazata dotacje w dniu 18 lipca 2013r. (WB nr 00195).

Rozliczenie dotacji Powiat byt zobowigzany dostarczyé w terminie 14 dni od daty
zakoriczenia realizacji Programu, jednak nie pdzniej niz do 20 grudnia 2013r.

W wyniku kontroli ustalono, ze Starostwo Powiatowe zlozylo Gminie rozliczenie dotacji
w dniu 24 grudnia 2013r. Z rozliczenia wynika, ze programem bylo objetych 13 dzieci
z Gminy Osiek. Koszty uczestnictwa dzieci z Gminy Osiek w realizacji programu
stanowily kwote 261,40 z. W zwiazku z niewykorzystaniem dotacji Powiat zgodnie
z rozliczeniem byt zobowigzany zwréci¢ Gminie kwote 469,30 zt.

Kwotg t¢ Powiat przekazal w dniu 18 grudnia 2013r. (WB nr 00356).

600,00 zt podstawe przekazania dotacji stanowila uchwala Rady Gminy Osiek nr
XVIII/109/2012 z dnia 17 grudnia 2012r. w sprawie wyrazenia zgody na zawarcie
porozumienia Wéjta Gminy Osiek z Zarzadem Powiatu Starogardzkiego w sprawie
wspolnej realizacji Powiatowego programu zakazeri wirusem brodawczaka ludzkiego
HPV na lata 2012-2017.

W dniu 4 kwietnia 2013r. W6jt Gminy Osiek zawarla z Powiatem Starogardzkim umowe
nr 4/2013. Zgodnie z umowa Gmina Osiek zobowigzata si¢ przekazaé¢ $rodki finansowe
w wysokosci 600,00 zi, w terminic 30 dni od przedlozenia kopii umowy zawartej
pomigdzy Powiatem a realizatorem programu. Taka samg kwote dla Groiny Osiek
zabezpieczylo w budzecie Starostwo Powiatu Starogardzkiego.

Gmina przekazata dotacj¢ w dniu 19 czerwca 2013r, (WB nr 00163).

Rozliczenie dotacji Powiat byl zobowiazany dostarczy¢ w terminie do 31 grudnia 2013r.
W wyniku kontroli ustalono, ze Starostwo Powiatowe zlozylo Gminie rozliczenie dotacji

w dniu 20 stycznia 2014r. Z rozliczenia wynika, ze dotacja zostala wykorzystana
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w cafosci i zgodnie z przeznaczeniem. W aktach sprawy znajduje si¢ odreczna notatka

kultury i
z przeprowadzonej rozmowy telefonicznej w dniu 31 grudnia 2013r. (godz. 12:50)

p. Malgorzaty Klein — inspektor ds. promocji, turystki, zdrowia
z pracownikiem Starostwa Powiatu Starogardzkiego p. Ewa Sala, z ktorej wynika, ze
Zarzad Powiatu w dniu 30 grudnia 2013r. zatwierdzit rozliczenie finansowe z wykonania

WW. programu.

3.8. Diug publiczny, przychody i rozchody budzietu.
Kontrola objeto rok 2013.
3.8.1. Dlug publiczny

W roku 2013 wysokos¢ zobowiazan z tytutu zaciagnigtych kredytéw i pozyczek przez Gming
Osiek nie przekroczyla limitu wykazanego w uchwale Nr XVIII/105/2012 z dnia 17 grudnia
2012 roku w sprawie uchwalenia budzetu gminy na 2013 rok, w kwocie 133.332,00 z1.

3.8.2. Przychody i rozchody budietu.

Realizacje rozchodéw w Gminie Osiek w roku 2013 przedstawiono w ponizszym

zestawieniu;

L.p Numer umowy Termin Data splaty NrWB Nr dowodu Kwota

. splaty ksiegowego (w zi}
1. S/237/2010 31.03.2013 | 29.03.2013 | 49/2013 49/2013 20.833,00
2. S/178/2011 31.03.2013 | 29.03.2013 | 49/2013 49/2013 12.500,00
3. 5/237/2010 30.06.2013 | 28.06.2013 | 100/2013 100/2013 20.833,00
4. S/178/2011 30.06.2013 | 28.06.2013 | 100/2013 100/2013 12.500,00
5. S/237/2010 30.09.2013 | 30.09.2013 | 157/2013 157/2013 20.833,00
6. S/178/2011 30.09.2013 | 30.09.2013 | 157/2013 157/2013 12.500,00
7. S/237/2010 31.12.2013 | 31.12.2013 | 208/2013 208/2013 20.833,00
8. S/178/2011 31.12.2013 | 31.12.2013 | 208/2013 208/2013 12.500,00

W roku 2013 przychody w Gminie Osiek nie wystgpity.

3.8.3. Kredyty i poiyczki.

W roku kontrolowanym Gmina Osiek nie zaciagneta kredytéw ani pozyczek.

(
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3.8.4. Obligacje i sprzedas papieréw wartosSciowych wyemitowanych przez gmine.




W roku kontrolowanym Gmina Osiek nie zawarla zadnej umowy na emisje obligacji ani
papierdw wartoSciowych.

3.8.5. Wydatki na obsluge dlugu jednostki samorzadu terytorialnego.

Wykonanie wydatkéw w dziale 757 rozdz. 75702 § 8110 Odsetki od samorzqdowych
papieréw wartosciowych lub zaciqgnietych przez jednostke samorzqdu terytorialnego
kredyiow i pozyczek w okresie kontrolowanym wyniosto 70.616,54 zt, co stanowilo 99,5 %
planu (71.000,00 z1).

3.8.6. Udzielone poreczenia i gwarancje.

W okresie kontrolowanym Gmina Osiek nie udzielala poreczen i gwarancji.

IV. GOSPODARKA MIENIEM,

4.1. Gospodarka mieniem komunalnym.

Procedury gospodarowania mieniem stanowigcym wiasnosé Gminy Osiek opracowala Wojt
Gminy w zatgczniku nr 6 do zarzadzenia nr 16/2011 z dnia 25 maja 2011r.

W Urzedzie Gminy Osiek co roku sporzadza si¢ zestawienie mienia komunalnego Gminy wg
stanu na dzien 31 grudnia danego roku.

4.1.1. Gospodarka nieruchomosciami,

Kontrolg objeto rok 2013.

Obrot nieruchomosciami.

Stan majatku Gminy Osiek w roku 2013 (ustalony na podstawie konta 011 i prowadzonej
ewidencji srodkéw trwalych) ksztattowal si¢ nastepujaco:

Wartosé inwentarzowa
Na dzien Zwickszenia | Zmnieiszeni Na dzien

01.01.2013r. wighszen MMIEISZENIA | 34.12.2013r.
00 - Grunty 630.041,81 6.740,00 0 636.781,81
01 — Budynki i lokale
spétdzielcze wlasnosciowe 3.770.772,52 407.052,52 0 4.177.825,04
prawo do lokalu mieszkalnego
02 — Obiekty inzynicrii ladowe] 8.861.857,12 | 44.458.77 0 8.906.315,89
i wodnej

Szczegblowg kontrola objeto zmiany stanéw gruntéw oraz budynkow i lokali.

Zwickszenie wartosci gruntéw na kwote 6.740,00 zt nastgpito w wyniku nieodplatnego
przekazania gruntow pod drogi gminne. Podstawe zwigkszenia wartosci gruntéw stanowity
zawiadomienia Sadu Rejonowego w Starogardzie Gdariskim V Wydziat Ksiag Wieczystych
o numerach:

« DZ.KW./GD1A/00001666/13 z dnia 19 marca 2013r.,

o, .




* DZ.KW./GD1A/00001667/13 z dnia 30 kwietnia 2013r.,

¢ DZKW./GD1A/00001668/13 z dnia 7 maja 2013r.
Whpisu do ewidencji dokonano na podstawie dowodu PK nr 380/2013 z dnia 30 grudnia
2013r.
Zwigkszenie wartosci budynkéw i lokali na kwote 407.052,52 zt nastapilo w wyniku
zrealizowania nowych inwestycji przyjetych na stan §rodkéw trwatych na podstawie nw.
dowodéw OT:

e nr2/2013 z dnia 31 marca 2013r. na warto$é 44.427,96 zt,

e nr3/2013 z dnia 31 marca 2013r. na warto$é 48.339,62 zi,

¢ nr 9/2013 z dnia 31 sierpnia 2013r. na warto$¢ 127.342,18 zt,

¢ nr 10/2013 z dnia 31 sierpnia 2013r. na wartosé 2.484,60 zt,

e nr 11/2013 z dnia 30 listopada 2013r. na wartoéé 152.972,36 zi,

e nr12/2013 z dnia 31 grudnia 2013r. na warto$¢ 20.717,59 zt,

e nr13/2013 z dnia 31 grudnia 2013r. na wartosé¢ 10.768,21 zt.
Ustalono, ze wszystkie zwigkszenia wartosci inwentarzowej nieruchomo$ci wykazanych

w powyzszym zestawieniu byly prawidlowo ujete w ksiegach inwentarzowych oraz na koncie
011.

4.1.1.1. Egzekwowanie zwrotu bonifikat udzielonych przy sprzedaiy lokali 7 zasobu
mieszkaniowego jednostek samorzqdu terytorialnego dokonanych w latach 2009 - 2013,

W wyniku czynnosci kontrolnych ustalono, ze w Urzedzie Gminy Osiek w okresie od
01.01.2010r. do 31.12.2013r. nie wystapity przypadki sprzedazy lokali mieszkalnych z zasobu

mieszkaniowego jednostki z udzielong bonifikata.
4.1.2. Gospodarka pozostalymi sktadnikami majqtku.

Srodki trwale.

Na koncie 011 Srodki trwate ewidencjonuje sie §rodki trwate o wartogci réwnej lub wyzszej
niz 3.500,00 zt.

Konto 013 Pozostate srodki trwale stuzy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszef wartosci
poczatkowej pozostatych $rodkow trwatych, nie podlegajacych ujgciu na koncie 011, ktérych
wartos¢ zakupu lub wytworzenia jest mniejsza niz 3.500,00 zi.

Ewidencje analityczng podstawowych srodkéw trwalych prowadzi sie w Urzedzie
recznie w dziewigciu ksiegach inwentarzowych.

Ewidencja szczegélowa umozliwia:
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— ustalenie warto$ci poczatkowej poszczegélnych obiektéw srodkéw trwatych,

— nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.

SzczegOtowa charakterystyka srodkéw trwatych prowadzona jest na indywidualnych kartach
Srodka trwalego, ktore zawieraja migdzy innymi dane takie jak: nr inwentarzowy, nazwe
srodka trwatego, charakterystyke przedmiotu, klasyfikacje rodzajows srodka trwalego,
wartos¢ poczgtkows Srodka trwalego, stawke amortyzacji.

Zmiany wartosci Srodkow trwalych.

1) Podstawowe srodki trwate ~ konto 01]

Wedlug stanu na dzien 0l stycznia 2013 roku w bezposrednim zarzadzie Urzedu Gminy Osiek
znajdowaly sig srodki trwate o wartosci ewidencyjnej 14.831.799,54 zt.
Wartos¢ ta w trakcie roku ulegla zwiekszeniu o kwote 480.918,15 zt.
Wzrost wartosci w kwocie 407.052,52 zl, wynikajacy ze zrealizowanych inwestycji
powodujacych wzrost wartodei budynkéw oraz w kwocie 6.740,00 zt wynikajacy z tytutu
otrzymanych nieodptatnie gruntéw pod drogi gminne opisano wezesniej w temacie Qbrot
nieruchomosciami.
Pozostate zwigkszenia wartosci srodkéw trwatych o wartosci 67.125,63 zt nastapito w wyniku
zakupu nowych $rodkdw trwalych przyjetych na stan konta 011 na podstawie nw. dowodéw
OT:

e nr 1/2013 z dnia 31 marca 2013r. na warto$é 11.822,52,

e nr4/2013 z dnia 22 kwietnia 2013r. na warto$é 2.699,00 zi,

e nr 5/2013 z dnia 22 kwietnia 2013r. na warto$é 2.701,00 zt,

e nr6/2013 z dnia 22 kwietnia 2013r. na warto$¢ 5.458,86 zt,

e nr7/2013 z dnia 30 czerwca 2013r. na warto$é 11.808,00 zt,

e nr 8/2013 z dnia 31 lipca 2013r. na wartosé 32.636,25 zi,
Warto$¢ srodkow trwatych w ciggu 2013 roku ulegla zmniejszeniu o kwote 2.994,80 zI na
skutek likwidacji dwoch srodkow trwalych, tj. drukarki Panasonic KXP 1694 o wartosci
1.090,00 7t oraz maszyny Optima o wartosci 1.904,80 zi. Na okoliczno$é likwidacji ww.
srodkow trwatych sporzadzone zostaly w dniu 17 czerwca 2013r. dwa protokoly likwidacii
o numerach 2/2013 na warto$¢ 1.090,00 zt oraz 1/2013 na warto$¢ 1.904,80 zt. Likwidowany
sprz¢t zostal przekazany do utylizacji do Zaktadu Recyklingu i Przetwarzania Zuzytego
Sprzetu Elektrycznego i Elektronicznego PTH PESTAR w Starogardzie Gdanskim jeszeze

przed sporzadzeniem protokotu likwidacji, tj. w dniu 14 czerwea 2014r, Wyjasnienie w tej
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sprawie zlozy! Skarbnik Gminy, p. Andrzej Krzywinski. Wyjasnienie zataczono do akt
kontroli, ktérych wykaz stanowi zalgeznik nr 3 do protokotu kontroli.

Wartos¢ srodkéw trwatych na dzien 31 grudnia 2013 roku stanowita kwote 14.875.426,26 zt.
2) Pozostate Srodki trwale — konto 013

Wedlug stanu na dzien | stycznia 2013 roku w bezposrednim zarzadzie Urzedu Gminy Osiek
znajdowaly sig pozostate srodki trwale o wartosci ewidencyjnej 210.325,97 zt.
Wartos¢ ta w trakeie roku ulegla zwigkszeniu o kwotg 22.406,59 zt w wyniku biezacych
zakupdw.
Wartos¢ pozostatych srodkow trwalych w ciagu 2013 roku ulegla zmniejszeniu o kwote
2.116.57 z} na skutek likwidacji mienia Urzedu Gminy, ktére nie nadawato si¢ do dalszego
uzytkowania, ze wzgledu na zly stan techniczny.
Likwidacji dokonata Komisja powolana przez Wéjta Gminy zarzadzeniem nr 58/2008 z dnia
31 grudnia 2008r. w sprawie powolania stalej komisji likwidacyjnej rzeczowych skladnikow
majatkowych.
W dniu 17 czerwcea 2013r. powotana przez Wojta Komisja sporzadzila protokét likwidacii
Likwidowany sprzet zostat przekazany do utylizacji do Zaktadu Recyklingu i Przetwarzania
Zuzytego Sprzetu Elektrycznego i Elektronicznego PTH PESTAR w Starogardzie Gdaniskim
jeszeze przed podpisaniem protokotu likwidacji, tj. w dniu 14 czerwca 2014r, Wyjasnienie
w tej sprawie ztozyl Skarbnik Gminy, p. Andrzej Krzywinski. Wyjasnienie zataczono do akt
kontroli, ktérych wykaz stanowi zalacznik nr 3 do protokotu kontroli.
Zlikwidowane mienie zdjgto z ewidencji Urzedu Gminy dowodem PK nr 167 z dnia
24 czerwca 2013r.
Wartos¢ pozostatych Srodkéw trwatych na dzien 31 grudnia 2013 roku stanowila kwote
230.615,99 1.
Ewidencj¢ analityczng pozostatych $rodkéw trwatych prowadzi sie w Urzedzie recznie
w osmiu ksiggach inwentarzowych, z podziatem na:
Urzad Gminy — 1 ksiega,

- Gospodarka Komunalna - 1 ksigga,

- OSP - 4 ksieggi,

- Oczyszczalnia - 1 ksigga,

- Swietlica socjoterapeutyczna — 1 ksiega.
Poza ewidencjg ilosciowo-wartodciowa w Urzedzie prowadzona jest ewidencja ilosciowa

w siedmiu ksiggach inwentarzowych, w tym 5 dla OSP oraz po jednej dla Urzedu Gminy,

. %\é

hydroforni.




Umarzanie i ewidencja umorzes srodkow trwalych.

Na koncie 071 - Umorzenie Srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
ewidencjonowano zmniejszenia wartosci poczqtkowych z tytulu umorzenia srodkéw trwatych
1 podstawowych wartoéci niematerialnych i prawnych, ktére podlegaja stopniowemu
umorzeniu, naliczanym wedtug stawek amortyzacyjnych okreslonych w zataczniku do ustawy
o podatku dochodowym od os6b prawnych (Dz. U. z 2011r., Nr 74, poz. 397 ze zm.).

W obowiazujacym w okresie kontrolowanym zarzadzeniu nr 42/2012 z dnia 31 grudnia
2012r. w sprawie ustalenia zasad rachunkowosci oraz zaktadowego planu kont w Urzedzie
Gminy Osick Kierownik jednostki okreslit, ze odpiséw umorzeniowych $rodkéw trwatych
dokonuje si¢ wg stawek okreslonych w ww. ustawie,

Kontroli poddano prawidlowos$¢ naliczania stawek amortyzacyjnych wszystkich $rodkéw
trwatych zakupionych w 2013 roku. Umorzenie tych srodkéw zostalo prawidtowo naliczone
w tabelach amortyzacyjnych.

Wartos¢ umorzenia wszystkich srodkéw trwatych zostala ujeta na kontach syntetycznych
31 grudnia 2013 roku w lacznej kwocie 519.452,18 21, dowodem PK nr 381 z dnia
31 grudnia 2013r.

Oznaczanie majqthku numerami identyfikacyjnymi i pryypisanie odpowiedzialnosci
pracownikom.

Na podstawie proby obejmujacej $rodki trwate znajdujace si¢ w pokoju nr 1 w budynku
Urzgdu ustalono, ze wszystkie sprzety znajdujace si¢ w tym pokoju oznaczono numerami
identyfikacyjnymi zgodnie z klasyfikacja srodkéw trwalych wprowadzona w zycie
rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 10 grudnia 2010 roku w sprawie Klasyfikacji
Srodkéw Trwatych (KST) (Dz. U. Nr 242. poz.1622).

Pracownikom Urzedu Gminy przypisano odpowiedzialno$é za powierzone mienie.
Wartosci niematerialne i prawne.

Ewidencja wartosci niematerialnych i prawnych.

Ewidencja wartoéci niematerialnych i prawnych prowadzona jest w Urzedzie Gminy na
koncie 020 Wartosci niematerialne i prawne.

Ewidencja szczegdlowa do ww. konta syntetycznego prowadzona jest recznie w jednej

ksigedze inwentarzowe;j.

Zmiany w stanie wartosci niematerialnych i prawnych.

Wartosci niemateriaine i prawne — konto 020

e
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Wedtug stanu na dziefi | stycznia 2013 roku w bezposrednim zarzadzie Urzedu Gminy Osiek
znajdowaly si¢ wartodci niematerialne i prawne o wartosci ewidencyjnej 91.433,57 21,
Wartos¢ ta w trakcie roku nie ulegta zmianie i na dzien 31 grudnia 2013r. stanowila te sama
kwote.

Umorzenia i ewidencja umorzeri wartosci niematerialnych i prawnych.

Wojt Gminy Osiek w zarzadzeniu nr 42/2012 z dnia 31 grudnia 2012r. w sprawie ustalenia
zasad rachunkowosci oraz zakladowego planu kont w Urzedzie Gminy Osiek okrelita,
ze odpisow umorzeniowych wartosci niematerialnych i prawnych dokonuje sie wg stawki
30%.

Odpisu z tytulu amortyzacji wartoéci niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo,
zakupionych przed rokiem 2013 dokonano w dniu 31 grudnia 2013r. dowodem PK nr 381 na
wartos¢ 18.450,00 zt.

Finansowy majqtek trwaly.

Gmina Osiek na dziei 01 stycznia 2013r. posiadala finansowy majatek trwaty wynikajacy
z ewidencji konta 030 Diugoterminowe aktywa finansowe o wartosci 48.000,00 zi, ktéry
stanowit réwnowarto$¢ 96 udzialdéw w kapitale zaktadowym spéiki Zaktad Utylizacji
Odpadéw Komunalnych Stary Las spotka z o.0. w Starym Lesie, Posiadanie udziatéw
wynikato z aktu notarialnego Rep. A nr 9341/2009 z dnia 25 czerwca 2009r.

Materialy.

Konto 310 Materiaty stuzy do ewidencji nie zuzytych materialéw (wegla oraz paliwa) na
koniec roku kalendarzowego.

Na dzien 1 stycznia 20131. wartos¢ materiatéw wynikajaca z konta 310 stanowita kwote
1.087,80 zt.

W dniu 31 grudnia 2013 roku warto$¢ materialow stanowita kwotg 1.320,00 zt i wynikata ze
stanu wegla wykazanego w odrgcznej notatce podpisanej przez pracownika, zatrudnionego
w charakterze palacza, w dniu 31 grudnia 2013r. Zapasu wegla nie objeto inwentaryzacja i nie
ujeto na arkuszu spisu z natury. Wyjasnienie w tej sprawie ztozyt Skarbnik Gminy, p. Andrzej
Krzywinski. Wyjasnienie zalaczono do akt kontroli, ktérych wykaz stanowi zalgeznik nr 3
do protokotu kontroli.

4.2. Gospodarka mieniem Skarbu Paristwa.

Gmina Osiek uzytkuje nw. srodki trwale:

1. Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji w Warszawie -
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e zestaw  komputerowy o  wartosci  79.455,22z%  (umowa  uZyczenia
nr 94/8CC/2213082/07 z dnia 2 kwietnia 2007r.),
e zestaw komputerowy o wartosci 5.882,10 zl (umowa uzyczenia nr 1576/SO0/07
z dnia 31 grudnia 2007r.),
2. Komendy Wojewddzkiej Policji w Gdanisku —
* nieruchomosé¢ zabudowana budynkiem dwukondygnacyjnym przy ulicy Wyzwolenia
2 w Osicku (umowa uzyczenia nr 6/17/2008 z dnia 16.06.2008r.),
3. Pomorskiego Urzgdu Wojewodzkiego w Gdansku:
 radiotelefon typ Kenwood TK-7160 wraz z oprzyrzadowaniem o wartosci 3.056,40 zt
(umowa uzyczenia nr 91/2010 z dnia 22 kwietnia 2010r.),
 sprzgt ochrony cywilnej o wartosci 10.823,00 zt (umowa uzyczenie nr 112/1999
z dnia 1 pazdziernika 1999r. w raz aneksem z dnia 28 kwietnia 2011r.),
4. Gminy Miejskiej Gdynia —
* samochdd specjalny pozarniczy JELCZ nr rej. GAY 2457 (umowa uzyczenia nr
PK7.3031.2.2.2014 z dnia 31 marca 2014r.).
W dniu 31 grudnia 2013r. W6jt Gminy Osiek wydata zarzadzenie nr 51/2013 w sprawie
przeprowadzenia inwentaryzacji, ktorym zarzadzila przeprowadzenie inwentaryzacji
uzyczonego mienia okre$lonego u umowach z Pomorskim Urzedem Wojewddzkim
w Gdansku nr 91/2010 z dnia 22 kwietnia 2010r. oraz nr 112/1999 z dnia 1 pazdziernika
1999r. w raz aneksem z dnia 28 kwietnia 2011r. Zgodnie z zarzadzeniem inwentaryzacje
nalezato przeprowadzi¢ w dniu 31 grudnia 2013r. wg stanu na dzier spisu. Spisu dokonano na
dwoéch arkuszach spisu z natury, objetych ewidencjg drukow $cistego zarachowania. W dniu
20 i 31 grudnia 2013r. potwierdzono saldo aktywow rzeczowych nr 111 powierzonych na
podstawie uméw uzyczenia z Pomorskim Urzedem Wojewddzkim.
W okresie kontrolowanym nie wystapil obowiazek sporzadzenia spisu z natury mienia
uzyczonego od Gminy Miejskiej w Gdyni, poniewaz mienie zostato uzyczone w roku 2014.
W roku 2013 nie sporzadzono spisu z natury uzyczonego mienia od Ministerstwa Spraw
Wewnetrznych i Administracji w Warszawic oraz Komendy Wojewddzkiej Policji
w Gdansku.
Nadmieni¢ nalezy, Ze obowigzku sporzadzenia inwentaryzacji catego uzyczonego mienia

dopelniono w Urzgdzie Gminy dniu 31 grudnia 2014r.

4.3. Inwentaryzacja rzeczowych sktadnikow majqtku.
Kontrolg objeto rok 2013,
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Zasady przeprowadzania inwentaryzacji w Gminie Osiek w okresie kontrolowanym okreglone
zostaly w zarzadzeniu Wéjta Gminy Osiek nr 43/2007 z dnia 31 grudnia 2007r. w sprawie
wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej w Urzedzie Gminy Osiek.

W okresie kontrolowanym przeprowadzono inwentaryzacje na podstawie zarzadzenia
nr 44/13 z dnia 22 listopada 20131, w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji.

Zgodnie z zarzadzeniem inwentaryzacja nalezalo obja¢ rzeczowe sktadniki majatkowe
stanowiace wlasnos¢ gminy.,

W zarzadzeniu powolano Komisj¢ Inwentaryzacyjng oraz zespoly spisowe. Termin
przeprowadzenia inwentaryzacji wyznaczono na czas od 9 grudnia do 19 grudnia 2013r..
Zgodnie z zarzadzeniem inwentaryzacj¢ nalezato przeprowadzi¢ wedhug stanu na 30 listopada
2013 roku.

Spis sporzadzono na 29 arkuszach spisu z natury od nr 27 do nr 55, objetych ewidencja
drukéw Scistego zarachowania. Arkusze spisowe zawieraly date oraz godzing rozpoczecia
i zakofczenia spisu a takze podpisy os6b materialnie odpowiedzialnych, Na arkuszach
spisowych nie wpisano numeréw inwentarzowych $rodkéw trwalych, w zwiazku z czym nie
mozna ich bylo powiazac ze $rodkami ujetymi w ksiegach inwentarzowych.

W dniu 23 grudnia 2013r. Komisja Inwentaryzacyjna sporzadzita Sprawozdanie
z zakoniczonej inwentaryzacyi.

W wyniku przeprowadzonej inwentaryzacji stwierdzono réznice miedzy stanem wynikajacym
z ksiag rachunkowych a stanem ustalonym w drodze spisu z natury. Na okolicznogé
powstatych réznic sporzadzony zostat Protokot rozliczen inwentaryzacji. Decyzja Kierownika
jednostki z dnia 31 grudnia 2013r. réznice uznano za niezawinione, W zwiazku z tym, ze
rézice inwentaryzacyjne dotyczyly pozostatych srodkéw trwalych ujetych w ewidencii
ilosciowej korekty dokonano jedynie w ksiedze inwentarzowej pozostalych $rodkéw trwalych
objetych ewidencjq ilosciowq.

V. ROZLICZENIA JEDNOSTKI SAMORZADU TERYT ORIALNEGQO
Z JEDNOSTKAMI ORGANIZACYJNYMI.

Kontrola objeto rok 2013.
3.1. Rozliczenia 7 jednostkami budietowymi,

W kontrolowanym okresie budzet Gminy Osiek realizowaly cztery jednostki budzetowe.
Jednostki te otrzymaty informacje o ostatecznych kwotach wydatkéw stosownie do przepisu

art. 249 ust.1 pkt.1 ustawy o finansach publicznych.

O
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W 2013 roku wszystkie dochody Gminy objgte byly planem finansowym Urzedu Gminy.
Rada Gminy nie upowaznita Wéjta Gminy Osiek do przekazania kierownikom innych
jednostek uprawnieri do dokonywania przeniesiers wydatkéw w planie finansowym.
W dniu 31 grudnia 2012 roku W6jt upowaznit kierownikéw jednostek organizacyjnych do
zaciggania zobowigzan z tytulu uméw, ktérych realizacja w roku budzetowym i latach
nastgpnych jest niezbgdna dla zapewnienia cigglosci dziatania jednostki i z ktérych
wynikajace platnosci wykraczajg poza rok budzetowy.
Kierownicy jednostek posiadali nw. petnomocnictwa udzielone przez Wéjta Gminy:
Dyrekior Zespotu Szkét Publicznych w Osieku
Petnomocnictwo z dnia 1 wrzesnia 2013 roku do dokonywania czynnosci prawnych
zwiazanych z prowadzeniem Samorzadowej Administracji Placéwki O$wiatowej w Osieku w
granicach zwyklego zarzadu:
v jednoosobowego skfadania o$wiadczenia woli w sprawach biezacego
funkcjonowania jednostki,
v’ organizowania obshugi jednostki w zakresie administracyjnym, finansowym i
gospodarczym.
Nadmieni¢ nalezy, ze jeszcze w czasie trwania kontroli, w dniu 9 stycznia 2015 rokn Dyrektor
Zespotu Szk6t Publicznych w Osieku dostala nowe pelnomocnictwo do dokonywania
czynnosci prawnych zwigzanych z prowadzeniem Zespotu Szkét Publicznych w Osicku w
granicach zwyklego zarzadu:
v’ jednoosobowego skladania os$wiadczenia woli w sprawach biezacego
funkcjonowania jednostki,
v’ organizowania obstugi jednostki w zakresie administracyjnym, finansowym i
gospodarczym.
Dyrektor Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej
Pelnomocnictwo z dnia 2 stycznia 2006 roku do jednoosobowego skiadania o$wiadczenia
woli w sprawach biezgcego funkcjonowania jednostki.
Dyrektor Srodowiskowego Domu Samopomocy w Osieku
Pelnomocnictwo z dnia 1 lipca 2004 roku do dokonywania czynnosci prawnych zwiazanych z
prowadzeniem Srodowiskowego Domu Samopomocy w Osieku w granicach zwyktego
zarzadu:
v korzystania z przywilejéw i obowiazkéw kierownika w zakresie nadzoru oraz

ewidencjonowania czasu pracy pracownikéw, udzielania urlopéw 1 zwolnied od

pracy,
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v" dysponowania przyznanymi w budzecie gminy $rodkami finansowymi i planowanie
ich zgodnie ze statutem Srodowiskowego Domu Samopomocy. Przez dysponowanie
srodkami finansowymi rozumie sig¢ zawieranie uméw lub zlecenie wykonawstwa prac

niezbednych  do jednostki o

prawidlowego  funkcjonowania warto$ci
nieprzekraczajacej 500,00 zi.
Wykorzystanie otrzymanych $rodkéw przez jednostki budzetowe Gminy w roku 2013

przedstawiono w ponizszym zestawieniu:

Kwota
Jednostka Kwota wykorzystana Kwota , ,
, . . Nr i data wyciqgu
organizacyjna prrekazana (na podst. Iwrdcona bankowego
(budzetowa) @) sprawozdania (zd) &
Rb-285)
. . 208/2013 z
Urzqd Gminy Osiek | 3.030.000,00| 2.990.882,30 39.117,70 31.12.2013t.
) . 142/2013 z
Pofzcl;ng};oggcozii; w | 1.315.680,00| 1.280.661,41 200,00 GO 201 5.
Osiclu o D 34.118,59 208/2013 z
S 31.12.2013r.
Zespot Szkit 208/2013 z
Publicznych w Osicky 2.281.311,00| 2.280.177,94 1.133,06 31.12.2013t.
Srodowiskowy Dom 208/2013 z
Samopomocy w Osieku | 200-810:00 | 200.752,08 37,92 31.12.2013r
Razem. 6.827.801,00| 6.752.473,73 75.327,27 -

Kazda jednostka posiada odrgbny rachunek bankowy.

Dla kazdej jednostki prowadzona jest odrebna ksiegowosé i sprawozdawczos$é, W kazdej

jednostce zatrudniony jest gtéwny ksiegowy.

Jednostki zlozyly migdzy innymi nw. sprawozdania finansowe oraz budzetowe za rok 2013:
v bilans,

rachunek zyskéw i strat,

Rb-288S,
Rb-N,
v Rb-Z.

v
v zestawienie zmian w funduszu jednostki,
v
v

Nadmieni¢ nalezy, ze w roku 2013 jednostki nie sporzadzily i nie ztozyly sprawozdania Rb-
27 S. Wyjasnienie w sprawie ztozone przez Skarbnika Gminy pana Andrzeja Krzywinskiego
dofaczono do akt kontroli, ktérych wykaz stanowi zalacznik nr 3 do protokolu. Z wyjasnienia
wynika, e od 2014r. jednostki organizacyjne Gminy sporzadzaja sprawozdania Rb- 27 S.
Sprawozdania jednostkowe podpisywali kierownicy jednostek.

‘W trakcie kontroli ustalono, ze wszystkie sprawozdania wptynety termi oWo.
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5.2. Rozliczenia z samorzqdowymi zakladami budietowymi.

Gmina Osiek nie posiada zaktadow budzetowych.

3.3. Rotliczenia rachunku dochodow.
Funkcjonujace w kontrolowanym okresie na terenie Gminy Osiek jednostki organizacyijne nie
posiadajg rachunk6éw dochodéw wlasnych. Przyjete dochody przekazuja na rachunek budzetu

Gminy.

5.4. Samorzqdowe osoby prawne.

5.4.1. Instytucje kultury.

Gmina jest organizatorem dla jednej instytucji kultury - Gminnej Biblioteki Publicznej w
Osieku,

W kontrolowanym okresic Gmina przekazala ww. instytucjom kultury dotacje na dziatalnosé
biezaca zaklasyfikowana w nw. podziatce klasyfikacji budzetowej.

Wysokos¢ srodkéw przekazanych ww. instytucji kultury byla zgodna z wysokoscia okreélona
w budzecie Gminy.

Zgodnie ze zlozonym sprawozdaniem z wykonania planu finansowego jednostka

wykorzystata dotacje w 100%.

Klasyfikacja budzetowa Kwota
. . 5 . WyKkonanie
Dzial | Rozdz. § Podmiot Zadanie Sr]':dkl (sprawozd.
przekazane inst. kultury)
dotacja
Gminna Biblioteka | podmiotowa na

921 | 92116 | 2480 Publiczna w Osieku dziatalnosé 116.700,00| 116,700,00

statutowg

W trakcie kontroli ustalono, ze GBP zlozyla sprawozdanie z wykonania planu finansowego za
rok 2013, ponadto zltozyla nastepujace sprawozdania:

v Rb-N,

v' Rb-Z,

v" Rb-UN,

v Rb-UZ

Powyzsze sprawozdania wpltynely terminowo.

5.4.2. Samorzqdowe publiczne zaktady opieki 7 drowotne;.

Gmina Osiek nie jest organem zalozycielskim dla publicznego zaktadu opieki zdrowotne;.
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Integralng cz¢$¢ protokotu stanowia zalaczniki:
1. Zestawienie zawierajqee ogdlne informacje o wiadzach Gminy, dane dotyczqce
gminnych jednostek organizacyjnych.
2, Protokd! kontroli kasy
3. Wykaz akt kontroli
Protoké! ninigjszy sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym
egzemplarzu dla:
o  Woéjta Gminy Osiek,
¢ Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansku.
Ustalenia w nim zawarte zostaly przez strone kontrolujaca przedstawione kierownictwu
jednostki i oméwione w dniu 16 stycznia 2015 roku.
Powiadomiono jednoczesnie kierownika jednostki o przystugujacym stronie kontrolowane;j
prawie odmowy podpisania protokotu i zfozenia w ciagu 3 dni od daty jego otrzymania
pisemnych wyjasnien, co do przyczyny tej odmowy.
Kontrolg odnotowano w ksigdze kontroli pod pozycja 4/2014.
Osiek, dnia 16 stycznia 2015 roku.

Podpisy:

Przedstawiciele Gminy

oJT

r
Janusz Kaczyriski

Bozena Brzezinska - Dolaciniska

Magdale Q Brzezinska - Cholewa Kkarbnik miny
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Protokot kontroli kasy

Przeprowadzonej w Urzedzie Gminy w Osieku w dniu 12 grudnia 2014r. w godzinach
od 12.00 do 12.15 przez inspektora kontroli Regionalnej izby Obrachunkowej w

Gdafisku Bozeng Brzezinska-Dolacifiska.

W toku kontroli stwierdzono, co nastepuje:

Rzeczywisty stan gotéwki w kasie wynidst: 261,09 zi.
Stan gotdéwki wg raportu kasowego nr 36/2014 - 261,09 zt.

Wojt Gminy nie ustalita pogotowie kasowe dla kontrolowanej jednostki

Ao oMo~

Kasjerka ztozyta o§wiadczenie o odpowiedzialnosci materialnej za powierzone
srodki pieniezne i papiery warto$ciowe w dniu 31 grudnia 2009r..
5. W kasie znajdujq si¢ wzory podpiséw 0séb uprawnionych do zatwierdzania

wydatkow do wyplaty.
6. W kasie znajdujq sie nw. depozyty: nie ma depozytow.

Podpisy:

Inspektor kontroli RIO Kasjer

Ot hoomer

ena’Brzk zifnska-Dolacinska) (Joanna Gniewkowska)
\_J

(B



Gmina Osiek KONTROLA KOMPLEKSOWA 1 paZdziemtka 2014r. do 16 grudnia 2015r,

Zalacznik Nr3
do protokolu kontroli

ZESTAWIENIE AKT KONTROLI

Nazwa jednostki kontrolowangj Rodzaj kontroli Kontrola w okresie od dnia — do dnia

Poz.

Nazwa tematyczna sprawy -
- nazwa dokumentu

Tlosé kart
akt kontroli

2

3

Ustalenia ogdIno-organizacyjne

Wyjasnienie pani Joanny Chabowskiej ~ podinspektor ds. obstugi:
sekretariatu, rady gminy, kadr, 0s6b bezrobotnych, archiwum oraz
biuletynu informacji publicznej w sprawie braku na oswiadczeniach
majatkowych radnych zamieszczonych w BIP daty wplywu do
Urzedu

IL

Ksiegowosdé i sprawezdawczosé

Wyjasnienie Skarbnika Gminy p. Andrzeja Krzywiriskiego w sprawie
niezgodno$ci  kwoty wydatkéw wykonanych, wykazanych w
sprawozdaniu jednostkowym Urzedu Gminy Rb-28S sporzadzonym
na dzien 31.12.2013r. a obrotami Ma konta 130

38

I

Budiet jednostki samorzqdu terytorialnego

Wyjasnienie p. Joanny Gniewkowskie; w sprawie résmicy w
wykazanych w skutkach w kwocie 6,40 zt udzielonych ulg z tytutu
umorzenia zaleglosci podatkowych w podatku od nieruchomosci

Wyjasnienie p. Joanny Griewkowskief w sprawie réznicy w
wykazanych w skutkach w kwocie 1.406, 7421 udzielonych ulg z tytutu
obnizenia stawek w podatku rolnym

Wyjasnienie Zastgpcy Wdjta p. Ireny Patan w sprawie
nieopublikowania w  Dzienniku  Urzedowym  Wojewédztwa
Pomorskiego uchwaly Rady Gminy Osiek nr XV/99/2004 z dnia 28
pazdziernika 2004r. w sprawie ustalenia wysokosci stawek opiat za
zajecie pasa drogowego driog gminnych, kiorych zarzadeq jest
Gmina Osiek

Wyjasnienie inspektora ds. gospodarki nieruchomosciami p.
Tadeusza Kolodziejczyka w sprawie nie sporzqdzenia wykazu
nieruchomosci przeznaczonych do oddania w dzierzawe.

Wyjasnienie Zastepcy Wijta p. Ireny Patan w sprawie ustawienia na
terenie Gminy Osiek konteneréw na uzywangq odziez

Zestawienie 16 ofert na realizacje zadania Remont Swietlicy
wiejskiej w Osieku

Zestawienie 11 ofert na realizacje zadania Remont budynku remizy |

OSP w Osieku — czesé garazowa, czesé swietlicowa

Gospodarka mieniem

Wyjasnienie Skarbnika Gminy p. Andrzeja Krzywiriskiego w sprawie
przekazania do utylizacji do Zakiadu Recyklingu i Przetwarzania
Zuzyrego Sprzetu Elektrycznego i Elektronicznego PTH PESTAR w




Starogardzie  Gdariskim  zuzytego  sprzetu  jeszcze przed
sporzqdzeniem protokotu likwidacji

Wyjasnienie Skarbnika Gminy p. Andrzeja Krzywiriskiego w sprawie
nie sporzqdzenia i nie zloZenia przez jednostki budzetowe Gminy
Osiek sprawozdar Rb- 27 S.

Wyjasnienie Skarbnika Gminy p. Andrzeja Krzywiriskiego w sprawie
nie objecia inwentaryzacjq w formie spisu z natury zapaséw wegla
na ostatni dzien 201 3r.

Sporzadzit

inspektor kontroli:

Bozena Brzezifiska-Dolacifiska

/imie i nazwisko /




