ZARZADZENIE NR 7/2016
Wojta Gminy Osiek
z dnia 15 lutego 2016 r.

w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Osiek

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy o samorzadzie gminnym (Dz.U. 2015 r. poz. 1515), § 1
ust. 3 Instrukeji Kancelaryjnej stanowiacej zatacznik nr 1 do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw
z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych wykazéw akt oraz instrukcji
W sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz.U. Nr 14, poz. 67 ze zm.) oraz
§3 ust. 1 Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 8 stycznia 2002 r. w sprawie organizacji
przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskéw (Dz.U. Nr 5, poz. 66) Wojt Gminy zarzadza,
co nastepuje:

§1
Nadaj¢ Regulamin Organizacyjny Urzedu Gminy Osiek, stanowigcy zatacznik do niniejszego
zarzadzenia.

§2
I. Wskazuje system tradycyjny jako podstawowy sposéb dokumentowania przebiegu zalatwiania
i rozstrzygania spraw w Urzedzie Gminy Osiek.
2. Wyznaczam Pania Joanng Chabowska na koordynatora czynnosci kancelaryjnych.

§3
Przyjmowanie i koordynowanie rozpatrywania skarg i wnioskéw powierzam Zastgpcy Wajta Gminy
Osiek.

§4

Traci moc:

1) Zarzadzenie Nr 15/2014 Wéjta Gminy Osiek z dnia 20 marca 2014 r. w sprawie nadania
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Osiek.

2) Zarzadzenie Nr 48/2011 Wéjta Gminy Osiek z dnia 30 grudnia 2011 r. w sprawie procedury
przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskéw w Urzedzie Gminy w Osieku.

3) Zarzadzenie Nr 16a/2011 Wéjta Gminy Osiek z dnia 30 maja 2011 r. w sprawie wprowadzenia
instrukeji kancelaryjnej dla Urzedu Gminy Osiek.

4) Zarzadzenie Nr 2/2012 Wojta Gminy Osiek z dnia 26 stycznia 2012 r. w sprawie ustalenia sposobu
dokumentowania przebiegu zatatwiania i rozstrzygania spraw oraz wyznaczenia koordynatora
czynnosci kancelaryjnych.

§5

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.

mgr Janusz Kaczynski



