ZARZADZENIE NR 6/2017
Waojta Gminy Osiek
z dnia 26 stycznia 2017 r.

w sprawie wprowadzenia legitymacji stuzbowych dla pracownikéw Urz¢du Gminy Osiek

Na podstawie art. 33 ust. 1, 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
22016 r., poz. 446 ze zm.) i art. 7 pkt 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (Dz. U. z 2016 r., poz. 902) Wojt Gminy Osiek zarzadza, co nastgpuje:

§1
Wprowadza si¢ legitymacje stuzbowa dla pracownikéw Urzedu Gminy Osiek, zwanego dalej
Urzedem, ktorej wzor okresla zalgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

1. Legitymacje stuzbowe wystawia pracownikom Urzedu Wojt Gminy Osiek.

2. Legitymacje stuzbowe wydawane sa pracownikom wykonujacym czynnosci kontrolne lub inne
czynnosci stuzbowe poza siedziba urzedu, w zakresie okreslonym odrgbnym upowaznieniem,
w sytuacjach okreslonych przez odrgbne przepisy.

3. W Urzedzie prowadzi sie ewidencje wydanych legitymacji stuzbowych wediug wzoru
stanowiacego zalaeznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.
Legitymacja stuzbowa wydawana jest na okres nie dtuzszy niz 3 lata.

5. W legitymacji stuzbowej nalezy stosowaé pieczgé urzgdowa o Srednicy 20 mm z wizerunkiem
orla ustalonym dla godta RP oraz napisem w otoku: ,,Urzad Gminy Osiek”.

6. Legitymacje sa numerowane kolejng cyfra arabska oraz rokiem wydania.

7.  Legitymacja shuzbowa moze by¢ wykorzystywana tylko i wylacznie do celow stuzbowych.

§3

1. Pracownik zobowigzany jest dba¢ o nalezyty stan legitymacji stuzbowej oraz chronic ja przed
utrata, zniszczeniem lub uszkodzeniem.

2. Legitymacja stuzbowa podlega wymianie w przypadku:

1) zmiany danych osobowych,
2) zmiany stanowiska,
3) uplywu terminu waznoéci legitymacji shuzbowej.

3. W przypadku utraty, zniszczenia lub uszkodzenia legitymacji stuzbowej pracownik zobowigzany
jest niezwlocznie, nie pézniej niz w ciagu trzech dni od zdarzenia, zawiadomi¢ o tym fakcie
bezposredniego przelozonego.

4. W przypadkach okreslonych w ust. 3 wystawia si¢ duplikat legitymacji stuzbowej na zasadach
okreslonych dla wystawiania legitymacji stuzbowej.

5. Pracownik zobowiazany jest do niezwlocznego zwrotu legitymacji stuzbowej w przypadku:

1) ustania stosunku pracy,

2) otrzymania urlopu bezplatnego w wymiarze dluzszym niz 3 miesigce lub urlopu
wychowawczego,

3) zawieszenia w czynnosciach stuzbowych,

4) innej, nieprzerwanej nieobecnosci w pracy, trwajacej powyzej 3 miesigcy.

6. Pracownik, ktory po otrzymaniu duplikatu legitymacji stuzbowej odzyskat utracong legitymacjg,
jest obowiazany niezwlocznie zwrdcic ja wystawiajacemu legitymacje.



Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 6/2017 Wéjta Gminy Osiek z dnia 26 stycznia 2017 r.

Wzor legitymacji stuzbowej pracownikéw Urzedu Gminy Osiek.

MIEJSCE NA
FOTOGRAFIE

URZAD GMINY OSIEK
Ul KWIATOWA 30
83-221 OSIEK

1ML T NAZWISKO

LEGITYMACJA SLUZBOWA NR  /

STANOWISKO SEUZBOWI:

WAZNA DO DNIA r.
- PODPIS POSIADACZA LEGITYMACJH
OSIEK, DNIA r.
DATA WYDANIA PIEC '2!;‘(" PODPIS WYSTAWCY

URZEDU GMINY OSIEK




Zalacznik nr 2

do Zarzadzenia nr 6/2017 Wéjta Gminy Osiek z dnia 26 stycznia 2017 r.

Wzor ewidencji wydanych legitymacji stuzbowych.
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