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Informacja pokontrolna nr RPPM.03.02.01-22-0019/15-001

1. Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli

e art. 9 ust. 2 pkt 7 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programoéw w zakresie
polityki spdjnoéci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (tj. Dz. U. 2017 r.,
poz. 1460);

e § 18 Umowy nr RPPM.03.02.01-22-0019/15-00 o dofinansowanie projektu
wspotfinansowanego ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego dla Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020
z dnia 25.11.2016 r.

2. Nazwa instytucji kontrolujgcej

Zarzad Wojewoddztwa Pomorskiego petnigcy funkcje Instytucji Zarzadzajgcej Regionalnym Programem
Operacyjnym Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020

3. Osoby uczestniczace w kontroli ze strony instytucji kontrolujgcej

Macie] Pieczynski — Kierownik zespotu kontrolujgcego;
tukasz Sotowiej — Cztonek zespotu kontrolujgcego;
Dominika Megger — Cztonek zespotu kontrolujgcego.

4. Rodzaji tryb kontroli

e Typ kontroli: kontrola wtasna instytucji (na miejscu);

e Tryb kontroli: planowy;

e Rodzaj kontroli: w trakcie realizacji projektu; wizyta monitoringowa;
e Kontrole PZP: tak.

5. Termin kontroli

Od dnia 29.09.2017 r. do dnia 02.10.2017 r.

6. Nazwa i adres podmiotu kontrolowanego

Gmina Osiek, ul. Kwiatowa 30, 83-221 Osiek, NIP 5921646366
7. Miejsce przeprowadzenia kontroli

Siedziba Beneficjenta: ul. Kwiatowa 30, 83-221 Osiek;
Wizyta monitoringowa: Zespot Szkét Publicznych w Osieku: ul. Partyzantow Kociewskich 51, 83-221

Osiek
8. Informacje o kontrolowanym projekcie

Nr projektu: RPPM.03.02.01-22-0019/15;

Tytut projektu: Gmina Osiek rozwija skrzydta edukacji;

Dziatanie: 3.2 Edukacja ogdlna;

Wartos¢ projektu: 689 767,95 zt;

Wartos¢ wydatkdw zatwierdzonych do dnia kontroli: 400 942,21 zt;

Okres objety kontrolg: od 01.09.2016 r. do 30.06.2017 r.;

Whioski o ptatnos¢ objete kontrola:
e RPPM.03.02.01-22-0019/15-001-01 za okres 01.09.2016 —02.09.2016 na kwote 0,00 zi;
s RPPM.03.02.01-22-0019/15-002-04 za okres 03.09.2016 —31.12.2017 na kwote 254 373,11 zf;
e RPPM.03.02.01-22-0019/15-003-02 za okres 01.01.2017 —31.03.2017 na kwote 27 307,45 zi;
s RPPM.03.02.01-22-0019/15-004-02 za okres 01.04.2017 —30.04.2017 na kwote 18 294,00 z;
e RPPM.03.02.01-22-0019/15-005-02 za okres 01.05.2017 —30.06.2017 na kwote 100 967,65 zt.
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9. Zakres kontroli

Weryfikacja zgodnosci realizacji projektu z jego zatozeniami okreslonymi w umowie
o dofinansowanie oraz we wniosku o dofinansowanie projektu, a w szczegdlnosci:

e prawidtowosc rozliczen finansowych;

e kwalifikowalnosé personelu projektu;

e kwalifikowalnos¢ uczestnikdw projektu;

e sposob przetwarzania danych osobowych uczestnikow projektu;

e postep rzeczowy realizacji projektu;

e poprawno$¢ udzielania zamdwien, w tym stosowania zasady konkurencyjnosci oraz

stosowania przepiséw prawa unijnego;

e poprawnos¢ udzielania pomocy publicznej/pomocy de minimis;

e prawidtowosc realizacji dziatan informacyjno-promocyjnych;

e zapewnienie wiasciwej sciezki audytuy;

e sposob prowadzenia i archiwizacji dokumentacji projektu.

Kontrola projektu w miejscu realizacji dziatan merytorycznych (wizyta monitoringowa) obejmuje
sprawdzenie czy:

e forma wsparcia jest zgodna z wnioskiem o dofinansowanie projektu;

e liczba uczestnikow odpowiada zatozeniom opisanym we wniosku o dofinansowanie projektu;

e forma wsparcia jest zgodna z harmonogramem realizacji wsparcia, udostgpnianym przez
beneficjenta na podstawie umowy/decyzji o dofinansowanie;

o forma wsparcia jest zgodna z umowa na realizacje ustugi (jesli zostata zlecona);

e pomieszczenia, w ktérych realizowane s3 zadania merytoryczne oraz materiaty udostepniane
uczestnikom sg dostosowane pod kgtem potrzeb 0sob z niepetnosprawnosciami;

e pomieszczenia, w ktdrych realizowane sg zadania merytoryczne, sg oznakowane plakatami
lub tablicami zawierajgcymi logotypy Unii Europejskiej, Funduszy Europejskich i Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Pomorskiego zgodnie z Wytycznymi w zakresie informacji
i promocji projektéw dofinansowanych w ramach RPO WP na lata 2014-2020;

e uczestnicy otrzymujg materiaty, ktore s3 oznakowane zgodnie Wytycznymi w zakresie
informacji i promocji projektow dofinansowanych w ramach RPO WP na lata 2014-2020;

e sprzet, wyposazenie oraz elementy infrastruktury zakupione w celu udzielenia wsparcia s3
dostepne w miejscu realizacji projektu i sg wykorzystywane zgodnie z przeznaczeniem
i wtasciwie oznakowane.

10. Ustalenia kontroli

Uzyte skroty:
e Beneficjent/Podmiot kontrolowany/ Wnioskodawca — Gmina Osiek;

e EFS — Europejski Fundusz Spoteczny;

e RPO WP —Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020;

e RPK — Roczny Plan Kontroli realizowany w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020 na rok obrachunkowy od 1 lipca 2017 do 30
czerwca 2018 r. w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego;

e SL2014 — aplikacja gtownego centralnego systemu teleinformatycznego, o ktorym mowa
w rozdziale 16 Ustawy wdrozeniowej;

e Wytyczne dotyczace kwalifikowalnosci wydatkow — Wytyczne dotyczqce kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Pomorskiego na
lata 2014-2020 z dnia 17.05.2016 r., 13.09.2016 r.,, 09.12.2016 r., 31.01.2017 r.
iz11.05.2017 r;

4



o Umowa o dofinansowanie — Umowa nr RPPM.03.02.01-22-0019/15-00 o dofinansowanie
projektu wspdtfinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spofecznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego dla Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020
z dnia 25.11.2016 r. z pdzniejszymi zmianami;

e Ustawa wdrozeniowa — Ustawa z 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow
w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020
(tj. Dz. U.z 2017 r., poz. 1460 z pdin. zm.);

e Ustawa PZP - Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwieri publicznych (t.j. Dz. U.
z 2015 r. poz. 2164 z péin. zm.).

Osobami upowaznionymi do udzielania wyjasnien zespotowi kontrolujagcemu byty:

e PaniJolanta Gtéwczewska — Koordynator projektu;

e Pan Andrzej Krzywinski — Skarbnik Gminy;

e Pani Krystyna Zawrotna — ksiegowy projektu, inspektor ds. ksiegowosci budzetowej;

e PaniJoanna Gniewkowska — Z-ca Waéjta Gminy;

e Pan Janusz Kaczynski — Wojt Gminy Osiek.

[Dowdd: akta kontroli nr 1]

10.1. Prawidtowos¢ rozliczen finansowych

Opis metodologii doboru proby dokumentéw

Kontrola objeto 40 pozycji dowoddw ksiegowych sposrod 195 wykazanych w zatwierdzonych
wnioskach o ptatnos¢. Wartos$¢ kontrolowanych dokumentéw wyniosta 45 799,73 zt, co stanowito
11,42 % wartosci wydatkow zatwierdzonych do dnia kontroli.

Baze do oszacowania wielkoéci préby stanowity zatwierdzone wnioski beneficjenta o pfatnosc
ztozone za posrednictwem SL2014. Wielko$¢ populacji wyniosta 195 pozycji dowoddéw ksiggowych.
Wielkoé¢ proby podlegajgcej kontroli dla wskazanej populacji zgodnie z RPK RPO WP wynosi 40
pozycji dowodéw ksiegowych. Majgc na uwadze zasade jednokrotnego przekazywania dokumentow
do kontroli, w przypadku gdy wylosowana pozycja byta kontrolowana na etapie weryfikacji wniosku
o ptatnosé wowczas zastgpiono jg kolejng pozycjg w zestawieniu. Doboru préby dokonano metoda
losowq przy uzyciu arkusza kalkulacyjnego.

Ocena obszaru

W wyniku kontroli stwierdzono, ze:

e Beneficjent posiada oryginaty dowoddw ksiegowych;

e dokumenty zostaty opisane zgodnie z Wytycznymi dotyczacymi kwalifikowalnosci wydatkow;

e Beneficjent posiada dowody zaptaty i inne dokumenty potwierdzajgce fakt zakupu
zamodwionych towardw i ustug;

e wspolfinansowane towary i ustugi zostaty dostarczone;

e wydatki rozliczane we wnioskach o ptatnosc sg kwalifikowalne;

e wydatki nie znajdujg sie w katalogu kosztéw niekwalifikowalnych okreslonych
w Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkow;

e wspdifinansowane towary i ustugi sfinansowane ze $rodkdw projektu sg nalezytej jakosci;

e koszty posrednie i bezposrednie sg prawidtowo kwalifikowane;

e wysokosé kosztow posrednich rozliczanych ryczattem jest zgodna z okreslonym limitem
procentowym;

e Beneficient prowadzi wyodrebniong ewidencje wydatkéw, zgodnie z § 7  Umowy
o dofinansowanie;

e pfatnodci realizowane s3 do zasady z wyodrebnionego rachunku projektu;

e Beneficjent zobowigzany jest do wniesienia wkfadu wtasnego w wysokosci 5% wydatkow
kwalifikowalnych projektu. Beneficjent wnosit wktad niepienigzny w postaci kosztu wynajmu
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sal na zajecia, proporcjonalnie do liczby zrealizowanych godzin zaje¢. Wysokos¢ wkiadu
wyniosta 16668,48 zt, co stanowito 4,16 % rozliczonych wydatkow kwalifikowalnych projektu;

e wramach projektu nie finansuje sie zwyktej dziatalnosci jednostki realizujacej projekt;

e przekazane $rodki na realizacje projektu nie przyczynity sie do wygenerowania przychodu;

e podatek VAT w ramach projektu jest prawidtowo kwalifikowany;

e nie stwierdzono podwdjnego finansowania wydatkow zwigzanego z realizacjg wiecej niz
jednego projektu w szczegdlnosci wydatkdw zwigzanych z zatrudnianiem personelu projektu
oraz zakupem srodkdéw trwatych;

e nie stwierdzono podejrzenia podwdjnego finansowania wydatkow w ramach RPO dla WP na
lata 2014-2020 i PROW/PO RYBY;

e nie stwierdzono innych przypadkow podwdjnego finansowania okreslonych w Wytycznych
dotyczqcych kwalifikowalnosci wydatkow;

e dane wykazane we wnioskach o ptatnosc s zgodne z dokumentami ksiegowymi, z wyjatkiem
nastepujacej rozbieznosci: wniosek o ptatno$¢ RPMM.03.02.01-22-0019/15-003-02 za okres
01.01.2017 - 31.03.2017, poz. 24, Data zaptaty — jest: 2017-02-02, powinno by¢: 2017-02-17,
co jest niezgodne z pkt 4.2 Tworzenie wniosku o ptatnos¢ ppkt Zestawienie dokumentow
Podrecznika Beneficjenta SL 2014 z dnia 21.02.2017 r. oraz stanowi naruszenie § 16 Umowy

o dofinansowanie.
[Dowadd: akta kontroli nr 2]

10.2. Kwalifikowalnosc personelu projektu

Opis metodologii doboru proby dokumentow

W projekcie nie wystepuje personel merytoryczny.

Kwalifikowalnos¢ personelu zarzgdzajgcego sprawdzono na podstawie dokumentacji dot. 3 stanowisk
sposrdd 3 wykazanych we wniosku o dofinansowanie, co stanowito 100% badane] populacji.

Zweryfikowano nastepujgce dokumenty:
e Koordynator Projektu — Pani Jolanta Gtowczewska:
o Umowa nr94/1/2016;
o Oswiadczenie z dnia 07.11.2016 r. dot. wspotkoordynowania 3 projektow unijnych;
o Zaswiadczenie z dnia 08.11.2016 r. dot. wspotkoordynowania i rozliczania projektu
nr POKL.09.01.01-22-017/13;
e Pracownik merytoryczny — Pani Donata Glaza:
o Umowa nr94/2/2016;
o Zaswiadczenie o ukofczeniu kursu Realizacja projektéw w ramach funduszy unijnych;
o Oswiadczenie dot. realizacji dwdch projektow wspotfinansowanych ze srodkow EFS;
e Ksiegowa — Pani Krystyna Zawrotna
o Informacja dot. zwiekszenia zakresu obowigzkow z dnia 25.10.2016 r;
o Informacja o przyznaniu dodatku do wynagrodzenia z tytutu realizacji zadan
w zakresie obstugi administracyjno-ksiegowej projektu z dnia 21.03.2012 r.

Ocena obszaru

Na podstawie zweryfikowanej dokumentacji stwierdzono, ze Beneficjent zapewnit realizacje Projektu
przez Personel posiadajacy kwalifikacje okreslone we wniosku o dofinansowanie, zgodnie z § 4 ust. 1
pkt 4 Umowy nr RPPM.03.02.01-22-0019/15-00.

Ponadto ustalono, ze osoby dysponujgce $rodkami dofinansowania nie byly prawomocnie skazane za
przestepstwa przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci
instytucji paristwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za
przestgpstwa skarbowe.
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10.3. Kwalifikowalnos¢ uczestnikow projektu

Opis metodologii doboru préby dokumentéw

Kwalifikowalnoé¢ uczestnikéw Projektu zostata sprawdzona na prébie 15 oséb, stanowigcych 8,93 %
wszystkich 168 uczestnikow Projektu, ktérzy przystapili do projektu w okresie objetym kontrola.

Baze do oszacowania wielkosci proby stanowit zatwierdzony w okresie objetym kontrolg formularz
z danymi o uczestnikach projektu sporzadzony w systemie SL2014. Wielkos¢ populacji wyniosta 168
uczestnikow. Wielko$¢ proby podlegajacej kontroli dla wskazanej populacji zgodnie z RPK RPO WP
wynosi co najmniej 8 %, nie mniej niz 15 uczestnikdw. Doboru préby dokonano metodg losowg przy
wykorzystaniu arkusza kalkulacyjnego.

Do kontroli wybrano dokumentacje nastepujacych osob (Zespét Szkét Publicznych w Osieku):
e Nauczyciele: Pani Elzbieta Grabowska, Pani Danuta Dabrowska, Pani Marzenna Brzeska;
e Uczniowie: Mikotaj Kordunowski, Julia Szuta, Agata Piontek, tukasz Redzimski, Matgorzata
Ostasz, Jakub Szyplewski, Dawid tepacki, Sandra Mosinska, Aleksander Walkowski, Norbert
Kosieniak, Oliwia Bedla, Dominika Brzoska.

Ocena obszaru

Beneficjent przedstawit nastepujacg dokumentacje dotyczgcg ww. uczestnikow:

e Deklaracje uczestnictwa,

e Ankiety zgtoszeniowe do udziatu w projekcie,

e Oswiadczenia rodzica/opiekuna prawnego,

e Dane uczestnika projektu, ktory otrzyma wsparcie w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego,

e Oswiadczenia o odpowiedzialnosci karnej za sktadanie oswiadczer niezgodnych z prawda,

e Oswiadczenia uczestnika projektu w odniesieniu do zbioréw: Regionalny Program Operacyjny
Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020 oraz Regionalny Program Operacyjny
Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020 — dane uczestnikdw indywidualnych,

e Oswiadczenia uczestnika projektu dot. danych osobowych w odniesieniu do zbioru: Centralny
system teleinformatyczny wspierajgcy realizacje programéw operacyjnych,

e Zgody na wykorzystanie wizerunku,

e Regulamin uczestnictwa w projekcie pn. Gmina Osiek rozwija skrzydta edukacji - projekt
edukacyjny dla szkot.

Na podstawie skontrolowanej dokumentacji ustalono, ze liczba oséb uczestniczacych w projekcie,
jest niezgodna z zatozeniami zawartymi we wniosku o dofinansowanie. We wniosku
o dofinansowanie zaplanowano udziat 187 osob w tym 177 ucznidw oraz 10 nauczycieli, natomiast
faktycznie w okresie objetym kontrolg tj. do 30.06.2017 r. do projektu przystgpito 153 uczniéw oraz
15 nauczycieli. W trakcie kontroli beneficjent wyjasnit, ze wskaznik produktu zostanie osiggnigty.

Stwierdzono, 7e deklaracje uczestnictwa w projekcie s niezgodne z pkt 5 lit. e i f Podrozdziatu 8.2
Wytycznych dotyczacych  kwalifikowalnosci  wydatkdw w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020 z 13.09.2016 r.:
e deklaracje zawieraja nieprawidtowe pouczenie o odpowiedzialnosci za sktadanie o$wiadczen
niezgodnych z prawda o treéci: Swiadomy/a odpowiedzialnosci karnej przewidzianej w art.
233 Ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. kodeks karny (Dz. U. Nr 88, poz. 553 z pdéi. zm.),
oswiadczam ie powyisze dane sq zgodne z prawdg. Z tytufu skladania oswiadczen
niezgodnych z prawdg uczestnikowi w tym przypadku nie grozi odpowiedzialnos¢ karna;
o deklaracje nie zawierajg zobowigzania uczestnika projektu do przekazania informacji na
temat sytuacji po opuszczeniu projektu w terminie 4 tygodni oraz w terminie do 3 miesigcy
od zakonczenia uczestnictwa w projekcie;



co stanowi naruszenie § 4 ust. 415 Umowy o dofinansowanie.

Podczas kontroli stwierdzono rowniez, ze Beneficjent nie posiada zobowigzania uczestnikow do
przekazania informacji na temat ich sytuacji po opuszczeniu projektu, co jest niezgodne z pkt 2 lit. b
Podrozdziatu 8.2 Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020 z 13.09.2016 r. i stanowi
naruszenie § 4 ust. 415 Umowy o dofinansowanie.

W wyniku kontroli potwierdzono, Ze procedura rekrutacji uczestnikow odbyta sie zgodnie
z zatozeniami zawartymi w Regulaminie uczestnictwa w Projekcie, ktory zaktada rekrutacje zamknieta
dla uczniéw i nauczycieli ze Szkoty Podstawowe] oraz Gimnazjum w Osieku. Stwierdzono, ze
uczestnicy projektu spetniajg kryteria kwalifikowalnosci okreslone w SzOOP RPO WP 2014-2020,
Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020 oraz wniosku o dofinansowanie
projektu. Beneficjent potwierdzit kwalifikowalnos¢ uczestnikdw przed udzieleniem im pierwszej

formy wsparcia.
[Dowdd: akta kontroli nr 3]

10.4. Sposéb przetwarzania danych osobowych uczestnikow projektu

Opis metodologii doboru préby dokumentow

Zweryfikowano 100% dokumentow dot. przetwarzania danych osobowych uczestnikdw projektu
objetych kontrola.

Ocena obszaru

Beneficjent przedstawit nastepujgce dokumenty:

- Polityke Bezpieczenstwa w zakresie ochrony danych osobowych w Urzedzie Gminy Osiek,

- Instrukcje ochrony danych osobowych,

- Instrukcje postepowania w sytuacji naruszenia ochrony danych osobowych,

- Instrukcje zarzadzania i uzytkowania systemow informatycznych w Urzedzie Gminy Osiek,

- Ewidencje oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych objetych zbiorem
Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020,

- Upowaznienia do przetwarzania danych osobowych w zbiorze Regionalny Program
Operacyjny Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020 oraz w zbiorze Regionalny
Program Operacyjny Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020 — dane uczestnikow
indywidualnych (dla wszystkich oséb, wskazanych w ww. ewidencji).

Beneficjent w okresie objetym kontrolg nie powierzat danych osobowych podmiotom Swiadczgcym
ustugi na jego rzecz.

Stwierdzono, ze ewidencja oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych nie zawierafa
zakresu upowainienia oraz identyfikatora dla osdb, ktore przetwarzaty dane w systemie
informatycznym, co jest niezgodne z art. 39 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych (tj. Dz. U. 2 2016 r. poz. 922).

Podczas kontroli stwierdzono réwniez, ze dane uczestnikdéw zawarte w systemie SL 2014 nie byty
zgodne z dokumentacjg przedstawiong w trakcie kontroli w nastepujacym zakresie:

Lp. | Imieinazwisko Zakres niezgodnosci Dane zawarte w dokumencie SL2014
1. Marzenna
Brzeska Kod pocztowy 83-240 83-208
2. ) OdpowiedZ na rozwiniecie pytania
Agata Piontek 27. Osoba przebywajgca w TAK NIE
gospodarstwie domowym z dzieémi
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pozostajgcymi na utrzymaniu.

3 Odpowied? na rozwinigcie pytania
tukasz 27. Osoba przebywajgca w

Redzimski gospodarstwie domowym z dzie¢mi

pozostajgcymi na utrzymaniu.

Brak odpowiedzi TAK

4. OdpowiedZ na rozwinigcie pytania
Aleksander 27. Osoba przebywajaca w
Walkowski gospodarstwie domowym z dzie¢mi
pozostajacymi na utrzymaniu.

TAK NIE

Powyisze jest niezgodne z Rozdziatem 3.4.3 Zakres danych osobowych dotyczacych uczestnikow
projektu pkt 1 Wytycznych w zakresie monitorowania postgpu rzeczowego realizacji programow
operacyjnych na lata 2014-2020 z 22 kwietnia 2015 r. oraz narusza § 16 Umowy o dofinansowanie.

[Dowdd: akta kontroli nr 4]

10.5. Postep rzeczowy realizacji projektu

Opis metodologii doboru proby dokumentow

Na podstawie osadu eksperckiego, do weryfikacji postepu rzeczowego projektu wybrano Zadanie
nr 1 Realizacja zajec rozwijajqcych dla ucznidw i uczennic szkot w Gminie Osiek.

Ocena obszaru

W wyniku weryfikacji dokumentacji merytorycznej stwierdzono, ze Beneficjent w ramach
przewidzianych podzadan 1.1 oraz 1.2 realizowat na rzecz uczestnikdw nastgpujace dziatania:

Podzadanie 1.1 Przeprowadzenie zaje¢ rozwijajgcych dodatkowych z jezyka angielskieqo z TELC,

matematyki, jezyka angielskieqo, fizyki, biologii, informatyki, chemir:

W ramach kontrolowanego podzadania Beneficjent realizowat zajecia dodatkowe z:
1. Jezyka angielskiego od listopada 2016 r. do czerwca 2017 r. dla grupy SP/1 w wymiarze 60

godzin, prowadzone przez Panig Marzene Polakowskg;
. Fizyki od listopada 2016 r. do czerwca 2017 r. dla grupy G/1 w wymiarze 60 godzin,
prowadzone przez Pana Marka Warzatkowskiego;

3. Informatyki od listopada 2016 r. do czerwca 2017 r. dla grupy G/1 w wymiarze 60 godzin,
prowadzone przez Pana Marka Warzatkowskiego;

4. Informatyki od listopada 2016 r. do czerwca 2017 r. dla grupy SP/1 w wymiarze 60 godzin,
prowadzone przez Panig Donate Glaza;

5. Chemii od listopada 2016 r. do czerwca 2017 r. dla grupy G/1 w wymiarze 60 godzin,
prowadzone przez Panig lwone Butawska;

6. Matematyki od listopada 2016 r. do czerwca 2017 r. w wymiarze po 60 godzin dla 2 grup (SP/1
i G/1), prowadzone przez Panig Katarzyng Eggert;

7. Biologii od listopada 2016 r. do czerwca 2017 r. dla grupy G/1 w wymiarze 60 godzin,
prowadzone przez Panig Jolante Gtowczewska;

8. Jezyka angielskiego przygotowujgcego do egzaminu TOEIC od grudnia 2016 r. do czerwca 2017
r.dla grupy G/1 w wymiarze 120 godzin, prowadzone przez Panig Jolantg Gtowczewska;

9. Przyrody od listopada 2016 r. do czerwca 2017 r. dla grupy SP/1 w wymiarze 60 godzin,
prowadzone przez Panig Elzbietge Grabowska.

[\]

Beneficjent przedtozyt dzienniki zaje¢ oraz listy obecnoéci potwierdzajace prawidfowg i terminowa
realizacje zaje¢ oraz plany pracy i protokoty z egzaminéw kofcowych.



Podzadanie 1.2 Zakup pomocy dydaktycznych oraz sprzetu przeznaczonych do prowadzenia zajec
rozwijajgcych (réwniez wykorzystywane przy wyréwnujgcych i kotach):

W ramach kontrolowanego podzadania Beneficjent dokonat zakupu sprzetu teleinformatycznego
oraz materiatow dydaktycznych. Przedtozono dokumentacje z postepowania, w wyniku ktorego
zakupiono sprzet wykorzystywany w trakcie zaje¢, protokoty odbioru oraz instalacji, dzienniki zajec¢ na
ktérych wykorzystywano sprzet teleinformatyczny wraz z listami obecnosci. Zakup i instalacje sprzgtu
potwierdzono podczas ogledzin dokonanych w trakcie wizyty monitoringowe;j.

Na podstawie zweryfikowanej dokumentacji potwierdzono, Ze informacje przekazywane we
whnioskach o ptatno$¢ w zakresie postepu rzeczowego w ramach zadania nr 1, sg zgodne ze stanem
faktycznym.

10.6. Poprawnos¢ udzielania zamdwien, w tym stosowania zasady konkurencyjnosci oraz
stosowania przepisoOw prawa unijnego

Opis metodologii doboru préby dokumentow

Na podstawie przedtozonego zestawienia, stwierdzono, ze w okresie objetym kontrolg Beneficjent
dokonywat zakupdw, ktére obligowaty go do stosowania ustawy z dnia 25.01.2004 r. Prawo
zamowien publicznych (tj. Dz.U. 2015, poz. 2164 z pdin. zm.) (zwang dalej: Pzp). Zweryfikowano
zamowienie o najwyzszej wartosci, pn. ,Realizacja zajec i dostawa pomocy dydaktycznych w ramach
projektu pn. Gmina Osiek rozwija skrzydta edukacji” o wartosci szacunkowej netto 270 000,00 zi.
(tj. 64 672,21 euro), dokonane na podstawie art. 1380 Pzp.

Ocena obszaru

Stwierdzono, ze:

1. Zamawiajacy przediozyt dokumenty potwierdzajgce ustalenie szacunkowej kwoty
zamowienia ponizej progow okreslonych w art. 138g. Zgodnie z przedtozonymi dokumentami
ustalenia wartosci dokonano 07.10.2016 r.;

2. Zamawiajgcy upublicznit zapytanie ofertowe na swojej stronie Biuletynu Informacji Publicznej

(BIP) 25.10.2016 r.;

Termin sktadania ofert ustalono na 02.11.2016 r. (7 dni od publikacji zapytania ofertowego);

4. Stwierdzono, ze ogloszenie (zapytanie ofertowe) oraz opis przedmiotu zamodwienia
(stanowigcy zafgcznik nr 1 do ogtoszenia) zostaly sporzadzone w sposdb obiektywny
i niedyskryminujacy;

5. W odpowiedzi na ogtoszenie wplyneta jedna oferta — Konsorcjum Witold Szaszkiewicz;

6. Umowa podpisana z wykonawcg w dn. 25.11.2016 r. Zostata przygotowana zgodnie

z warunkami okreslonymi w zapytaniu ofertowym;

7. Ogtoszenie o udzieleniu zamdwienia opublikowano w BIP Zamawiajacego w dn. 20.12.2016 r.

w

Na podstawie przedtozonej dokumentacji, Zesp6t kontrolujgcy potwierdzit, e rzeczowe
postepowanie zostato przeprowadzone w sposob przejrzysty, obiektywny i niedyskryminujgcy
z zastosowaniem zasad szczegdlnej publikacji ogtoszen.

10.7. Poprawno$¢ udzielania pomocy publicznej/ pomocy de minimis
W okresie objetym kontrolg w projekcie nie udzielono pomocy publicznej lub pomocy de minimis.
10.8. Prawidiowos¢ realizacji dziatan informacyjno-promocyjnych

Opis metodologii doboru proby dokumentow

Zweryfikowano catosé dokumentacji dot. dziatan informacyjno-promocyjnych, tj.:
e W zakresie sposobu oznaczenia pomieszczen: plakaty z informacjg o projekcie, oznaczenie
biura projektu, materiaty informacyjne;



e W zakresie oznaczenia dokumentdw i elementdw infrastruktury, sprzetu oraz wyposazenia
zakupionego w ramach projektu: dokumenty merytoryczne oraz materiaty szkoleniowe,
oznaczenie segregatorow, sprzet komputerowy, pomoce dydaktyczne, naklejki z logotypami
i informacja o wspétfinansowaniu;

e W zakresie sposobu informowania uczestnikéw o wspoétfinansowaniu projektu przez Unig
Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego: strone internetowa UG Osiek:
osiek.gda.pl, strone internetowg szkoty zsposiek.szkolnictwo.pl;

e Dokumentacje merytoryczng zwi3zang ze wsparciem udzielanym uczestnikom projektu.

Ocena obszaru

Na podstawie skontrolowanej dokumentacji stwierdzono, ze dziatania informacyjno-promocyjne
realizowane s3 zgodnie z § 22 Umowy o dofinansowanie, za wyjatkiem nastepujgcych uchybien:

e na formularzu umowy 102/2016 zawartej 14.12.2016 r. pomiedzy Wdéjtem Gminy Osiek —
Januszem Kaczyriskim a wykonawcg Login IT Jacek Zimny, ul. Zigby 5, 83-200 Starogard
Gdanski, na wydruku czarno-biatym zastosowano logotypy przeznaczone dla druku
kolorowego, co jest niezgodne z pkt 16.4. W jakich wersjach kolorystycznych mozna stosowac
znaki Fundusze Europejskie i Unia Europejska? Wytycznych w zakresie informacji i promocji
projektow dofinansowanych w ramach RPO WP na lata 2014-2020 z 13 wrzesnia 2016 r.;

e oznaczenia sal lekcyjnych w Zespole Szkét Publicznych, ul. Partyzantow Kociewskich 51,
83-221 Osiek, w ktorych odbywaja sie zajecia w ramach projektu zawierajg znak Unii
Europejskiej ztozony z flagi UE oraz nazwy - Europejskie Fundusze Strukturalne
i Inwestycyjne, co jest niezgodne z pkt 10 Jak oznaczy¢ dokumenty i dziatania informacyjno-
promocyjne w ramach projektu? Wytycznych w zakresie informacji i promocji projektow
dofinansowanych w ramach RPO WP na lata 2014-2020 z 13 wrzeénia 2016 r. Znak Unii
Europejskiej powinien zawiera¢ nazwe funduszu, ktéry wspétfinansuje projekt tj. Europejski
Fundusz Spoteczny.

[Dowdd: akta kontroli 5]

10.9. Zapewnienie wiasciwej sciezki audytu

Opis metodologii doboru proby dokumentéw

Zapewnienie wiaéciwej Sciezki audytu zbadano na podstawie dokumentacji weryfikowanej w ramach
wszystkich procesow stanowigcych zakres kontroli.

Ocena obszaru

Dokumentacja dotyczgca poszczegdlnych obszaréw realizowanego projektu byta sporzgdzona
w sposob umozliwiajacy przesledzenie przebiegu poszczegdlnych proceséw oraz dokonanie ich
oceny.

10.10.Sposob prowadzenia i archiwizacji dokumentacji projektu

Opis metodologii doboru proby dokumentéw

Zweryfikowano sposdb prowadzenia i przechowywania dokumentacji wytworzonej w okresie
objetym kontrola.

Ocena obszaru

Na podstawie skontrolowanej dokumentacji stwierdzono, ze Beneficjent okreslit sposob
przechowywania oraz archiwizacji dokumentacji projektowej w Zarzadzeniu nr 68/2016 Wéjta Gminy
Osiek z dnia 30.11.2016 r. w sprawie zasad obiegu i kontroli dokumentéw oraz zaktadowego planu
kont w Urzedzie Gminy Osiek zwigzanych z realizacja projektu Gmina Osiek rozwija skrzydta edukacji
wspolfinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego dla Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020.



W miejscu realizacji projektu tj. w Zespole Szkodt Publicznych, ul. Partyzantéw Kociewskich 51, 83-221
Osiek — znajduja sie dokumenty dotyczace uczestnikow projektu, przetwarzania danych osobowych
uczestnikdw oraz postepu rzeczowego do czasu zakoriczenia projektu tj. 30.06.2018 r., natomiast
w siedzibie Beneficjenta w Urzedzie Gminy Osiek, ul. Kwiatowa 30, 83-221 Osiek:

e dokumenty ksiegowe zwigzane z projektem — pokdj nr 6 (szafa zamykana na klucz);

e pozostata dokumentacja zwigzana z projektem — pokoj nr 4 (szafa zamykana na klucz).

Sposob przechowywania dokumentacji zapewnia dostepno$¢, poufnosc i bezpieczeristwo.

Dokumentacja zwigzana z realizacjg projektu nie podlegata procedurze archiwizacyjnej. Dokumenty
przechowywane bedg do dnia 31.12.2028 r.

Beneficjent przechowuje dokumentacje zgodnie z § 17 Umowy o dofinansowanie.
10.11.Kontrola projektu w miejscu realizacji dziatarn merytorycznych (wizyta monitoringowa)

Wizyte monitoringowa przeprowadzono w dniu 02.10.2017 r. w Szkole Podstawowej w Osieku
ul. Powstancow Kociewskich 51, 51a.

Przedmiotem wizyty monitoringowe] byly zajecia rozwijajgce z informatyki. Zgodnie
z harmonogramem zaje¢ przedstawionym przez Beneficjenta zajecia rozpoczgly sie o 13:45
i dotyczyty pracy z programem Word oraz Paint. Uczniowie korzystali ze sprzetu zakupionego
w ramach projektu (Laptop Lenovo). Nauczycielem prowadzacym byta Pani Donata Glaza.
W zajeciach uczestniczyto 9 ucznidw sposrod 9 uprawnionych. Liczbe uczniow potwierdzono na
podstawie przedtozonego Dziennika zaje¢. Z uwagi na wiek dzieci (10 lat) odstapiono od
przeprowadzenia ankiety badajgcej zadowolenie z uczestnictwa w zajgciach oraz wiedze
nt. wspotfinansowania projektu.

Podczas wizyty monitoringowe] sprawdzono rowniez czy sprzet zakupiony ze srodkow
dofinansowania znajduje sie w szkole i czy wykorzystywany jest zgodnie z przeznaczeniem.
Zweryfikowano: laptopy Lenovo (24 szt.), myszy komputerowe (24 szt.), stuchawki (24 szt.), tablice
interaktywne Interwrite (2 szt.), projektory multimedialne (2 szt.), soundbar (2 szt.), urzadzenie
wielofunkcyjne OKI model MC363 oraz infrastrukture sieciowg w postaci przetgcznika sieciowego,
punktu dostepowego, urzadzenia sieciowego i klimatyzatora. Stwierdzono, ze jeden laptop
o numerze seryjnym LRO5Z2KLLRNXB6701001 znajdujacy sie w sali komputerowo-jgzykowej nie
widnieje na protokole odbioru koricowego z dnia 23.12.2016 r. Beneficjent wyjasnit, Zze w protokole
wskazano btedny nr seryjny laptopa.

W wyniku kontroli potwierdzono, ze:

e forma wsparcia jest zgodna z wnioskiem o dofinansowanie projektu;

e forma wsparcia jest zgodna z harmonogramem realizacji zadania okreslonym we wniosku
o dofinansowanie;

e budynek, w ktérym realizowane s3 zadania merytoryczne, oznakowano plakatem
zawierajacymi logotypy Unii Europejskiej, Funduszy Europejskich i Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Pomorskiego zgodnie z Wytycznymi w zakresie informacji ipromocji
projektow dofinansowanych w ramach RPO WP na lata 2014-2020.

Ponadto stwierdzono, ze dostep do pomieszczenia, w ktérym realizowane byto wsparcie nie byt
dostosowany pod katem potrzeb 0sdb z niepetnosprawnosciami. Uczestnikami projektu nie sg osoby

niepetnosprawne.
[Dowdd: akta kontroli nr 6]

11. Stwierdzone nieprawidtowosci/uchybienia oraz zalecenia i rekomendacje
11.1. Stwierdzone nieprawidtowosci
Nie stwierdzono nieprawidtowosci.
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11.2. Stwierdzone uchybienia

11.2.1. Ustalenie: Brak zgodnoéci pomiedzy danymi zawartymi we wniosku o pfatnosc
nr RPMM.03.02.01-22-0019/15-003-02 za okres 01.01.2017 — 31.03.2017 a danymi wynikajgcymi
z dokumentéw ksiegowych przedtozonych przez Beneficjenta dotyczacymi poz. 24 (Faktura VAT nr
1/PAS/0S/2017). Jako date zaptaty wskazano: 2017-02-02, powinno by¢: 2017-02-17. Powyisze
stanowi naruszenie pkt 4.2 Tworzenie wniosku o ptatnos¢ Podrecznika Beneficjenta SL 2014 z dnia
21.02.2017 r. oraz § 16 umowy o dofinansowanie.

Zalecenie: Instytucja Zarzadzajaca dokona korekty zatwierdzonego wniosku o ptatnos¢ w zakresie
stwierdzonej niezgodnosci.

11.2.2. Ustalenie: Nieprawidtowe pouczenie o odpowiedzialnosci za sktadanie oswiadczen
niezgodnych z prawda oraz brak zobowigzania uczestnika projektu do przekazania informacji na
temat sytuacji po opuszczeniu projektu w terminie 4 tygodni oraz w terminie do 3 miesigcy od
zakoriczenia uczestnictwa w projekcie, co jest niezgodne z pkt 5 lit. e i f Rozdziatu 8.2 Wytycznych
dotyczacych kwalifikowalnoéci wydatkéw w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020 z 16 wrze$nia 2016 r. oraz stanowi naruszenie § 4 ust.
415 Umowy o dofinansowanie.

Zalecenie: Instytucja Zarzadzajgca zaleca realizacje projektéw wspotfinansowanych z Europejskiego
Funduszu Spotecznego zgodnie z obowigzujgcymi Wytycznymi. Na dowod wdrozenia zalecenia nalezy
przesta¢ do |Z skorygowany wzor deklaracji uczestnictwa w projekcie.

11.2.3. Ustalenie: Brak w dokumentacji dot. uczestnikdw projektu zobowiazania do przekazania
informacji na temat ich sytuacji po opuszczeniu projektu, co jest niezgodne z pkt 2 lit. b, Podrozdziatu
8.2 Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020 z grudnia 2016 r. i stanowi naruszenie
§ 4 ust. 4 i 5 Umowy o dofinansowanie.

Zalecenie: Instytucja Zarzadzajgca zaleca uzyskanie od wszystkich uczestnikow projektu zobowigzania
do przekazania informacji na temat ich sytuacji po opuszczeniu projektu. Na dowod wdrozenia
zalecenia nalezy przesta¢ do IZ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem kserokopie zobowigzan
uczestnikéw wybranych w prébie do kontroli, o ktérej mowa w punkcie 10.3 Informacji pokontrolne;.

11.2.4. Ustalenie: Brak w ewidencji oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych
zakresu  upowaznienia oraz identyfikatora dla  oséb, ktére przetwarzaly dane
w systemie informatycznym, co jest niezgodne z art. 39 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997
r. 0 ochronie danych osobowych (tj. Dz. U. z 2016 r. poz. 922) oraz narusza § 21 ust. 5 Umowy
o dofinansowanie.

Zalecenie: Instytucja Zarzadzajgca zaleca uzupetnienie ewidencji oséb upowaznionych do
przetwarzania danych osobowych o brakujgce elementy. Na dowod wdrozenia zalecenia nalezy
przesta¢ do 1Z poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem kserokopig skorygowanej ewidenciji.

11.2.5. Ustalenie: Brak zgodnosci pomiedzy danymi dot. uczestnikow projektu wprowadzonymi do
SL2014, a dokumentacjg przedtozong przez Beneficjenta w toku kontroli:

Lp. | Imiginazwisko Zakres niezgodnosci Dane zawarte w dokumencie 5L2014
1 Marzenna Kod pocztow 83-240 83-208
’ Brzeska P 4

_ Odpowiedz na rozwinigcie pytania
2. Agata Piontek 27. Osoba przebywajaca w TAK NIE

gospodarstwie domowym z dzie¢mi




pozostajgcymi na utrzymaniu.

Odpowied? na rozwiniecie pytania

3. tuk'asz ' 27. OSDb'a przebywajgca w - Brak odpowiedzi TAK
Redzimski gospodarstwie domowym z dzieémi
pozostajgcymi na utrzymaniu.
Odpowied? na rozwiniecie pytania
4. Aleksanden_r 27. Osok?a przebywajgca w . TAK NIE
Walkowski gospodarstwie domowym z dzie€mi

pozostajgcymi na utrzymaniu.

co jest niezgodne z Rozdziatem 3.4.3 Zakres danych dotyczacych uczestnikéw projektu pkt 1
Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow operacyjnych na
lata 2014-2020 z 22 kwietnia 2015 r. oraz stanowi naruszenie § 16 Umowy o dofinansowanie.

Zalecenie: Instytucja Zarzgdzajgca zaleca korekte danych wprowadzonych do SL2014 zgodnie
z dokumentacjg dot. uczestnikow projektu przechowywana przez Beneficjenta. Na potwierdzenie
wdrozenia zalecenia nalezy poinformowac IZ o podjetych dziataniach.

11.2.6. Ustalenie: Zastosowanie logotypdw kolorowych przy oznaczaniu dokumentacji sporzadzonej
w wersji czarnobiatej tj. umowy 102/2016 zawartej 14.12.2016 r. pomigdzy Wdjtem Gminy Osiek —
Januszem Kaczyriskim a wykonawcg Login IT Jacek Zimny, ul. Zieby 5, 83-200 Starogard Gdanski, co
jest niezgodne z Rozdziatem 16.4. W jakich wersjach kolorystycznych mozna stosowac znaki Fundusze
Europejskie i Unia Europejska? Wytycznych w zakresie informacji i promocji projektow
dofinansowanych w ramach RPO WP na lata 2014-2020 z 13 wrzesnia 2016 r. oraz stanowi
naruszenie § 22 Umowy o dofinansowanie.

Rekomendacja: Instytucja Zarzgdzajaca rekomenduje stosowanie oznaczen informacyjno-
promocyjnych zgodnie z Wytycznymi w zakresie informacji i promocji projektéw dofinansowanych
w ramach RPO WP na lata 2014-2020. Na potwierdzenie wykorzystania rekomendacji nalezy przestac
informacje o podjetych dziataniach.

11.2.7. Ustalenie: Niezgodne z pkt 10 Jak oznaczy¢ dokumenty i dziatania informacyjno-promocyjne
w ramach projektu? Wytycznych w zakresie informacji i promocji projektdow dofinansowanych
w ramach RPO WP na lata 2014-2020 z 13 wrzesnia 2016 r. zastosowanie do oznaczania sal
lekcyjnych, w ktérych odbywajg sie zajecia w ramach projektu znaku Unii Europejskiej ztozonego
z flagi UE oraz nazwy - Europejskie Fundusze Strukturalne i Inwestycyjne, co stanowi naruszenie § 22
Umowy o dofinansowanie.

Zalecenie: Instytucja Zarzadzajgca zaleca skorygowanie oznaczen informacyjno-promocyjnych
zgodnie z Wytycznymi w zakresie informacji i promocji projektdw dofinansowanych w ramach RPO
WP na lata 2014-2020. Na potwierdzenie wykonania zalecenia nalezy przesta¢ do 1Z kserokopie
skorygowanych oznaczen.

12. Termin na przekazanie informacji o wykonaniu zalecei pokontrolnych i wykorzystaniu
rekomendacji

Podmiot kontrolowany jest zobowigzany do przekazania dokumentow potwierdzajgcych wykonanie
zalecen pokontrolnych lub wykorzystanie rekomendacji, a takze informacji o podjetych dziataniach
lub przyczynach ich niepodjecia, w terminie 28 dni liczac od dnia otrzymania niniejszej Informacji
pokontrolnej.

W przypadku wniesienia zastrzezenn do Informacji pokontrolnej tres¢ zalecert i rekomendacji oraz
termin ich wdrozenia zostang wskazane w ostatecznej Informacji pokontrolnej.



Instytucja kontrolujgca moze na uzasadniony wniosek podmiotu kontrolowanego zfozony przed
uplywem terminu wskazanego w zdaniu pierwszym zmieni¢ termin na przekazanie dokumentow
potwierdzajacych wykonanie zalecen pokontrolnych i wykorzystanie rekomendacji, a takze
o podjetych dziataniach lub przyczynach ich niepodjgcia.

12.1. Informacje o skutkach niewykonania zalecer oraz niewykorzystania rekomendacji

Niewykonanie zalecer oraz niewykorzystanie rekomendacji moze zostaé uznane za naruszenie
postanowier § 18 ust. 10 Umowy o dofinansowanie, co zgodnie z § 24 ust. 2 pkt 4 niniejszej umowy
moze skutkowacé jej rozwigzaniem, z zachowaniem jednomiesigcznego okresu wypowiedzenia.

13. Podsumowanie wynikow kontroli

Potwierdzono kwalifikowalnoé¢ wydatkéw poddanych kontroli. Stwierdzono niezgodnos¢ pomigdzy
danymi wykazanymi we wniosku o ptatnos¢, a danymi wynikajgcymi z oryginatu dokumentu
ksiegowego, co opisano w pkt 10.1 Informacji pokontrolne;j.

Personel zarzadzajacy posiada kwalifikacje okreslone we wniosku o dofinansowanie. W projekcie nie
wystepuje personel merytoryczny.

Uczestnicy projektu spetniajg kryteria kwalifikowalnoéci okreélone w 5z00P RPO WP 2014 -2020,
Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020 oraz wniosku o dofinansowanie
projektu. Stwierdzono uchybienia w zakresie poprawnosci dokumentacji rekrutacyjnej, co opisano
w punkcie 10.3 Informacji pokontrolnej.

W zakresie przetwarzania danych osobowych stwierdzono niezgodnosci pomiedzy danymi ujgtymi
w SL2014 a dokumentacja przedtozong przez Beneficjenta w toku kontroli oraz uchybienie w zakresie
poprawnosci ewidencji 0s6b upowaznionych do przetwarzania danych, co opisano w punkcie 10.4
Informacji pokontrolnej.

Postep rzeczowy realizacji projektu przebiegat zgodnie z opisem zawartym we wnioskach o pfatnosc.
Zaméwienia w projekcie udzielane byly zgodnie ustawa Pzp.
W projekcie nie byta udzielana pomoc publiczna oraz pomoc de minimis.

Dziatania informacyjno-promocyjne realizowane byty niezgodnie z § 22 Umowy o dofinansowanie
w zakresie opisanym w punkcie 10.8 Informacji pokontrolnej.

Beneficjent zapewnit zachowanie $ciezki audytu.
Dokumentacja przechowywana byta zgodnie z § 17 Umowy 0 dofinansowanie.

Na podstawie przeprowadzonej wizyty monitoringowej potwierdzono poprawnos¢ realizacji wsparcia
zaplanowanego we wniosku o dofinansowanie.

14. Data sporzadzenia Informacji pokontrolnej

31.10.2017 r.

Informacje pokontrolng sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla
jednostki kontrolujacej i jednostki kontrolowanej.

Pouczenie:

W przypadku braku zastrzezen do tresci Informacji pokontrolnej podmiot kontrolowany przekazuje
w terminie 14 dni podmiotowi kontrolujgcemu jeden egzemplarz podpisanej Informacji pokontrolnej,
co skutkuje uzyskaniem przez ww. Informacjg statusu ostatecznej Informacji pokontrolnej.



W przypadku wniesienia zastrzezen do tresci Informacji pokontrolnej podmiot kontrolowany
w terminie 14 dni od dnia jej otrzymania przekazuje jeden niepodpisany egzemplarz niniejszej
Informacji pokontrolnej wraz z umotywowanymi pisemnymi zastrzezeniami, ktére podmiot
kontrolujgcy rozpatruje w terminie nie dtuiszym niz 14 dni od dnia ich otrzymania. Termin na
zgtoszenie pisemnych zastrzezen moze by¢ przediuzony przez podmiot kontrolujgcy na czas
oznaczony, na wniosek podmiotu kontrolowanego, ztozony przed uptywem terminu zglaszania
zastrzezen. Podmiot kontrolowany moze w kaidym czasie wycofal zastrzezenia, ktére podmiot
kontrolujgcy nastepnie pozostawia bez rozpatrzenia. W trakcie rozpatrywania zastrzezen podmiot
kontrolujgcy ma prawo przeprowadzi¢ dodatkowe czynnosci kontrolne lub zgdac przedstawienia
dokumentdw lub ztozenia dodatkowych wyjasnien na pismie, co skutkuje przerwaniem biegu ww.
termindw. Po rozpatrzeniu zastrzezern podmiot kontrolujgcy sporzadza ostateczng Informacje
pokontrolng, zawierajacg skorygowane ustalenia kontroli lub pisemne stanowisko wobec zgtoszonych
zastrzezen wraz z uzasadnieniem odmowy skorygowania ustaled. Do ostatecznej Informacji
pokontrolnej oraz pisemnego stanowiska wobec zgtoszonych zastrzezen nie przystuguje mozliwosc¢
ztoZenia zastrzezen.

Instytucja kontrolujgca ma prawo w kaidym czasie, z wurzedu lub na wniosek podmiotu
kontrolowanego poprawienia w Informacji pokontrolnej oczywistych omytek.

Niestwierdzenie na skutek przeprowadzonej kontroli wystapienia nieprawidtowosci nie stanowi
przestanki odstgpienia od odpowiednich dziatan, o ktérych mowa w art. 24 ust. 9 lub 11 ustawy
wdrozeniowej, w przypadku pdzniejszego stwierdzenia jej wystapienia. Powyzsze nie dotyczy sytuacji
w ktorej stwierdzona nieprawidtowosé wynika bezposrednio z dziatania lub zaniechania wtasciwe]
instytucji lub organow panstwa.

Sporzadzit Zespot kontrolujacy w skiadzie:
{ ?)@uﬁ 7, @ | y
A - Omm%m JE

. (POdpls)

(Podpis)
KIERQWNIK REFERATU
Sprawdzit: ?’l A0, f”"l’ ..................
(Data, podpis)
Zatwierdzit: sare i Sagl

(Data, podpis
4. 100 A F

mgr Janjisz Kaczvriski
(Datz! podpis)
g A1 21T -

Kierownik instytucji kontrolowanej:

Zatgczniki:
1. Zestawienie dokumentdw ksiegowych poddanych kontroli
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Strukturalne i Inwestycyjne

Zatacznik nr 1 Zestawienia dokumentéw ksiggowych poddanych kontroli

Lp.
Lp |WOP| w Nr dokumentu Dat? g Nazwa towaru/ustugi RUOaCol,
wystawienia brutto
WOoPrP
iatd jeci i17 kpl.
1 ) g |3/PAS/05/2016 2016-12-19 Zakup materiatéw na zajecia z matematyki 17 kpl 833,00
x 49,00 zt
Zak iatd jecia z fizyki :
5 5 9 | 3/PAs/05/2016 2016-12-19 Zfa up materiatéw na zajecia z fizyki 6 kpl. x 49,00 294,00
Wynaj jecia — wkt %
3 5 18 |11/2016 2016-12-29 ynajem sal na zajecia — wktad wiasny 264 godz. x 2835,36
10,74 zt
Zakup pomocy dydaktycznych — waga
4 2 19 | (S)Fs-442/16/P 2016-12-28 alsKitoniEE a2 &2t ¥ 2AT00%t 498,00
Zakup pomocy dydaktycznych — wahadto
28 FS-442 16-12- 4
? 2 Sl FA8E ReRslEs matematyczne 1 szt. x 340,00 zt <4000
Zakup pomocy dydaktycznych — wahadto
% 92
6 2 29 | (S)FS-442/16/P 2016-12-28 PR B s oo 380,00
7 2 38 | 3/PAS/05/2016 2016-12-19 | Zakup materiatéw na zajecia 8 kpl. x 58,80 zt 470,40
8 2 39 | 3/PAS/05/2016 2016-12-19 | Zakup materiatéw na zajecia 12 kpl. x 58,80 zt 705,60
5 7 48 | 11/2016 2016-12-29 Wynajem sal na zajgcia — wkiad wiasny 84 godz. x 902,16
10,74 zt
Zakup pomocy dydaktycznych — ksigzki
10 FS-442/16 -12- 600,00
2 A2 (18IS e leLzEs sensoryczne 2 zestawy x 300,00 zf !
Zak iatd jecia z fizyki 5 kpl.
11 | 2 | s8 |3/pAs/os/2016 | 2016-12-19 ; P tateriatow bazaisela 2 Tiaykd 5 pl.%36,00 180,00
12 5 59 | 3/PAS/05/2016 2016-12-19 Zakup materiatow na zajecia z informatyki 17 kpl. x 612,00
36,00 zt
Zakup pomocy dydaktycznych — pracownia
13 2 68 |FVv/20/2016 2016-12-27 | komputerowo-jezykowa — infrastruktura sieciowo 4280,05
ustugowa — punkt dostepowy 1 szt. x 4.280,05 zt
Zakup pomocy dydaktycznych — pracownia
e 7 K {
14 5 69 | Fv/20/2016 2016-12-27 komputerowo Jezyko.wa- |_nfrastr.u tura sieciowo 10300,02
ustugowa — urzadzenia sieciowe Firewall/router 1
szt, x 10.300,02 zt
. o rodzaie 2316t -
15 3 ) 01/2017 2017-02-08 szcuazdy na wszystkie rodzaje zajec - 990 km x 3,80 3762,00
P e Tl B
16 3 3 | 1/pPAS/OSE/2017 2017-02-02 rzeprowadzenie zajec z jezyka angielskiego 10 848,00
godz. x 84,80 zt
j jecia — t 6 :
17 3 12 |2/2017 2017-02-08 Wynajem sal na zajecia — wkiad wiasny 6 godz. x 64,44
10,74 2t
Realizacja kota naukowego "Naukowe podejscie do
1 17 17-02- 4944
B 2 3 [HPREIOSR0 o 202 kuchni" 6 godz. x 82,40 zt (poz. 7 z faktury) Ao
Przeprowadzenie zajec z matematyki 14 godz. x
1/P 2017-02-02
19 3 24 /PAS/05/2017 017-02-0 82,40 2t (poz. 8  faktury) 1153,60
Przeprowadzenie zajec z informatyki 13 godz. x
2 17-02- 071
20 3 5 | 1/PAS/0S/2017 20 02 82,40 2t (poz. 9 2 faktury) 1 ,20
21 4 4 |11/2017 2017-04-06 Wynajem sal na zajecia — wkiad wiasny 5 godz. x 53,70
10,74 zt
j I jecia — dz.
97 5 1 |14/2017 2017-05-11 Wynajem sal na zajecia — wkiad wiasny 50 godz. x 537,00
10,74 zt
Przeprowadzenie zajec z jezyka angielskiego 4
17 17-05-
23 5 8 4/PAS/OSE/20 2017-05-22 godz. * 82,40 , poz. 2 na fakturze 329,60
Przeprowadzenie zajeé z matematyki 15 godz. *
17 7-05- 0
24 5 9 2/PAS/0S5/20 2017-05-22 82,40 71, poz. 1 na fakturze 1236,0
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p dzenie zajec i .*82,4
25 18 | 3/PAS/05/2017 2017-05-22 rzeprowadzenie zajec z chemii 10 godz. * 82,40 824,00
zt, poz. 4 na fakturze
R = ¥
%6 19 |3/PAS/05/2017 2017-05-22 Przeprowadzenie zajec z biologii 7 godz. * 82,40 i, 576,80
poz. 5 na fakturze
27 28 | 5/PAS/OS/2017 2017-06-01 Przeprowadzenie zajec z chemii 8 godz. * 82,40 zt 659,20
poz. 4 na fakturze
ie zajec z biologii . * 82, ;
58 29 | 5/pPAS/05/2017 2017-06-01 Przeprowadzenie zajec z biologii 4 godz. * 82,40 zt 329,60
poz. 5 na fakturze
Przeprowadzenie kota "Naukowe podejscie do
-05- 9
= 38, | PASIOS/2017 i kuchni” 12 godz. * 82,40 zt, poz. 8 na fakturze BA.80
Przeprowadzenie kota "Czas na eksperyment” 5
30 39 | 3/PAS/0S/2017 2017-05-22 godz. * 82,40 24, poz. 7 na fakturze 412,00
Realizacja zajec terapii pedagogicznej: korekcyjno-
31 48 | 3/PAS/0S/2017 2017-05-22 | kompensacyjnej 12 godz. * 82,40 zf, poz. 13 na 988,80
fakturze
Realizacja zajec z rewalidacji i socjoterapii 10 godz.
-05- 4,0
32 49 | 3/PAS/0S5/2017 2017-05-22 |, 82,40 21, poz. 14 na fakturze 824,00
Realizacja trening postaw kluczowych na rynku
33 591 |APRSISI0L s pracy 30 godz. * 82,40 zt, poz. 14 na fakturze 2472.00
Realizacja zajec doradztwa zawodowego z IPD 10
34 60 | 4/PAS/0S/2017 2017-05-22 godz. * 82,40 i, poz. 15 na fakturze 824,00
Przeprowadzenie zajec z matematyki 18 godz. *
P 2017 2017-05-22 1483,20
35 il 82,40 zf, poz. 9 na fakturze &3,
p dzenie zajec z fizyki . ¥ 82,40 zt
36 71 | 2/PAs/08/2017 9017-05-22 rzeprowadzenie zajec z fizyki 4 godz. * 82,40 zi, 329,60
poz. 12 na fakturze
Przeprowadzenie zaje¢ z matematyki 10 godz. *
PA 2017 2017-06- 824,00
= e 17-06-01 82,40 zt, poz. 7 na fakturze !
i iads *
38 80 | 5/PAS/0S/2017 2017-06-01 Przeprowadzenie zajec z przyrody 8 godz. * 82,40 659,20
zt, poz. 9 na fakturze
dzeni jec dz. * 82,4
39 84 | 4/PAS/0S/2017 2017-05-22 | Frreprowadzenie 2ajec z przyrody 8 godz. * 82,40 659,20
zt, poz. 10 na fakturze
ie zajec z fizyki 2 .* 82, 4
40 85 | 4/PAS/0S/2017 2017-05-22 Przeprowadzenie zajec z fizyki 2 godz. * 82,40 zt 164,80
poz. 11 na fakturze
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