Udzielone dotacje ewidencjonowano na koncie 810 ,, Dotacje budzetowe, platmosci z budzetu
srodkoéw europejskich oraz Srodki z budzetu na inwestycje”
Od pazdziernika 2018r. udzielenie dotacji jest ksiggowane rowniez na koncie 224

., Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu Srodkow europejskich”.

Salda kont rozrachunkowych (konta bilansowe na ktérych wystapity obroty w roku 2017r.)
wykazywaty na dzien 31 grudnia 2017 roku (zgodnie z danymi wynikajacymi z zestawienia
obrotow 1 sald kont ksiegi glownej — wydruk z programu ksiggowego Radix FKB+3.19

,.Zestawienie standw kont — syntetyczne”) nastepujace wielkosci:

Nr konta Nazwa Konta Wn Ma

201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami 15.491,92 zt
221 Naleznoéci z tytutu dochodéw budzetowych 170.049,06 zi 1.240,71 zt
222 Rozliczenie dochodéw budzetowych - -
223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych - 121.797,85 zt
225 Rozrachunki z budzetami 291.355,45 z 41.236,55 zt
226 Dhugoterminowe nalezno$ci budzetowe 56.093,68 zt

229 Pozostale rozrachunki publicznoprawne - 13.296,79 zk
231 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen - 69.151,63 zt
234 Pozostale rozrachunki z pracownikami 36.348,00 zi -
240 Pozostale rozrachunki 22.926,00 zt 143.535,82 zt
290 Qdpisy aktualizujace naleznosci - 22.532,01 zt

W trakcie kontroli, ktérg objeto zgodnos¢ powyzszych sald z saldami wynikajgcymi
z ewidencji analitycznej, réznic nie stwierdzono (w przypadku konta 221, kontrolg objeto konta
analityczne dla poszczeg6lnych podziatek klasyfikacji budzetowe;j).

Do podanych nizej kont zespotu ,,2” w roku 2017 ewidencja analityczna prowadzona byla

W sposob nastepujacy:

e konto 201 — ewidencja szczegdtowa z podziatem wedtug poszczeg6lnych kontrahentow,

e konto 221 — ewidencja analityczna — subkonta wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej,
dodatkowo do kont analitycznych ewidencja szczegétowa wedtug dtuznikdéw (podatnikow);
jak ustalono, w ramach jednego konta analitycznego (subkonta) prowadzonego dla ewidencji
naleznosci wedlug tytutdw (podzialek klasyfikacji budzetowej), system ksiggowy
kompensuje salda kont ewidencji szczegdlowej (kont poszczegélnych dhuznikow -
podatnikow; w tabeli przedstawionej powyzej przedstawiono saldo konta 221, zgodnie
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z zestawieniem obrotéw i sald kont ksiegi glownej jako sume sald ,,per saldo” kont
analitycznych),

e konto 222 — ewidencja szczegétowa wedtug jednostek;

e konto 223 — ewidencja szczegotowa wedtug jednostek;

e konto 225 — ewidencja szczegdtowa wedtug tytutdw rozrachunkow,

e konto 226 — ewidencja z podziatem na dtuznikow;

e konto 229 — ewidencja szczegdtowa wedtug tytuldw rozrachunkow,

e konto 231 — ewidencje wynagrodzen kazdego pracownika prowadzono na indywidualnych
kartotekach wynagrodzen,

e konto 234 — ewidencja szczegotowa wedlug pracownikow;

e konto 240 — ewidencja szczegdtowa wedlug tytutow;,

e konto 290 — nie prowadzono ewidencji szczegdtowe].

Prawidlowos¢ funkcjonowania kont rozrachunkowych

Kontrole w powyzszym zakresie przeprowadzono w odniesieniu do konta 201 ,,Rozrachunki
z odbiorcami i dostawcami”. Sprawdzeniu poddano operacje gospodarcze ujete na kontach
rozrachunkowych jako zobowigzania w grudniu 2017 roku (lub z wcze$niejszych miesigcy
2017 roku, o ile miaty wptyw na saldo zobowigzan wystgpujace na dzien 31.12.2017r.) - tacznie
sprawdzono 71 dokumentéw zaewidencjonowanych na szczegdtowych kontach
rozrachunkowych wymienionych ponizej.

Kontrolg objeto 28 kont analitycznych do konta 201: 201-001-00000-0000-00,

201-001-00003-0000-00, 201-001-00004-0000-00, 201-001-00005-0000-00,
201-001-00006-0000-00, 201-001-00013-0000-00, 201-001-00015-0000-00,
201-001-00016-0000-00, 201-001-00025-0000-00, 201-001-00029-0000-00,
201-001-00031-0000-00, 201-001-00046-0000-00, 201-001-00047-0000-00,
201-001-00071-0000-00, 201-001-00076-0000-00, 201-001-00077-0000-00,
201-001-00101-0000-00, 201-001-00127-0000-00, 201-001-00153-0000-00

(wybrano 19 sposrod 165 kont analitycznych do konta 201 wykazujacych obroty w roku 2017
- konta wykazujace salda zobowigzan lub nalezno$ci na dzien 31.12.2017r. oraz konta
o obrotach w ciggu roku 2017 przekraczajacych 20.000,00 zl, o ile wystapity zobowigzania
w grudniu 2017r.).

Dodatkowo w odniesieniu do wyzej wymienionych kont, sprawdzono zobowigzania ujete
w ewidencji ksiggowej w miesigcu styczniu 2018r. (o ile wystapily).

W wyniku kontroli ustalono, ze:
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e koszty jednostki i przypadajace na jej rzecz przychody, niezaleznie od terminu zaplaty,
zostaly ujete w ksiegach rachunkowych roku, ktérego dotyczyty., wyjatek stanowia faktury
za grudzien 2017 ujete w koszty oraz na kontach rozrachunkowych w styczniu 2018r, to jest:
- dla konta 201-001-00003-0000-00, faktury o numerach: K/2504 z 29.12.2017r. na
kwote 1.070,29 zt; (data sprzedazy 29.12.2017r, wpltyw faktury do Urzedu Gminy Osiek
10.01.2018r, ujeto w ksiegach rachunkowych w dniu 12.01.2018r.), K/2524 z 30.12.2017r.

na kwote 1.972,44 z}; (data sprzedazy 29.12.2017r, wptyw faktury do Urzgdu Gminy Osiek
10.01.2018r, ujeto w ksiegach rachunkowych w dniu 12.01.2018r.),
- dla konta 201-001-00016-0000-00, faktura o numerze 82//12/2017 z 31.12.2017r. na

kwote 8.200,01 zt; (data sprzedazy 31.12.2017r, wplyw faktury do Urzedu Gminy Osiek
08.01.2018r, ujeto w ksiggach rachunkowych w dniu 24.01.2018r.),
- dla konta 201-001-00025-0000-00, faktura o numerze 0040/U0/2018 z 12.01.2017r. na

kwote 12.361,50 zt; (data wykonania ustugi — grudzief 2017, wplyw faktury do Urzedu
Gminy Osiek 18.01.2018r, ujeto w ksiegach rachunkowych w dniu 24.01.2018r.),
- dla konta 201-001-00071-0000-00, faktura o numerze 160382894 z 31.12.2017r. na

kwote 14.389,54 zt; (miesiac sprzedazy — grudzien 2017, wplyw faktury do Urzedu Gminy
Osiek 05.01.2018r, ujeto w ksiegach rachunkowych w dniu 24.01.2018r.),

e wystapily przypadki ujecia zobowigzan w nieodpowiednim okresie sprawozdawczym
(innym miesigcu niz miesigc wystapienia operacji); dotyczy, to:
- faktury nr K/2280/2017 z 27.11.2017r. na kwote 123,00 zI brutto (konto analityczne
201-001-00003-0000-00,); ujeta w ksiegach rachunkowych — konta 402/201 w dniu
04.12.2017r.; (sprzedaz w dniu 27.11.2017r.; wptyw faktury do Urzedu Gminy Osiek w dniu
30.11.2017r.),
- faktury nr K/2324/2017 z 30.11.2017r. na kwotg 978,18 z} brutto (konto analityczne
201-001-00003-0000-00,); ujeta w ksiegach rachunkowych — konta 402/201 w dniu
07.12.2017r.; (sprzedaz w dniu 30.11.2017r.; wplyw faktury do Urzgdu Gminy Osiek w dniu
04.12.2017r.),
- faktury nr 11036/2017 z 28.11.2017r. na kwotg 23,00 zt brutto (konto analityczne 201-
001-00005-0000-00,); ujeta w ksicgach rachunkowych — konta 401/201 w dniu
04.12.2017r.; (sprzedaz w dniu 28.11.2017r.; wplyw faktury do Urz¢du Gminy Osiek w dniu
04.12.2017r.),
- faktury nr 354/2017 z 24.11.2017r. na kwote 159,90 zt brutto (konto analityczne 201-
001-00046-0000-00,); ujeta w ksiegach rachunkowych - konta 402/201 w dniu
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08.12.2017r.; (sprzedaz w dniu 24.11.2017r.; wplyw faktury do Urzgdu Gminy Osiek w dniu
30.11.2017r.),

- faktury nr 192/11/2017 z 24.11.2017r. na kwotg 7.945,80 zt brutto (konto analityczne
201-001-00153-0000-00,); ujeta w ksiegach rachunkowych — konta 401/201 w dniu
01.12.2017r.; (sprzedaz w dniu 24.11.2017r.; wptyw faktury do Urzedu Gminy Osiek w dniu
24.11.2017r.),

- faktury nr 83/B/11/2017 z22.11.2017r. na kwote 16.500,00 zt brutto (konto analityczne
201-001-00004-0000-00,); ujeta w ksiegach rachunkowych — konta 402/201 w dniu
01.12.2017r.; (sprzedaz w dniu 22.11.2017r.; wplyw faktury do Urzedu Gminy Osiek w dniu
27.11.2017r.),

- faktury nr 108/B/11/2017 z 28.11.2017r. na kwote¢ 1.303,80 zt brutto (konto analityczne
201-001-00004-0000-00,); ujeta w ksiegach rachunkowych — konta 402/201 w dniu
07.12.2017r.; (sprzedaz w dniu 28.11.2017r.; wplyw faktury do Urzedu Gminy Osiek w dniu
01.12.2017c);

- faktury nr 2/PAS/OSPE/2017 z 22.11.2017r. na kwote 1.672,00 zt brutto (konto
analityczne 201-001-00076-0000-00,); ujeta w ksiggach rachunkowych — konta 402/201
w dniu 04.12.2017r.; (sprzedaz w dniu 22.11.2017r.; wpltyw faktury do Urzedu Gminy Osiek
w dniu 24.11.2017r.),

- faktury nr 3/PAS/OSPE/2017 z 22.11.2017r. na kwotg 2.128,00 zt brutto (konto
analityczne 201-001-00076-0000-00,); ujeta w ksiegach rachunkowych — konta 402/201
w dniu 04.12.2017r.; (sprzedaz w dniu 22.11.2017r.; wptyw faktury do Urzgdu Gminy Osiek
w dniu 24.11.2017r.),

- faktury nr 1/PAS/OSP/2017 z 22.11.2017r. na kwote 13.310,00 z brutto (konto
analityczne 201-001-00077-0000-00,); ujeta w ksiggach rachunkowych — konta 402/201
w dniu 04.12.2017r.; (sprzedaz w dniu 22.11.2017r.; wptyw faktury do Urzedu Gminy Osiek
w dniu 24.11.2017r.),

- faktury nr 2/PAS/OSP/2017 z 22.11.2017r. na kwotg 18.168,00 zt brutto (konto
analityczne 201-001-00077-0000-00,); ujeta w ksiggach rachunkowych — konta 402/201
w dniu 04.12.2017r.; (sprzedaz w dniu 22.11.2017r.; wplyw faktury do Urzedu Gminy Osiek
w dniu 24.11.20171.),

wystapity przypadki ewidencjonowania na jednym koncie szczegdtowym (konto analityczne
201-001-00000-0000-00), rozrachunkéw z réznymi kontrahentami.

Na wskazanym koncie ujeto zobowigzania:
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- wobec Vipro Group sp. z 0.0. w Kielcach na lgczng kwote 403,50 zt (faktura FB-
VG/SDHO05/3760/12/2017 z 04.12.2017r,
- wobec Zaktadu Naprawy Sprzetu RTV i Automatyki Przemystowej w Pluznicy na
kwote 1.600,00 zt (faktura nr 96/2017 z 30.11.2017r.),
- wobec Teatru Profilaktycznego, Edukacja i Animacja ,,Magik” w Bialymstoku na kwote
340,00 z1 (faktura 45/12/17 z 12.12.20171.),
- wobec ,Teatru Qfer” Prywatna Dzialalno$¢ Artystyczna w Gdansku na kwote
1.000,00 zt (faktura 296/2017 2 21.12.2017r.),
- wobec ,,.XXL Gastro International Trading” sp. z 0.0. w Warszawie kwote 1.219,42 z}
(faktura INV37823 2 20.12.2017r.),
- wobec Z.P.U. ,Romex” sp. z 0.0. w Bydgoszczy na kwote 6.441,12 z (faktura
FT/2017/12/34 2 19.12.2017t.),
- wobec ,Helios” S.A. w Lodzi na kwote 572,00 zt (faktura 2017/12/115/GRU
2201220178,
- wobec Pracowni Architektonicznej s.c. A. Rogowska, L. Niklewski w Starogardzie
Gdanskim na kwote 5.000,00 zt (faktura 06/12/2017 z 22.12.2017r.),
- wobec Battyckiej Agencji poszanowania Energii sp. z 0.0. w Gdansku na kwote
6.027,00 zt (faktura 39/2017 z 19.12.2017r.),
- wobec Zwigzku Ochotniczych Strazy Pozamych RP na kwote 504,00 zt (faktura
RS/0907/12/17/FVS z 27.12.20171.),
- wobec CWA S.A. w Poznaniu na kwote 123,00 zI (faktura 269/RAP/12/2017
z28.12.2017c),
Wyjasnienie pisemne w powyzsze]j sprawie ztozone przez Skarbnika Gminy Osiek zawarto w
aktach roboczych kontroli - pozycja II/1 Zatgcznika Nr 2 do niniejszego protokotu z kontroli.
Tres¢ ztozonego wyjasnienia:
W W 2017r. w Urzedzie Gminy Osiek stosowano konto 201 ,, Rozrachunki z odbiorcami i
dostawcami” z podziatem analitycznym na poszczegolnych kontrahentéw. Jednakze, na
koncie 201-001-00000-0000-00 wystgpily przypadki ewidencjonowania rozrachunkéw z
roznymi kontrahentami. Byly to rozrachunki z kontrahentami, kiére wystqpily jednorazowo
lub bardzo sporadycznie. Od lipca 2018r. ksiegowanie operacji na koncie 201 odbywa sie
na kontach analitycznych z podziatem na kontrahentow.”
e zapisy ksiggowe na kontach rozrachunkowych oraz oznaczanie dowodow ksiegowych

dokonywane byly w sposob utrudniajacy sprawdzalno$¢ ksiag rachunkowych, to jest:




— zar6wno operacje powstania zobowigzania (z jednoczesnym ujeciem w koszty), jak i sptate
tych zobowigzan ujmowano na kontach rozrachunkowych zapisem okreslajagcym ten sam
numer dowodu ksiegowego stanowigcego podstawe zapisu, to jest wyciggu bankowego
potwierdzajacego dokonanie zaplaty; wszystkie dokumenty (faktury), ktérych zaplate
potwierdza dany wycigg bankowy sa oznaczone jego numerem dowodu ksiggowego (ten
sam numer identyfikacyjny dla wielu dowodoéw ksiggowych), na przyklad: operacje
powstania zobowigzania wynikajacego z faktury nr FT/2017/12/34 z 19.12.2017r. na kwote
6.441,12 7zt oraz zaplate dokonang w dniu 22.12.2017r. zaewidencjonowano na koncie
analitycznym 201-001-00000-0000-00 podajac jako podstawe zapiséw dowdd ksiegowy
WB/00461 z 22.12.2017r, rowniez operacje powstania zobowigzania wynikajacego z
faktury nr 24//12/2017 z 19.12.2017r. na kwote 2.521,50 zt oraz zaplatg dokonang w dniu
22.12.2017r. zaewidencjonowanymi na koncie analitycznym 201-001-00016-0000-00
oznaczono dowodem ksiegowym WB/00461 z 22.12.2017r, jako podstawa zapisu; obie
wymienione wyzej faktury oznaczono jako dowdd ksiegowy WB 461 2 22.12.2017r.
powyzsze dotyczy przypadkéw w ktérych miesiac ujecia zobowigzania (oraz kosztu)
w ksiegach rachunkowych przypadat w miesigcu dokonania zaptaty;

Obroty na kontach rozrachunkowych 201-001-00000-0000-00 oraz 201-001-00016-0000-
00 (wydruk obrotéw za grudzien 2017r.) wraz z kopiami w/w faktur stanowiagcymi podstawg
zapisow na podanych kontach analitycznych zawarto w aktach roboczych kontroli — pozycja
Il zalgcznika nr 2 do protokolu z kontroli.

- zapisy ksiegowe dotyczace ujecia zobowiazan na kontach rozrachunkowych (oraz w
koszty), ktorych termin zaplaty przypadal i zaplaty dokonano w przysztym okresie
sprawozdawczym (miesigcu, roku) dokonywane byly na podstawie dokumentu PK —
polecenie ksiegowania, ktéry okreslano jako podstawe zapisu ksiggowego dla wszystkich
faktur z ktérych wynikaja zobowigzania na dzien 31.12.2017r, to jest, faktur o numerach:
TS/32/12/2017 7 28.12.201 7 FVAT/000237/G/2017 z 27.12.2017r,
F42071P1217FAKAMC z 04.01.2017r, 385/2017 222.12.20171,398/2017 221.12.2017r na
taczng kwote 15.491,92 zt stanowiaca saldo zobowigzan konta 201 na dzien 31.12.2017r.
(suma sald zobowigzan wynikajacych z kont analitycznych 201-001-00013-0000-00, 201-
001-00015-0000-00, 201-001-00046-0000-00, 201-001-00101-0000-00) ujeto w ksiggach
rachunkowych na podstawie dowodu PK/00424 z 31.12.2017r. i tym numerem 0znaczono
wszystkie wymienione wyzej faktury (ten sam numer identyfikacyjny dla wszystkich
wymienionych faktur jako dowodow ksiggowych),

u](/i.
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2.1.5. Terminowos¢ regulowania zobowiqzan

2.1.5.1, Terminowos¢ regulowania zobowiazan z tytulu dostaw, robdt i ustug

W wyniku kontroli, ktora objeto 71 faktur lub rachunkéw sprawdzonych w trakcie kontroli
prawidlowoéci funkcjonowania kont rozrachunkowych nie stwierdzono przypadkow

nieterminowego regulowania zobowigzan.

2.1.5.2. Odprowadzanie podatku dochodowego od 0sob fizycznych

Kontrola w powyzszym zakresie objeto terminowos¢ odprowadzania podatku dochodowego od
0s6b fizycznych, naliczonego na listach wyptat wynagrodzen pracownikéw Urz¢du Gminy
Osiek za wszystkie miesigce 2017 roku.

Stwierdzono, ze terminowo dokonano odprowadzania podatku dochodowego od o0so6b

fizycznych.

2.1.5.3. Odprowadzanie skiadek na FUS i FP

Kontrolg w powyzszym zakresie objeto terminowos$¢ odprowadzania skladek na Fundusz
Ubezpieczen Spotecznych i Fundusz Pracy od wynagrodzen pracownikéw Urzedu Gminy
Osiek wyptaconych za wszystkie miesigce 2017 roku.

Stwierdzono, ze terminowo dokonano odprowadzania skladek.

2.1.5.4. Odprowadzanie wplat na PFRON

Urzad Gminy Osiek nie byl zobowigzany w 2017r. do odprowadzania wptat na rzecz PFRON

(wskaznik zatrudnienia ponizej 25 oséb w przeliczeniu na pelne etaty).

2.1.6. Zobowigzania wymagalne oraz wydatki niewygasajgce

Zgodnie z danymi wykazanymi w sprawozdaniu rocznym Rb-28S z wykonania planu
wydatkow budzetowych za rok 2017 zobowigzania wymagalne nie wystapily.

W zakresie prawidtowosci wykazania zobowigzan, sprawdzono zobowigzania wystgpujgce na
koncie 201 na dzien 31.12.2017r. (opisane w czegsci 2.1.4. protokotu).

W wyniku kontroli nie stwierdzono zobowigzan wymagalnych.

Rada Gminy Osiek nie podjeta uchwaly w sprawie ustalenia wydatkéw budzetu gminy, ktére

nie wygasajg z uptywem roku budzetowego 2017r.
2.2. Stan i kompletnos$¢ ksiagg rachunkowych

Rachunkowo$¢ Urzedu Gminy Osiek — jako jednostki, prowadzona byta w 2017 roku przy

zastosowaniu programéw komputerowych finansowo ksiggowych firmy Radix - programu
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FKB+3.20.75 oraz WIP+3.17.118 (w zakresie indywidualnych kont podatnikéw) oraz technika

»reczng” w zakresie ewidencji analitycznej dla $rodkéw trwatych, pozostalych srodkéw

trwatych).

Ksiggi rachunkowe obejmujg zbiory zapiséw ksiggowych, obrotéw (sum zapisow) i sald

zlozonych z:

— dziennika,

— kont ksiegi gléwnej (ewidencja syntetyczna), w ktdrej obowigzuje ujecie kazdego zapisu

zgodnie z zasadg podwojnego zapisu,

— zestawien obrotow i sald ksiegi gléwnej oraz zestawienie kont ksigg pomocniczych.

Ustalono, ze:

o

ksiegi rachunkowe sg prawidlowo oznaczone: nazwa jednostki, nazwg danego rodzaju
ksiggi rachunkowej oraz oznaczone, co do roku obrotowego, okresu sprawozdawczego
i daty sporzadzenia oraz prawidtowo przechowywane,

ksiegi rachunkowe prowadzone przy uzyciu komputera posiadaja automatyczna kontrole
cigglosci zapisdéw i przenoszenia obrotow i sald

zapisy w dzienniku sktadajg si¢ z:

e liczby porzadkowe;j,

e daty dokumentu oraz daty ksiggowania,

e pozycji ksiegowania,

e faktycznego numeru dokumentu,

e tresci zapisu,

e klasyfikacji budzetowej dotyczgcej ujecia wydatku i kosztu,

e ujecia ksiggowego na kontach — strona WN 1 MA,

e kwoty;

konta ksiggi gléwnej posiadaja:

e zachowang systematyke zapisdw ustalona w obowigzujgcym zakladowym planie kont,
o prawidlows klasyfikacje zdarzen - tresci i korespondencji kont;

zapisy na kontach ksiegi gtéwnej dokonywane sa:

e w kolejnosci chronologicznej,

e zuprzednim lub réwnoczesnym ich ujeciem w dzienniku;

prowadzone sg konta ksiag pomocniczych migdzy innymi dla:

e drodkow trwatych,

e warto$ci niematerialnych i prawnych,



