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I. USTALENIA OGOLNO - ORGANIZACYJNE
1.1.

o]

Dane ogolne

Kontrola zagadnien zawartych w niniejszym protokole obejmuje kompleksowo
gospodarke finansowg Gminy Osiek oraz udzielanie zamoéwien publicznych
w latach 2019 — 2021.

Kontrolg¢ kompleksowa Gminy Osiek w zakresie gospodarki finansowej i zamowien
publicznych, przeprowadzit zespot kontrolny w skiadzie:

- Krzysztof Leszkowski - starszy inspektor kontroli Regionalnej Izby Obrachunkowe;j
w Gdansku, na podstawie upowaznienia nr 56/22 z dnia 12 wrze$nia 2022 roku,

- Anna Krzeminska - mlodszy inspektor kontroli Regionalnej Izby Obrachunkowej
w Gdansku, na podstawie upowaznienia nr 57/22 z dnia 12 wrze$nia 2022 roku (w
okresie od 26.09.2022r. do 25.10.2022r.),

- Grzegorz Szcezgsny - mlodszy inspektor kontroli Regionalnej Izby Obrachunkowe;j
w Gdansku, na podstawie upowaznienia nr 69/22 z dnia 25 pazdziernika 2022 roku (w
okresie od 07.11.2022r. do 13.01.2023r.).

Kontrolg obj¢to okres od 01.01.2018r. do 31.12.2021r. (w miare potrzeby, réwniez inne
okresy).

Kontrole przeprowadzono w okresie od dnia 26 wrzesnia 2022 roku do dnia

13 stycznia 2023 roku.

Kontrolg kompleksowa Gminy Osiek przeprowadzono w Urzedzie Gminy Osiek mieszczacym

si¢ przy ul. Kwiatowej 30, 83-221 Osiek.

1.d.

Y

Wykaz jednostek organizacyjnvch.

W Gminie Osiek funkcjonuja nastgpujace jednostki organizacyjne oraz samorzadowe osoby

prawne:

Jednostki budzetowe:

Urzad Gminy Osiek,
Publiczna Szkota Podstawowa w Osieku,
Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Osieku,

Srodowiskowy Dom Samopomocy w Osieku.

Instytucje kultury:

.

Gminna Biblioteka Publiczna w Osieku.



Instytucja wpisana do rejestru instytucji kultury prowadzonym zgodnie z wymogami
rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 26 stycznia 2012 r.
W sprawie sposobu prowadzenia i udostepniania rejestru instytucji kultury.

Ponadto ustalono, ze:

- Gmina Osiek jest udzialowcem w spélce Zaklad Utylizacji Odpadéw ,,Stary Las™

Sp. Z 0.0. w Starym Lesie,

- Gmina Osiek nie jest organem zatozycielskim dla zaktadu opieki zdrowotnej.

Pelnomocnictwa

Wojt Gminy Osiek udzielit kierownikom jednostek organizacyjnych nieposiadajacych

osobowosci prawnej, imiennych pelnomocnictw na podstawie art. 47 ustawy o samorzadzie
gminnym.

1.1.2 Uczestnictwo w zwigzkach komunalnych

Gmina Osiek nie jest uczestnikiem zadnego zwiazku komunalnego.

1.1.3  Wykaz jednostek pomocniczych

Na terenie Gminy Osiek funkcjonuje 12 nizej wymienionych jednostek pomocniczych
(sotectw): Osiek, Markocin, Karszanek, Radogoszcz, Kasparus, Wycinki, Suchobrzeznica,
Skorzenno, Jezewnica, Lisdwko, Bukowiny, Cisowy.

Solectwa dzialajg na podstawie statutéw uchwalonych w dniu 22.12.2016 . przez Rade Gminy
Osiek uchwatami o numerach: XVIII/104/2016, XVIII/105/2016, XVIII/106/2016,
XVIII107/2016, XVIII/108/2016, XVIII/109/2016, XVIII/110/2016, XVIII/11 1/2016,
XVII/112/2016, XVIII/113/2016, XVIII/114/2016, XVIII/115/2016 (zmienione uchwatg
Rady Gminy Osiek nr 1V/29/2019 z dnia 28 marca 2019 r. w sprawie zmiany uchwal Rady
Gminy Osiek w sprawie statutow sotectw w Gminie Osiek).

1.2. Kierownictwo jednostki.

Wojtem Gminy Osiek jest Pan Janusz Kaczynski wybrany na to stanowisko w wyborach
powszechnych w dniu 6 listopada 2018 roku (zaswiadczenie Gminnej Komisji Wyborczej
w Osieku z dnia 06.11.2018 r; Pan Janusz Kaczynski pelnil funkcje Woéjta Gminy Osiek, takze
w kadencji 2014 —2018).

Zastepca Wéjta Gminy Osiek jest Pani Joanna Gniewkowska powotana na to stanowisko
zarzadzeniem Wojta Gminy Osiek nr 55/2018 z 20 listopada 2018 r. w sprawie powolania
zastepcy wojta (Pani Joanna Gniewkowska pelni rowniez funkcje sekretarza gminy na

podstawie aneksu z dnia 20.11.2018r. do umowy o prace z dnia 01.01.2006r; zatrudnienie w
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utamkowych czgsciach etatu, w tym 1/4 etatu jako zastepca wojta, % etatu jako sekretarz
gminy).

Skarbnikiem Gminy Osiek jest Pan Andrzej Krzywinski powolany na to stanowisko
uchwala Rady Gminy Osiek Nr XVII/111/2004 z dnia 29 grudnia 2004 roku w sprawie

powolania Skarbnika Gminy Osiek.

Wojt Gminy powierzyt Skarbnikowi Gminy Osiek w dniu 12.12.2014 r. obowigzki

1 odpowiedzialno$é w zakresie, miedzy innymi:

— prowadzenia rachunkowosci jednostki,

— wykonywania dyspozycji srodkami pienieznymi,

— dokonywania wstepnej kontroli zgodnosci  operacji gospodarczych i finansowych
z planem finansowym,

— dokonywania wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentow dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych.

Przewodniczacym Rady Gminy Osiek jest Pan Wojciech Sliwinski wybrany do petnienia

funkcji uchwata Rady Gminy Osiek Nr 1/2/2018 z dnia 19 listopada 2018 roku w sprawie

wyboru Przewodniczacego Rady Gminy Osiek.

Wiceprzewodniczacymi Rady Gminy Osiek s3: Pan Robert Warenycia i Pan Bartlomiej
Owczarek na podstawie uchwaty Rady Gminy Osiek nr 1/3/2018 z dnia 19 listopada 2018 roku
w sprawie wyboru Wiceprzewodniczacych Rady Gminy Osiek.

1.3.  Wewnetrzne regulacje organizacyjno — prawne

1.3.1. Statut Gminy

Statut Gminy ustanowiony zostal uchwatg Rady Gminy Osiek nr XXXII1/215/2018 z dnia
13 listopada 2018 r. w sprawie uchwalenia Statutu Gminy Osiek (opublikowany w Dzienniku
Urzedowym Wojewodztwa Pomorskiego z 29.11.2018 r. pod pozycja 4726).

Statut okresla, miedzy innymi:

- organizacj¢ wewngtrzng oraz tryb pracy rady gminy,

- zasady i tryb dziatania komisji rady, w tym komisji rewizyjnej,

- zasady dostepu i korzystania przez obywateli z dokumentéw rady gminy i komisji rady

gminy.
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1.3.2. Regulamin organizacyiny Urzedu

Organizacje i zasady funkcjonowania Urzedu Gminy Osiek okresla Regulamin Organizacyjny
przyjety zarzadzeniem Wéjta Gminy Osiek nr 54/2019 z 15 listopada 2019 r. w sprawie
przyjecia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Osiek.

Obowigzujacy regulamin okresla, miedzy innymi:

- zadania urzedu

- zasady funkcjonowania urzedu

- zadania referatu finansowego i samodzielnych stanowisk pracy

- organizacj¢ urzgdu (w tym schemat organizacyjny).

1.3.3._Dokumentacja opisujaca przvjete w jednostce zasady (polityke) rachunkowosci.

W roku 2021 obowigzujace w Urzedzie Gminy Osiek, zasady rachunkowosci zostaly okreslone

zarzadzeniem Wojta Gminy Osiek nr 67/2018 z 31.12.2018 r. w sprawie ustalenia zasad

rachunkowosci oraz zakladowego planu kont w Urzedzie Gminy Osiek.

Obowigzujaca dokumentacja zawiera, miedzy innymi:

" okreslenie roku obrotowego i wehodzace w jego sklad okresy sprawozdawcze,

* metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego,

® plan kont dla budzetu gminy i urzedu gminy jako jednostki budzetowe]j wraz opisem zasad
klasyfikacji zdarzen i zasadami prowadzenia ksiag pomocniczych,

"= wykaz programéw komputerowych dla prowadzenia ksiag rachunkowych.

Dokumentacja nie zawiera:

= wykazu zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na informatycznych nosnikach
danych

®* daty rozpoczecia eksploatacji systemow komputerowych,

® opisu systemu stuzacego ochronie danych i ich zbioréw.

Dla zapewnienia poprawnosci i spojnoscei rozliczen podatku VAT w Gminie Osiek i jej

jednostkach, Wéjt Gminy Osiek ustalit procedury obowigzujace w tym zakresie, na podstawie

zarzgdzenia nr 70/2016 z dnia 12.12.2016 r. w sprawie wprowadzenia zasad centralizacji

rozliczen podatkéw od towardéw i ustug VAT w Gminie Osiek.

1.3.4. Umowy o partnerstwie publiczno-prywatnym.

W okresie kontrolnym nie zawierano uméw o partnerstwie publiczno-prywatnym.
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1.3.5. Terminowos¢ zlozenia oswiadczer o stanie majatkowym.

Informacje pisemne w powyzszym zakresie ztozone przez Wojta Gminy Osiek oraz
Przewodniczacego Rady Gminy Osiek stanowi dokument zawarty w aktach roboczych kontroli
oznaczony pozycjq I/1 Zalgcznika Nr 2 do niniejszego protokolu z kontroli.

Z powyzszych informacji wynika, ze oswiadczenia majatkowe za rok 2021, Wojt Gminy oraz
Przewodniczgcy Rady Gminy zlozyli do dnia 30.04.2022 .

Oswiadczenia majatkowe pracownikéw urzedu gminy uprawnionych do wydawania decyzji
W imieniu wojta gminy oraz radnych, réwniez zostaly zlozone terminowo.

1.4. Funkcjonowanie systemu kontroli zarzadczej.

Kontrola objeto rok 2017.
1.4.1. Wykonywanie kontroli wewnetrznej przez Rade Gminy (Komisje Rewizving Rady).

W Gminie Osiek (od dnia 06.12.2018 r.) funkcjonuje komisja rewizyjna powotana uchwatg
Rady Gminy Osiek Nr 11/4/2018 z dnia 6 grudnia 2018 roku w sprawie powolania Komisji
Rewizyjnej.

Rada Gminy Osiek zatwierdzila plan pracy Komisji Rewizyjnej na rok 2021 w dniu
25.03.2021r. (protokot nr XXIII z posiedzenia Rady Gminy Osiek z dnia 25.03.2021 1)

Plan pracy Komisji Rewizyjnej obejmowal (oprécz prac sprawozdawczych, opinii i analiz)
przeprowadzenie kontroli:

- Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w zakresie ,,wykonywania zadan wlasnych
oraz finansowanych z budzetu”,

- gospodarki finansowej w obszarze dofinansowan jednostek OSP dzialajacych na terenie
Gminy Osiek.

Komisja Rewizyjna przeprowadzita w 202 1r. kontrole:

- Urzedu Gminy Osiek w zakresie organizacji pracy urzedu w warunkach epidemii
COVID-19 (kontrola nieprzewidziana przyjetym planem pracy - protokot z 22.06.2021 r.),

- Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w zakresie wykonywania zadan zleconych oraz
wlasnych gminy (protokét z 17.12.2021 r.).

W wyniku przeprowadzonych kontroli, Komisja Rewizyjna nie stwierdzita nieprawidiowosci.
Rada Gminy Osiek przyjela sprawozdanie z dzialalnosci Komisji za rok 2021 r. w dniu

31.03.2022 r. (protokot nr XXXIII z posiedzenia Rady Gminy Osiek z dnia 31.03.2022 r.).

1.4.2. Kontrola srodkéw finansowych pochodzaeych z nielegalnych lub nieujawnionyvch #rédel

W roku 2021 obowigzywata instrukcja dotyczaca kontroli srodkow finansowych pochodzacych

z nielegalnych lub nieujawnionych zrédet przyjeta zarzadzeniem nr 59/2017 Wojta Gminy



Osiek z dnia 29.12.2017 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji postepowania w zakresie
przeciwdzialania praniu pienigdzy oraz finansowania terroryzmu w Urzedzie Gminy Osiek.
Powyzsze zarzadzenie nie zostalo zmienione w zwiazku z wejéciem w Zycie ustawy z dnia
I marca 2018 r. o przeciwdzialaniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U.
z2020r., poz. 971).

W dniu 20.09.2022 r. Wéjt Gminy Osiek wydat zarzadzenie nr 52/22 z dnia 20 wrzesnia 2022 r.
w sprawie ,.Instrukcji postgpowania na wypadek sytuacji podejrzenia popelnienia przestepstwa
prania pienigdzy lub finansowania terroryzmu w Urzedzie Gminy Osiek” uwzgledniajgce

przepisy ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdzialaniu praniu pienigdzy oraz finansowaniu

terroryzmu.

1.4.3. System kontroli zarzadczej w Urzedzie Gminy i pozostalych jednostkach.

Kontrola obj¢to rok 2021.

Wojt Gminy Osiek w dniu 31.12.2014 r. wydal zarzadzenie nr 84/2014 w sprawie okreslenia
organizacji kontroli zarzadczej w Urzedzie Gminy Osiek i jednostkach organizacyjnych Gminy
Osiek.

Powyzszym zarzadzeniem okreslono, migdzy innymi, elementy kontroli zarzadczej:

- srodowisko wewnetrzne

- cele i zadania kontroli zarzadcze;

- organizacj¢ i mechanizmy kontroli

- informacje i komunikacje

- monitorowanie i oceng.

Wojt Gminy Osiek sporzadzit w dniu 23.03.2022 r. protokél z wewnetrznej samooceny
funkcjonowania kontroli zarzgdczej oraz zlozyl o$wiadczenie o stanie kontroli zarzadczej

w Urzgdzie Gminy Osiek oraz jednostkach organizacyjnych Gminy Osiek.

1.4.4. Audvt wewnetrzny.

W roku 2021 Gmina Osiek nie miata obowiazku przeprowadzenia audytu wewnetrznego (nie

przekroczono limitu okreslonego w art. 274 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach

publicznych).
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L.5.  Prowadzone kontrole zewnetrzne.

Kontrole zewnetrzne dotyczace gospodarki finansowej, przeprowadzone w latach 2018 — 2022

w Urzedzie Gminy Osiek przedstawiono w ponizszej tabeli.

Spotecznych

na ubezpieczenia spoleczne

[ . ; . Termin
Lp. Podmiot kontrolujgcy Temat kontroli kintcoli
: Regionalna Izba ii“ggiﬁﬁifi‘;‘::’al e 04.06.2018 1. -
" | Obrachunkowa w Gdarisku £ - 26.10.2018 .
publicznych
2 Urzad Marszatkowski Kontrola realizacji projektu ,.Budowa sieci 15.11.2019 ¢
" | Wojewddztwa Pomorskiego wodociggowej Gluche - Karszanek™ o '
3 Urzad Marszalkowski Kontrola realizacji projektu ,,Rozbudowa 08.07.2021 ¢
* | Wojewddztwa Pomorskiego | sieci kanalizacji sanitarnej Osiek -Wycinki™ T '
Prawidlowos¢ wykorzystania i rozliczenia
; awadok: | dotacji otrzymanych z budzetu panistwa w 24.08.2021r. -
4. | Pomorski Urzad Wojewddzki 2020r. 02.09 2021 1.
w wybranych rozdzialach i paragrafach
Zaktad Ubezpieczen Prawidtowos¢ i rzetelnos¢ naliczania sktadek 28.09.2021 .

Ustalono, ze protok6t Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansku z kontroli kompleksowe;j

Gminy Osiek przeprowadzonej w okresie od 04.06.2018 r. do 26.10.2018 r. zostal

zamieszczony w Biuletynie Informacji Publicznej w dniu 19.11.2018 r., natomiast wystapienie

pokontrolne w dniu 16.01.2019 .

I KSIEGOWOSC I SPRAWOZDAWCZOSC

2.1. Gospodarka pieni¢zna i rozrachunki.

Kontrolg objeto rok 2021.
2.1.1. Obstuga bankowa.

Obstuga bankowa budzetu Gminy Osiek i Jednostek organizacyjnych Gminy.

W badanym okresie obshige bankowa budzetu Gminy Osiek prowadzil Bank

Spotdzielczy w Skoérczu, na podstawie umowy z dnia 05 grudnia 2019 r. zawartej przez

p. Janusza Kaczynskiego Wojta Gminy Osiek przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy Pana

Andrzeja Krzywinskiego. W umowie okreslono m.in.:

— zakres umowy — obstuga bankowa budzetu Gminy i jednostek organizacyjnych,

— termin obowiazywania umowy — od 11 grudnia 2019 1. — 10 grudnia 2021 r.

Wyboru banku dokonano bez stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych (wartosé

zamdwienia ponizej progéw stosowania ustawy).

L
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W dniu 10.12.2021 r. Wéjt Gminy Osiek Pan Janusz Kaczynski (przy kontrasygnacie Skarbnika
Gminy) zawarl umowe z Bankiem Spoldzielczym w Skorczu na obstuge bankowa na okres od
11.12.2021 r. do 10.12.2024 r. (umowe zawarto bez stosowania ustawy Prawo zamodwien

publicznych; warto$é¢ zamowienia ponizej progéw stosowania ustawy).

Operacje bankowe

Kontrolg objeto operacje ujete na koncie 133 - rachunek budzetu gminy (subkonta 133-000 —
133-004) w miesigcu styczen 2021 r. — tacznie 22 wyciagi bankowe.
Na podstawie ksiegowan (zapiséw konta 133 z miesige styczen 2021 roku) ustalono, ze:
® zapisy nakoncie 133, dokonywane byly wytacznie na podstawie wyciggow bankowych,
* obroty na koncie 133 byly zgodne z obrotami wynikajacymi z wyciggéw bankowych.
Ponadto ustalono, ze Urzad Gminy Osiek dysponuje rachunkiem bankowym (odrebnym od
rachunku budzetu gminy), jako jednostki budzetowej (jeden rachunek bankowy dla ewidencji

dochodow oraz dla wydatkéw, ktore realizuje w ramach planu finansowego).

2.1.2. Gospodarka kasowa.

Kontrola objeto rok 2021.

W badanym okresie zasady gospodarki kasowej zostaly okreslone w Zarzadzeniu Nr 68/2018

Wojta Gminy Osiek z dnia 31 grudnia 2018 r. w sprawie instrukcji kasowej obowigzujacej

w Urzedzie Gminy Osiek.

Powyzsza instrukcja reguluje, miedzy innymi:

- warunki zabezpieczen pomieszczen kasowych,

- wysokos¢ pogotowia kasowego (1.000,00 zl),

- dokumentacje kasowa i zasady jej sporzadzania.

Kontrolg w zakresie gospodarki kasowej objeto operacje kasowe wynikajace z raportow

kasowych sporzadzonych w 1 kwartale 2021 roku (9 raportéw kasowych sposrod

36 sporzadzonych w roku 2021).

W wyniku kontroli ustalono, ze:

e operacje kasowe byly dokumentowane odpowiednimi  dokumentami, okreslonymi
w instrukcji kasowej, z wyjatkiem wyplat/rozchodowania gotowki zwigzanych z wplatg na
rachunek bankowy uzyskanych dochodéw, ktére dokumentowano na druku wplaty KP-kasa
przyjmie, co bylo niezgodne z Zarzadzeniem Nr 68/2018 Wojta Gminy Osiek z dnia
31.12.2018 r. w sprawie instrukcji kasowej w Urzedzie Gminy Osiek (zgodnie z pkt. 6 w/w

zarzadzenia ....w przypadku gdy wyplata gotowki z kasy nie jest dokonywana na podstawie
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Zrodlowych dowodéw kasowych, stosuje si¢ zastgpeze dowody wyplat gotowkowych na
Jormularzu ,, Dowdd wyplaty KW ",

¢ dokumenty wyplat gotowkowych zostaly sprawdzone pod wzgledem merytorycznym,
formalno-rachunkowym, i zatwierdzone do wyplaty przez upowaznione osoby,

e zachowano zgodnos¢ przychodu gotéwki w raportach kasowych z dokumentami
zrédlowymi potwierdzajacymi ich przyjecie (czekami),

* zachowano poprawnos¢ rachunkowa obrotéw i sald oraz ciaglosé sald w raportach
kasowych,

e zachowano zgodno$¢ zapiséw konta 101 —, Kasa™ z zapisami raportow kasowych,

® stan gotowki na niezbgdne wydatki nie przekraczal wysokosci ,,pogotowia kasowego™

tj. 1.000 zt.

Ponadto ustalono, ze osoba wykonujaca obowigzki kasjera, Pani Malgorzata Brzoska przyjeta

odpowiedzialno$¢ materialng za powierzong gotéwke w dniu 04.01.2016 r.

W czasie nicobecnosci kasjera, funkcje kasjera w 2021 r. obejmowala: p. Justyna Jedrzejewska

inspektor ds. ksiggowosci podatkowej, ktéra podpisata o$wiadczenie o odpowiedzialnosci

materialnej za powierzong gotéwke oraz inne wartosci pieniezne

W dniu 09.01.2023r. przeprowadzono kontrole kasy Urzedu Gminy Osiek, ktorej wyniki ujeto

w odrgbnym protokole, stanowigcym Zalgcznik Nr 1 do niniejszego protokotu

z kontroli.

2.1.3. Gospodarka drukami scistego zarachowania

Kontrolg objeto rok 2021.

Zasady gospodarowania drukami scislego zarachowania, obowiazujace w okresie objetym

kontrola, to jest w roku 2021 zostaty okreslone w instrukcji wprowadzonej zarzadzeniem Wojta

Gminy Osiek nr 77/2016 z 30 grudnia 2016 r. w sprawie instrukcji ewidencji i kontroli drukéw

scistego zarachowania.

Zgodnie z obowigzujacg instrukcja do drukow podlegajacych ewidencji zalicza sig:

e czeki gotowkowe,

e dowody wplaty - KP

e arkusze spisu z natury

e kwitariusze przychodowe K-103,

e karty drogowe,

e druki oplaty targowe;j.

W wyniku kontroli, ustalono, ze:
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ewidencja drukow Scistego zarachowania prowadzona jest w 2 ksiegach ewidencyjnych typu
Pu-K-210;
ewidencj¢ prowadzi si¢ dla wszystkich drukéw wymienionych w obowiazujacej instrukcji;

prowadzona ewidencja umozliwia ustalenie stanu i numeréw drukéw.

2.1.4. Rozrachunki i roszczenia

Kontrolg objeto rok 2021.

Rodzaje rozrachunkow

Zgodnie z Zakladowym Planem Kont wprowadzonym zarzadzeniem Wojta Gminy Osiek

Nr 67/2018 z dnia 31 grudnia 2018 roku w sprawie wprowadzenia zasad rachunkowosci oraz

zakladowego planu kont w Urzedzie Gminy Osiek w roku 2021 w Urzedzie Gminy Osiek

przewidziano funkcjonowanie nastepujacych kont zespotu 2:

konto 201 — ,.Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”,
konto 221 — .Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”,
konto 222 —  Rozliczenie dochodow budzetowych”

konto 223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych”,

konto 224 — | Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu $rodkow
europejskich”

konto 225 — , Rozrachunki z budzetami”,

konto 226 — ,.Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”,
konto 229 — ,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”,
konto 231 — ,.Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”,

konto 234 — , Pozostate rozrachunki z pracownikami”,
konto 240 —, ,Pozostale rozrachunki”,

konto 245 —,Wplywy do wyjasnienia”,

konto 290 — ,,Odpisy aktualizujace naleznosci”.

Salda kont rozrachunkowych na ktorych wystapily obroty w roku 2021 wykazywaly na dzien

31 grudnia 2021 roku nastepujace wielkosci (zgodnie z zestawieniem obrotow i sald — wydruk

z programu ksiggowego Radix FKB+).

Nr konta Nazwa Konta Wn Ma
201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami - 31.002,48 zt
221 Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych 176.406,67 zt 3.165,34 zt

222 Rozliczenie dochodéw budzetowych - -

223 Rozliczenie wydatkow budzetowych - -

224 Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych - -

I :



225 Rozrachunki z budzetami - 48.846,22 z1
226 Diugoterminowe naleznosci budzetowe 29.937,02 zt -
229 Pozostale rozrachunki publicznoprawne - 16.563,16 zt
231 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen 0,02 zt 86.228.,03 zt
234 Pozostale rozrachunki z pracownikami 20.630,00 z1 -
240 Pozostate rozrachunki 20.240,00 zt 163.862,90 zt
245 Wplywy do wyjasnienia - -
290 Odpisy aktualizujace naleznosci - 36.108.00 zt

W trakcie kontroli, ktérg objeto zgodnos¢ powyzszych sald z saldami wynikajacymi z ewidencji
analitycznej, réznic nie stwierdzono (w przypadku konta 221, kontrola objeto konta analityczne
dla poszczegdlnych podziatek klasyfikacji budzetowej).

Do podanych nizej kont zespotu ,.2” w roku 2021 ewidencja analityczna prowadzona byta

w sposob nastepujacy:

e konto 201 - ewidencja szczegélowa z podzialem wedtug poszczegolnych kontrahentow,

* konto 221 — ewidencja analityczna — subkonta wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej
(prowadzona w programie FKB+ firmy Radix), dodatkowo do kont analitycznych ewidencja
szczegotowa wedtug diuznikow/podatnikéw (prowadzona w programie WIP+ firmy Radix),
jak ustalono, w ramach jednego konta analitycznego (subkonta) prowadzonego dla ewidencji
naleznosci wedlug tytulow (podzialek klasyfikacji budzetowej), system ksiegowy
kompensuje salda kont ewidencji szczegotowej (kont poszczegdlnych dluznikow/
podatnikow: w tabeli przedstawionej powyzej przedstawiono saldo konta 221, zgodnie
z zestawieniem obrotow i sald kont ksiggi gléwnej — wydruk z programu FKB+,
~Zestawienie stanow kont — syntetyczne”, jako sume sald .,per saldo” kont analitycznych);
na przyklad:

- subkonto 221-700-70004-0750-00 wykazuje jednostronne saldo na koniec roku 2021 —
saldo WN 9.212,42 zl; zgodnie z ewidencja szczegdlowa wystepuje saldo dwustronne: Wn
9.361,70 zt oraz Ma 149,28 zl,

- subkonto 221-756-75615-0310-00 wykazuje jednostronne saldo na koniec roku 2021 —
saldo Wn 7.444,21 zk; zgodnie z ewidencja szczegolows wystepuje saldo dwustronne: Wn
8.181,17 zt oraz Ma 736,96 zi,

- 221-900-90001-0830-00 wykazuje jednostronne saldo na koniec roku 2021 — saldo WN
21.968,95 zk; zgodnie z ewidencja szczegblowa, wystepuje saldo dwustronne: Wn
22.253,79 zt oraz Ma 284,84 zi.

W bilansie Urzgdu Gminy Osiek sporzadzonym na dzien 31.12.2021 r. uwzgledniono salda
konta syntetycznego 221, natomiast w sprawozdaniu Rb-27S z wykonania dochodéw

bu Ietowych za okres od poczatku roku do 31 grudnia roku 2021 wykazano w pozycjach
A
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~naleznosci pozostale do zaplaty” oraz ~hadplaty” wartosci wynikajace z ewidencji
szczegblowej.

konto 222 — ewidencja szczegélowa z podzialem wedlug podmiotéw,

konto 223 — ewidencja szczegétowa z podzialem wedlug zadan,

konto 224 — ewidencja szczegdlowa wedtug klasyfikacji budzetowej, jednostek oraz
przeznaczenia srodkow,

konto 225 — ewidencja szczegétowa wedhug tytuldw rozrachunkow,

konto 226 — ewidencja szczegotowa wedtug klasyfikacji budzetowej,

konto 229 — ewidencja szczeglowa wedtug tytuléw rozrachunkéw oraz podmiotow,

konto 231 — ewidencja wedhuig skladnikéw wynagrodzen ponadto ewidencje wynagrodzen
kazdego pracownika prowadzono na indywidualnych kartotekach wynagrodzen,

konto 234 — ewidencja szczegolowa wedhug tytulow rozrachunkéw oraz kazdego
pracownika;

konto 240 — ewidencja szczegélowa umozliwiajgca ustalenie rozrachunkéw, roszczen
1 rozliczen z poszezegolnych tytutow,

konto 245- ewidencja szczegotowa wedlug klasyfikacji budzetowej,

konto 290 — ewidencja analityczna z podziatem wedtug rodzajow naleznosci.

Prawidlowosé funkcjonowania kont rozrachunkowych

Kontrolg w powyzszym zakresie przeprowadzono w odniesieniu do konta 201 ,.Rozrachunki

z odbiorcami i dostawcami”. Sprawdzeniu poddano operacje gospodarcze ujete na kontach

rozrachunkowych jako zobowiazania w grudniu 2021 roku oraz wybrane dokumenty z miesigca

listopada i grudnia 2021 - Iacznie sprawdzono 45 dokumentéw (faktur) zaewidencjonowanych

na szczegolowych kontach rozrachunkowych wymienionych ponizej.

Kontrola objeto 20 kont analitycznych do konta 201: 201-001-00001-0000-00,

201-001-00005-0000-00, 201-001-00016-0000-00, 201-001-00024-0000-00,
201-001-00025-0000-00, 201-001-00030-0000-00, 201-001-00045-0000-00,
201-001-00062-0000-00, 201-001-00071-0000-00, 201-001-00078-0000-00,
201-001-00153-0000-00, 201-001-00183-0000-00, 201-001-00190-0000-00,
201-001-00221-0000-00, 201-001-00287-0000-00, 201-001-00387-0000-00,
201-001-00395-0000-00, 201-001-00403-0000-00, 201-001-00546-0000-00,

201-001-00587-0000-00 (wybrano sposréd 206 kont analitycznych wykazujacych obroty w

roku 2021 - konta wykazujace salda zobowiazan lub naleznogci na dzier 31.12.2021 r. oraz

konta o obrotach strony , . Ma” przekraczajacych w grudniu roku 2021 kwote 2.500,00 zh).
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Dodatkowo w odniesieniu do Wyzej wymienionych kont, sprawdzono zobowigzania
ujete w ewidencji ksiggowej w miesigcu styczniu 2022 r. (o ile wystapily).

W wyniku kontroli ustalono, ze:

® zapisy na kontach rozrachunkowych byty zgodne z trescig operacji gospodarczych:

e koszty jednostki i przypadajace na jej rzecz przychody, niezaleznie od terminu zaplaty,
zostaly ujete w ksiegach rachunkowych okresu sprawozdawczego (miesigca, roku), ktorego
dotyczyly:

* wykazywano rzeczywiste salda kont, poprzez ujecie naleznosci i zobowigzan bez ich
wzajemnej kompensaty (kompensowano, jedynie naleznosci i zobowiagzania wobec tego

samego kontrahenta).

2.1.5. Terminowos¢ regulowania zobowiqzar

2.1.5.1. Terminowos¢ regulowania zobowigzan 7 tytutu dostaw, robdt i ustug

W wyniku kontroli, ktéra objeto 45 dokumentow (sprawdzonych w trakcie kontroli
prawidlowosci funkcjonowania kont rozrachunkowych) stwierdzono, ze terminowo dokonano
regulowania zobowigzan z wyjatkiem  zobowiazania wynikajacego z faktury nr
2861214681/FES/00015 z dnia 08.12.2021 r. na kwote 223,28 zi, (zaewidencjonowana na
koncie analitycznym 201-001-00001-0000-00) — termin platnosci przypadal 22.12.2021 r.

zaptacono 23.12.2021 r. — 1 dzien po terminie.

2.1.5.2. Odprowadzanie podatku dochodowego od osob fizyczn ych

Kontrolg w powyzszym zakresie objeto terminowos¢ odprowadzania podatku dochodowego od
0s0b fizycznych, naliczonego na listach wyplat wynagrodzen pracownikéw Urzegdu Gminy
Osiek za wszystkie miesiace 2021 roku.

Stwierdzono, ze terminowo dokonano odprowadzania podatku dochodowego od o0s6b
fizycznych.

Z tytutu terminowego odprowadzenia podatku w roku 2021 Urzad Gminy Osiek zrealizowal

dochody zwigzane z wynagrodzeniem platnika w wysokosci 282,00 zl.

2.1.5.3. Odprowadzanie skladek na FUS i FP

Kontrolg w powyzszym zakresie objeto terminowo$¢ odprowadzania skladek na Fundusz
Ubezpieczen Spotecznych i Fundusz Pracy od wynagrodzen pracownikéw Urzedu Gminy
Osiek wyptaconych za wszystkie miesiace 2021 roku.

Stwierdzono, ze terminowo dokonano odprowadzania skiadek.

Z tytulu terminowego odprowadzenia skiadek w roku 2021 Urzad Gminy Osiek zrealizowat

dochody zwigzane z wynagrodzeniem platnika w wysokosci 29,02 zt.
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2.1.5.4. Odprowadzanie skladek na PFRON

W Urzedzie Gminy Osiek wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych wynosit powyzej
6%, w zwigzku z tym urzad byl zwolniony z wptat na PFRON (art. 21 ust. 2a ustawy z dnia
27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnieniu 0soéb
niepelnosprawnych).

Co miesigc jednostka sktadata informacje INF-1 o zatrudnieniu, ksztatceniu lub o dziatalnosci

na rzecz 0sob niepelnosprawnych.
2.1.6. Zobowigzania wymagaine oraz wydatki niewygasajgce

Zgodnie z danymi wykazanymi w sprawozdaniu rocznym Rb-28S z wykonania planu
wydatkoéw budzetowych za rok 2021 zobowiazania wymagalne nie wystapily.

W zakresie prawidlowosci wykazania zobowigzan, sprawdzono zobowiazania wystepujace na
koncie 201 na dzien 31.12.2021 r. (opisane w czgsci 2.1.4. protokotu).

W wyniku kontroli nie stwierdzono zobowigzan wymagalnych.

Zgodnie z danymi z rocznego sprawozdania budzetowego Rb-28S z wykonania planu
wydatkow budzetowych za rok 2021 wynika, ze w kontrolowanej jednostce nie wystapity
wydatki niewygasajace.

2.2. Stan i kompletno$é ksiag rachunkowych

Rachunkowos¢ Urzedu Gminy Osiek — jako jednostki budzetowej, prowadzona jest przy

zastosowaniu programéw komputerowych firmy Radix: FKB+ (finansowo — ksiegowy

ksiggowosci budzetowej), WIP+ (windykacja podatkowa), POGRUN+ (naliczanie podatkéw),

FAKTURA+ (rejestr faktur VAT), GOK+ (gospodarowanie odpadami komunalnymi), EKO+

(ewidencja oplat komunalnych). Firma GRAVIS s.c. sprawuje opiek¢ nad programem

SYSTEM PLACE.

Ksiggi rachunkowe obejmuja zbiory zapisOw ksiegowych, obrotéw (sum zapiséw) i sald

ztozonych z:

— dziennika,

— kont ksiegi glownej (ewidencja syntetyczna), w ktorej obowigzuje ujecie kazdego zapisu
zgodnie z zasadg podwojnego zapisu,

— zestawien obrotow i sald ksiegi gléwnej oraz zestawienie kont ksigg pomocniczych.

Ustalono, ze:

o ksiegi rachunkowe s3 prawidtowo oznaczone: nazwa jednostki, nazwa danego rodzaju
ksiggi rachunkowej oraz oznaczone, co do roku obrotowego, okresu sprawozdawczego

i daty sporzadzenia oraz prawidlowo przechowywane,
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© ksiggi rachunkowe prowadzone przy uzyciu komputera posiadaja automatyczng kontrole
ciaglosci zapiséw i przenoszenia obrotéw i sald
©  zapisy w dzienniku skladajs sie z:
= liczby porzadkowe;j,
® daty dokumentu oraz daty ksiegowania,
" pozycji ksiggowania,
= faktycznego numeru dokumentu,
® tresci zapisu,
* klasyfikacji budzetowej dotyczacej ujecia wydatku i kosztu,
® ujgcia ksiggowego na kontach — strona WN j MA,
= kwoty;
o konta ksiggi gtéwnej posiadaja:
® zachowang systematyke zapisow ustalong w obowigzujacym zakladowym planie kont,
* prawidlowa klasyfikacje zdarzen - tresci i korespondencji kont;
© zapisy na kontach ksiegi gléwnej dokonywane sa:
* wkolejnosci chronologicznej,
* zuprzednim lub rownoczesnym ich ujeciem w dzienniku;
© prowadzone sg ksiegi rachunkowe w systemie recznym:
= ksiggi srodkow trwatych,
® kartoteki srodkow trwalych,
= ksiegi pozostatych srodkow trwatych i ilosciowo — wartosciowe i ilosciowe,
= karty materialowe.
W zakresie sporzadzania zestawienia obrotow i sald ksiggi gtéwnej, ustalono, ze:
e zestawienia sporzadzane sa na koniec kazdego okresu sprawozdawczego, nie rzadziej niz na
koniec miesigca,
* zestawienia zawieraja:
— symbole kont,
— salda kont na dzien otwarcie ksigg rachunkowych,
— obroty za okres sprawozdawczy i narastajaco od poczatku roku obrotowego,
— salda kont na koniec okresu sprawozdawczego
— sumg sald na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obrotéw za okres sprawozdawczy
1 narastajaco od poczatku roku obrotowego oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.

W zakresie kontroli kompletnosci zapiséw ksiggowych i ich udokumentowania ustalono, ze:
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e do ksiag rachunkowych wprowadzono kazde zdarzenie, ktére nastapilo w okresie

sprawozdawczym (z uwzglednieniem uwag zawartych w czesci 2.1.4. protokotu),

* dokonane =zapisy w ksiegach rachunkowych  udokumentowane sag dowodami

stwierdzajacymi dokonanie operacji gospodarczej;

2.3. Sprawozdawczo$é¢ budzetowa, finansowa i inne.

Kontrola objeto rok 2021.

Sprawozdania finansowe

Kontroli poddano dane wykazane w sprawozdaniach finansowych przedstawionych ponizej.

Kontrole sprawozdan finansowych przeprowadzono pod katem zgodnosci danych na dzien

31.12.2021 r. z ewidencja ksiegowa — zestawieniami obrotow i sald kont ksiegi glownej

(~Zestawienie stanow kont — syntetyczne™ odpowiednio dla Urzedu Gminy Osiek oraz Budzetu

Gminy Osiek).
e Bilans jednostki budzetowej — Urzedu Gminy Osiek sporzadzony na dzien

31.12.2021 r.

W sporzadzonym bilansie stwierdzono stany (z pominigciem stanéw zerowych):

Wartosci niematerialnych i prawnych zgodny z saldem Wn konta 020 - Wartodci
niematerialne i prawne pomniejszone o kwotg¢ wynikajaca z kont 071 i 072 Umorzenia
srodkow trwalych 1 wartosci niematerialnych i prawnych (w czesci dotyczacej wartosci
niematerialnych i prawnych),

Srodkow trwalych zgodny z suma sald Wn konta: 011 - Srodki trwate i 013 — Pozostale
srodki trwale pomniejszony o kwoty wynikajace z kont 071 i 072 (pomniejszone
0 kwoty umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych),

Inwestycji rozpoczetych zgodny z saldem Wn konta 080 — Inwestycje (Srodki trwale
w budowie),

Naleznosci dlugoterminowych zgodny z saldlem Wn konta 226 — Naleznosci
dhugoterminowe,

Dlugoterminowych aktywow finansowych zgodny z saldem Wn konta 030 —
Dhugotrwale aktywa finansowe,

Zapasow zgodny z saldem Wn konta 310 — Materiaty,

Naleznodci krétkoterminowych zgodny z suma sald Wn kont: 221, 234, 240
pomniejszong o odpisy aktualizujace naleznosci,

Srodkéw pienigznych na rachunkach bankowych zgodny z sumg sald Wn kont 130, 135,
139,
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Funduszu jednostki zgodny z saldem Ma konta 800 — Fundusz jednostki,

Zysku netto zgodny z saldem Ma konta 860 — Wynik finansowy,

Zobowiazan i rezerw na zobowigzania zgodny z sumg sald Ma kont: 201 — Rozrachunki
z odbiorcami i dostawcami, 221- Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych,
223- Rozliczenie wydatkéow budzetowych, 225 — Rozrachunki z budzetami,
229- Pozostate rozrachunki publicznoprawne 231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen,
240 - Pozostale rozrachunki,

Funduszy specjalnych w catosci stanowiacych stan ZFSS - zgodny z saldem Ma konta
851 - ZFSS,

Rozliczen miedzyokresowych zgodny z saldem Ma konta 840 — Rezerwy i koszty

miedzyokresowe przychodow.

* Bilans z wykonania budzetu Gminy Osiek sporzadzony na dzien 31.12.2021 r.,

w ktorym wykazano dane wynikajace z ksiag rachunkowych, w tym:

W sporzadzonym bilansie stwierdzono stany (z pominigciem standéw zerowych):

Stan srodkow pienieznych budzetu zgodny z suma sald Wn konta 133 i 140,

Stan naleznosci i rozliczen zgodny z suma sald Wn konta 222,

Stan zobowigzan zgodny z suma sald Ma kont 224 i 260,

Stan wyniku wykonania budzetu wynikajacy z salda Wn konta 961 — Wynik wykonania
budzetu,

Stan skumulowanego wyniku budzetu wynikajacy z salda Ma konta 960 —
Skumulowane wyniki budzetu,

Stan innych pasywow wynikajacy z salda Ma konta 909.

Sprawozdania budzetowe

Czynnosciami kontrolnymi objeto nastepujgce sprawozdania budzetowe za rok 2021

Rb-27S z wykonania planu dochodow budzetowych Urzedu Gminy Osiek,

Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych Urzedu Gminy Osiek (w zakresie
wykazanego wykonania),

Rb-N o stanie naleznosci,

Rb-Z o stanie zobowiazan wg tytutow dtuznych, gwarancji oraz poreczen penadte

Rb-PDP z wykonania dochodéw podatkowych
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® Rb-NDS Kwartalne sprawozdanie o nadwyzce/deficycie Gminy Osiek za okres od
poczatku roku do dnia 31.12.2021 r.
W wyniku kontroli stwierdzono, ze:
— Jednostki budzetowe sporzadzaly sprawozdania jednostkowe i terminowo przekazywaty
je do Urzedu Gminy Osiek,
— dane zawarte w sprawozdaniach zbiorczych wynikajg ze sprawozdan jednostkowych;
— dane wykazane w sprawozdaniach poddanych kontroli s3 zgodne z danymi ewidencji

ksiggowej (z uwzglednieniem uwag zawartych w czesciach 2.1.4. oraz 3.2.12. protokotu).

2.4. Inwentaryzacja (kasa, rachunki bankowe, naleznosci)

Kontrola objeto rok 2021.

W wyniku kontroli stwierdzono, ze:

e srodki pienigzne w kasie Urzedu Gminy Osiek zinwentaryzowano w drodze spisu z natury
(protokot z 29.12.2021 r.),

® inwentaryzacje naleznosci i zobowigzan przeprowadzono w drodze weryfikacji —
sporzadzono protokot weryfikacji w dniu 28.01.2022 r. (w trakcie kontroli nie stwierdzono
wystapienia naleznosci wymagajacych potwierdzenia salda);

¢ otrzymano informacje Banku Spoéldzielczego w Skérczu o stanie rachunkéw bankowych na
dzien 31.12.2021r. (informacja wystawiona w dniu 12.01 -2022r; brak daty wplywu do
Urzedu Gminy Osiek).
W wyniku kontroli stwierdzono niezgodnos¢ salda konta 139 — ,Inne rachunki bankowe”
z sumg srodkow na rachunkach bankowych potwierdzona przez Bank — z informacji wynika
mniejszy stan srodkow pieni¢znych niz stan wynikajgcy z salda konta 139 (réznica w kwocie
313,85 zb).
Powyzsza roznica 313,85 zi pomigdzy stanem faktycznym, a stanem ksiag rachunkowych
nie zostalta wyjasniona i rozliczona w ewidencji ksiggowej roku 2021.
Wyjasnienie w powyzszej sprawie ztozyt Skarbnik Gminy Osiek, Pan Andrzej Krzywinski.
Tres¢ wyjasnienia:
W Urzedzie Gminy Osiek na koncie 139 Depozyt wystapity pomyitki w zapisie ksiegowym:
1) dnia 30.04.2021r. blednie zaksiggowano kwotg kapitalizacji odsetek 0,78 zt, a powinno

by¢ 0,76 zI (WB-238),
2) dnia 31.10.2021r. blednie zaksiggowano kwote kapitalizacji odsetek 317,00 =1 a
powinno byé¢ 3,17 zt (WB-592),
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Podczas kontroli, w dniu 30.09.2022 r. dokonano sprostowania ksiegowania na koncie 139

0 kwotg 313,85 z1.”

Powyzsze wyjasnienie, wydruki stanéw kont syntetycznych budzetu gminy Osiek oraz Urzedu
Gminy Osiek na dzien 31.12.2021r, kopi¢ bankowego potwierdzenia stanu rachunkéw

bankowych zawarto w aktach roboczych kontroli — pez. Il/1 zalgeznika nr 2 do protokotu 7

kontroli,

II1. Budzet jednostki samorzadu terytorialnego

3.1. Subwencje i dotacje

3.1.1. Subwencja ogélna

Subwencja ogélna stanowiaca dochéd budzetu Gminy Osiek w roku 2021 zamknegla sie¢ kwota
3.615.513,00 zi na ktéra skfadaly sie:

® czgs¢ oswiatowa w wysokosci 1.946.803,00 zl,

® uzupelnienie subwencji ogélnej w wysokosci 305.600,00 zt,

® czgs¢ wyréwnaweza w wysokosci 1.363.1 10,00 z1,

Poszczegélne czesci subwencji ogllnej przekazywane byly przez Ministra Finanséw
w kwotach i w terminach zgodnych z okreslonymi w ustawie z dnia 13 listopada 2003 roku

o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2021 r., poz. 1672).

Dochody z tytulu dotacji wykonane przez Gming Osiek w roku 2021 zamknely si¢ kwota
2.269.068,84 zt.

Rozliczenie otrzymanych oraz udzielonych dotacji opisano w czesci 3.7. niniejszego protokotu.
3.2. Dochody z tytutlu podatkéw i oplat lokalnych

3.2.1 Ksiegowa ewidencja podatkéw i oplat oraz postepowanie podatkowe przy ustalaniu

wysokosci zobowigzania podatkowego.

W Urzedzie Gminy Osiek wprowadzono przepisy wewngtrzne dotyczace ewidencji ksiggowej
podatkow i oplat — zarzadzenie Wojta Gminy Osiek nr 78/2014 z 31 grudnia 2014 r. w sprawie
zasad rachunkowosci i planu kont w zakresie ewidencji podatkow, oplat i niepodatkowych
naleznosci budzetowych.

Powyzsza instrukcja uwzgledniala przepisy rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
25 pazdziernika 2010 roku w sprawie zasad rachunkowosci i planéw kont dla organow
podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. Nr 208, poz. 1375).
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