ZARZADZENIE NR 2/2024

Kierownika Srodowiskowego Domu Samopomocy
w Osieku z dnia 09.01.2024 roku
w sprawie ustalenia warunkéw uzywania samochodu osobowego nie bedacego wtasnoscig

pracodawcy, w podrézy stuzbowej na obszarze kraju.

Na podstawie §5 ust. 3 Rozporzadzenia Ministra Pracy 1 Polityki Spotecznej z dnia 19
grudnia 2002 r. w sprawie wysokosci oraz warunkow ustalania nalezno$ci przystugujacych
pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z
tytutu podrézy stuzbowej na obszarze kraju (Dz. U. z dnia 30 grudnia 2002 r. Nr 236, poz.
1990)

zarzadzam:

§1.

1. Wykorzystanie samochodu osobowego, nie bedacego wlasnoscia Srodowiskowego Domu
Samopomocy w Osieku, zwanego dalej samochodem, w celu odbycia podrozy stuzbowej jest

dopuszczalne wylacznie na podstawie podpisanego polecenia wyjazdu stuzbowego.

2. Polecenie wyjazdu stuzbowego jest zlecone przez Kierownika Srodowiskowego Domu
Samopomocy w Osieku - dla pracownikow SDS. Kierownikowi Srodowiskowego Domu

Samopomocy w Osieku zleca wyjazd i1 akceptuje Wojt Gminy Osiek.

3. Polecenie wyjazdu stuzbowego, wymaga wczesniejszego zawarcia umowy cywilnoprawnej
pomiedzy pracodawca a pracownikiem o wykorzystanie samochodu do celu stuzbowego -

podrézy stuzbowej. W umowie zamieszcza si¢ w szczegolnos$ci nastgpujace dane:
- marke samochodu,
- pojemno$¢ silnika samochodu,

- nr rejestracyjny samochodu,



- stawke za 1 kilometr przebiegu samochodu, wedlug ktoérej nastepuje zwrot kosztow

wykorzystania samochodu osobowego do celow stuzbowych,

- warunki uzywania samochodu.

4. Wzor umowy o ktorej mowa w §1 pkt. 3 stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego

zarzadzenia.

§2

1. Polecenie wyjazdu stuzbowego zawiera w szczeg6lnosci nastepujace dane:

- imienne okreslenie pracownika, ktoremu zleca si¢ wyjazd,

- miejsce do ktérego ma nastapi¢ wyjazd,

- okreslenie czasu w ktérym ma nastgpi¢ wyjazd,

- cel wyjazdu,

- wykorzystanie jako srodka lokomocji —samochodu,

- miejsce na potwierdzenie pobytu stuzbowego,

- rachunek kosztow podrozy.

2. Wykorzystanie samochodu do celow stuzbowych nie moze by¢ sprzeczne z warunkami

okreslonymi w umowie o ktérej mowa w § 1, ust.3.

3. Polecenie wyjazdu stuzbowego ma charakter pisemny wg wzoru-druku znajdujacego si¢ w

jednostce.

§3

1. Wysoko$¢ zwrotu kosztow jest kazdorazowo okreslana przez pracodawce w zawarte]

umowie, o ktérej mowa w § 1 ust.3.



2. Pracownikowi przystuguje zwrot kosztow przejazdu, ktéore pokrywa pracodawca
w wysokosci stanowigcej iloczyn przejechanych kilometréow przez stawke za jeden kilometr

przebiegu.

3. Zwrot kosztoéw pracownikowi nast¢puje po wczesniejszym przedtozeniu u Kierownika

SDS, polecenia wyjazdu stuzbowego o ktorym mowa w §2 pkt.1

§ 4

Koszty, o ktérych mowa w § 5 zostang zwrdcone Pracownikowi tylko wtedy gdy Pracodawca
wyrazit zgode na skorzystanie z prywatnego samochodu Pracownika w celu odbycia podrézy

stuzbowe;.

§5

W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem majg zastosowanie w szczegolnosci
przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (Dz. U. z dnia 18 maja 1964 r. Nr
16, poz. 93 z pdzn. zm.) oraz ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 1998r.
Nr 21, poz. 94 z pdzn. zm.), Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 19
grudnia 2002 r. w sprawie wysokosci oraz warunkow ustalania naleznoS$ci przystugujacych
pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z
tytutu podrézy stuzbowej na obszarze kraju (Dz. U. z dnia 30 grudnia 2002 r. Nr 236, poz.
1990 z p6zn. zm.)

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



Zalacznik do Zarzadzenia nr 1/2024
Kierownika
Srodowiskowego Domu Samopomocy
w Osieku

z dnia 09 stycznia 2024 r.

UMOWA

dotyczaca uzywania przez pracownika samochodu prywatnego do celow sluzbowych

Zawarta w dniu .................. w Osieku pomiedzy Srodowiskowym Domem
Samopomocy w Osieku, zwanym w tre§ci umowy Pracodawca, reprezentowanym przez
Kierownika Panig Justyne Karczewska a Panig/Panem ...,

zwang/zwanym w tre§ci umowy Pracownikiem, o nastepujacej tresci:

§1.

1. Pracownik o$wiadcza, ze do celow stuzbowych zwigzanych z dziatalnos$cia
Pracodawcy, bedzie uzywal swojego prywatnego samochodu osobowego marki
........................................... , ktorego jest wlascicielem, wspotwlascicielem lub
uzytkownikiem. Samochdd jest dopuszczony do ruchu, posiada wymagane prawem
badania techniczne oraz posiada wazng umowe obowigzkowego ubezpieczenia OC.

2. W przypadku podrozy stuzbowej uzycie wtasnego samochodu jako $rodka transportu

wynika¢ bedzie z delegacji stuzbowe;.

§2.

1. Stawka za 1 km uzytkowania samochodu prywatnego wynosi .............. .

2. Wszelkie koszty eksploatacji samochodu, napraw i ubezpieczenia ponosi Pracownik.

§ 3.



Za uzywanie samochodu w celach stuzbowych Pracownik bedzie otrzymywat od Pracodawcy
zwrot kosztéw zgodnie z obowigzujacym zarzgdzeniem w sprawie uzytkowania do celow
stuzbowych prywatnych samochodéw osobowych niebedacych wlasnoscig pracodawcy, przez

pracownikow Srodowiskowego Domu Samopomocy w Osieku.

§ 4.

1. Umowa ulega rozwigzaniu ze skutkiem natychmiastowym w przypadku:
a) utraty uprawnien do kierowania pojazdem,
b) zmiany zakresu powierzonych czynnosci stuzbowych, skutkujacej brakiem
potrzeby uzywania samochodu do celéw stuzbowych,
c) utraty tytulu prawnego do samochodu osobowego, o ktérym mowa w § 1.
ust.1,
d) ustania stosunku pracy.
2. Umowa moze by¢ wypowiedziana przez kazdg ze stron z zachowaniem 3 —
dniowego okresu wypowiedzenia.
3. Pracownik jest zobowigzany do poinformowania Pracodawcy o zaistnieniu
okolicznos$ci powodujacych rozwigzanie umowy ze skutkiem natychmiastowym, o

ktorych mowa w ust. 1 badz majacych wptyw na tres¢ umowy

§ 5.

Umowa Zostaje Zawarta Na CZaS ........oueeuerreneeneaneanannnn.

§ 6.

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa zastosowanie majg przepisy obowiazujacego
zarzadzenia nr 2/2024 Kierownika Srodowiskowego Domu Samopomocy z dnia 09.01.2024 r.
w Osieku w sprawie w sprawie ustalenia warunkow uzywania samochodu osobowego nie
bedacego wiasnoscia pracodawcy, w podrozy shuzbowej na obszarze kraju, oraz
Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkow

ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow uzywania do celéw stuzbowych



samochodéw osobowych, motocykli i motoroweréw niebgdacych wtasnoscig pracodawcy.

(Dz.U. 2002 nr 27 poz. 271).

§7.

1. Zmiany do umowy wymagaja aneksu w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.
2. Umowa zostaje sporzadzona w dwdéch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla

kazdej ze stron.

Pracownik Pracodawca
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