Latgcznik Nr 1

do Zarzgdzenia
Wojta Gminy

z dnia 16.01.2009 .

Regulamin pracy Komisji Konkursowej
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1. Komisja Ocenigjgca zwana dalej Komisjg jest zespotem doradczo-
opinivjgcym, powotanym w celu wytonienia najkorzystniejszych ofert
(oferty) sktadanych w ramach Programu integracji Spotecznej
i przedtozenia raportu z oceny ofert w formie pisemnej do
zatwierdzenia przez Wéjta Gminy Osiek

2. W sktad Komisjj wchodzg Przewodniczgcy Komisji, Zastepca
Przewodniczqgcego, Sekretarz oraz czionkowie jako  osoby
reprezentujgce obszary dziatania zbiezne z zakresem merytorycznym
ocenianych ofert.

3. Pracami Komisji kieruje Przewodniczgcy, a pod jego nieobecnosc
Lastepca Przewodniczgcego Komisji.

4. W pracach Komisji nie mogq bra¢ udziatu osoby:

a) sktadajgce oferty,

b) pozostajgce z ustugodawcg w zwigzku matzenskim, w stosunku
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewiehstwa lub
powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopniaq,

c) zwigzane z ustugodawcq z tytutu przysposobienia, opieki lub kuratel,

d) pozostajgce z ustugodawcg w fakim stosunku prawnym lub
faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do
bezstronnosci.

5. Komisja obraduje i podejmuje rozstrzygniecia w obecnosci minimum 2/3
jej sktadu.

6. Przewodniczqcy Komisji zwotuje posiedzenie Komisji oraz powiadamia o
jego terminie i miejscu cztonkdédw Komisji, nie pdzniej niz na 7 dni przed
terminem posiedzenia.

§ 2.

1. Komisja przy ocenie poszczegolnych ofert stosuje kryteria: formalne,
techniczne oraz merytoryczne. Kryteria te zawarte sq w zatqczniku nr 2
do Zarzgdzenia.

2. Ocena ofert i wybdr najkorzystniejszej oferty (ofert) odbywa sie w
trzech etapach:

1/ Etap — Analiza kryteriéw formalnych i technicznych

Komisja rozpoczyna postepowanie od sprawdzenia czy oferty
spetniajg kryteria formalne i techniczne. Oferty nie spetnigjgce
minimum  kryteribw  formainych i technicznych podlegajg



odrzuceniu, co oznacza niedopuszczenie ustugodawcdw do udziatu
w dalszym etapie postepowania.

2/ Etap — Analiza kryteriow merytorycznych

Po wytonieniu ofert spetniajgcych minimalne kryteria formalne i
techniczne Komisja przystepuje do dokonania analizy merytoryczne;j
ofert zgodnie oraz w oparciu o ustalone w zatgczniku nr 2 kryteria
oceny merytoryczne] przypisujgc im oceny czgstkowe. Ocena
tgczna danej oferty wystawiona przez Komisie jest sumg
wystawionych ocen czgstkowych. Za najkorzystniejszq oferte uwaza
sie te, ktdra uzyska najwiekszq ilos¢ punktéw.

3/ Etap - Negocjacje

a) Oferta, ktérg Komisja oceni jaoko najkorzystniejszq bedzie
negocjowana i realizowana.

b) Jezeli do negocjaciji zostanie zakwalifikowanych kilka ofert,
wszystkie mogq by< negocjowane i zakontraktowane, pod
warunkiem, ze jest wystarczajgce zapotrzebowanie na dane
ustugi i wystarczajgcy poziom finansowania. W przeciwnym
przypadku, Komisja Oceniajgca majgc na wzgledzie rezultat
negocjacji zdecyduje, komu nalezy przyznaé kontrakt.
Przedmiotem negocjacji moze by¢ zakres jak i sposéb
wykonania oferowanych ustug, oraz wysokose
zaproponowanych przez ustugodawce cen jednostkowych.

3. Procedura kontraktowania ustug ma zastosowanie takze wiedy, gdy
zostanie ztozona jedna oferta.

4. Komisja sporzqgdza Raport z oceny ofert w ciggu 4 dni roboczych od

uptywu terminu sktadania ofert, okreSlonego w zaproszeniu do

sktadania ofert.

Przewodniczqcy Komisji informuje oferentéw o wynikach oceny ofert.

Komisja rozwigzuje sie z chwilg sporzgdzenia Raportu z oceny ofert.

Raport z oceny ofert zamieszcza sie w Biuletynie Informacji Publicznej

oraz tablicy ogtoszeh Urzedu Gminy Osiek
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1. Procedura kontraktowania ustug podlega uniewaznieniv w przypadku
gdy:
1/ nie wptyneta zadna ofertq,
2/ postepowanie nie zostato zakonhczone wytonieniem
najkorzystniejszej oferty,
3/ oferty (oferta) zostaty odrzucone z powodu niespetnienia
minimalnych kryteriéw formalnych i technicznych.
2. W przypadkach okreSlonych w ust. 1 Komisja sporzqdza stosowny
protokot.
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