
  

ZARZĄDZENIE Nr 16/2013 

Wójta Gminy Osiek 

z dnia 21 maja 2013 roku 

Na podstawie §  4 pkt. 1 Zarządzenia Nr 49/2008 Wójta Gminy Osiek z dnia 27 listopada 
2008 roku zarządza się, co następuje: 

§ 1 
Powołuję z dniem 21 maja 2013 r. komisję do przygotowywania i przeprowadzenia 
postępowania w zakresie zapytania ofertowego dla zamówienia o wartości poniŜej 14 000 
euro na realizację projektu pn: „Budowa placów zabawa w Osieku, Karszanku i Wycinkach” 
w składzie : 

1. Irena Patan - przewodniczący komisji, 
2. Małgorzata Klein - członek komisji – sekretarz, 
3. Andrzej Krzywiński - członek komisji, 

§ 2 
Do zadań przewodniczącego naleŜy w szczególności: 

1) nadzór nad przebiegiem oceny ofert przez członków komisji, 
2) dokonanie badania i oceny merytorycznej ofert. 

§ 3 
Do zadań sekretarza naleŜy w szczególności: 

1) przygotowanie projektów wniosków, ogłoszeń i pism niezbędnych do przygotowania 
lub przeprowadzenia zapytania, 

2) dokonanie oceny dokumentów załączonych przez wykonawców pod względem 
spełnienia wymogów formalnych, 

3) dokonania badania i oceny merytorycznej ofert, 
4) sporządzenie protokołu z przeprowadzonego postępowania zapytania ofertowego. 

§  4 
Do zadań członka komisji, innych niŜ wymienione w § 2 i 3, naleŜy w szczególności : 

1) dokonanie oceny spełniania przez wykonawców warunków udziału w postępowaniu o 
zapytania ofertowego, 

2) dokonanie badania i oceny merytorycznej ofert. 
§ 5 

Szczegółowe zadania komisji przetargowej oraz tryb jej pracy określa regulamin pracy 
komisji przetargowej stanowiący załącznik do niniejszego zarządzenia. 
 
 

WÓJT 
inŜ. Stanisława Kurowska 



  

Załącznik do Zarządzenia Nr 16 /2013 
Wójta Gminy Osiek  

z dnia 21 maja 2013 roku 
 

Regulamin pracy Komisji oceniającej oferty, w zakresie dostawy zabawek na place 
zabaw w ramach projektu „Budowa placów zabawa w Osieku, Karszanku i Wycinkach” 

 

I. Postanowienia ogólne 

1. Komisja powołana jest przez Wójta Gminy Osiek w celu dokonania wyboru dostawcy 
w zakresie dostawy zabawek na place zabaw w ramach projektu „Budowa placów 
zabawa w Osieku, Karszanku i Wycinkach”. 

2. Zadaniem Komisji jest wybór dostawcy spośród nadesłanych ofert. 

3. Efektem pracy Komisji będzie wybranie wykonawcy spełniającego kryteria określone 
w zapytaniu ofertowym.  

4. Komisja przeprowadzi ocenę ofert zgodnie kryteriami zawartymi w zapytaniu 
ofertowym.  

5. Posiedzenie komisji odbędzie się w dniu 29 maja 2013 roku, po zakończeniu naboru 
ofert, tj. po godz. 14.00.  

6. Szczegółowa charakterystyka przedmiotu zamówienia znajduje się w Załączniku nr 1 
do zapytania ofertowego, tj. w Formularzu cenowym. 

II. Skład Komisji 

1. Irena Patan - przewodniczący komisji, 

2. Małgorzata Klein - członek komisji – sekretarz, 

3. Andrzej Krzywiński - członek komisji, 

III. Zasady postępowania 

1. Ocenie zostaną poddane wyłącznie oferty zgodne ze wzorem formularza oferty, 
stanowiącym załącznik nr 1 do zapytania ofertowego.  

2. Oferty naleŜy złoŜyć w terminie (liczy się data wpływu)do 29.05.2013 roku do godz. 
14.00 listownie na adres: Gmina Osiek ul. Kwiatowa 30 83-221 Osiek  

3. Podczas procesu oceny będą brane pod uwagę dokumenty załączone do formularza 
oferty wymienione w zapytaniu ofertowym (tj. certyfikaty, atesty zabawek). 

4. Wyniki oceny nadesłanych ofert zostaną ogłoszone na stronie internetowej Gminy 
Osiek www.osiek.gda.pl zaś Dostawca, którego oferta zostanie wybrana będzie 
powiadomiony telefonicznie i/lub faxem/e-mailem. niezwłocznie po zakończeniu 
pracy komisji. 

IV. Postanowienia końcowe 

1. Od decyzji Komisji nie przysługuje odwołanie i jej decyzja jest decyzją ostateczną. 

2. Regulamin wchodzi w Ŝycie z dniem 21.05.2013 r. 

W załączeniu: 

Załącznik nr 1 – Wzór karty oceny dla oferty 

Załącznik nr 2 – Wzór Protokołu wyboru wykonawcy. 



  

Załącznik nr 1 
do Załącznika do 

Zarządzenia nr 16/2013 
z dnia 21 maja 2013 r.  

Wzór karty oceny dla oferty 

ZłoŜonej w zakresie dostawy zabawek na place zabaw w ramach projektu „Budowa 
placów zabawa w Osieku, Karszanku i Wycinkach” 

 

L.p. DANE DOTYCZĄCE OFERTY 

1. Nazwa i adres oferenta  

2. Numer oferty,  
data i godz. wpływu 

 

 

Kryteria formalne 

L.p. Spełnianie następujących wymagań formalnych TAK/NIE 

1. Wypełnienie wszystkich pkt formularza  

2. ZłoŜenie oferty we wskazanym terminie  

3. ZłoŜenie oferty wraz z wymaganymi załącznikami (certyfikaty)  

4. ZłoŜenie oferty na właściwym formularzu  

5. ZłoŜenie oferty podpisanej przez osoby uprawnione  

Uwagi dotyczące oceny formalnej: 
 

 
Oferta spełnia wymogi formalne / nie spełnia wymogów formalnych* i podlega/ nie podlega* 
dalszej ocenie 

 

Ocena oferty 

L.p. Ocena oferty przyznana punktacja 

1. cena  

2. okres gwarancji  

Razem  

 

Podpisy członków komisji: 

1. Irena Patan - przewodniczący komisji,  ……………………………… 

2. Małgorzata Klein - członek komisji – sekretarz, ……………………………… 

3. Andrzej Krzywiński - członek komisji, ……………………………… 
_____________________ 
*niepotrzebne skreślić 


