ZARZ ADZENIE Nr 16/2013
Wojta Gminy Osiek
z dnia 21 maja 2013 roku

Na podstawie § 4 pkt. 1 Zadzenia Nr 49/2008 Waojta Gminy Osiek z dnia 27 jistda
2008 roku zargdza s¢, co nasipuje:

§1
Powotug z dniem 21 maja 2013 r. komgsjdo przygotowywania i przeprowadzenia
postpowania w zakresie zapytania ofertowego dla zan@ie wartéci ponizej 14 000
euro na realizagjprojektu pn: ,Budowa placéw zabawa w Osieku, Kardai i Wycinkach”
w skfadzie :

1. Irena Patan - przewodnigzy komisiji,
2. Malgorzata Klein - cztonek komisji — sekretarz,
3. Andrzej Krzywinski - cztonek komisji,

§2

Do zada przewodnicgcego nalgy w szczegolngci:
1) nadzér nad przebiegiem oceny ofert przez cztonkomigji,
2) dokonanie badania i oceny merytorycznej ofert.
§3
Do zada sekretarza naby w szczegolngci:
1) przygotowanie projektow wnioskow, ogtogzepism niezlkdnych do przygotowania
lub przeprowadzenia zapytania,
2) dokonanie oceny dokumentow zeonych przez wykonawcow pod wzdém
spetnienia wymogow formalnych,
3) dokonania badania i oceny merytorycznej ofert,
4) sporazdzenie protokotu z przeprowadzonego ppstvania zapytania ofertowego.
§ 4
Do zada cztonka komisji, innych giwymienione w 8§ 2 i 3, naly w szczegoIngi :
1) dokonanie oceny spetniania przez wykonawcow warankdziatu w posfpowaniu o
zapytania ofertowego,
2) dokonanie badania i oceny merytorycznej ofert.
§5
SzczegoOtowe zadania komisji przetargowej oraz tejbpracy okréla regulamin pracy
komisji przetargowej stanowgy zahcznik do niniejszego zagdzenia.

wOoJT
inz. Stanistawa Kurowska



Zalacznik do Zaradzenia Nr 16 /2013
Wojta Gminy Osiek
z dnia 21 maja 2013 roku

Regulamin pracy Komisji oceniapcej oferty, w zakresie dostawy zabawek na place
zabaw w ramach projektu ,Budowa placow zabawa w Ogku, Karszanku i Wycinkach”

|. Postanowienia ogoélne

1.

Komisja powotana jest przez Wéjta Gminy Osiek wucgbkonania wyboru dostawcy
w zakresie dostawy zabawek na place zabaw w rampegbkktu ,Budowa placéw
zabawa w Osieku, Karszanku i Wycinkach”.

2. Zadaniem Komisji jest wybér dostawcy $pad nadestanych ofert.

3. Efektem pracy Komisji &dzie wybranie wykonawcy spetnigego kryteria okrdone

w zapytaniu ofertowym.

Komisja przeprowadzi ocenofert zgodnie kryteriami zawartymi w zapytaniu
ofertowym.

Posiedzenie komisji oddzie s¢ w dniu 29 maja 2013 roku, po zalszeniu naboru
ofert, tj. po godz. 14.00.

Szczegbtowa charakterystyka przedmiotu zaméwienégdzije s¢ w Zakczniku nr 1
do zapytania ofertowego, tj. w Formularzu cenowym.

Il. Sktad Komisji

1.
2.
3.

Irena Patan - przewodnigzy komisiji,
Matgorzata Klein - cztonek komisji — sekretarz,
Andrzej Krzywinski - cztonek komisji,

lll. Zasady posipowania

1.

4.

Ocenie zostan poddane wycznie oferty zgodne ze wzorem formularza oferty,
stanowicym zahcznik nr 1 do zapytania ofertowego.

Oferty naley ztozy¢ w terminie (liczy st data wptywu)do 29.05.2013 roku do godz.
14.00 listownie na adres: Gmina Osiek ul. Kwiat®0a83-221 Osiek

Podczas procesu ocenydh brane pod uwagdokumenty zaiczone do formularza
oferty wymienione w zapytaniu ofertowym (tj. cerkgty, atesty zabawek).

Wyniki oceny nadestanych ofert zosiaogtoszone na stronie internetowej Gminy
Osiek www.osiek.gda.plzas Dostawca, ktorego oferta zostanie wybrangizie
powiadomiony telefonicznie i/lub faxem/e-mailem.enwtocznie po zak@zeniu
pracy komisji.

V. Postanowienia kiccowe

1. Od decyzji Komisji nie przystuguje odwotanie i igcyzja jest decyzjostatecza
2. Regulamin wchodzi wycie z dniem 21.05.2013 r.
W zahczeniu:

Zalacznik nr 1 — Wz0r karty oceny dla oferty

Zatacznik nr 2 — Wz6r Protokotu wyboru wykonawcy.



Zalcznik nr 1

do Zahcznika do
Zarzadzenia nr 16/2013
z dnia 21 maja 2013 .

Wzor karty oceny dla oferty

Ztozonej w zakresie dostawy zabawek na place zabaw wmach projektu ,Budowa
placéw zabawa w Osieku, Karszanku i Wycinkach”

L.p. DANE DOTYCZACE OFERTY

Nazwa i adres oferenta

2. Numer oferty,
data i godz. wptywu

Kryteria formalne

L.p. | Spetnianie nagpujacych wymaga formalnych TAK/NIE
1. Wypetnienie wszystkich pkt formularza

2. Ztozenie oferty we wskazanym terminie

3. Ztozenie oferty wraz z wymaganymi aagnikami (certyfikaty)

4. Ztozenie oferty na wigciwym formularzu

5. Ztozenie oferty podpisanej przez osoby uprawnione

Uwagi dotycace oceny formalnej:

Oferta spetnia wymogi formalne / nie spetnia wymwdgoérmalnych* i podlega/ nie podlega*
dalszej ocenie

Ocena oferty

L.p. Ocena oferty przyznana punktacja
1. cena
2. okres gwarancji

Razem

Podpisy cztonkéw komisji:
1. Irena Patan - przewodnigzy komisiji,

2. Malgorzata Klein - cztonek komisji — sekretarz,

3. Andrzej Krzywinski - czionek komisji,

*niepotrzebne skigi ¢



