ZARZ ADZENIE Nr 38/2013
Wojta Gminy Osiek

z dnia 10 peziernika 2013 roku

Na podstawie art.21 ust.1 ustawy z 29 stycznig28@Prawo zamowie
Publicznych (tj. Dz.U. z 2013r.,p0z.907.) zglza s¢, co nas{puje :

§1

Powotgjz dniem 10 padziernika 2013 r. komigjprzetargow do
przygotowywania i przeprowadzenia pgsiwania o udzielenie zamowienia
publicznego ngZakup pojazdu do przewozu o0séb niepetnosprawnych”

w skiadzie :

1) Irena Patan - przdwiozcy komisii,
2) Matgorzata Klein - cztonek kisjn— sekretarz,
3) Mieczystaw Tortop - czionek kojnis
4) Adam Gtowczewski - cztonek komisji
§ 2

Do zada przewodniczcego naley w szczegOIngi:
1) nadzér nad przebiegiem oceny ofert przez cztonkomuig;i
przetargowej,
2) dokonanie badania i oceny merytorycznej ofert.

§ 3

Do zada sekretarza naky w szczegolIngci:

1) przygotowanie projektow wnioskéw, ogtogziepism niezlednych do
przygotowania lub przeprowadzenia ppstwania,

2) dokonanie oceny dokumentéw gztonych przez wykonawcéw pod
wzgledem spetnienia wymogow formalnych,

3) dokonania badania i oceny merytorycznej ofert,



4) sporadzenie protokotu pogpowania o udzielenie zaméwienia
publicznego.

§ 4

Do zada cztonka komisji przetargowej, innychznvymienione w

§ 213, naley w szczegolngi :

1) dokonanie oceny spetniania przez wykonawcow warankdziatu w
postpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego,

2) dokonanie badania i oceny merytorycznej ofert.

§ 5

Szczegotowe zadania komisji przetargowej oraz jeybracy okréla
regulamin pracy komisji przetargowej stangeyi zahcznik do niniejszego
zaramdzenia.



Zalkcznik do Zarzdzenia Nr 38 /2013
Wojta Gminy Osiek
z dnia 10 padziernika 2013 roku

REGULAMIN KOMISJI PRZETARBGNEJ

§ 1

Ustala s¢ organizagi, sktad, tryb pracy oraz zakres obazkow cztonkdéw
komisji powotanej o udzielenie zaméwienia publiogogprowadzonym przez

Gmire Osiek.
8§ 2

1. Komisjg przetargow powotuje s¢ do przygotowania i przeprowadzenia
postpowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

2. Komisja przetargowa sktadacsi 4 0s6b. W sktad komisji przetargowe;j

wchoda;:

1) Irena Patan - przemioghcy komisji,

2) Matgorzata Klein czonek komisji — sekretarz,
3) Mieczystaw Tortop {@azek komisii,

4) Adam Gtéwczewski - qzé komisiji,

§ 3

1. Komisja przetargowa przygiuje do wykonywania czyni§oi
niezwtocznie po otrzymaniu decyzji o powotaniu kejinoraz materiatow
umazliwiajacych przygotowanie projektow dokumentow niegditoych do
podjcia czynndci wymaganych przepisami o zamoéwieniach publicznych
2. Praca komisji przetargowej rozpoczyna sichwily uptywu skfadania
ofert.

8§ 4
1. Komisja przetargowa obraduje na posiedzeniach,ymanych przez
przewodniczcego komisji, w terminach zapewrgeych sprawny przebieg

prac.



. Z kazdego posiedzenia komisji przetargowej spdra s¢ protokoét.

S

. Komisja przetargowa podejmuje rozstrzygna w drodze uchwaty.

. W przypadku braku jednondiyosci w sprawach olfych pracami komisii,

rozstrzygnécie spornej kwestii nagbuje w gtosowaniu jawnym zwyskt

wiekszascia gtoséw; w przypadku rownej liczby gtoséw decydgies
przewodniczcego komisiji.

. W przypadku, o ktorym mowa w ust.2, czionek konpsgetargowe;:

1) nie maze wstrzyma si¢ od gtosu;

2) moze zgtost pisemnie do protokotu zdanie q@tine, wskazujc
kwestionowane przez niego rozstrzyge komisji przetargowej(
zdanie odgbne wymaga uzasadnienia).

. Czynndci podejmowane przez komggprzetargow sa skuteczne, jeeli w

posiedzeniu uczestniczy, co najmniej potowa liceblpnkdédw komisiji.

§ 6

. Jezeli dokonanie okrdonych czynnéci zwiazanych z pogpowaniem o
udzielenie zamdéwienia publicznego wymaga wiad&sngpecjalnych,
komisja przetargowa wnioskuje do kierownika zamgyerego o powotanie
biegtych, wskazujc osole biegtego, oraz datza uzasadnienie wniosku.

. Biegly, o ktorym mowa w ust.1, jest zobagany ztay¢ oswiadczenie
zgodnie z art.17 Prawa zamowigublicznych.

§ 7
. Cztonkowie komisji przetargowej wykonugwoje zadania w sposéb
rzetelny i uczciwy, kierujc sk wytacznie przepisami prawa, posiagan
wiedz i doswiadczeniem.
. Dokumenty sporazone przez komigjprzetargow wymagaj
zatwierdzenia przez kierownika zamaw@ggo. W przypadku braku
zatwierdzenia czynriai komisja przetargowa powtarzadzynng¢, z
zastrzeeniem wyjatkdw przewidzianych przepisami o zamowieniach
publicznych. W przypadku wygtienia okolicznéci skutkupcych
konieczndcia uniewanienia posipowania, posjpowanie uniewznia sk.
. Komisja przetargowa nie me ujawnig& zawartych w ofertach informacji,
stanowacych:
1) tajemni@ prawnie chroniog w szczegolngi informacii
niejawnych, chronionych danych osobowych,
2) tajemnie przedstbiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurenciji.



§ 8

. Cztonkowie komisji przetargowej, po ujawnieniu wyleavcow
ubiegajicych sé o0 zamowienie publiczne, sktadgjisemne
oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicZcowymienionych w art.17
ust.1 pzp, z zastrzeniem ust.2.

. W przypadku ujawnienia okolicz&ai, o ktorych mowa w art.17 ust.1, w
toku post¢powania o udzielenie zamdwienia, cztonek komisiji
przetargowej niezwtocznie informuje o tym na pis@&ann
przewodniczcego komisji przetargowe,.

. Przewodnicacy komisji przetargowej informuje kierownika
zamawiagcego o okoliczngciach, o ktorych mowa w ust.2, oraz o nie
wywiazywaniu s¢ cztonka komisji przetargowej z obagkow
wynikajacych z przepiséw pzp oraz postanoivigniejszego regulaminu.
. W przypadku, o ktorym mowa w ust.2, kierownik zanggacego
odwotuje cztonka komisji przetargowe,.

. Czynndaci komisji przetargowej, jeeli zostaty dokonane z udziatem
cztonka, o ktorym mowa w ust.2, podlegppwtorzeniu, z wyjtkiem
czynndaci otwarcia ofert oraz czyngoi faktycznych, ktére nie maj
wptywu na wynik posipowania.

. Przepisy ust. 1-4 stosujessidpowiednio do przewodnigzego komisji
przetargowe.

. Przepisy ust.3-5 stosujeesidpowiednio, jeeli cztonek komisji
przetargowej zostanie wadzony z powodu niezi@ni gdwiadczenia, 0
ktorym mowa w ust.1, lub zky oswiadczenie niezgodne z prasvd

§ 9

. Pracami komisiji przetargowej kieruje przewodamz

. Do zada przewodniczcego komisji przetargowej nalew
szczegolnéci:

1) wyznaczanie termindéw posiedzkomisji przetargowej oraz ich
prowadzenie,

2) podziat obowizkéw pomedzy cztonkdéw komisji przetargowej,

3) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentagcji
postpowania o udzielenie zamowienia publicznego,

4) odebranie od cztonkéw komisji przetargowej oragyith oséb
wykonupcych czynnéci zwiagzane z pogpowaniem o udzielenie
zamowienia publicznegoswiadczé, o ktorych mowa w § 8
ust.1.



§ 10

Do zada sekretarza komisji przetargowej nglav szczegoélnéci: prowadzenie
dokumentacji prac komisji przetargowej, spmzenie protokotéw z
postpowania, zapewnienie zachowania formy pisemnegpostania o
udzielenie zamdwienia publicznego.

§ 11

1. Zakoiczenie prac komisji przetargowej ngsije z chwif zawarcia
umowy w sprawie zamdéwienia publicznego lub uniawania
postpowania w sprawie zamowienia publicznego.

2. Przewodniczcy komisji przetargowej po zakozeniu posfpowania o
udzielenie zamdwienia publicznego przekazuje, Zayiowaniem,
wszystkie dokumenty zwzane z pragckomisji przetargowej
kierownikowi zamawiajcego.

Regulamin wchodzi wycie z dniem podpisania.



