ZARZADZENIE Nr 34/2014
Wéjta Gminy Osiek

z dnia 12 czerwca 2014 roku

Na podstawie art.2] ust.1 ustawy z 29 stycznia 2004r — Prawo zamowien
Publicznych ( Dz.U. z 2006r. Nr 164,poz.1 163 ze zm.) zarzadza sig, co
nastepuje :

§ 1

Powotuje z dniem 12 czerwca 2014 r. komisje przetargows dla
przygotowania i przeprowadzenia w trybie zapytania ofertowego na dostawe
elementéw: wyposazenie lazienki i wyposazenia w meble, zabezpieczenie
grzejnikow, wyposazenie zapewniajace bezpieczne warunki opieki nad
dzieémi dla oddzialéw przedszkolnych Nr 11 Nr2 funkcjonujacych przy
Szkole Podstawowej w Osieku w ramach projektu,,: Modernizacja
oddzialéw przedszkolnych w Gminie Osiek ”

w sktadzie :

przewodniczacy komisji,

1) Irena Patan

2) Malgorzata Klein - cztonek komisji — sekretarz,
3) Adam Gtéwczewski - czionek komisji,
4) Marek Bukowski - czlonek komisji,

§ 2

Do zadan przewodniczacego nalezy w szczegodlnoscel:
1) nadzér nad przebiegiem oceny ofert przez cztonkdéw komisji

przetargowej,
2) dokonanie badania i oceny merytorycznej ofert.



§ 3

Do zadan sekretarza nalezy w szczegolnosci:

1) przygotowanie projektdw wnioskéw, ogtoszen i pism niezbednych do
przygotowania lub przeprowadzenia postgpowania,

2) dokonanie oceny dokumentéw zataczonych przez wykonawcow pod
wzgledem spetnienia wymogoéw formalnych,

3) dokonania badania i oceny merytorycznej ofert,

4) sporzadzenie protokotu z postgpowania w trybie zapytania ofertowego.

§ 4

Do zadan cztonka komisji przetargowej, innych niz wymienione w

§ 213, nalezy w szczegolnosci :

1) dokonanie oceny spelniania przez wykonawcow warunkéw udziatu w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego,

2) dokonanie badania i oceny merytorycznej ofert.

§ S

Szczegbdlowe zadania komisji przetargowej oraz tryb jej pracy okresla
regulamin pracy komisji przetargowej stanowiacy zatacznik do niniejszego
zarzadzenia.




Zatacznik do Zarzadzenia Nr34 /2014
Wojta Gminy Osiek
z dnia 12 czerwca 2014 roku

REGULAMIN KOMISJI PRZETARGOWE]

§ 1

Ustala sig¢ organizacje, sktad, tryb pracy oraz zakres obowigzkow cztonkow
komisji powotanej dla przeprowadzenia zapytania ofertowego, prowadzonym
przez Gming Osiek.

§ 2

1. Komisje przetargows powotuje sie do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

2. Komisja przetargowa sktada sie z 4 0séb. W sktad komisji przetargowe;

wchodzg:
1) Irena Patan - przewodniczacy komisji,
2) Matgorzata Klein - cztonek komisji — sekretarz,
3) Adam Glowczewski - cztonek komisji,
4) Marek Bukowski - cztonek komisji,

§ 3

1. Komisja przetargowa przystepuje do wykonywania czynnosci
niezwlocznie po otrzymaniu decyzji o powotaniu komisji oraz materiatow
umozliwiajacych przygotowanie projektéw dokumentdéw niezbednych do
podjecia czynnosci wymaganych przepisami o zamoéwieniach publicznych.

2. Praca komisji przetargowej rozpoczyna sie z chwilg uptywu sktadania
ofert.

§ 4
1. Komisja przetargowa obraduje na posiedzeniach, zwotywanych przez

przewodniczacego komisji, w terminach zapewniajgcych sprawny przebieg
prac.
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§ 8

Cztonkowie komisji przetargowej, po ujawnieniu wykonawcow
ubiegajacych sie o zamowienie publiczne, sktadajg pisemne
oéwiadczenie o braku lub istnieniu okoliczno$ci wymienionych w art.17
ust.1 pzp, z zastrzezeniem ust.2.

W przypadku ujawnienia okolicznoéci, o ktérych mowa w art.17 ust.1, w
toku postepowania o udzielenie zamoéwienia, cztonek komisji
przetargowej niezwlocznie informuje o tym na pisemnie
przewodniczacego komisji przetargowej.

Przewodniczacy komisji przetargowej informuje kierownika
zamawiajacego o okolicznosciach, o ktérych mowa w ust.2, oraz o nie
wywiazywaniu sie cztonka komisji przetargowej z obowiazkow
wynikajacych z przepiséw pzp oraz postanowien niniejszego regulaminu.
W przypadku, o ktérym mowa w ust.2, kierownik zamawiajacego
odwoluje cztonka komisji przetargowe;.

Czynnosci komisji przetargowej, jezeli zostaly dokonane z udziatem
cztonka, o ktérym mowa w ust.2, podlegaja powtorzeniu, z wyjatkiem
czynnosci otwarcia ofert oraz czynnosci faktycznych, ktore nie maja
wplywu na wynik postgpowania.

Przepisy ust. 1-4 stosuje si¢ odpowiednio do przewodniczacego komisji
przetargowe;.

Przepisy ust.3-5 stosuje si¢ odpowiednio, jezeli cztonek komisji
przetargowej zostanie wytgczony z powodu nieztozeni o§wiadczenia, o
ktorym mowa w ust.1, lub zlozy o$wiadczenie niezgodne z prawda.

§ 9

Pracami komisji przetargowej kieruje przewodniczacy.
Do zadan przewodniczacego komisji przetargowej nalezy w
szczegolnosci:

1) wyznaczanie terminéw posiedzen komisji przetargowej oraz ich
prowadzenie,

2) podzial obowiazkéw pomigdzy cztonkow komisji przetargowej,

3) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego,

4) odebranie od cztonkow komisji przetargowej oraz innych osob
wykonujacych czynnosci zwiazane z postgpowaniem o udzielenie
zaméwienia publicznego, o§wiadczen, o ktérych mowa w § 8
ust.1.



§ 10

Do zadan sekretarza komisji przetargowej nalezy w szczegolnosci: prowadzenie
dokumentacji prac komisji przetargowej, sporzadzenie protokoiow &
postepowania, zapewmeme zachowania formy pisemnej postgpowania o
udzielenie zamowienia publicznego.

§ 11

1. Zakonczenie prac komisji przetargowej nastgpuje z chwilg zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego lub uniewaznienia
postepowania w sprawie zamowienia publicznego.

2. Przewodniczacy komisji przetargowej po zakonczeniu postepowania o
udzielenie zaméwienia publicznego przekazuje, za pokw1towan1em
wszystkie dokumenty zwiazane z pracg komisji przetargowe;j
kierownikowi zamawiajacego.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.

inz. Stenist



