ZARZADZENIE Nr 67/2018
Wajta Gminy Osiek
z dnia 31.12.2018r.

W sprawie ustalenia zasad rachunkowosci
oraz zakladowego planu kont w Urzedzie Gminy Osiek

Na podstawie przepisow art. 4 i 10 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowosci (tekst jedn.
Dz.U. z 2018r. poz. 395 z p6zn. zm.) oraz Rozporzgdzeniu Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia
2017r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. z 2017r. poz. 1911), zwanego dalej ,,rozporzadzeniem”, zarzadza si¢ co nastgpuje:

§1

Okreslenie roku obrotowego

Rokiem obrotowym jest rok budzetowy (od 1 stycznia do 31 grudnia), okresem sprawozdawczym
jest miesiac.
§2

Zasady rachunkowosci

1. Urzad Gminy prowadzi rachunkowo$¢ zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowos$ci
z uwzglednieniem zasad okreslonych w niniejszym zarzadzeniu.

2. Urzad Gminy zobowigzany jest do stosowania okreslonych ustawa zasad rachunkowosci, w tym:
a) zasady rzetelnego obrazu — zgodnie z ktorg jednostka zobowigzana jest stosowac okreslone
ustawg zasady rachunkowosci, rzetelnie 1 jasno przedstawiajac sytuacje majatkowa i finansowa
oraz wynik finansowy,

b) zasada memorialu — wyrazajaca si¢ tym, ze w ksiegach rachunkowych jednostki nalezy ujac
wszystkie osiagnigte przypadajace na jej rzecz przychody i obcigzajace ja koszty zwigzane
z tymi przychodami dotyczace danego roku obrotowego, niezaleznie od terminu ich zaptaty,

¢) zasada ostroznos$ci — zgodnie z ktérg poszczegdlne sktadniki aktywodw 1 pasywoOw wycenia si¢
stosujac rzeczywiscie poniesione na ich nabycie (wytworzenie) ceny (koszty), z zachowaniem
zasady ostroznosci,

d) zasada cigglo$ci — zgodnie z ktérg nalezy stosowa¢ w sposob ciagly, dokonujac w kolejnych
latach obrotowych jednakowego grupowania operacji gospodarczych, wyceny aktywow
I pasywow, w tym takze dokonywania odpisow amortyzacyjnych lub umorzeniowych, ustalania
wyniku finansowego i1 sporzadzania sprawozdan finansowych tak, aby za kolejne lata informacje
z nich wynikajace byly porownywalne. Wykazane w ksiggach rachunkowych na dzien ich
zamknigcia stany aktywow 1 pasywOw nalezy uja¢ w tej samej wysokosci, w otwartych na
nastepny rok obrotowy ksiegach rachunkowych.

§3

Szczegolne zasady rachunkowosci

1. W celu ustalenia nadwyzki lub niedoboru budzetu operacje gospodarcze dotyczace dochodow
I wydatkow budzetu gminy sa ujmowane w kSiggach rachunkowych na odrgbnych kontach
ksiggowych w zakresie faktycznie (kasowo) zrealizowanych wptywow i wydatkow dokonanych
na bankowych rachunkach biezacych dochodow i wydatkéw budzetowych, z wyjatkiem operacji
dotyczacych rozliczen z budzetem Unii Europejskiej oraz operacji szczeg6élnych, okreslonych w
odrgbnych przepisach.

2. W pozostalym zakresie w ksiggach rachunkowych ujmuje si¢ wszystkie osiagniete, przypadajace
na jej rzecz przychody i obcigzajace ja koszty zwigzane z tymi przychodami dotyczace danego
roku obrotowego, niezaleznie od terminu ich zaptaty.
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Dla zapewnienia wspotmiernosci przychodow i1 zwigzanych z nimi kosztéw do aktywow lub
pasywow danego okresu sprawozdawczego zaliczane beda koszty lub przychody dotyczace
przysztych okresow oraz przypadajgce na ten okres sprawozdawczy koszty, ktore jeszcze nie
zostaly poniesione.

. Jednostka, kierujac si¢ zasada istotnosci, odstgpuje od obowigzku, wynikajacego z przepisow

art.39 ust.l ustawy o rachunkowosci, dokonywania czynnych rozliczen migdzyokresowych
kosztow (np. prenumerata, ubezpieczenie mienia), jezeli dotycza one przyszlych okresow
sprawozdawczych.

. Zwroty wydatkow dokonanych w tym samym roku budzetowym przyjmuje si¢ na rachunek

biezacy wydatkow i pomniejsza wykonanie wydatkow w tym roku budzetowym. Natomiast
uzyskane przez jednostke zwroty wydatkow dokonanych w poprzednich latach budzetowych
przyjmuje si¢ na rachunki biezace dochodow.

. Zaangazowanie $rodkéw wprowadza si¢ na konto pozabilansowe na podstawie dokumentu t;.

ztozonego wniosku o zaangazowanie.

. Ostateczne zamknigcie i otwarcie ksiagg rachunkowych jednostki powinno nastapi¢ do dnia 30

kwietnia roku nastepnego, a w jednostkach, ktorych sprawozdanie finansowe podlega
zatwierdzeniu, w ciaggu 15 dni od dnia zatwierdzenia sprawozdania finansowego za rok
obrotowy.

. Do przychodow urzedu zalicza si¢ dochody budzetu nieujete w planach finansowych innych

jednostek budzetowych. Dlatego tez dochody budzetu, ktore wplywaja bezposrednio na konto
organu (konto133) np. dotacje, subwencje, udzialy w podatkach dochodowych, stanowig
przychody urzedu i sg ksiggowane w ewidencji urzedu jako zapis wtorny na podstawie dowodu
zastepczego (polecenia ksiggowania).

§ 4

Metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalenia wyniku finansowego

. Srodki trwate to $rodki okreslone w art. 3 ust.1 pkt 15 ustawy o rachunkowosci.
. Przyjmuje si¢ nastgpujace metody prowadzenia ewidencji analitycznej rzeczowych skladnikow

obrotowych:

a) ewidencjg iloSciowo-wartosciowa objeto pozostate srodki trwate,

b) ewidencjg iloSciowa objeto przedmioty 0 niskiej wartoSci np. czajniki, lampki biurowe,
drobny sprzet RTV,

¢) ewidencja srodkéw trwatych objeto $rodki trwate o wartosci powyzej 10.000 zt, oraz bez
wzgledu na warto$¢ grunty, budowle i1 budynki,

d) odpisami w koszty bezposrednio po zakupie podlegaja nastepujace sktadniki: srodki czystosci,
srodki bhp, materialy biurowe, czeéci zamienne, firany, rolety, karnisze, wieszaki, kosze na
$mieci itp.

. Srodki trwale wycenia si¢ wedtug zasad okre§lonych w ustawie o rachunkowosci, ale $rodki

trwale stanowigce wiasno$¢ Skarbu Panstwa lub Gminy otrzymane nieodptatnie, na podstawie
decyzji wlasciwego organu, moga by¢ wyceniane w warto$ci okreslonej w tej decyzji.

. Rzeczowe sktadniki majatku obrotowego wycenia si¢ na dzien bilansowy wedlug ich wartosci

wynikajacych z ewidencji, przy czym:

a) za poczatkowa warto$¢ ewidencyjng pozostatych srodkow trwatych (konto 013) przyjmuje si¢
ceng zakupu, bez pozostajacych w bezposrednim zwigzku z ich nabyciem kosztéw zakupu,

b) wycena inwestycji (konto 080) w ksiegach rachunkowych jest dokonywana wedlug
jednakowych zasad w trakcie roku obrotowego i na dzien bilansowy, tzn. w cenach nabycia
lub kosztach wytworzenia.

Ceng nabycia stanowi rzeczywista cena zakupu sktadnika majatku, obejmujaca kwote nalezng

sprzedajacemu, bez podlegajacych odliczeniu podatku od towaréw i ustug oraz podatku

akcyzowego, powickszona o:

- koszty bezposrednio zwigzane z zakupem 1 przystosowaniem sktadnika aktywoéw do stanu
zdatnego do uzywania lub wprowadzenia do obrotu, tgcznie z kosztami transportu, jak tez
zatadunku, wytadunku, sktadowania lub wprowadzenia do obrotu,

- koszty optat materialnych, sadowych i skarbowych,
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- koszty odsetek 1 roznic kursowych,

- koszty zwigzane z montazem $rodka,

- w przypadku importu — obcigzenia o charakterze publicznoprawnym.

Koszt wytworzenia sktadnika majatku we wlasnym zakresie stanowig sume:
- ceny nabycia oraz ustugi obce,

- koszty wynagrodzen wraz z narzutami

- innych kosztéw bezposrednio zwigzanych z wytworzeniem danego obiektu.

. Jednorazowo, przez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania umarza sig:

a) ksigzki i inne zbiory biblioteczne,

b) srodki dydaktyczne, w tym takze $rodki transportu, stuzace do nauczania i wychowania w
szkotach 1 placowkach oswiatowych,

¢) odziez i umundurowanie,

d) meble i dywany,

e) inwentarz Zzywy,

f) pozostale $rodki trwale (wyposazenie) oraz wartos$ci niematerialne i prawne, o wartosci nie
przekraczajacej wielkosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od 0séb prawnych,
dla ktorych odpisy amortyzacyjne sa uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich
wartosci w momencie oddania do uzywania (art. 16d ustawy o podatku dochodowym od 0s6b
prawnych),

g) czesci zamienne lub materiaty do statlego wmontowania, jesli nie stanowig ulepszenia $rodka
trwalego, bez wzgledu na wartos¢ ich zakupu

h) materialy biurowe,

1) $rodki czystosci,

j) srodki bhp.

. Nie umarza si¢ gruntéw oraz dobr kultury.
. Warto$¢ poczatkowa $rodkoéw trwatych i dotychczas dokonane odpisy umorzeniowe podlegaja

aktualizacji wyceny zgodnie z zasadami okres§lonymi w odrebnych przepisach, a wyniki
aktualizacji s odnoszone na fundusz.

§5

. Odpisom amortyzacyjnym podlegaja $rodki trwate ujete na koncie 011 - ,.Srodki trwale” przy

zastosowaniu stawek amortyzacyjnych okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od
0sob prawnych (zatgcznik nr 1 do ustawy z dnia 15 lutego 1992r. (Dz. U. z 2016r. poz. 1888 ze
zm.).

. Warto$ci niematerialne i prawne zakupione ze §rodkéw na wydatki biezace oraz stanowiace

pierwsze wyposazenie nowych obiektow o warto$ci poczatkowej nizszej od wymienionej w
ustawie o podatku dochodowym dla os6éb prawnych, a takze bedace pomocami dydaktycznymi
albo ich nieodlacznymi cze$ciami traktuje si¢ jako pozostale wartoSci niematerialne i prawne,
ktore umarzane s3 w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania.

. Wartosci niematerialne i prawne o warto$ci wiekszej niz dwukrotno$¢ kwoty ustalonej w

przepisach o podatku dochodowym od os6b prawnych, umarza si¢ stopniowo zgodnie z
zasadami okreslonymi w ustawie o rachunkowosci oraz w przepisach podatkowych stosujac 30%
stawkeg amortyzacji.

. Odpiséw amortyzacyjnych dokonuje si¢ jednorazowo za okres calego roku lub poczynajac od

miesigca przyjecia do uzywania do miesigca, w ktérym Srodek trwaty (warto$¢ niematerialng 1
prawng) zlikwidowano, sprzedano, nieodptatnie przekazano lub stwierdzono jej niedobor.

. Odpiséw amortyzacyjnych dokonuje si¢ od warto$ci poczatkowej srodkow trwatych lub wartosci

niematerialnych 1 prawnych poczawszy od pierwszego miesigca nastgpujacego po miesigcu, w
ktéry ten $rodek trwaty wprowadzono do ewidencji.

. Jezeli $rodki trwale ulegly ulepszeniu, w wyniku przebudowy, rozbudowy, rekonstrukcji,

adaptacji lub modernizacji, warto$¢ poczatkowa tych srodkow powieksza sie¢ o sume wydatkow
na ich ulepszenie, w tym takze o wydatki na nabycie czgéci sktadowych Iub peryferyjnych,
ktorych jednostkowa cena nabycia przekracza kwoty ustalonej w przepisach o podatku
dochodowym od 0sob prawnych (art. 16G ust. 13). Srodki trwate uwaza sie za ulepszone, gdy
suma wydatkow poniesionych na ich przebudowe, rozbudowg, rekonstrukcje, adaptacje lub



modernizacj¢ w danym roku podatkowym przekracza kwote ustalong w przepisach o podatku
dochodowym od os6b prawnych i wydatki te powoduja wzrost warto$ci z dnia przyjecia
srodkow trwatych do uzywania.

. Nie dokonuje si¢ biernych rozliczen migdzyokresowych kosztow wynikajacych z wykonania
przysztych §wiadczen na rzecz pracownikow, w tym §wiadczen emerytalnych.

§6

. Aktywa 1 pasywa wycenia si¢ nie rzadziej niz na dzien bilansowy w sposob ustalony w rozdziale
4 ustawy o rachunkowosci.

. Odsetki od naleznosci i zobowigzan, w tym rowniez tych, do ktorych stosuje si¢ przepisy
dotyczace zobowigzan podatkowych, ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w momencie ich
zaptaty lub w wysokos$ci odsetek naleznych na koniec kwartatu.

. Naleznos$ci i zobowigzania oraz inne skladniki aktywow i pasywoéw wyrazone w walutach
obcych wycenia si¢ nie pdzniej niz na koniec kwartatu, wedlug zasad obowiazujacych na dzien
bilansowy.

. Uzgodnienie stanu nalezno$ci i zobowigzan, do ktérych stosuje si¢ przepisy ustawy o
zobowigzaniach podatkowych nastgpuje na prosbe podatnika. Uzgodnienie sald moze nastapic
poprzez pisemne wzajemne potwierdzenie sald, uzgodnienie telefoniczne 1lub droga
elektroniczng, dokonujac zestawienia z tych uzgodnien (nazwisko 1 imi¢ osoby, z ktéra kwoty
zostaly uzgodnione).

§7

Sposob prowadzenia ksiag rachunkowych

. Ustala si¢ wykaz kont stanowigcych zalaczniki do zarzadzenia:
a) wykaz i1 zasady funkcjonowania kont dla budzetu gminy — zatgcznik nr 1
b) wykaz i zasady funkcjonowania kont dla Urzedu gminy— zatacznik nr 2.

§8

. Urzad Gminy prowadzi ksiegowo$¢ komputerowo oraz cz¢§ciowo recznie i posiada:

a) wykaz zbioréw stanowigcych ksiegi rachunkowe na no$nikach czytelnych dla komputera oraz
wykaz ksiag prowadzonych recznie — zatacznik nr 3.

b) dokumentacje¢ przetwarzania danych przy uzyciu komputera i jej zmiany obejmujace poza
spisem zbior6w co najmniej:
- wykaz programow,
- opis przeznaczenia kazdego programu, sposobu jego dzialania,
- zasady ochrony danych,
- zasady ewidencji przetwarzania danych,

zalacznik nr 4.

§9

. Ksiegi rachunkowe prowadzone przy uzyciu komputera powinny spetniaé nastepujace

wymagania:

a) Trwale oznaczenie nazwa jednostki, ktorej dotycza oraz zrozumiala nazwa danego rodzaju
ksiegi rachunkowe;.

b) Wyrazenie oznaczone co do miesigca i roku obrotowego oraz daty sporzadzania.

c¢) Przechowywane starannie w kolejnosci chronologiczne;.

d) Wydruki komputerowe powinny si¢ sktada¢ z automatycznie ponumerowanych stron z
oznaczeniem pierwszej i ostatniej oraz zsumowane na kolejnych stronach w sposéb ciagly w
roku obrotowym i oznaczone nazwa programu przetworzenia.

e) Dziennik przy uzyciu komputera musi zapewnic:

- uyymowanie wylacznie zapiséw sprawdzonych

- niedostepnos¢ zbioréw dla modyfikacji poza wprowadzeniem korekt ksiegowych
- automatyczng kontrolg ciaglo$ci zapisow i przenoszenie obrotow

- wydruk dziennika w postaci kolejno numerowanych stron,



) Zapisow w porzadku systematycznym dokonuje si¢ rownoczesnie:
- w dzienniku obrotow
- na kontach ksiegi gtowne;j
- na kontach analitycznych
- na kontach pozabilansowych.

g) Wydruki mogg by¢ sporzadzane w formie elektronicznej - pliki w programie MS Word lub
innym posiadajagcym te same cechy uzytkowe, przechowywane na nosniku pendrive lub CD,
lub na serwerze bazy danych w Urzedzie Gminy Osiek,

h) Dokumenty ksiggowe grupuje si¢ i oznacza nastepujaco:

- kasowe oznaczone jako RK

- bankowe oznaczone jako WB

- memoriaty (faktury, rachunki, noty ksiggowe) oznaczone jako PK

- zaangazowanie 0znaczone jako PK.
i) Na dzien 31 grudnia sporzadza si¢ zestawienie obrotow i sald w jednostce,
J) Wydruki podatkowe (WIP):

- salda rozrachunkowe podatkow na koniec kazdego kwartatu,

- zestawienie obrotow za dany miesigc (narastajgco).

§10

1. Zapis w komputerowej ksiedze rachunkowej musi posiada¢ automatycznie nadany numer
pozycji, pod ktorg zostalt wprowadzony do dziennika, dane pozwalajgce na ustalenie programu
wprowadzenia danych, a ponadto:

a) daty dokonania operacji
b) okreslenie dowodu ksiggowego, stanowigcego podstawe zapisu
c) tekstu opisu operacji
d) kwote zapisu
e) dekret strony Wn i Ma.
§ 11
Konta ksigg pomocniczych prowadzi si¢ dla:

1. Srodkéw trwalych, wartoéci niematerialnych i prawnych oraz dokonanych od nich odpisow
amortyzacyjnych (ksiegi $rodkéw trwalych, tabele amortyzacyjne i umorzeniowe, kartoteki
srodkow trwalych)

2. Pozostatych srodkow trwatych - ksiegi ilosciowo, warto$ciowe 1 ilo§ciowe.

3. Rozrachunki z pracownikami

§12
Ochrona danych 1 ich zbiorow:
1. Ochrona danych przy uzyciu komputera polega na:
a) tworzeniu i przechowywaniu rezerwowych kopii zbioréw,
b) ochronie przed nieupowaznionym dostgpem do programéw (hasta),
) wydrukach na dzien zamknigcia ksigg rachunkowych.

§13
Urzad Gminy zobowigzany jest wprowadza¢ do ustalonego stanu kont zmiany wynikajace ze zmian
w zasadach wykorzystania budzetu, gospodarki finansowej lub sprawozdawczosci.

§ 14
Traci moc Zarzadzenie Wojta Gminy Osiek Nr 80/2016 z dnia 30.12.2016r. w sprawie ustalenia
zasad rachunkowosci oraz zaktadowego planu kont w Urzgdzie Gminy Osiek.

§ 15
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowiazujaca od 1 stycznia 2019r. i ma
zastosowanie dla Urzedu Gminy Osiek.



Zalacznik nr 1
do Zarzadzenia Wojta Gminy Osiek
Nr 67/2018 z dnia 31.12.2018r.

PLAN KONT DLA BUDZETU GMINY
I. Wykaz kont:

1. Konta bilansowe

133 — Rachunek budzetu

134 — Kredyty bankowe

140 — Srodki pieniezne w drodze

222 — Rozliczenie dochodow budzetowych
223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych
224 — Rozrachunki budzetu

240 — Pozostate rozrachunki

250 — Naleznosci finansowe

260 — Zobowigzania finansowe

901 — Dochody budzetu

902 — Wydatki budzetu

903 — Niewykonane wydatki

904 — Niewygasajace wydatki

909 — Rozliczenia migdzyokresowe

960 — Skumulowane wyniki budzetu

961 — Wynik wykonania budzetu

962 — Wynik na pozostatych operacjach

I1. Opis kont:

1. Konta bilansowe

Konto 133 —,,Rachunek budzetu”

Konto 133 shuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na bankowych rachunkach
budzetu. Zapisy na koncie 133 dokonywane s3 wytacznie na podstawie dowodoéw bankowych 1
muszg by¢ zgodne z zapisami w ksiggowosci banku.

W razie stwierdzenia btedu w dowodzie bankowym, ksieguje si¢ sumy zgodnie z wyciagiem,
natomiast réznice wynikajacg z bledu odnosi si¢ na konto 240, jako ,,sumy do wyjasnienia”.
Roznicg t¢ wyksiggowuje si¢ na podstawie dokumentu bankowego zawierajgcego sprostowanie
btedu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje si¢ wplywy $rodkoéw pienigznych na rachunek budzetu, w tym
réwniez splaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu oraz wpltywy
kredytow przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ wyptaty z rachunku budzetu, w tym réwniez wyptaty dokonane
w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo kredytowe konta 133) oraz
wyplaty z tytutu splaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z
kontem 134.

Na koncie 134 ujmuje si¢ rowniez lokaty dokonywane ze srodkéw rachunku budzetu oraz $rodki na
niewygasajace wydatki.

Konto 133 moze wykazywac saldo Ma. Saldo Wn konta 133 oznacza stan $srodkow pieni¢znych na
rachunku budzetu, a saldo Ma konta 133 — kwote¢ wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego
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przez bank na rachunku budzetu.

Konto 134 — ,,Kredyty bankowe”

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytow bankowych zaciggnigtych na finansowanie budzetu.

Na stronie Wn konta 134 ujmuje si¢ splate lub umorzenie kredytu.

Na stronie Ma konta 134 ujmuje si¢ kredyt bankowy na finansowanie budzetu oraz odsetki od
kredytu bankowego.

Konto 134 moze wykazywac¢ saldo Ma oznaczajace stan kredytu przeznaczonego na finansowanie
budzetu.

Konto 140 —,,Srodki pieniezne w drodze”
Konto 140 stuzy do ewidencji $rodkoéw pienieznych w drodze, w tym:

1) srodkow otrzymanych z innych budzetéw w przypadku, gdy $rodki te zostaly przekazane w
poprzednim okresie sprawozdawczym i sg objete wyciggiem bankowym z datg nastgpnego
okresu sprawozdawczego,

2) kwot wyptacanych przez inkasentow za posrednictwem poczty lub bezposrednio do banku z
tytulu dochodow budzetowych, w wypadku potwierdzenia wplaty przez bank w nastepnym
okresie sprawozdawczym,

3) przelewow dochodow budzetowych zrealizowanych przez bank ptatnika w okresie
sprawozdawczym i objetych wyciggami bankowymi z rachunku bankowego biezacego
budzetu w nastgpnym okresie sprawozdawczym.

Stosownie do przyjetej techniki ksiggowania $rodki pienigzne w drodze moga by¢
ewidencjonowane biezgco lub tylko na przetomie okresow sprawozdawczych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ kwoty srodkéw pienigznych w drodze, a na stronie Ma —
wptyw Srodkéw pienieznych w drodze na rachunek budzetu.

Saldo Wn konta oznacza stan $rodkoéw pieni¢znych w drodze.

Konto 222 — ,,Rozliczenie dochodow budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez
te jednostki dochodow budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki  budzetowe
w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan jednostek budzetowych, w korespondencji z
kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ przelewy dochodéw budzetowych na rachunek budzetu,
dokonane przez jednostki budzetowe, w korespondencji z kontem 133.

Ewidencje szczegdétowa do konta 222 prowadzi si¢ w sposdb umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez nie dochodow
budzetowych.

Konto 222 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych zrealizowanych przez jednostki
budzetowe i1 objetych okresowymi sprawozdaniami, lecz nie przekazanych na rachunek budzetu.
Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodow budzetowych przekazanych przez jednostki budzetowe
na rachunek budzetu, lecz nie objetych okresowymi sprawozdaniami.

Konto 223 — ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczef z jednostkami budzetowymi z tytutu dokonanych przez te
jednostko wydatkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie wydatkow
jednostek budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie wydatkoéw
jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w wysokosci
wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 902. Ewidencje
szczegdtowa do konta 223 prowadzi si¢ w sposdb umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen z
poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytulu przelanych na ich rachunki $rodkow



budzetowych przeznaczonych na pokrycie wydatkoéw budzetowych.
Saldo Wn konta 2230znacza stan przelanych srodkéw na rachunki biezace jednostek budzetowych,
lecz nie wykorzystanych na pokrycie wydatkow budzetowych.

Konto 224 — ,,Rozrachunki budzetu”
Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunku z innymi budzetami, a w szczegdlnosci:
1) rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz budzetu,
2) rozrachunkow z tytutu udziatéw w dochodach innych budzetow,
3) rozrachunkow z tytutu dotacji i subwencji,
4) rozrachunkow z tytutu dochodow pobranych na rzecz budzetu panstwa
Ewidencja szczegotowa do konta 224 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu naleznosci i zobowigzan
wedhug poszczegdlnych tytutow oraz wedtug poszczegdlnych budzetow.
Konto 224 moze wykazywa¢ dwa salda.
Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznos$ci, a saldo Ma konta 224 — stan zobowigzan budzetu z
tytulu pozostatych rozrachunkow.

Konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 sthuzy ewidencji innych rozrachunkéow zwigzanych z realizacjg budzetu, z wyjatkiem
rozrachunkow i rozliczen ujmowanych na kontach 222, 223, 224, 225, 250, 260.

Ewidencja szczegotowa do konta 240 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozrachunkéw wedtug
poszczegblnych tytuldw oraz wedtug kontrahentow.

Konto 240 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 240 stan zobowigzan z tytutlu
pozostatych rozrachunkow.

Konto 250 — ,,Naleznosci finansowe”

Konto 240 shuizy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznosci finansowych, a w
szczegllnosci z tytulu udzielonych pozyczek.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje si¢ powstanie i zwigkszenie nalezno$ci finansowych, a na stronie
Ma — ich zmniejszenie.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 250 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
naleznosci z poszczeg6lnymi kontrahentami wedtug tytutlow naleznosci.

Konto 250 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci finansowych, a saldo
Ma stan nadptat z tytutu naleznos$ci finansowych.

Konto 260 — ,,Zobowiazanie finansowe”

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowigzan finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje si¢ warto$¢ sptaconych zobowigzan finansowych, a na stronie Ma
ujmuje si¢ warto$¢ zaciggnietych zobowigzan finansowych. Ewidencja szczegdtowa prowadzona do
konta 260 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu zobowigzan z poszczegdlnymi
kontrahentami wedtug tytutéw zobowigzan.

Konto 260 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowigzan
finansowych, a saldo Ma stan zaciggnietych zobowigzan finansowych.

Konto 901 — ,,Dochody budzetu”
Konto 901 stuzy do ewidencji osiagnietych dochodéw budzetu.
Na stronie Wn konta konta 901 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy osiggnigtych
dochodéw budzetu na konto 961.
Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ dochody budzetu:
1) na podstawie finansowych sprawozdan jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem
222,
2) na podstawie sprawozdan innych organow, w korespondencji z kontem 224,
3) inne dochody budzetowe, w szczegolnosci subwencje i dotacje, w korespondencji z kontem
133,
4) z tytulu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondencji z



kontem 224,
5) pochodzace ze zrodet zagranicznych niepodlegajace zwrotowi, w korespondencji z kontem
133,
6) pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 133.
Ewidencja szczegotowa do konta 901 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu poszczegolnych
dochodéw budzetu wedtug podziatek planu finansowego.
Saldo Ma konta 901 oznacza sume osiggnietych dochodoéw budzetu za dany rok.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 902 — ,,Wydatki budzetu”
Konto 902 stuzy do ewidencji dokonanych wydatkéw budzetowych budzetu.
Na stronie Wn konta 902 ujmuje si¢ wydatki:
1) jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan finansowych, w korespondencji
z kontem 223,
2) realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecen ptlatniczych,
w korespondencji z kontem 134.
Na stronie Ma konta 902 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy dokonanych wydatkow
budzetowych na konto 961.
Ewidencja szczegétowa do konta 902 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu poszczeg6dlnych
wydatkow budzetu wedtug podziatek klasyfikacji.
Saldo Wn konta 902 oznacza sum¢ dokonanych wydatkow budzetu za dany rok.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 903 — ,,Niewykonane wydatki”

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkéow zatwierdzonych do realizacji w latach
nastepnych.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje si¢ warto$¢ niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do
realizacji w latach nastepnych w korespondencji z kontem 904.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 904 — ,,Niewygasajace wydatki”
Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajgcych wydatkow.
Na stronie Wn konta 904 ujmuje si¢:
1) wydatki jednostek budzetowych dokonane w cigzar planu niewygasajacych wydatkéw na
podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondencji z kontem 225;
2) przeniesienie niewygasajacych wydatkow na dochody budzetowe.
Na stronie Ma konta 904 ujmuje si¢ warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow.
Konto 904 moze wykazywaé saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych wydatkow
lub do czasu wygasnigcia planu niewygasajacych wydatkow.

Konto 909 — ,,Rozliczenia miedzyokresowe”

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen migdzyokresowych.

Na stronic Wn konta 909 ujmuje si¢ w szczeg6élnos$ci koszty finansowe stanowigce wydatki
przysztych okresow (np. odsetki od zaciagnigtych kredytow i pozyczek w korespondencji z kontami
134 lub 260), na stronie Ma — przychody finansowe stanowigce dochody przysztych okresow (np.
subwencje i dotacje przekazane w grudniu dotyczace nastepnego roku budzetowego).

Ewidencja szczegotowa do konta 909 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu rozliczen
mig¢dzyokresowych wedtug ich tytutow.

Konto 909 moze wykazywac¢ saldo Wn i Ma.

Konto 960 — ,,Skumulowane wyniki budzetu”

Konto 960 shuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego.

W ciagu roku konto 960 przeznaczone jest do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia lub
zwigkszenia skumulowanych wynikéw jednostki samorzadu terytorialnego.



W szczegolnosci na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje si¢, pod datg zatwierdzenia sprawozdania
z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie salda kont 961 i 962.

Konto 960 moze wykazywac¢ saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta 960 — stan
skumulowanej nadwyzki budzetu.

Konto 961 — ,,Wynik wykonania budzetu”

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje Si¢ przeniesienie
poniesionych w ciggu roku wydatkéw budzetu, w korespondencji z kontem 902.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
zrealizowanych w ciggu roku dochodow budzetu, w korespondencji z kontem 901.

W ewidencji szczegdtowej do konta 961 wyodrebnia si¢ zrodla zwickszen i rodzaje zmniejszen
wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczo$ci

Na koniec roku konto 961 moze wykazywac¢ saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan deficytu
budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki. W roku nastepnym, pod datg zatwierdzenia budzetu, saldo
konta 961 przenosi si¢ na konto 960.

Konto 962 — ,,Wynik na pozostalych operacjach”

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostalych operacji niekasowych wplywajacych na wynik
wykonania budzetu.

Na stronie Wn konta 962 ujmuje si¢ w szczegdlnosci koszty finansowe oraz pozostate koszty
operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na stronie Ma konta 962 ujmuje si¢ w szczego6lnosci przychody finansowe oraz pozostale
przychody operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego koszty przenosi si¢ na strong Wn konta 960, a
przychody na strong Ma konta 960.

Pomocniczo w celu wlasciwego zaewidencjonowania powstatych zdarzen (operacji) stosuje sig
., Komentarz do planu kont” Jana Charytoniuka lub Marii Augustowskiej.
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Zalacznik Nr 2
do Zarzadzenia Wojta Gminy Osiek
Nr 67/2018 z dnia 31.12.2018r.

PLAN KONT DLA URZEDU GMINY
I. Wykaz kont:
1. Konta bilansowe

Zespol 0 — Majatek trwaly

011 — Srodki trwate

013 — Pozostate srodki trwate

014 — Zbiory biblioteczne

015 — Mienie zlikwidowanych jednostek

020 — Warto$ci niematerialne i prawne

030 — Dlugoterminowe aktywa finansowe

071 — Umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
072 — Umorzenie pozostatych srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbiordw bibliotecznych

073 — Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe

080 — Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zespol 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe

101 — Kasa

130 — Rachunek biezacy jednostki

135 — Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
139 — Inne rachunki bankowe

140 — Krotkoterminowe aktywa finansowe

141 — Srodki pienigzne w drodze

Zespot 2 — Rozrachunki i roszczenia

201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 — Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 — Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkow europejskich.
225 — Rozrachunki z budzetami

226 — Dhugoterminowe naleznosci budzetowe

229 — pozostale rozrachunki publicznoprawne

231 — Rozrachunki a tytulu wynagrodzen

234 — Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 — Pozostate rozrachunki

245 — Wptywy do wyjasnienia

290 — Odpisy aktualizujace naleznosci

Zespot 3 — Materialy i towary
310 — Materiaty

Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
400 — Amortyzacja

401 — Zuzycie materiatléw 1 energii

402 — Ustugi obce

403 — Podatki 1 optaty

404 — Wynagrodzenia

405 — Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia
409 — Pozostale koszty rodzajowe
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Zespot 7 — Przychody i koszty ich uzyskania
720 — Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
750 — Przychody finansowe

760 — Pozostate przychody operacyjne

761 — Pozostale koszty operacyjne

Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 — Fundusz jednostki

810 — Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkoéw europejskich oraz $rodki z budzetu na
inwestycje

840 — Rezerwy 1 rozliczenia mi¢dzyokresowe przychodow

851 — Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych

855 — Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

860 — Wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe

976 — Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami

980 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych

994 — Wkitad wiasny niepieni¢zny

998 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
999 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

I1. Opis kont:
1. Konta bilansowe

Zespol 0 — ,,Majatek trwaly”
Konta zespotu 0 ,,Majatek trwaty” stuza do ewidencji:
1) rzeczowego majatku trwatego,
2) warto$ci niematerialnych i prawnych,
3) finansowego majatku trwatego,
4) umorzenia majatku,
5) srodki trwale w budowie (inwestycji).

Konto 011 — ,,Srodki trwale”

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow

trwalych zwigzanych z wykonywang dziatalnoscia jednostki, ktore nie podlegaja ujeciu na kontach

013, 014, 016, 017.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu i wartosci

poczatkowej $rodkow trwatych, z wyjatkiem umorzenia $rodkow trwatych, ktére ujmuje si¢ na

koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) przychody nowych lub uzywanych s$rodkoéw trwalych pochodzacych z zakupu gotowych
srodkoéw trwatych lub inwestycji oraz warto$¢ ulepszen zwiekszajacych warto$¢ poczatkowg
srodkow trwatych,

2) przychody srodkow trwalych nowo ujawnionych,

3) nieodptatne przyjecie srodkow trwatych,

4) zwigkszenia warto$ci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich
wyceny,

Na stronie ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) wycofanie $rodkow trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia lub
zuzycia, sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania,

2) ujawnione niedobory $rodkow trwatych,
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3) zmniejszenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych dokonywanych na skutek aktualizacji ich
wyceny.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwi¢:

1) ustalenie wartosci poczatkowej poszczegodlnych obiektow srodkow trwatych,

2) ustalenie osob lub komorek organizacyjnych, ktorym powierzono $rodki trwate

3) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.

Ewidencja szczegotowa $rodkow trwatych prowadzona jest rgcznie w ksiggach inwentarzowych

srodkow trwatych wg grup rodzajowych srodkéw trwatych.

Konto 011 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkow trwalych w wartoSci

poczatkoweyj.

Konto 013 — ,,Pozostale Srodki trwale”
Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej pozostatych
srodkow trwatych, niepodlegajacych ujeciu na kontach 011, 014, 016 1 017, wydanych do uzywania
na potrzeby dziatalnosci podstawowej jednostki lub dziatalno$ci finansowo wyodrebnionej, ktore
podlegaja umorzeniu w petnej wartosci w miesigcu wydania do uzywania.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu i wartosci
poczatkowej pozostatych srodkdéw trwalych znajdujacych sie w uzywaniu, z wyjatkiem umorzenia
ujmowanego na koncie 072.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) srodki trwale przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji,

2) nadwyzki srodkoéw trwatych w uzywaniu,

3) nicodptatne otrzymanie $rodkoéw trwatych,
Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) wycofanie $rodkow trwalych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia lub zuzycia,

sprzedazy, nieodplatnego przekazania oraz zdjecia z ewidencji syntetycznej,

2) ujawnione niedobory $rodkow trwatych w uzyciu.
Ewidencja szczegotowa do konta 013 prowadzona jest recznie w ksiggach Srodkow trwatych w
uzywaniu zatozonych dla poszczegdlnych dziatalnosci.
Konto 013 moze wykazywac saldo Wn, ktore wyraza warto$¢ srodkow trwatych znajdujacych sie w
uzywaniu w wartosci poczatkowe;.

Konto 014 — ,,Zbiory biblioteczne”
Konto 014 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkSzen i zmniejszen warto$ci zbiorow bibliotecznych
bibliotek naukowych, fachowych, szkolnych i pedagogicznych oraz bibliotek publicznych.
Na stronie Wn konta 014 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu i warto$ci
poczatkowej zbiorow bibliotecznych, z wyjatkiem umorzenia, ktore ujmuje si¢ na koncie 072.
Na stronie Wn konta 014 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

1) przychdd zbioréw bibliotecznych pochodzacych z zakupu lub nieodptatnie otrzymanych,

2) nadwyzki zbiorow bibliotecznych
Na stronie Ma konta 014 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) rozchod zbioréw bibliotecznych na skutek likwidacji, sprzedazy Ilub nieodptatnego

przekazania,

2) niedobory zbiorow bibliotecznych.
Przychody i rozchody zbioréw bibliotecznych wycenia si¢ wedlug cen nabycia.
Przychody z tytulu nieodptatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia si¢ zgodnie z komisyjnym
oszacowaniem ich wartosci.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 014 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu
poszczegolnych zbiordw bibliotecznych, z dalszym podzialem okreslonym w odrebnych
przepisach.
Konto 014 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan zbiorow bibliotecznych znajdujacych sie
w jednostce.
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Konto 015 — ,,Mienie zlikwidowanych jednostek”

Konto 015 stuzy do ewidencji stanu oraz zwickszen i zmniejszen warto$ci mienia przejetego przez
organ zatozycielski lub nadzorujacy po zlikwidowanym przedsiebiorstwie panstwowym,
komunalnym lub innej podlegtej jednostce organizacyjnej, czyli zakladzie budzetowym lub
gospodarstwie pomocniczym.

Na stronie Wn konta 015 organ zalozycielski lub nadzorujacy ujmuje w szczegodlnosci:

1) warto$¢ mienia przejetego po zlikwidowanej jednostce organizacyjnej, wedtug wartoSci
wynikajacej z bilansu zlikwidowanego przedsiebiorstwa lub jednostki,

2) korekte warto$ci mienia, stanowigcg roznic¢ pomiedzy warto$cig mienia wynikajacg z
bilansu zlikwidowanej jednostki a warto$cia mienia przekazanego Spotce, innej jednostce
organizacyjnej lub sprzedanego,

3) wartos¢ mienia zwroconego przez spotke lub pozostajagcego po zlikwidowanej innej
jednostce organizacyjnej, ktora zostaje przyjeta na stan sktadnikow majatkowych organu
zatozycielskiego lub nadzorujgcego.

Na stronie Ma konta 015 organ zalozycielski lub nadzorujacy ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) warto$¢ mienia pozostajacego po zlikwidowanej jednostce organizacyjnej, a przekazanego
spotce w wysokoSci wynikajacej z umowy ze spotka, lub przekazanego jako udziat do
spotki, warto$¢ mienia sprzedanego lub przekazanego innym jednostkom,

2) korekte wartosci mienia stanowigca roznice pomiedzy warto$cig mienia wynikajaca z
bilansu zlikwidowanej jednostki organizacyjnej a warto$cig mienia przekazanego spotce lub
innym jednostkom.

Ewidencje szczegotowa do konta 015 moze stanowi¢ bilans zlikwidowanej jednostki organizacyjnej
wraz z zalacznikami.

Konto 015 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan mienia zlikwidowanej jednostki
organizacyjnej wedlug wartosci wynikajacych z bilansu tej jednostki, bedacego w dyspozycji
organu zatozycielskiego Ilub nadzorujacego, a przekazanego spotka, innym jednostkom
organizacyjnym lub nieprzejetego na wiasne potrzeby albo tez zagospodarowanego w inny sposob.

Konto 020 —,, Wartosci niematerialne i prawne”

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen zmniejszen warto$ci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma — wszelkie zmniejszenia
stanu wartoSci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem umorzenia
ujmowanego na koncie 071 i 072.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczanie
umorzenia warto$ci niematerialnych 1 prawnych, podzial wedlug ich tytutlow lub 0s6b
odpowiedzialnych.,

Konto 020 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan warto$ci niematerialnych i prawnych w
warto$ci poczatkowej.

Konto 030 — ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 030 stuzy do ewidencji dlugotrwatych aktywow finansowych, a w szczego6lnosci akcji

1 innych dlugoterminowych aktywow finansowych o terminie wykupu dtuzszym niz rok.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu
dhugoterminowych aktywow finansowych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 030 powinna zapewni¢ ustalenie wartosci
poszczego6lnych sktadnikéw dtugoterminowych aktywow finansowych wedtug tytutow.

Konto 030 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ dhlugoterminowych aktywow
finansowych.

Konto 071 —,, Umorzenie srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”
Konto 071 shuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwatych oraz warto$ci
niematerialnych i prawnych, ktore podlegaja umorzeniu wedlug stawek amortyzacyjnych
stosowanych przez jednostke.

Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400.
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Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn — zmniejszenia umorzenia
warto$ci poczatkowej srodkoéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

Ewidencje szczegdtowa do konta 071 prowadzi si¢ wedlug zasad podanych w wyjasnieniach do
kont 011 i 020. Do kont 011, 020 i 071 mozna prowadzi¢ wspdlng ewidencje szczegdlows. Konto
071 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci Srodkéw trwatych oraz
wartos$ci niematerialnych o prawnych.

Konto 072 — ,,Umorzenie pozostalych Srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych”

Konto 072 shuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, podlegajagcych umorzeniu jednorazowo w pelni warto$ci, w miesigcu
wydania ich do uzywania.

Umorzenie ksiggowane jest w korespondencji z kontem 400.

Na stronic Ma konta 072 ujmuje si¢ zwiekszenia, a na stronic Wn- zmniejszenia umorzenia
warto$ci poczatkowej srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie §rodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych
i prawnych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych, przekazanych
nieodptatnie oraz zdjetych z ewidencji syntetycznej, a takze stanowigcych niedobor lub szkodeg.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania §rodkow
trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych obcigzajace odpowiednie Koszty, dotyczace
nadwyzek $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i1 prawnych, dotyczace s$rodkow
trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodptatnie.

Konto 072 moze wykazywac saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia warto$Ci poczatkowej
srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych umorzonych w pelni wartosci
W miesigcu wydania ich do uzywania.

Konto 073 —,,Odpisy aktualizacyjne dlugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 073 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujgcych dtugoterminowe aktywa finansowe.

Konto moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza warto$¢ odpisow aktualizujgcych
dhlugoterminowe aktywa finansowe.

Konto 080 —,,Srodki trwale w budowie (inwestycje)”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow inwestycji rozpoczetych oraz rozliczenia kosztow inwestycji
na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) poniesione koszty dotyczace $rodkow trwatych w budowie w ramach prowadzonych
inwestycji zarbwno przez obcych wykonawcow, jak i we wlasnym imieniu,

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do
uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotow, zakupionych od kontrahentow oraz
wytworzonych w ramach wtasnej dziatalno$ci gospodarcze;,

3) poniesione koszty ulepszenia $rodka trwalego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja,
adaptacja lub modernizacja), ktore powoduja zwigkszenia wartosci uzytkowej $rodka
trwatego,

4) nieodptatne przejecie srodkoéw trwalych w budowie.

Na stronie Ma konta 080 wujmuje si¢ warto$¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych,
a W szczegolnosci:

1) srodkow trwatych,

2) warto$ci niematerialnych i prawnych,

3) warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych inwestycji,

Na koncie 080 mozna ksiggowacé rowniez rozliczenia kosztow dotyczacych zakupow gotowych
srodkoéw trwatych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej wyodrebnienie
kosztow inwestycji wedtug poszczegodlnych rodzajow efektow inwestycyjnych oraz skalkulowanie
ceny nabycia lub kosztu wytworzenia obiektow srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych
I prawnych.
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Konto 080 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza koszty niezakonczonych srodkéw trwatych
w budowie (inwestycji).

Zespot 1 — ,,Srodki pieniezne i rachunki bankowe”
Konta zespotu 1 ,.Srodki pienigzne i rachunki bankowe” stuza do ewidencji:
1) krajowych i zagranicznych $srodkow pienieznych, przechowywanych w kasach,
2) krotkoterminowych papierow wartosciowych,
3) krajowych i zagranicznych $rodkéw pienieznych, lokowanych na rachunkach w bankach,
4) innych krajowych i zagranicznych srodkéw pienigznych.
Konta zespolu 1 maja odzwierciedla¢ operacje pieniezne oraz obroty i stany srodkéw pieni¢znych
oraz krotkoterminowych papierow warto$ciowych.

Konto 101 —,,Kasa”
Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujacej sie¢ w kasie jednostki.
Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ wptyw gotowki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma —
rozchody gotowki i niedobory kasowe.
Warto$¢ konta 101 koryguje si¢ o roznice kursowe dotyczace gotowki w obecnej walucie.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) stanu gotowki w walucie polskiej,

2) wyrazonego w walucie polskiej i obcej stanu gotowki w walucie zagranicznej, z podziatem

na poszczeg6lne waluty obce,

3) warto$ci gotowki powierzonej poszczegdlnym osobom z nig odpowiedzialnym,
Zasady funkcjonowania kasy, sposob dokumentowania obrotow gotowkowych oraz wysokosé
niezbednego zapasu gotowki (pogotowia kasowego) zostaty okreslone w instrukcji kasowej.
Konto 101 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan gotowki w kasie.

Konto 130 — ,,Rachunek biezacy jednostki”

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu srodkéw budzetowych oraz obrotoéw na rachunku bankowym
jednostki budzetowej z tytulu wydatkow 1 dochodoéw (wplywoéw) budzetowych objetych planem
finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ Wptywy srodkow budzetowych:

1) otrzymanych na realizacj¢ wydatkow budzetowych zgodnie z planem finansowym oraz dla
dysponentdéw nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 223,

2) z tytulu zrealizowanych przez jednostke budzetowg dochoddéw budzetowych (ewidencja
szczegdtowa wedtug podziatek klasyfikacji dochodow budzetowych), w korespondencji z
kontem 101, 221 lub innym wiasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sig:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki budzetowej, w
tym réwniez $rodki pobrane do kasy na realizacj¢ wydatkow budzetowych (ewidencja
szczegdtowa wedlug podziatek klasyfikacji wydatkow budzetowych), w korespondencji z
wiasciwymi kontami zespotu 1,2, 3,4, 7 lub 8,

2) okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem 222,

3) okresowe przelewy s$rodkoéw budzetowych dla dysponentdow nizszego stopnia (ewidencja
szczegblowa wedlug dysponentéw, ktorym przelano srodki budzetowe), w korespondenciji z
kontem 223.

Zapisy na koncie 130 sa dokonywane na podstawie wyciagéw bankowych, w zwigzku z czym

musi zachodzi¢ petna zgodnos$¢ zapisOw migdzy jednostka a bankiem.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czynno$ci obrotdw, co oznacza, ze do blednych

zapisow, zwrotow nadptat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny. Konto

130 moze shuzy¢ réwniez do ewidencji dochodow 1 wydatkow realizowanych bezposrednio

z rachunku biezacego budzetu.

Saldo konta 130 w zakresie realizowanych wydatkéw podlega okresowemu przeksiggowaniu na

podstawie sprawozdan budzetowych na stron¢ Ma konta 800, a w zakresie dochodow na strong

Wn konta 800.

Konto 130 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow budzetowych na rachunku
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biezacym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 roéwne jest saldu sald wynikajgcych

z ewidencji szczegotowej prowadzonej dla kont:

1) wydatkéw budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkoéw budzetowych moze wykazywaé
saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw budzetowych otrzymanych na realizacj¢ wydatkoéw
budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku,

2) dochodow budzetowych; konto 130 w zakresie dochodéw budzetowych moze wykazywaé
saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw budzetowych z tytutu zrealizowanych dochodéw
budzetowych, ktore do konca roku nie zostaty przelane do budzetu

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiegowanie przelewu:

1) srodkow budzetowych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 223,

2) przelewu do budzetu dochodoéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku,
w korespondencji z kontem 222.

Jezeli z umowy o przyznanie dotacji wynika obowigzek zalozenia oddzielnego rachunku
bankowego, to taki rachunek bankowy zostaje zalozony rownolegle do konta 130.

Konto 135 — ,,Rachunki $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenie”

Konto 135 stuzy do ewidencji srodkow zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wplywy srodkéw na rachunki bankowe, a na stronie Ma —
wyplaty srodkéw z rachunkow bankowych.

Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw pienieznych, na rachunkach
bankowych funduszy.

Konto 139 — ,,Inne rachunki bankowe”

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych $§rodkow pienieznych wydzielonych na innych
rachunkach niz rachunki biezace 1 specjalnego przeznaczenia.

W szczegolnosci na koncie 139 prowadzi si¢ ewidencje obrotow na wyodrebnionych rachunkach
bankowych:

1) czekow potwierdzonych,

2) sum depozytowych,

3) sum na zlecenie,

4) srodkoéw obcych na inwestycje.

Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiegowan wylgcznie na podstawie dowodow bankowych, z zwigzku z
czym musi zachodzi¢ petna zgodno$¢ zapisow konta 139 miedzy ksiegowoscia jednostki a
ksiegowoscig banku.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ wplywy wydzielonych S$rodkéw pienigznych z rachunkow
biezacych oraz sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyptaty $rodkéw pienigznych dokonane z wydzielonych
rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegdélowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ podzial wydzielonych
srodké6w na rodzaje, a takze wedlug kontrahentow. Odsetki od s$rodkow na rachunku sum
depozytowych ulegaja rozliczeniu w zaleznosci od potrzeb

Konto 139 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan Srodkow pieni¢znych znajdujacych sie
na innych rachunkach bankowych.

Konto 140 — ,,Krétkoterminowe aktywa finansowe”

Konto 140 stuzy do ewidencji krotkoterminowych aktywow finansowych w szczegolnosci  akcji,

udziatéw 1 innych papierow wartosciowych wyrazonych zarowno w walucie polskiej, jak 1 w

walucie obcej.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu krotkoterminowych papieréw

wartoSciowych 1 innych $rodkéw pienieznych, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu

krétkoterminowych papieréw wartosciowych 1 innych §rodkow pieni¢znych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) poszczegolnych sktadnikéw krotkoterminowych aktywow finansowych;

2) stanu poszczegbélnych krotkoterminowych aktywow finansowych wyrazonego w walucie
polskiej i obcej, z podziatem na poszczegodlne waluty;
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3) wartosci krotkoterminowych aktywow finansowych powierzonych poszczegdlnym osobom za
nie odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan kréotkoterminowych aktywow

finansowych.

Konto 141 — "Srodki pieniezne w drodze"

Konto 141 stuzy do ewidencji §rodkoéw pienieznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu srodkéw pienieznych w drodze, a na stronie
Ma — zmniejszenia stanu $rodkow pienieznych w drodze.

Srodki pieniezne w drodze mogg byé ewidencjonowane na biezaco lub tylko na przetomie okresu
sprawozdawczego.

Konto 141 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pienieznych w drodze.

Zespol 2 — ,,Rozrachunki i roszczenia”

Konta zespotu 2 ,Rozrachunki i roszczenia” stuzg do ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunkéw oraz rozliczen.

Konta zespotu 2 stuzg takze do ewidencji rozliczen srodkow budzetowych, wynagrodzen, rozliczen
niedoboréw, szkdd 1 nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwigzanych z rozrachunkami i
roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegdélowa prowadzona do kont zespolu 2 powinna umozliwi¢ wyodrebnienie
poszczegodlnych grup rozrachunkow, rozliczen i roszczen spornych, ustalenie przebiegu ich
rozliczen oraz stanu naleznosci, rozliczen, roszczen spornych i zobowigzan z podziatem wedtug
kontrahentoéw oraz, jesli dotyczy rozliczenh w walutach obcych — wedtug poszczegdlnych walut.

Konto 201 — ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkdw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw,
robot 1 ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robot 1 ustug oraz kaucji gwarancyjnych, a
takze naleznosci z tytulu przychodow finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje si¢ naleznoS$ci
jednostek budzetowych zaliczanych do dochodow budzetowych, ktére uyymowane sa na koncie 221.
Konto 201 obcigza si¢ za powstate naleznosci 1 roszczenia oraz sptate i zmniejszenia zobowigzan, a
uznaje za powstate zobowigzania oraz sptat¢ i1 zmniejszenia naleznosci i roszczen.

Zgodnie z zasadg istotnosci w trakcie miesigca ujmuje si¢ w ewidencji ksiggowej - na koncie
kosztow 1 koncie 201 — kwoty obcigzen wynikajacych z faktur, rachunkéw 1 innych dokumentow
ksiggowych rownolegle z wydatkowaniem srodkoéw pienigznych. Na zakonczenie kazdego kwartatu
faktury, rachunki 1 inne dokumenty ktére wpltynety do urzedu do ostatniego dnia kwartatu ksigguje
si¢ dokumentem PK w koszty i rozrachunki.

Na koniec roku nalezy sporzadzi¢ wykaz do konta 201 zapewniajacy mozliwo$¢ ustalenia
naleznosci 1 zobowigzan krajowych 1 zagranicznych wedlug poszczeg6lnych kontrahentow.

Konto 201moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma — stan
zobowigzan.

Konto 221 — ,,Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych”

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ naleznosci z tytutu dochodow budzetowych i zwroty nadpfat.
Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty nalezno$ci z tytutu dochodéw budzetowych oraz odpisy
(zmniejszenia) naleznosci.

Na koncie 221 ujmuje si¢ rowniez nalezno$ci z tytutu podatkéw pobieranych przez wlasciwe
organy. Zapisy z tego tytulu moga by¢ dokonywane na koniec okreséw sprawozdawczych na
podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej (zalegtosci 1 nadptaty).

Ewidencja szczegotowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowej oraz budzetéw, ktorych naleznosci dotycza.

Konto 221 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytulu dochodow
budzetowych, a saldo Ma — stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu nadptat w dochodach
budzetowych.
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Ewidencj¢ dochodow z urzedow skarbowych i1 udzialéw w podatku dochodowym od o0sob
fizycznych i prawnych dokonuje si¢ okresowo memoriatlowo na podstawie polecenia ksiggowania
PK w korespondencji z kontem 222. Natomiast przypisy i odpisy nalezno$ci budzetowych w
korespondencji z kontem 720 i 750 kwartalnie.

Konto 222 — ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 shuzy do ewidencji rozliczen zrealizowanych przez jednostke budzetowa dochodow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do budzetu, w korespondencji z
kontem 130 oraz dochody — subwencje i dotacje memorialowo na podstawie polecenia ksiggowania
PK w korespondencji z kontem 720.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ w ciggu roku budzetowego okresowego lub roczne
przeksiggowania zrealizowanych dochodow budzetowych na konto 800, na podstawie sprawozdan
budzetowych oraz dochody — subwencje i dotacje memorialowo na podstawie polecenia
ksiggowania PK.

Konto 222 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktoére oznacza stan dochodow budzetowych
zrealizowanych, lecz nieprzelanych do budzetu. Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez
ksiggowanie przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca
roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 — ,,Rozliczenia wydatkow budzetowych”

Konto 223 stluzy do ewidencji rozliczen zrealizowanych przez jednostke budzetowg wydatkdéw

budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sig:

1) w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan
budzetowych, zrealizowanych wydatkow budzetowych na konto 800.

2) okresowe przelewy srodkow budzetowych dysponentom nizszego stopnia na pokrycie wydatkow
budzetowych, w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ w szczeg6olnosci:

1) okresowe wptywy $rodkéw pienieznych otrzymanych na pokrycie wydatkow budzetowych, w
tym wydatkow budzetu panstwa w ramach wspotfinansowania programoéw 1 projektow
realizowanych ze srodkow europejskich, w korespondencji z kontem 130,

2) okresowe wpltywy $rodkow pienieznych przeznaczonych dla dysponentdéw nizszego stopnia, w
korespondencji z kontem 130.

W urzedzie 1 innych jednostkach budzetowych $rodki zaewidencjonowane na tym koncie nalezy

traktowac jak $rodki otrzymane na pokrycie wydatkow, ktdre sa ujmowane na podstawie wyciagow

bankowych, w tacznej kwocie na stronie Ma konta 223, w korespondencji z kontem 130.

W samorzadowych jednostkach budzetowych na koncie 223 ujmuje si¢ rbwniez operacje zwigzane

z przeptywami $rodkow europejskich w zakresie, w ktorym $rodki te stanowig dochody jednostek

samorzadu terytorialnego.

Konto 223 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan sSrodkéw budzetowych otrzymanych na

pokrycie wydatkow budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta wyzszego

stopnia $srodkow budzetowych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 224 - ,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu Srodkow

europejskich”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji budzetowych, a

takze do ewidencji rozliczenia przez instytucje zarzadzajace i posredniczace platnosci z budzetu

srodkow europejskich.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wartos¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy, w korespondencji z kontem 130,

2) warto$¢ ptatnosci dokonanych na rzecz beneficjentow przez Bank Gospodarstwa Krajowego,
w korespondencji z kontami 227 lub 230.
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Na stronie Ma konta 224 ujmuje si¢ warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w
korespondencji z kontem 810, oraz zwroty dotacji dokonane w tym samym roku budzetowym, w
ktorym nastapito ich przekazanie.

Ewidencja szczegdélowa prowadzona do konta 224 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia warto$ci
przekazanej dotacji oraz zaliczek z tytulu platnosci z budzetu $rodkéw europejskich wedlug
jednostek oraz przeznaczenia tych srodkow.

Konto 225 — ,,Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 w urzedzie i jednostkach budzetowych shuzy do rozliczen z urzedami skarbowymi z

tytulu podatku dochodowego od 0s6b fizycznych oraz podatku od towarow i ustug (VAT).

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

1) przekazane zaliczki na podatek dochodowy od o0sob fizycznych oraz korekty powodujace
zmniejszenie tych zaliczek;

2) naliczony podatek VAT podlegajacy odliczeniu od podatku naleznego lub zwrotowi przez urzad
skarbowy od zakupionych towarow i ustug;

Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) zarachowany podatek dochodowy od 0sob fizycznych od wynagrodzen z umoéw o pracg, umow
zlecenia, umow o dzieto i innych $wiadczen,

2) nalezny podatek VAT w wysokosci wynikajacej z wystawionych faktur VAT i faktur
korygujacych,

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci od budzetéw, Saldo Ma

oznacza stan zobowigzan.

Konto 226 — ,,Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe”

Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych nalezno$ci lub dlugoterminowych rozliczen z
budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlno$ci dlugoterminowe nalezno$ci, w korespondencji
z kontem 840, a takze przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do diugoterminowych, w
korespondencji z kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci przeniesienie naleznosci dlugoterminowych
do krotkoterminowych w wysokosci raty naleznej na dany rok, w korespondencji z kontem 221.
Konto 226 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ dlugoterminowych naleznosci.
Ewidencja szczegdtowa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu poszczegolnych
naleznos$ci budzetowych.

Konto 229 — ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych, a w
szczegllnosci z tytulu ubezpieczen spolecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznos$ci oraz splat¢ 1 zmniejszenie zobowigzan, a na stronie
Ma — zobowiazania, sptat¢ 1 zmniejszenie naleznosci z tytutu rozrachunkoéw publicznoprawnych.
Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
naleznos$ci 1 zobowigzan wedlug tytutéw rozrachunkéw oraz podmiotow, z ktorymi dokonywane sa
rozliczenia. Konto 229 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma
— stan zobowigzan.

Konto 231 — ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Konto 231 shuzy do ewidencji rozrachunkow z pracownikami jednostki i innymi osobami
fizycznymi z tytulu wyplat pienigznych i1 $wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrgbnymi
przepisami, do wynagrodzen, a w szczeg6lnosci naleznosci za prace wykonywang na podstawie
stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjne;j.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wyptaty pieni¢zne lub przelewy wynagrodzen,

2) wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen,

3) wartos¢ wydanych $swiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen,

4) potracenia wynagrodzen obcigzajace pracownika.
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Na stronie ma konta 231 ujmuje si¢ zobowigzania jednostki z tytulu wynagrodzen.
Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznos$ci, a saldo Ma — stan
zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.

Konto 234 — ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”
Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikow i innych
tytutéw niz wynagrodzenia.
Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace jednostke,
2) naleznosci od pracownikéw z tytutu dokonanych przez jednostkg §wiadczen odptatnych,
3) naleznosci z tytulu pozyczek z zaktadowego funduszy $wiadczen socjalnych,
4) nalezno$ci i roszczenia od pracownikow z tytutu niedoboroéw i szkod,
5) zaplacone zobowigzania wobec pracownikow
Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) wydatki wylozone przez pracownikow w imieniu jednostki,
2) rozliczone zaliczki i zwroty srodkow pienigznych,
3) wplywy nalezno$ci od pracownikow,
4) wplywy pozyczek z zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych potragconych
w listach plac.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia stanu
naleznosci, roszczen i zobowigzan z poszczegolnymi pracownikami wedhug tytutéw rozrachunkow.
Konto 234 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci i roszczen, a saldo Ma —
stan zobowigzan wobec pracownikow.

Konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych nalezno$ci i roszczen oraz zobowigzan
nieobjetych ewidencja na kontach 201 — 234, a takze do rozliczen z tytulu niedoboréw i szkdd.
Konto 240 moze by¢ uzywane réwniez do ewidencji pozyczek i r6znego rodzaju rozliczen, a takze
krotko- i dlugoterminowych naleznosci funduszy celowych oraz do ewidencji wptaconych, a
niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstate nalezno$ci 1 roszczenia oraz sptate 1 zmniejszenie
zobowigzan, a na stronie Ma — powstate zobowigzania oraz splat¢ 1 zmniejszenie naleznosci 1
roszczen.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie rozrachunkow,
roszczen 1 rozliczen z poszczegdlnych tytulow.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i1 roszczen, a saldo Ma — stan
zobowigzan.

Konto 245 — ,,Wplywy do wyjasnienia”

Konto stuzy do ewidencji wptaconych na rachunki bankowe jednostki, a niewyjasnionych kwot
naleznosci z tytutu dochodow budzetowych i innych tytutow.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje sie w szczegolnosci kwoty wyjasnionych wptat i ich zwroty.
Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczegolnosci kwoty niewyjasnionych wptat.

Konto 245 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore oznacza stan niewyjasnionych wptat.

Konto 290 —,,Odpisy aktualizujace naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 uymuje si¢ zmniejszenie odpisow aktualizujgcych naleznosci.

Saldo Ma konta 290 oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Na koncie tym ewidencjonuje si¢ odsetki przypisane od zalegto$ci budzetowych kwartalnie oraz
nalezno$ci po zweryfikowaniu, co do ktorych istnieje prawdopodobienstwo ich niesciggnigcia.
Ksiggowanie tych naleznosci (zaleglo$ci) watpliwych nastgpuje na dzien 31 grudnia z konta 221.

Zespot 3 — ,,Materialy i towary”
Konta zespotu 3 ,,Materiaty i towary” stuzg do ewidencji zapaséw materiatow (konta 310 i 340) i
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towarow (konta 330 1 340) oraz rozliczenia zakupu materiatow, towardéw 1 ustug (konto 300).

Na kontach 310 i 330 prowadzi si¢ ewidencje zapasOw materialéw i towardw znajdujacych si¢ w
magazynach wilasnych i obcych jednostki w cenach zakupu, jezeli koszty zwigzane bezposrednio z
zakupem odnoszone sg w koszty w okresie ich poniesienia.

Z uwagi na charakter wykonywanych zadan zakupy materiatow sa dokonywane na biezaco,
gléwnie na potrzeby administracji (materiaty biurowe, materialy opalowe, materiaty do biezacych
napraw, paliwo do srodkéw transportu). Z reguty materiaty w dacie ich zakupu sg przekazywane do
zuzycia.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do kont 310 i 330 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
stanu zapasOw wedlug miejsc ich znajdowania si¢ i 0s6b, ktérym powierzono piecze nad nimi, a w
odniesieniu do zapasow materiatow i towarow objetych ewidencja ilosciowo — warto$ciowg — takze
wedhug ich poszczegdlnych rodzajow i grup.

Konto 310 — ,,Materialy”

W urzgdzie nie prowadzi si¢ magazynu

Konto 310 shluzy do ewidencji zapaséw materiatow, w tym takze opakowan i1 odpadkow,
znajdujacych si¢ w magazynach wlasnych i obcych oraz we wlasnym i obcym przerobie.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje si¢ zwigkszenie ilosci i warto$ci stanu zapasu materiatow, a na
stronie Ma — jego zmniejszenia.

Konto 310 moze wykazywaé saldo Wn, ktore wyraza stan zapaséw materialow, w cenach zakupu,
nabycia lub stalych cenach ewidencyjnych.

Zespol 4 — ,,Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”

Konta zespotu 4 ,,Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie” stuza do ewidencji kosztow w uktadzie
rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w momencie
ich powstania niezaleznie od terminu ich zaptaty. Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztow
dokonuje si¢ na podstawie dokumentéw korygujacych koszty (np. faktur korygujacych).

Nie ksigguje si¢ na kontach zespolu 4 kosztéw finansowych, zgodnie z odrgbnymi przepisami, z
funduszy celowych i innych oraz kosztow inwestycji, pozostatych kosztow operacyjnych, kosztow
operacji finansowych i strat nadzwyczajnych.

Ewidencje szczegdtowa do kont zespotu 4 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposob
umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych lub innych
sprawozdan okreslonych w odrebnych przepisach obowigzujacych jednostke.

Konto 400 — ,,Amortyzacja”

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od srodkow trwatych 1 wartosci
niematerialnych i1 prawnych, od ktoérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo wedlug
stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma konta 400 ujmuje si¢
ewentualne zmniejszenia odpisOw amortyzacyjnych oraz przeniesienie w koncu roku salda konta na
wynik finansowy.

Jednostki budzetowe sg podmiotowo zwolnione z podatku dochodowego od osob prawnych i w
zwigzku z tym moga umarza¢ i1 amortyzowac Srodki trwale oraz wartoSci niematerialne 1 prawne
jednorazowo za okres catego roku (§ 8 ust. 1 ,,rozporzadzenia™).

Na koncie 400 nie ujmuje si¢ wigc amortyzacji umarzanych jednorazowo s$rodkéw trwatych
0 niskiej wartosci (ponizej 10.000 zt) oraz umarzanych jednorazowo, bez wzglgdu na wartosc,
srodkoéw dydaktycznych.

Konto 400 moze wykazywaé¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysoko$¢
poniesionych kosztow amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na
konto 860.

Konto 401 - ,,Zuzycie materialow i energii”
Stuzy do ewidencji kosztow: zuzycia materialdw 1 wyposazenia oraz energii ponoszonych w
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podstawowej dzialalno$ci operacyjnej, a takze w dziatalno$ci pomocniczej i ogdlnego zarzadu

jednostki. Nie ujmuje si¢ na nim materialdw i energii zuzytych w dziatalno$ci inwestycyjnej oraz w

dziatalno$ci finansowanej z ZFSS i z funduszy celowych. Koszt zuzycia materialdow ustala sie

zgodne z przyjetymi zasadami okreslonymi w polityce rachunkowos$ci w cenie zakupu, nabycia lub

w stalych cenach ewidencyjnych skorygowanych o odchylenia od cen ewidencyjnych, za$ energii

W cenie zakupu, jeSli naliczony VAT podlega odliczeniu. Jezeli naliczony podatek VAT nie

podlega odliczeniu od naleznego, wowczas o jego warto$¢ zwigksza si¢ cen¢ zakupu materiatow

energii, wigc ostatecznie powigksza si¢ koszt zuzycia.

Na tym koncie ujmuje si¢ takze rownowarto$¢ umorzenia sktadnikow wyszczegolnionych w § 6

ust. 3 pkt 1-6 ,rozporzadzenia”, ktore podlegaja umorzeniu w pelnej wartosci poczatkowej

W miesigcu wydania do uzywania (Wn 401 Ma 072).

Koszty ujmowane na koncie 401 powinny opowiada¢ kosztom klasyfikowanym m.in.

w paragrafach: 4210, 4220, 4230, 4240, 4250, 4260.

W szczeg6lnosci na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ zuzycie:

1) materiatbw wydanych do dziatalno$ci podstawowej, ogoélnej i pomocniczej, w tym takze
artykulow spozywczych i odpadkow,

2) wyposazenia,

3) opakowan,

4) paliwa,

5) cze$ci zapasowych maszyn i urzadzen,

6) energii.

Po stronie Wn tego konta ksieguje si¢ takze niedobory i szkody materiatow powstate w wyniku

btednych pomiaréw zuzycia i ubytkdw naturalnych mieszczacych si¢ w granicach norm.

Nie ujmuje si¢ na koncie 401 odpiséw z tytulu trwalej utraty warto$ci materiatdow dokonywanej na

dzien bilansowy. Odpis z tytulu obnizenia warto$ci zapasu materialow do poziomu cen sprzedazy

netto ujmowany jest na stronie Wn konta 761.

Na stronie Ma konta 401 ujmuje si¢ w szczegdlnosci zmniejszenie poniesionych kosztow zuzycia

materialow 1 energii Ooraz nadwyzki materiatow mieszczace si¢ w granicach dopuszczalnego btedu

pomiaru.

Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi si¢ na strong Wn 860. Konto nie wykazuje salda

na koniec roku obrotowego.

Konto 402 — ,,Ustugi obce”

Stuzy do ewidencji kosztow ustug obcych wykonanych na rzecz dziatalnosci operacyjnej jednostki.

Koszty ushug obcych ewidencjonuje si¢ w cenie zakupu netto, tj. bez podlegajacego odliczeniu

naliczonego w fakturach podatku VAT. Natomiast jezeli naliczony podatek VAT nie podlega

odliczeniu od naleznego, wowczas o jego warto$¢ zwigksza si¢ koszt nabytej ustugi.

Koszty ewidencjonowane na koncie 402 obejmuja w szczeg6lnosci koszty klasyfikowane m.in.

w paragrafach: 4270, 4300, 4330, 4360, 4700.

Na koncie 402 ujmuje si¢ w szczegolnosci przyjete:

1) ustugi remontdw, napraw i konserwacji srodkow trwatych uzywanych przez jednostke,

2) ustugi spedycyjne, skladowania, transportowe, takze przewozu pracownikow, o ile koszty te nie
sg wliczane do kosztow podrozy stuzbowych lub nie wigza si¢ z dziatalnoscig socjalna,

3) inne ustugi (np. pocztowe, tacznosci, bankowe, pralnicze, komunalne, obliczeniowe, z tytulu
najmu 1 dzierzawy, z tytulu leasingu operacyjnego, doradcze, ttumaczenia, informatyczne,
telekomunikacyjne, dozoru mienia, utrzymania czystosci i wywozu $mieci, ogtoszen w srodkach
masowego przekazu, archiwow).

Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty, za$§ po stronie Ma ich zmniejszenie

wynikajace z faktur lub rachunkéw korygujacych. Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi

si¢ na strong Wn 860. Konto nie wykazuje salda na konie roku obrotowego.

Konto 403 — ,,Podatki i oplaty”

Stuzy do ewidencji podatkow 1 optat o charakterze kosztowym, a w szczegdlnosci:
— podatku akcyzowego,

— podatku od nieruchomosci,
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— podatku od srodkow transportu,

— podatku od czynnos$ci cywilnoprawnych,

— optat o charakterze podatkowym (np. optaty za czynno$ci cywilnoprawne, optaty z tytulu

gospodarczego korzystania ze srodowiska, optaty za ochrong srodowiska i na rzecz PFRON,

— optat: lokalnych, skarbowych, notarialnych, sadowych (niezwigzanych z dochodzeniem roszczen,
zakupem aktywoéw trwatych, niezaliczanych do warto$ci niematerialnych 1 prawnych),
administracyjnych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytutow, a na stronie Ma ujmuje si¢

zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy — przeniesienie kosztow z tego tytutu

na konto 860.

Ewidencja prowadzona na koncie obejmuje koszty klasyfikowane m.in. w paragrafach: 4480, 4490,

4500,

Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi si¢ na strong WWn 860. Konto nie wykazuje salda

na koniec roku obrotowego.

Konto 404 — ,,Wynagrodzenia”

Stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzen za prace (pienigznych
i w naturze) dla pracownikdow i innych osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
0 prace, umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej 1 innych uméw zgodnie
Z odrgbnymi przepisami. Na koncie 404 ujmuje si¢ zar6wno wynagrodzenia zaliczane do
0sobowych, bezosobowych, jak i do honorariow.

Na stronie Wn konta 404 ujmuje si¢ kwot¢ wynagrodzen brutto tacznie z wartoscia przystugujacych
$wiadczen w naturze zaliczonych do wynagrodzen (bez potracen z réznych tytuldéw dokonywanych
w listach ptac).

Na stronie Ma konta 404 ksieguje si¢ korekty zmniejszajace uprzednio zaksieggowane
wynagrodzenia brutto. Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi si¢ na strong Wn 860

i wobec tego nie wykazuje ono salda na koniec roku obrotowego.

Ewidencja prowadzona na koncie obejmuje koszty klasyfikowane m.in. w paragrafach: 4010, 4040,
4100, 4170,

Konto 405 — ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia”

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatalno$ci podstawowej z tytulu roznego rodzaju
Swiadczen na rzecz pracownikow 1 osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace,
umowy o dzielo 1 innych umow, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu ubezpieczen spotecznych
i $wiadczen na rzecz pracownikéw i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy 0 prace,
umowy o dzielo 1 innych umow, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenie kosztow z tytulu ubezpieczenia spotecznego
I Swiadczen na rzecz pracownikow i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace,
umowy o dzielo 1 innych umow, a na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

Ewidencja prowadzona na koncie obejmuje koszty klasyfikowane m.in. w paragrafach: 3020, 4110,
4120, 4440, 4280 w stosunku do pracownikow.

Konto 409 — ,,Pozostale koszty rodzajowe”

Stuzy do ewidencji pozostatych kosztéw dziatalnosci podstawowej, ktére nie sg ujmowane ha
kontach  400-405, wzglednie podlegajacych  zaliczeniu do  kosztow finansowych
ewidencjonowanych na koncie 751 lub do pozostatych kosztow operacyjnych ksiggowanych na
koncie 761.

Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegélnosci zwroty wydatkow za uzywanie samochoddéw
prywatnych pracownikow do zadan stuzbowych, koszty krajowych

1 zagranicznych podrozy stuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych 1 osobowych, odprawy
z tytulu wypadkéw przy pracy oraz innych kosztow niezaliczanych do kosztoéw dziatalnosci
finansowej 1 pozostatych kosztow operacyjnych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytutldw, a na stronie Ma ich zmniejszenie
oraz przeniesienie salda na dzien bilansowy na konto 860. Konto nie wykazuje salda na koniec roku
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obrotowego.
Ewidencja prowadzona na koncie obejmuje koszty klasyfikowane m.in. w paragrafach: 3020, 3030,
4410, 4420, 4430.

Zespol 7 — ,,Przychody i koszty ich uzyskania”
Konta zespotu 7 ,,Przychody i koszty ich uzyskania” stuzg do ewidencji:
1) przychodow i kosztow ich uzyskania z tytulu sprzedazy produktow, towardow, przychodow
i kosztow operacji finansowych oraz pozostatych przychodow i kosztow operacyjnych,
2) podatkéw nieujetych na koncie 403,
3) dotacji i subwencji otrzymanych, ktére wplywaja na wynik finansowy, oraz dotacji
przekazanych.
Ewidencj¢ szczegdtowa prowadzi si¢ wedtug pozycji planu finansowego oraz stosownie do potrzeb
planowania, analizy i sprawozdawczosci oraz obliczenia podatkow.

Konto 720 — ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytulu dochoddéw budzetowych zwigzanych
bezposrednio z podstawowa dzialalnoscia jednostki, w szczegolnosci dochodow, do ktorych zalicza
si¢ podatki, sktadki, optaty, inne dochody budzetu panstwa, jednostek samorzadu terytorialnego
oraz innych jednostek, nalezne na podstawie odrebnych ustaw.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ opisy z tytutu dochodoéw budzetowych, a na stronie Ma konta
720 ujmuje si¢ przychody z tytutu dochodéw budzetowych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie przychodow
z tytutu dochodow budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegdtowa jest
prowadzona wedtug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkow pobieranych
przez inne organy ewidencj¢ szczegdlowa stanowig sprawozdania o dochodach budzetowych
sporzadzane przez te organy.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Konto 750 — ,,Przychody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodoéw finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytulu operacji finansowych, w szczego6lnosci
przychody ze sprzedazy papierow wartosciowych, przychody z udzialow 1 akcji, dywidendy oraz
odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekow obcych i papierow
wartosciowych oraz odsetki za zwloke¢ w zaptacie nalezno$ci, dodatnie roznice kursowe.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychoddéw
finansowych z tytutu udziatéw w innych podmiotach gospodarczych, nalezne jednostce odsetki.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strong Ma konta 860 (Wn konto
750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 760 — ,,Pozostale przychody operacyjne”

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodow niezwigzanych bezposrednio ze zwykla dzialalnos$cig
jednostki, w tym wszelkich innych przychodow niz podlegajace ewidencji na kontach: 720, 750.

W szczegolnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sie:

1) przychody ze sprzedazy materialtow w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow,

2) przychody ze sprzedazy s$rodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz
srodkow trwatych w budowie,

3) odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, nicodptatnie
otrzymane, w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa
obrotowe,

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne na strong Ma konta 860,
W korespondencji ze strong Wn konta 760.
Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.
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Konto 761 — ,,Pozostale koszty operacyjne”

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowg dziatalnoscia
jednostki.

W szczeg6lnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sie;

pozostate koszty operacyjne, do ktérych zalicza si¢ w szczeg6lnosci kary, odpisane przedawnione,
umorzone i nieSciggalne naleznosci, odpisy aktualizujace od naleznos$ci, koszty postepowania
spornego i1 egzekucyjnego oraz nieodptatnie przekazane §rodki obrotowe.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ na strone Wn konta 860 pozostate koszty operacyjne,
W korespondencji ze strong Ma konta 761.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Zespo6l 8 — ,,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”
Konta zespotu 8 shuza do ewidencji funduszy, wyniku finansowego i1 jego rozliczenia, dotacji
Z budzetu, rezerw i rozliczen miedzyokresowych przychodow.

Konto 800 — ,,Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowarto$ci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma — jego zwigkszenia,

zgodnie z odrebnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) przeksiggowanie straty bilansowej roku ubiegtego z konta 860,

2) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodow
budzetowych z konta 222,

3) przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i $rodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810,

4) roznice aktualizacji wyceny srodkow trwatych,

5) warto$¢ sprzedanych, nieodptatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wktadu
niepieni¢znego (aportu) srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz srodkow
trwatych w budowie,

6) warto$¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek,

7) roéwnowartos¢ odpiséw amortyzacyjnych od srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych
I prawnych otrzymanych nieodptatnie przez samorzadowe zaklady budzetowe, a takze od
srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych 1 prawnych, na sfinansowanie ktorych
samorzadowy zakltad budzetowy otrzymat srodki pieni¢zne, w korespondencji ze strong Ma
konta 760.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) przeksiegowanie zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860,

2) przeksiggowania, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow
budzetowych z konta 223,

3) rownowartos¢ srodkow budzetowych urzedu lub innej jednostki budzetowej wydatkowanych
na optacenie kosztéw zadan inwestycyjnych, w korespondencji z kontem 810;

4) roznice z aktualizacji wyceny srodkéw trwatych,

5) warto$¢ nieodptatne otrzymanych srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
srodkow trwatych w budowie,

6) wartos¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek,

7) warto$¢ objetych akcji i udziatow,

8) zwigkszenie dotychczasowej wartosci bilansowej podstawowych §rodkéw trwatych w wyniku
aktualizacji ich wartosci;

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia

przyczyn zwigkszen 1 zmniejszen funduszu jednostki.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.
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Konto 810 — ,,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu $srodkow europejskich oraz $rodki z budzetu

na inwestycje”

Konto 810 w urzedzie stuzy do ewidencji dotacji objetych planem finansowym, ptatno$ci

z budzetu srodkow europejskich oraz srodkéw z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje si¢:

1) warto$¢ dotacji przekazanych z budzetu w czesci uznanej za wykorzystane lub rozliczone, w
korespondencji z kontem 224,

2) warto$¢ ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich uznanych za rozliczone, w korespondencji z
kontem 224,

3) rownowartos¢ wydatkdOw dokonanych przez jednostki budzetowe ze $rodkow budzetu na
finansowanie: $rodkéw trwatych w budowie, zakupu $rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiggowanie, w koncu roku, salda konta 810 na konto 800.

Na koniec roku konto 800 nie wykazuje salda.

Konto 840 — ,,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow”

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przysztych okreséw oraz innych

rozliczen miedzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenie i zwigkszenie rezerwy, a na stronie Wn — ich

zmniejszenie lub rozwigzanie.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ rOwniez powstanie i zwigkszenie rozliczen mi¢dzyokresowych

przychodéw, a na stronie Wn — ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do przychodow roku

obrotowego lub zyskow nadzwyczajnych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ mozno$¢ ustalenia stanu:

1) rezerwy oraz przyczyn jej zwigkszen i zmniejszen,

2) rozliczen mig¢dzyokresowych przychodéw z poszczegdlnych tytutdéw oraz przyczyn ich
zwigkszen 1 zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore oznacza stan rezerw 1 rozliczen miedzyokresowych

przychodow.

Konto 851 — ,,Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych”

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszen zaktadowego funduszu $wiadczen

socjalnych.

Srodki pienigzne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje si¢ na

koncie 135.

Ewidencja szczegotowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrgbnienie:

1) stanu, zwiekszen i zmniejszen zakladowego funduszy $wiadczen socjalnych, z podziatem
wedhlug zrodet zwigkszen i kierunkow zmniejszen,

2) wysoko$ci poniesionych kosztow i wysokosci uzyskanych przychoddéw przez poszczegdlne
rodzaje dziatalno$ci socjalne;.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych.

Konto 855 — ,,Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek”

Konto 855 stuzy do ewidencji réwnowartosci mienia zlikwidowanych przedsiebiorstw
panstwowych, komunalnych lub innych jednostek organizacyjnych, przejetego przez organy
zatozycielskie 1 nadzorujace.

Na stronie Wn ujmuje si¢ zmniejSzenia funduszu z tytutu sprzedazy mienia lub jego likwidacji, a na
stronie Ma - stan funduszu i jego zwigkszenia o rownowarto$¢ mienia zlikwidowanych
przedsigbiorstw lub innych jednostek organizacyjnych, ustalona na podstawie bilanséw tych
jednostek, w korespondencji z kontem 015.

Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw lub innych
jednostek organizacyjnych, przejetego przez organ zatozycielski lub nadzorujacy, a nie
przekazanego spotkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzyjetego na wiasne potrzeby,
lub warto$¢ mienia sprzedanego, ale jeszcze niesptaconego.
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Konto 860 — ,,Wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume:

1) poniesionych kosztow, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405 i 409,

2) zmniejszen stanu produktow oraz rozliczen migdzyokresowych w stosunku do stanu na
poczatek roku, w korespondencji z kontem 490, w jednostkach stosujacych to konto,

3) kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych kosztow
operacyjnych, w korespondencji z kontem 761,

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sume:

1) uzyskanych przychodéw, w korespondencji z poszczegolnymi kontami zespotu 7,

2) zwigkszen stanu produktow oraz rozliczen miedzyokresowych w stosunku do stanu na
poczatek roku, w korespondencji z kontem 490,

3) dotacji otrzymanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej, w korespondencji z kontem
740,

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn — stratg

netto, saldo Ma — zysk netto.

Saldo jest przenoszone w roku nastgpnym na konto 800.

2. Konta pozabilansowe

Konto 976 - ,,Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami”
Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen migdzy jednostkami w celu
sporzadzenia lgcznego sprawozdania finansowego.

980 - ,,Plan finansowy wydatkow budzetowych”

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta srodkow
budzetowych. Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz
jego zmiany.

Na stronie Ma konta 980 ujmuje si¢:

1) rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkow budzetu;

2) wartos¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetu do realizacji w roku nastepnym;

3) warto$¢ planu niezrealizowanego 1 wygastego.

Ewidencja szczegdtowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego
wydatkéw budzetowych. Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 994 - ,,Wklad wlasny niepieni¢zny”

Konto 994 stuzy do ewidencji wkladu wiasnego niepieni¢znego poniesionego przy realizacji
projektéw z udziatem $rodkow europejskich

Na stronie Ma konta 994 ujmuje si¢ przypis wkladu wlasnego niepieni¢znego na podstawie
dokumentéw przedstawionych przez osobe odpowiedzialng za realizacj¢ projektow w danym roku
budzetowym.

Na stronie Wn konta 994 ujmuje si¢ Wyksiggowanie wktadu wlasnego niepieni¢znego w wysokosci
poniesionego wkiadu niepienigznego w danym roku budzetowym.

Saldo konta 994 to warto$¢ wniesionego wkladu wlasnego niepienigznego. Analityka do konta 994
winna umozliwi¢ ustalenie wktadu wlasnego niepienig¢znego z podzialem na poszczegélne projekty.
Na koniec roku konto 994 nie wykazuje salda.

Konto 998 - ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego”

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych w planie
finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie finansowym nie
wygasajacych wydatkow budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje si¢:

1) réwnowartos$¢ sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym roku budzetowym,

2) roéwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktore bedg obcigzaly wydatki roku nast¢pnego.
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Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli wartos¢ umow, decyzji
I innych postanowien, ktorych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkow
budzetowych w roku biezacym.

Ewidencja szczegotowa do konta 998 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego, z wyodrebnieniem planu nie wygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 — ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow, ktore maja by¢ zrealizowane w
latach nastgpnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ rownowartos¢ zaangazowanych wydatkow budzetowych w
latach poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowej lub plan
finansowy nie wygasajacych wydatkow przeznaczony do realizacji w roku biezgcym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysokos$¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych.
Ewidencja szczegdélowa do konta 999 prowadzona jest wedhug podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego, z wyodrebnieniem planu nie wygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow
budzetowych lat przysztych.

Pomocniczo, w celu wtasciwego zaewidencjonowania powstatych operacji stosuje sig¢ ,, Komentarz
do planu kont” Marii Augustowskiej oraz ,, Komentarz do planu kont” Jana Charytoniuka.
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Zalacznik nr 3
do Zarzagdzenia Wojta Gminy Osiek
Nr 67/2018 z dnia 31.12.2018r.

WYKAZ KSIAG RACHUNKOWYCH:

- prowadzonych recznie
- w formie zbioréw komputerowych

I. Wykaz ksiag rachunkowych (prowadzonych recznie):

a) w zakresie ewidencji rachunkowej jednostki i organu:

- ksiegi srodkow trwatych,

- kartoteki srodkéw trwatych,

- ksiegi pozostatych s§rodkow trwatych i ilosciowo-warto§ciowe 1 ilosciowe,
- karty materiatowe,

Il. Wykaz zbiorow stanowigcych ksiegi rachunkowe na nosnikach czytelnych dla komputera:

a) w zakresie ewidencji podatkow i optat dotyczacych:
optat za wodg, za Scieki, za $mieci, podatku rolnego, lesnego, od nieruchomosci, uzytkowania
wieczystego, czynszo6w komunalnych za lokale i dziatki, podatek od $rodkow transportowych,
sprzedaz mienia, renta planistyczna, oplata za sprzedaz alkoholu, optaty skarbowej, optaty
miejscowej, oplaty za dzierzawg obwodow towieckich, optaty targowe;j i inne,
prowadzi si¢ nastepujace zbiory:
- rejestry kont
- kartoteki podatnikéw
- wykazy obrotéw

b) w zakresie ewidencji rachunkowej jednostki i organu:

wykaz kont

plany finansowe

dzienniki obrotéw

zestawienie stanow i sald kont

wykazy obrotow, stanow i sald

kartoteka obrotow — analityczna i syntetyczna

listy ptac

kartoteka wynagrodzen pracowniczych

kartoteka podatku dochodowego

zestawienie sktadek ZUS

— sprawozdania i bilans

rejestr zakupu i sprzedazy VAT
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Zalacznik nr 4
do Zarzadzenia Wéjta Gminy Osiek
Nr 67/2018 z dnia 31.12.2018r.

Wykaz systemow komputerowych — zbiorow danych
tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych nosnikach danych
w Urzedzie Gminy Osiek

Lp. Nazwa systemu uzytkownik
1. POGRUN+ naliczanie podatkoéw Matgorzata Brzoska
2. WIP+ windykacja podatkowa Justyna Jedrzejewska
3. FKB+ finansowo-ksiegowy Andrzej Krzywinski
ksiggowosci budzetowej Krystyna Zawrotna
4. FAKTURA+ rejestr faktur VAT Justyna Jedrzejewska
5. GOK+ Gospodarowanie Odpadami Matgorzata Brzoska
Komunalnymi
6. EKO+ Ewidencja Optat Komunalnych Ewa Fankidejska
Firma RADIX Gdansk sprawuje opieke autorska w stosunku do w/w programow.
7. SYSTEM PLACE - program placowy Krystyna Zawrotna
Firma GRAVIS s.c. sprawuje opieke autorskg w stosunku do w/w programu.
8. BESTIA — budzet gminy Andrzej Krzywinski

1 sprawozdawczo$¢

System Zarzadzania Budzetami Jednostek Samorzadu Terytorialnego ,, Bestia ,, zostal nieodplatnie
przekazany do gmin za posrednictwem RIO przez Ministerstwo Finansow.

Opis przeznaczenia stosowanych przez jednostke programéw komputerowych oraz sposéb ich
dzialania i wykorzystania podczas przetwarzania danych:

1. System POGRUN+ stuzy do rejestracji przypisow podatkoéw na kontach podatnikéw —
osob fizycznych i prawnych na podstawie ztozonych informacji i deklaracji w sprawie
podatkow, stuzy do drukowania decyzji wymiaru podatkow. Stuzy do rejestracji na
podstawie wydanych decyzji przez organ podatkowy - przypiséw i odpiséw dla danego
podatnika. Kwoty wymiaru podatkow i zmiany kopiowane sg co miesigc do programu WIP,
dla aktualizacji danych na koncie podatnika, celem prawidtowej windykacji.

System WIP+ stuzy do rejestrowania obrotow na koncie podatnika - rejestracja przypisow,
rejestracja dokonanych ptatnosci dla danego podatnika i okreslonej ptatnosci. Za pomoca
oprogramowania WIP+ istnieje mozliwo$¢ naliczania odsetek za zwloke w platnosci
podatkéw i optat, sporzadzania wydrukow z obrotow, sald na koncie podatnika, w
okreslonym podatku i w zadanym okresie czasu. Kwoty wymiaru podatkéw i zmiany
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kopiowane s3 co miesigc z programu POGRUN+ do programu WIP+, dla aktualizacji
danych na koncie podatnika, celem prawidlowej windykacji.

3. System Ksiggowosci Budzetowej FKB+ stuzy do prowadzenia ksigg rachunkowych wg
klasyfikacji budzetowej, wspomagania prac nad budzetem jednostki samorzadu
terytorialnego, sporzadzania wykazéw obrotow 1 stanow kont w ujgciu analitycznym
I (sub)syntetycznym w dowolnym okresie czasu, sporzadzania wymaganych przepisami
sprawozdan z wykonania budzetu oraz do obstugi archiwum poprzednich lat, wg zasad
okreslonych przez ustawe o rachunkowosci. W wersji wielozadaniowej system umozliwia
obstuge wielu odrebnie zdefiniowanych zadan budzetowych i udostgpnianie zbiorczych
danych ze wskazanych zadan.

4. System FAKTURA+ stuzy do rejestracji 1 drukowania faktur i rachunkow sprzedazy VAT,
faktur 1 rachunkéw korygujacych, prowadzenia kartoteki faktur, towaréw i ushug oraz
kartoteki ptatnikow, biezacej aktualizacji kartotek, modyfikacji danych oraz sporzadzania
dowolnych wykazéw i zestawien.

5. System Gospodarowania Odpadami Komunalnymi GOK+ stuzy do gromadzenia informacji
niezbednych do prawidlowego funkcjonowania w Urzedzie ewidencji zwigzanej
z gospodarowaniem odpadami komunalnymi. W bazie systemu przechowywane sg dane
0 nieruchomosciach i ich wtascicielach, kartoteki deklaracji i decyzji dotyczacych optat za
gospodarowanie odpadami komunalnymi, dane o przedsi¢biorstwach prowadzacych
dziatalnos¢ w zakresie ich odbierania oraz oprdzniania zbiornikoéw bezodptywowych,
rejestry wpisOw 1 zezwolen na wyzej wymieniong dziatalno$¢ oraz kartoteki sprawozdan.

6. System Ewidencji Optat Komunalnych EKO+ stuzy do naliczania optat za zuzyta wode
i odprowadzane $cieki zgodnie z ustawg o zbiorowym zaopatrzeniu w wod¢ i zbiorowym
odprowadzaniu §ciekéw oraz rozporzadzeniem w sprawie okreSlenia przeci¢tnych norm
zuzycia wody. Umozliwia prowadzenie ewidencji kontrahentow, umow, wodomierzy,
ryczaltow oraz naliczanie 1 drukowanie faktur VAT 1 not ksiegowych, tworzenie
i drukowanie zestawien m. in. stanow wodomierzy i zuzycia wody.

7. System Place stuzy do naliczania wynagrodzen dla pracownikéw urzedu, uwzglgdnia
sktadniki wynagrodzen wynikajace z dokumentacji kadrowej. W systemie drukuje si¢ listy
wynagrodzen dla pracownikéw urzedu.

8. System Zarzadzania Budzetami Jednostek Samorzadu Terytorialnego BESTIA zostal
nieodptatnie przekazany do gmin za posrednictwem RIO przez Ministerstwo Finansow.
System BESTIA stanowi kompleksowe narzedzie do zarzadzania budzetami jednostek
samorzadu terytorialnego. Ma ono na celu wsparcie stuzb finansowych JST w realizacji
zadan w zakresie planowania 1 modyfikacji budzetu. Uzytkownikami systemu sg jednostki
samorzadu terytorialnego i ich zwigzki, regionalne izby obrachunkowe wraz z zespolami
zamiejscowymi oraz Ministerstwo Finanséw. System wspomaga sporzadzanie sprawozdan
jednostkowych 1 zbiorczych w miesi¢cznych 1 kwartalnych okresach sprawozdawczych.
Obstuguje takze tworzenie bilansow jednostek budzetowych, bilanséw tacznych jednostek
organizacyjnych w podziale na formy prawne prowadzonej dziatalnosci, bilanséw z
wykonania budzetu JST oraz bilansu skonsolidowanego. Wspomaga prace w zakresie
sprawozdawczo$ci 1 uchwal budzetowych, umozliwia tworzenie raportow w roéznych
przekrojach na podstawie wprowadzonych danych.

Zasady ochrony danych i ewidencji przetwarzania danych w/w systeméw okresla odrebne
Zarzadzenie Wojta Gminy.
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