ZARZADZENIE Nr 71/2018
Wojta Gminy Osiek
z dnia 31.12.2018r.

w sprawie powolania stalej komisji likwidacyjnej
rzeczowych skladnikow majatkowych

Na podstawie ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2013r.
poz. 330 z p6zn. zm.)

§1
Powoluje stala komisj¢ likwidacyjng rzeczowych skladnikow majatkowych
W nastgpujacym sktadzie osobowym:
1. Joanna Chabowska - przewodniczacy
2. Ewa Fankidejska - cztonek
3. Marek Bukowski - cztonek

§2
Ustala si¢ regulamin dziatania komisji likwidacyjnej funkcjonujacej w Urzedzie Gminy
Osiek.

§3
Osoby powotane w sktad komisji likwidacyjnej ponosza petng odpowiedzialnos¢ za wlasciwe
oraz zgodne z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie likwidacji rzeczowych
sktadnikow majatkowych

§4
Traci moc Zarzadzenie Wojta Gminy Osiek Nr 68/2015 z dnia 16.11.2015r.

§5

Zarzadzenie obowiazuje z dniem podpisania.



Regulamin dzialania Komisji Likwidacyjnej Srodkow trwalych
i innych skladnikow majatkowych w Urzedzie Gminy Osiek

§1
1. Komisja dokonuje czynnosci likwidacyjnych majatku znajdujacego si¢ na stanie
ewidencyjnym w Urzegdzie Gminy Osiek.
2. W pracach Komisji moze uczestniczy¢ pracownik odpowiedzialny materialnie.
3. Do zakresu zadan Komisji nalezy:

a) analiza dostarczonej dokumentacji w celu oceny przydatno$ci sktadnika do dalszego
uzytkowania, aw razie konieczno$ci ogledziny proponowanego do likwidacji
sktadnika majatkowego, zuzytego lub zbednego;

b) zbadanie, czy zgtoszone do likwidacji rzeczowe sktadniki majatku byly uzytkowane
zgodnie z ich przeznaczeniem, wilasciwie konserwowane, zabezpieczone przed
zniszczeniem, zepsuciem itp.,

C) ustalenie sposobu likwidacji zgloszonych do wycofania z dalszego uzytkowania
rzeczowych sktadnikow,

d) dokonanie fizycznej likwidacji zuzytych sktadnikow majatkowych, stanowigcych
wlasnos¢ Urzedu Gminy Osiek,

e) sporzadzenie protokotu likwidacyjnego z przeprowadzonej likwidacji,

f) wypehienie druku ,,Likwidacja $rodka trwatego” LT.

§2

1. Zgloszenie braku przydatnosci gospodarczej poszczegolnych rzeczowych sktadnikow
majatku (Srodkow trwatych, pozostalych $rodkow trwalych, wyposazenia) nastgpuje
poprzez zgtoszenie przez osobg odpowiedzialng materialnie.

2. W miar¢ mozliwosci uzyskuje si¢ dokumentacje techniczna, ekspertyzy, opinie —
umozliwiajace oceng przydatnosci rzeczowych sktadnikow majatku do ewentualnego
dalszego uzytkowania. W przypadku, kiedy optata za wykonanie powyzszej dokumentacji
przekracza warto$¢ ocenianego sktadnika majatku, dokumentacja nie jest wymagana.
W przypadku braku mozliwos$ci uzyskania ekspertyzy lub dokumentacji technicznej,
komisja dokonuje ogledzin przedmiotu przeznaczonego do likwidacji.

§3
1. Przewodniczacy Komisji po otrzymaniu zgloszenia wraz z niezb¢dng dokumentacja ustala
termin i miejsce przeprowadzenia ogledzin przedmiotu przeznaczonego do likwidacji. Po
dokonaniu ogledzin i1 analizie dokumentacji Komisja podejmuje decyzje o sposobie
likwidacji (np. sprzedaz, spalenie, utylizacja, itp.).
2. Do zakresu zadan Komisji nalezy:
a) analiza dostarczonej dokumentacji w celu oceny przydatnosci sktadnika do dalszego
uzytkowania, a w razie konieczno$ci ogledziny proponowanego do likwidacji sktadnika
majatkowego, zuzytego lub zbednego;



b) zbadanie, czy zgloszone do likwidacji rzeczowe sktadniki majatku byly uzytkowane
zgodnie z ich przeznaczeniem, wilasciwie konserwowane, zabezpieczone przed
zniszczeniem, zepsuciem itp.,

c) ustalenie sposobu likwidacji zgtoszonych do wycofania z dalszego uzytkowania
rzeczowych sktadnikow,

d) dokonanie fizycznej likwidacji zuzytych sktadnikow majatkowych, stanowiacych
wlasno$¢ Urzedu Gminy Osiek,

e) sporzadzenie protokotu likwidacyjnego z przeprowadzonej likwidacji,

f) wypekienie druku ,,Likwidacja srodka trwatego” LT.

§4

. Na podstawie oglgdzin Komisja sporzadza protokot likwidacyjny, w ktorym opisuje sposob
likwidacji. Do protokotu dotacza si¢ wszystkie niezbedne dokumenty oraz dowod LT.

. Dowdd LT oraz protokot likwidacyjny wystawia sie¢ w dwoch egzemplarzach.

§5

. Fizycznej likwidacji zuzytych sktadnikow majatku dokonuje si¢ w trybie sprzedazy na
surowce wtorne, demontazu przez uprawnione podmioty, poprzez zniszczenie lub
utylizacje.

. W przypadku, gdy przedmiotem fizycznej likwidacji jest sprzet komputerowy, urzadzenia,
aparatura, baterie, akumulatory, ktore podlegaja utylizacji zgodnie z odrebnymi przepisami
Komisja udziela zlecenia specjalistycznemu podmiotowi, celem dokonania utylizacji.
Dokumentacja dotyczaca przyjecia do utylizacji stanowi zatacznik do protokotu
likwidacyjnego.

. Dowodem utylizacji zuzytego sprzetu elektronicznego moze by¢ rowniez za§wiadczenie
wystawione przez sklep, ktoremu zuzyty sprzet przekazano przy zakupie nowego sprzetu.



