ZARZADZENIE NR 68/2022
Wojta Gminy Osiek
z dnia 29 grudnia 2022 r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamowien
o wartoSci mniejszej niz 130 000 zI netto.

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(tj. Dz.U.z 2022 r., poz. 1634 ze zm.) Wojt Gminy Osiek zarzadza, co nastepuje:

§1
Wprowadza si¢ do stosowania regulamin udzielania zamowien o wartosci mniejszej niz 130.000,00 zt
netto.

§2

Regulamin stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2023 r.



Zatacznik
do Zarzadzenia nr 68/2022 Wéjta Gminy Osiek z dnia 29 grudnia 2022 r.

Regulamin udzielania zamowien o wartosci mniejszej niz 130 000 zI netto.

§ 1
Uzyte w Regulaminie okreslenia 0znaczaja:

1) platforma zakupowa — nalezy przez to rozumie¢ portal e-ustlug stuzacy do prowadzenia
komunikacji, zbierania ofert i archiwizacji w zakresie zamowien publicznych, znajdujacy
si¢ pod adresem www.platformazakupowa.pl/pn/osiek_gda,

2) ustawa PZP — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych,

3) Wykonawca — nalezy przez to rozumie¢ osobe¢ fizyczna, osobe prawna albo jednostke
organizacyjng nieposiadajacg osobowosci prawnej, ktora oferuje na rynku wykonanie robot
budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe¢ produktow lub §wiadczenie ustug, lub ubiega
si¢ o udzielenie zamowienia, ztozyla oferte lub zawarta umowe w sprawie zamédwienia
publicznego,

4) Zamawiajacy — nalezy przez to rozumie¢ Gming Osiek,

5) Zamowienia — nalezy przez to rozumie¢ odptatng umowe zawierang migdzy Zamawiajacym
a Wykonawcg, ktorej przedmiotem jest nabycie przez Zamawiajacego od Wybranego
Wykonawcy robot budowlanych, dostaw Iub ustug.

§2
1. Udzielanie zamoéwien jest dopuszczalne jedynie w granicach kwot, ktore zostaly okre§lone
w planie finansowym.

2. Przy udzielaniu zamoéwien nalezy przestrzegan nastepujacych zasad:

1) celowosci, legalnosci i gospodarno$ci zgodnie z zasadami art. 44 ustawy o finansach
publicznych,

2) racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania srodkow
publicznych w sposdb oszczedny oraz umozliwiajacy terminowa realizacje zadan, a takze
zasady optymalnego doboru metod i srodkow w celu uzyskania najlepszych efektow z danych
naktadow,

3) uczciwej konkurencji oraz rownego traktowania Wykonawcow, z zachowaniem bezstronnosci
i obiektywizmu.

3. Okreslenie przedmiotu zamowienia powinno odpowiada¢ zadaniu opisanemu w planie finansowym
jednostki i odpowiada¢ kwocie zaplanowanej na jego realizacjeg.

§3
1. Przed wszczgciem postgpowania 0 udzielenie zamdéwienia Pracownik prowadzacy postepowanie
szacuje z nalezyta starannoscig warto$¢ zamoOwienia w celu ustalenia, Czy istnieje obowigzek
stosowania ustawy PZP oraz czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo-finansowym.
2. Szacunkowg warto$¢ zamowienia ustala sie przy zastosowaniu co najmniej jednej z nastepujgcych
metod:
1) w oparciu o dostepne cenniki i katalogi,



2) poprzez skierowanie zapytania cenowego do potencjalnych wykonawcoéw za pomoca poczty
elektronicznej, platformy zakupowej lub telefonicznie,

3) analizy cen ofertowych ztozonych w postgpowaniach prowadzonych przez zamawiajacego lub
zamowien udzielonych przez innych zamawiajacych, obejmujacych analogiczny przedmiot
zamoOwienia, z uwzglednieniem wskaznika cen towarow i ustug konsumpcyjnych,

4) analizy wydatkow poniesionych na tego rodzaju zamowienia w okresie poprzedzajacym
moment szacowania wartosci zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika cen towaréw i ustug
konsumpcyjnych.

. Szacunkowg warto$¢ zamoOwienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie zestawienia
rodzaju, zakresu i ilosci robdot budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi lub kosztorysu
inwestorskiego.

. Ustalenia warto$ci zamowienia dokonuje si¢ nie wczesniej niz na 3 miesigce przed dniem
wszczecia postgpowania o udzielenia zaméwienia, jezeli przedmiotem zaméwienia sg dostawy lub
ushugi oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postegpowania o udzielenie
zaméwienia, jezeli przedmiotem zamowienia sg roboty budowlane. Jezeli po ustaleniu wartosci
zamdwienia nastgpita zmiana okolicznosci majacych wptyw na dokonane ustalenie, Zamawiajacy
przed wszczeciem postgpowania dokonuje zmiany wartosci zamowienia.

§4

. Jezeli warto§¢ zamdwienia jest rowna lub przekracza 130.000 zt netto do udzielenia zamoéwienia
stosuje si¢ przepisy ustawy PZP.

. Jezeli warto$¢ zamowienia jest mniejsza niz 10.000 zt netto nie ma obowiazku stosowania procedur
okreslonych w § 5, 6, 7 niniejszego regulaminu.

. Niedozwolone jest dzielenie zamowienia na czesci lub zanizanie jego wartosci w celu uniknigcia
stosowania ustawy PZP czy niniejszego Regulaminu.

§5

. Postgpowanie o udzielenie zamowienia przeprowadza si¢ w nastgpujacych formach:

1) opublikowanie otwartego zaproszenia do ztozenia oferty na platformie zakupowej lub

2) przekazanie telefonicznie, poczta elektroniczng lub poprzez platform¢ zakupowa zaproszenia
do ztozenia oferty do co najmniej trzech Wykonawcow lub

3) zebranie co najmniej trzech ofert opublikowanych na stronach internetowych zawierajacych
ceng proponowang przez potencjalnych Wykonawcow.

2. Sktadanie ofert odbywa si¢ telefonicznie, poczta elektroniczng lub poprzez platforme zakupowa.

3. W przypadku robot budowlanych zaleca si¢, aby oferta zostala ztozona pisemnie.

4. Jezeli Zamawiajacy okreslit wynagrodzenie w formie wynagrodzenia kosztorysowego,

to Wykonawca do oferty musi zatagczy¢ kosztorys ofertowy.

. Zamawiajacy odrzuca oferte, ktora jest sprzeczna z zaproszeniem, w szczegdlnosci w zakresie
opisu przedmiotu zamowienia.

6. Zamawiajgcy dokonuje wyboru Wykonawcy, ktory ztozyt najkorzystniejsza oferte.

7. Najkorzystniejsza oferta to oferta z najnizsza ceng lub oferta przedstawiajgca najkorzystniejszy

bilans ceny i innych kryteriow okre§lonych w zaproszeniu do ztozenia oferty.



8. W przypadku, gdy cena ztozonych ofert przewyzsza kwote, jaka Zamawiajacy moze przeznaczy¢
na sfinansowanie zaméwienia, Zamawiajacy moze przeprowadzi¢ z Wykonawcami negocjacje lub
zaprosi¢ Wykonawcoéw do ztozenia ofert dodatkowych.

9. Postepowanie uniewaznia si¢, jezeli:

1) w postgpowaniu nie ztozono zadnej oferty,

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, jaka ZamawiajaCy moze przeznaczy¢
na finansowanie zamowienia i Zamawiajacy nie ma mozliwosci zwigkszenia tych srodkow,

3) wystgpita zmiana okolicznosci powodujaca, ze dalsze prowadzenie postgpowania
lub wykonanie zamowienia nie jest zasadne.

§6

1. Zamoéwienie ustug i robot budowlanych o wartosci powyzej 10.000 zt brutto nastepuje w formie
pisemnej umowy. Do zawarcia i realizacji uméw o zamoéwienie publiczne nalezy stosowaé
przepisy Kodeksu cywilnego.

2. Umowe sporzadza si¢ w 3 egzemplarzach, z czego 2 egzemplarze dla Zamawiajgcego, jeden
egzemplarz dla Wykonawcy. Jeden egzemplarz przechowywany jest u pracownika prowadzacego
postepowanie o udzielenie zamodwienia publicznego, drugi egzemplarz przekazywany jest
do ksiegowosci.

§7
1. Z przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zamoéwienia sporzadza si¢ protokdt wg wzoru
stanowiagcego zalacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu. Jezeli zamoéwienie realizowane jest
poprzez platforme zakupowa, protokot z postepowania generowany jest z platformy zakupowej.

2. Protokot w postaci elektronicznej lub papierowej przechowywany jest u pracownika prowadzacego
postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego.

3. Zamowienia wpisuje si¢ do rejestru zamowien, ktorego wzoér stanowi zalacznik nr 2
do niniejszego Regulaminu.

§8

1. W przypadku koniecznosci wykonania zaméwienia w trybie awaryjnym, wymagajacym jego
niezwlocznej realizacji ze wzgledu na interes publiczny lub specyfike przedmiotu zamowienia,
dopuszcza si¢ odstapienie od wymagan zawartych w niniejszym Regulaminie.

2. Regulaminu nie stosuje si¢ w zamowieniach:
1) nas$wiadczenia ustug edukacyjnych/szkoleniowych,
2) na $wiadczenie ustug z zakresu praw autorskich,
3) na $wiadczenie ustug prawniczych i dotyczacych ochrony danych osobowych,
4) na $wiadczenie ustug z zakresu medycyny pracy,
5) na $wiadczenie ustug w zakresie zimoweg0 Utrzymania drog i rOwnanie drog,
6) na zakup paliwa do samochodow stuzbowych,
7) przegladow gwarancyjnych samochodow stuzbowych.

3. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach Wojt Gminy Osiek moze podja¢ decyzje¢ o odstapieniu
od stosowania procedury okreslonej w niniejszym Regulaminie.

4. Udzielanie zaméwien w przypadkach, o ktorych mowa w niniejszym paragrafie nie zwalnia
od stosowania zasad dokonywania wydatkow wynikajacych z innych aktéw prawnych,
W szczegodlnosci dotyczacych finanséw publicznych.



Zatacznik nr 1
do Regulaminu udzielania zamowien

PROTOKOL Z POSTEPOWANIA

SZACOWANIE WARTOSCI ZAMOWIENIA

Przedmiot zamdéwienia

Termin wykonania

Wartos¢ szacunkowa netto

Ustalona w dniu

Na podstawie

1. Wykonawcy, do ktorych zostalo skierowane zaproszenie do zlozenia oferty do dnia

Nazwa i adres Wykonawcy
Lp.

nr telefonu/ adres e-mail/adres strony internetowej

Sposéb skierowania zapytania

(telefonicznie/ e-mailem/wydruk ze
strony internetowej)

2. Wykonawecy, ktérzy odpowiedzieli na zaproszenie do zlozenia oferty:

Inne
Nr Data wplywu Wartos¢ Wartos¢ przyjete
Nazwa Wykonawc .
oferty y y oferty netto brutto kryteria,
(Jakie)
3. Kryteria wyboru wykonawcy:
o0 Cena
0 Cena i inne przyjete Kryteria (JAKIE?) ... ... oo vie oot et e et e et e et e et e e e e e e een e s
4. Wyboér wykonawcy:
Za najkorzystniejszg oferte zostata uznana oferta ................cooceeiiiiin..l. (Nazwa Wykonawcy),

0 wartosci brutto zamowienia ..................... zt.



Uzasadnienie wyboru oferty:
o Oferta z najnizsza ceng
o Oferta przedstawiajaca najkorzystniejszy bilans ceny i innych Kkryteriow okre$lonych
w zaproszeniu do zlozenia oferty.

5. Przyczyny uniewaznienia postepowania:
O w postepowaniu nie ztozono zadnej oferty,
O cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, jaka Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na
finansowanie zamowienia,
0O Wystgpita zmiana okolicznosci powodujaca, ze dalsze prowadzenie postgpowania lub wykonanie
zamdOwienia nie jest zasadne (jaka?)

6. Przyczyny odrzucenia oferty:

Sporzadzit/a: Zatwierdzam:

(Pracownik prowadzacy postgpowanie) (W6jt Gminy Osiek)



